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स्वत प्रकाशन (Proactive Disclosure) 
 
नेपालको संववधानको धािा २७ मा िहेको नागरिकको सूचनाको हकको भावना बमोजिम 
सूचनाको हक सम्वन्धी ऐन,२०६४ को दफा ५ ि सूचनाको हकसम्बन्धी ननयमावली,२०६४ मा 
प्रत्येक सावविननक ननकायले आफ्ना गनतववनधको ववविण ३/३ मवहनामा प्रकाजशत गननवपने कानननी 
ब्यवस्था छ। यसका लानग ऐन ि ननयमावलीमा गिी २० वटा जशर्वक तोवकएका छन 
।सूचनाको हक सम्वन्धी कानननको मूल ध्येय नै नागरिकले सूचना माग नगिेपनन आफ्नो 
ननकायको पादवजशता,िवाफदेवहता ि ववश्वसनीयताको लानग ननयनमत रुपमा ववविण प्रकाजशत गने 
क्रममा सनननलस्मनृत गाउँपानलकागाउँ कायवपानलकाको कायावलय,सननलचौिले चा.लन आ.व 
२०८२।०८३ को पवहलो तै्रमानसक(श्रावण,भाद्र,आजश्वन) सम्म सम्पाददत कामको मनख्य मनख्य 
ववविण प्रस्तनत गिीएको छ। 
सनननलस्मनृत गाउँपानलकाको कायावलय, सननलचौि, िोल्पा। 
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१. गाउँपानलकाको स्वरुप ि प्रकृनत 
नेपालको संववधान २०७२ लागू भए सँगै स्थानीय तहहरु ननमावण गने क्रममा नेपाल 

सिकािकै नमनत२०७३ फागनन २२ गतेको ननणवय तथा फागनन २७ गतेको िािपत्रमा 
प्रकाजशत सूचना अननसाििोल्पा जिल्लाका १० स्थानीय तहमध्ये एक पदवछ।वव.स २०७३ 
सालमा सनवणाववती गाउँपानलकाको नाममा स्थापना भएको यस गाउँपानलका स्थानीय 
सिकािको ननमावण पश्चात तत्कालीन सनवणाववती गाउँपानलकाको दोस्रो गाउँसभाले यसै 
गाउँपानलकाका वडा नं ५ गिनलका शवहद वकम बहादनि थापा(सनननल)को सम्झना एवं 
सम्मानमा सनननलस्मनृत गाउँपानलका नामाकिण गिेको नथयो ।पूवी िोल्पाको प्रवेशद्धािको 
रुपमा िहेकोयस गाउँपानलका  साववकको घोडागाउँ ,खनङग्री, नमजझङ,गिनल,तेवाङ,अिेश ि 
फगाम गा.वव.सको १ नम्बि वडा नमलेि बनेको छ। नयाँ संिचना अननसाि यस 
गाउँपानलकामा ८ वटा वडाहरु िहेका छन । 

सनननलस्मनृत गाउँपानलका भौगोनलक वहसाबले ८२ ३६,५४” देजख ८२ ४७ ५६.४ पूवी 
देशान्ति ि २८ १० ४०.८ देजख २८ २२३७.२ उििी अक्षांशसम्म फैनलएि िहेको 
छ।समनन्द्री सतहवाट ६५० नमटिदेजख २९४७ नमटिको िचाइमा िहेको यस गाउँपानलका 
१५७.९१ वगव वक.नम क्षेत्रफलमा फैनलएको छ । सनननलस्मनृत गाउँपानलकाको पूववमा 
सननछहिी गाउँपानलका ि लनङ्ग्ग्री गाउँपानलका,पजश्चममा िोल्पा नगिपानलका ि रुन्टीगढी 
गाउँपानलका,उििमा सननछहिी गाउँपानलका ि िोल्पा नगिपानलका ि दजक्षणमा प्यनठान जिल्ला 
पदवछ । 

िाविय िनगणना २०७८ अननसािको तथ्याङ्क 

वडा 
नं. 

परिवाि 
संख्या 

िनसंख्या ओर्त 
परिवाि 
आकाि 

क्षेत्रफल 
िन घनत्व 
प्रनत वगव 
वक.मी. 

नलङ्ग 
अननपात 

मवहला पनरुर् िम्मा 

१ 856 1945 1398 3343 3.91 १८.८४ १७७.४४ 71.88 
२ 993 2279 1708 3987 4.02 ३० १३२.९ 74.95 
३ 966 2147 1904 4051 4.19 १४.९९ २७०.२४ 88.68 
४ 1085 2297 2026 4323 3.98 १७.३७ २४८.८७ 88.20 
५ 682 1699 1607 3306 4.85 २३.३७ १४१.४६ 94.59 
६ 727 1577 1157 2734 3.76 १८.५७ १४७.२२ 73.37 
७ 803 2180 2137 4317 5.38 १८.३६ २३५.१३ 98.03 
८ 897 2398 2188 4556 5.08 १५.०३ ३०३.१२ 89.99 

िम्मा 7009 १६५२२ १४०९५ ३०६१७ ४.३७ १५६.५२ १९६ ८५.३१ 
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२. गाउँपानलकाको काम, कतवव्य ि अनधकाि 
नेपालको संववधान, २०७२ को अननसनजच ८ मा स्थानीय तहको अनधकाि ननम्नाननसाि 

व्यवस्था भएको छ। 
क) नगि प्रहिी 
ख) सहकािी संस्था 
ग) एफ.एम सञ् चालन 
घ) स्थानीय कि (सम्पजि कि, घि बहाल कि, घि िग्गा िजिष् टेशन शनल्क, सवािी साधन 

कि), सेवा शनल्क दस्तनि, पयवटन शनल्क, ववज्ञापन कि, व्यवस्था कि, भनूमकि ( 
मालपोत), दण्ड िरिवाना, मनोिञ् िन कि, मालपोत संकलन 

ङ) स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन 
च) स्थानीय तथ्यांक ि अनभलेख संकलन 
छ) स्थानीय स्तिका ववकास आयोिना तथा परियोिनाहरु 
ि) आधािभतू ि माध्यनमक जशक्षा 
झ) आधािभतू स्वास्थ्य ि सिसफाइ 
ञ) स्थानीय बिाि व्यवस्थापन, वाताविण संिक्षण ि िैववक ववववधता 
ट) स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृवर् सडक, नसचाइ 
ठ) गाउँ सभा, जिल्ला सभा, स्थानीय अदालत, मेलनमलाप ि अध्यस्थताको व्यवस्थापन 
ड) स्थानीय अनभलेख व्यवस्थापन 
ढ) घि िग्गा धनी पनिाव ववतिण 
ण) कृवर् तथा पशनपालन, कृवर् उत्पादन व्यवस्थापन, पशन स्वास्थ्य, सहकािी 
त) ज्येष् ठ नागरिक अपांगता भएका व्यजि ि अशिाहरुको व्यवस्थापन 
थ) बेिोिगािको तथ्यांक संकलन 
द) कृवर् प्रसािको व्यवस्थापन, संचालन ि ननयन्त्रण, खानेपानी, साना िलववद्यनत आयोिना, 

वैकजल्पक ऊिाव 
ध) ववपद व्यवस्थापन 
न) िलाधाि, वन्यिन्तन, खानी तथा खननि पदाथवको संिक्षण 
ऩ) भार्ा, संस्कृनत ि लनलतकलाको संिक्षण ि ववकास 

स्थानीय सिकाि संचालन ऐन, २०७४ को दफा ११ मा गाउँपानलकाको काम  कतवव्य 
िअनधकाि देहाय वमोजिम उल्लेख छ: 
१) गाउँपानलकाको एकल अनधकाि संववधानको अननसी (८) मा उल्लेख भए वमोजिम हनने 

छन ्। 
२) उपदफा (१) को सववमान्यतामा प्रनतकूल असि नपने गिी नगिपानलकाको काम, कतवव्य 

ि अनधकाि देहाय वमोजिम हननेछ । 
क) नगि प्रहिी 

१) नगि प्रहिीको गठन सञ् चालन व्यवस्थापन, अननगमन तथा प्रहिी सम्वन्धी नीनत, 
काननन ि मापदण्डको ननमावण तथा कायावन्वयन 
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२) देहायका कायवमा सहयोग पनर् याउनको लानग नगि प्रहिीको लानग परिचालन गनव 
सक्ने 
• नगिपानलकाको नीनत, काननन, मापदण्ड तथा ननणवय कायावन्वयन 
• गाउँपानलकाको सम्पजिको सनिक्षा ि संिक्षण 
• स्थानीय स्तिमा हनने सभा समािोह, पिम्पिा तथा िात्रा चाडपववको सनिक्षा 

व्यवस्थापन, 
• स्थानीय बिाि तथा पावकव ङ्ग स्थलको िेखदेख ि व्यवस्थापन 
• गाउँ वा नगि सिसफाई सम्बन्धी मापदण्डको कायावन्वयन 
• न्यावयक सनमनतले गिेका नमलापत्र तथा ननणवयको कायावन्वयन 
• सावविननक ऐलानी ि पनतव िग्गा, सावविननक भवन, सम्पदा तथा भौनतक 

पनवावधािको संिक्षण ि सनिक्षा, 
• ववपद व्यवस्थापन सम्बन्धी खोिी  
• अननधकृत ववज्ञापन सम्बन्धी खोिी उद्धाि िाहत तथा पननस्थावपना 
• छाडा पशन चौपायाको ननयन्त्रण  
• अननधकृत ननमावण तथा सावविननक सम्पजि अनतक्रमण िोकथाम तथा ननयन्त्रण 
• कायावपानलकाले तोकेको अन्य कायव । 

 
ख) सहकािी संस्था 

• सहकािी संस्था सम्बन्धी स्थानीय नीनत, मापदण्डको ननमावण, कायावन्वयन ि ननयमन 
• सम्बजन्धत गाउँपानलकाको भौगोनलक क्षेत्रनभत्र संचालन हनने सहकािी संस्थाको दताव 

अननमनत खािेिी ि ववघटन, 
• सहकािी बचत तथा ऋण परिचालन सम्बन्धी स्थानीय मापदण्ड ननधाविण ि 

ननयमन, 
• सहकािी सम्बन्धी िाजष् िय केन्द्रीय ववर्यगत, प्रादेजशक ि स्थानीय संघ संस्थासँग 

समन्वय ि सहकायव, 
• सहकािी सम्बन्धी स्थानीय तथ्याङ्क व्यवस्थापन ि अध्ययन अननसन्धान, 
• स्थानीय सहकािी संस्थाको क्षमता अनभववृद्ध, 
• स्थानीय सहकािी क्षेत्रको प्रवद्धवन, परिचालन ि ववकास । 

 
ग) एफ.एम. सञ् चालन 

• एक सय वाट सम्मको एफ.एम िेनडयो सञ् चालन अननमनत नववकिण, ननयमन ि 
खािेिी, 

• प्रदेश कानननको अधीनमा िवह एफ.एम सञ् चालन सम्बन्धी अन्य कायव । 
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घ) स्थानीय कि, सेवा शनल्क तथा दस्तनि 
• संघीय तथा प्रदेश कानननको अनधनमा िवह सम्पजि कि, बहाल कि, घि िग्गा 

िजिष् िेशन शनल्क, सवािी साधन कि, सेवा शनल्क दस्तनि, पयवटन शनल्क, ववज्ञापन 
कि, व्यवसाय कि, भ ननमकि (मालपोत), मनोिञ् िन कि सम्बन्धी नीनत, काननन 
मापदण्ड, कायावन्वयन ि ननयमन, 

• स्थानीय पनवावधाि तथा सेवाको शनल्क ननधाविण, सङ्कलन ि व्यवस्थापन, 
• िेवकङ, कायावकड, क्यानोननड, वन्िीिम्प, जिप पल्याि, र् याफवटड, मोटिबोट, 

केवनलकाि सेवालगायत अन्य िल तथा स्थल क्षेत्रमा सञ् चालन हनने नववन 
पयवटकीय सेवा तथा साहनसक खेलको शनल्क, 

• िडीवनटी कवाडी ि जिविन्तन कि ननधाविण तथा संकलन, 
• स्थानीय िािश्वको आधाि ववस्ताि तथा प्रवद्धवन, 
• ढनङ्गा नगट्टी, बालनवा, माटो, काठ, दाउिा, ििािनिी, स्लेट, खरिढनङ्गा आदी प्राकृनतक 

एवं खानीिन्य वस्तनको ववक्री तथा ननकासी शनल्क दस्तनि संकलन, 
• नसफारिस, दताव, अननमती, नववकिण आदीको शनल्क, दस्तनि ननधाविण ि संकलन, 
• स्थानीय िािश्व प्रवद्धवनका लानग प्रोत्साहन, 
• िािश्व सनचना तथा तथ्याङ्कको आदान प्रदान, 
• संघीय प्रदेश कानननको अनधनमा िवह स्थानीय तहमा िािश्व च नहावट ननयन्त्रण 

सम्बन्धी नीनत काननन मापदण्ड ि ननयमन, 
• स्थानीय पनवावधाि सेवा ि उपयोगमा सेवा शनल्क दस्तनि सम्बन्धी नीनत काननन 

मापदण्ड ि ननयमन, 
• मालपोत संकलन, 
• कि तथा सेवा शनल्क सम्बन्धी अन्य कायव। 

 
ङ) स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन 

• स्थानीय सेवाको व्ववस्थापन सम्बन्धी नीनत, मापदण्ड, सेवा, शतव, योिना 
कायावन्वयन ि ननयमन 

• संववधानको धािा ३०२ को उपधािा (२) बमोजिम समायोिन भएका कमवचािीको 
व्यवस्थापन, उपयोग ि समन्वय, 

• संगठन ववकास, िनशजि व्यवस्थापन ि वजृि ववकास, 
• स्थानीय काननन वमोजिम संगठन तथा व्यवस्थापन सभेक्षण गरि संगठन संिचना 

तथा दिवन्दी ननधाविण, 
• स्थानीय सेवाको व्यवस्थापनमा सूचना तथा संचाि प्रववनधको उपयोग, प्रवद्धवन ि 

ननयमन, 
• िनशजि व्यवस्थापन तथा वजृि ववकास, 
• स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य कायव। 
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च) स्थानीय तथ्याङ्क ि अनभलेख संकलन 
• स्थानीय  तथ्याङ्क सम्बन्धी नीनत, काननन, मापदण्ड, योिना कायावन्वयन ि ननयमन, 
• आधािभतू तथ्याङ्क संकलन ि व्यवस्थापन, 
• िन्म मतृ्यन वववाह सम्बन्ध ववच्छेद बसाई सिाई दताव ि पारिवारिक लगतको 

अनभलेख तथा पन्िीकिण व्यवस्थापन, 
• सूचना तथा संचाि प्राववनधयनि आधािभ नत तथ्याङ्कको संकलन ि व्यवस्थापन, 
• स्थानीय तथ्याङ्क ि अनभलेख संकलन सम्बन्धी अन्य कायव । 

 
छ) स्थानीयस्तिका ववकास आयोिना तथा परियोिना 

• ववकास आयोिना तथा परियोिना सम्बन्धी नीनत, काननन, मापदण्ड तिनवमा 
कायावन्वयन, अननगमन, मूल्यांकन ि ननयमन, 

• आनथवक सामाजिक सांस्कृनतक, वाताविणीय, पूववनध ि पनवावधाििन्य ववकासका 
लानग आवश्यक आयोिना तथा परियोिनाहरुको तिनवमा, कायावन्वयन, अननगमन ि 
मूल्यांकन, 

• आयोिनाको अध्ययन,अननसन्धान तथा प्रभाव मूल्यांकन, 
• सम्भाव्य प्राकृनतक श्रोत तथा साधनको पवहचान तथा अनभलेख व्यवस्थापन, 
• संघीय तथा प्रदेश कानननको अनधनमा िवह शहिी ववकास, वस्ती ववकास ि भवन 

सम्बन्धी नीनत काननन, मापदण्ड तथा सो सम्बन्धी योिना तिनवमा आयोिना पवहचान 
अध्ययन, कायावन्वय ि ननयमन, 

• िाजष् िय भवन संवहता तथा मापदण्ड वमोजिम भवन ननमावण अननमनत, अननगमन ि 
ननयमन, 

• सिकािी भवन, ववद्यालय, सामनदावयक भवन, सभागहृ ि अन्य सावविननक भवन 
तथा संिचनाको ननमावण ि ममवत  सम्भाि ि व्यवस्थापन 

• संघीय ि प्रदेश स्तिीय आयोिना तथा परियोिनाको कायावन्वयनमा समन्वय, 
सहिीकिण ि सहयोग  

• सनिजक्षत वस्ती ववकास सम्बन्धी नीनत, योिना, कायवक्रम तिनवमा, कायावन्वयन, 
अननगमन, ननयमन ि मूल्यांकन । 

• सावविननक ननमावण कायवका लानग प्रचनलत काननन वमोजिमको “घ” वगवकङ्को 
इिाितपत्रको िािी नववकिण अननगमन ि ननयमन  

• नवीन पयवटकीय वा कायवहरु सम्बन्धी आयोिनाहरुको पवहचान, कायावन्वयन, 
व्यवस्थापन, अननगमन ि ननयमन  

• ववकास आयोिना तथा परियोिना सम्बन्धी अन्य कायव। 
 

ि) आधािभ नत ि माध्यनमक जशक्षा 
• प्रािजम्भक बाल ववकास तथा जशक्षा, आधािभतू जशक्षा, अनभभावक जशक्षा, 

अनौपचारिक जशक्षा, खनला तथा वैकजल्पक ननिन्ति सकाई, सामनदावयक नसकाई ि 
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ववशेर् जशक्षा सम्बन्धी नीनत, काननन मापदण्ड योिना तिनवमा, कायावन्वयन, 
अननगमन, मूल्यांकन ि ननयमन, 

• सामनदावयक, संस्थागत, गनठी ि सहकािी ववद्यालय स्थापना, अननमनत, सञ् चालन, 
व्यवस्थापन तथा ननयमन, 

• प्राववनधक जशक्षा तथा व्यावसावयक तानलमको योिना तिनवमा, सञ् चालन, अननमनत, 
व्यवस्थापन, मूल्यांकन ि ननयमन, 

• मातभृार्ा जशक्षा ददने ववद्यालयकङ्को अननमनत, अननगमन तथा ननयमन, 
• गानभएका वा बन्द गरिएको ववद्यालयहरुको सम्पजि व्यवस्थापन, 
• गाउँ तथा नगि जशक्षा सनमनत गठन तथा व्यवस्थापन 
• ववद्यालय व्यवस्थापन सनमनत गठन तथा व्यवस्थापन 
• ववद्यालयको नामाकिण, 
• सामनदावयक ववद्यालयको िग्गाको स्वानमत्व, सम्पजिको अनभलेख, संिक्षण ि 

व्यवस्थापन 
• ववद्यालयको गनणस्तिीय अनभववृद्ध तथा पाठ्यसामग्रीको ववतिण 
• सामनदावयक ववद्यालयको जशक्षक तथा कमवचािीको दिवन्दी नमलान 
• ववद्यालयको नक्साङ्कन, अननमनत, स्वीकृनत, सामायोिना तथा ननयमन, 
• सामनदावयक ववद्यालयको शैजक्षक पनवावधाि ननमावण, ममवत सम्भाि सञ् चालन ि 

व्यवस्थापन 
• आधािभतू तहको परिक्षा सञ् चालन, अननगमन ि व्यवस्थापन 
• ववद्याथी नसकाई उपलजब्धको पिीक्षण ि व्यवस्थापन  
• नन:शनल्क जशक्षा, ववद्याथी प्रोत्साहन तथा छात्रवजृिको व्यवस्थापन, 
• टू्यसन, कोजचङ्ग िस्ता ववद्यालय बावहि हनने अध्ययन सेवाका अननमनत ि ननयमन, 
• स्थानीयस्तिको शैजक्षक  ज्ञान, सीप ि प्रववनधको संिक्षण, प्रवद्धवन ि स्तिीकिण 
• स्थानीय पनस्तकालय ि वाचानालयको सञ् चालन तथा व्यवस्थापन 
• माध्यनमक तहसम्मको शैजक्षक कायवक्रमको समन्वय ि ननयमन, 
• सामनदावयक ववद्यालयलाई ददने अननदान तथा सोको बनोट व्यवस्थापन, ववद्यालयको 

आय व्ययको लेखा अननशासन कायम, अननगमन ि ननयमन, 
• जशक्षण नसकाई जशक्षक ि कमवचािीको तानलम तथा क्षमता ववकास  
• अनतरिि शैजक्षक वक्रयाकलापको सञ् चालन । 

 
झ) आधािभतू स्वास्थ्य ि सिसफाई 

• आधािभतू स्वास्थ्य ि सिसफाइ तथा पोर्ण सम्बन्धी नीनत, काननन, मापदण्ड, 
योिनाको तिनवमा, कायावन्वयन तथा ननयमन 

• आधािभतू स्वास्थ्य, प्रिनन स्वास्थ्य ि पोर्ण सेवाको सञ् चालन ि प्रवद्धवन, 
• अस्पताल ि अन्य स्वास्थ्य संस्थाको स्थापना तथा सञ् चालन 
• स्वास्थ्य सेवा सम्बन्धी भौनतक पनवावधाि ववकास तथा व्यवस्थापन 
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• स्वच्छ खानेपानी तथा खाद्य पदाथवको गणस्ति ि वायन तथा ध्वननको प्रदनर्ण 
ननयन्त्रण ि ननयमन  

• सिसफाई सचेतनाको अनभववृद्ध ि स्वास्थ्य िन्य फोहोि मैलाको व्यवस्थापन 
• स्वास्थ्य िन्य फोहोिमैला सङ्कलन, पनन:उपयोग, प्रशोधन, ववसिवन ि सोको शनल्क 

ननधाविण ि ननयमन 
• िि सञ् चाि सेवा तथा स्थानीय ि शहिी स्वास्थ्य सेवा सञ् चालन 
• और्धी पसल सञ् चालन, अननमनत, अननगमन ि ननयमन 
• सिसफाई तथा स्वास्थ्य क्षेत्रबाट ननष् काजशत फोहोिमैला व्यवस्थापनमा ननिी ि 

गैिसिकािी क्षेत्रसँग समन्वय, सहकायव ि साझेदािी 
• परिवाि ननयोिन तथा मातजृशशन कल्याण सम्बन्धी सेवा सञ् चालन, अननमनत, 

अननगमन ि ननयमन, 
• मवहला तथा बालबानलकाको कन पोर्ण न्यननीकिण, िोकथाम, ननयन्त्रण 

िव्यवस्थापन। 
 

ञ) स्थानीय बिाि व्यवस्थापन, वाताविण संिक्षण ि िैववक ववववधता 
• स्थानीय व्यापाि, वस्तनको माग, आपननतव तथा अननगमन, उपभोिा अनधकाि तथा 

वहत सम्बन्धी नीनत, काननन, मापदण्ड, कायावन्वयन ि ननयमन  
• बिाि तथा  हाट बिाि व्यवस्थापन  
• स्थानीय बस्तनहरुको उत्पादन, आपननतव तथा ननकासी प्रक्षेपण, मनल्य ननधाविण ि 

अननगमन 
• स्थानीय व्यापाि ि वाजणज्य सम्बन्धी पनवावधाि ननमावण 
• स्थानीय वस्तन ि सेवा व्यापािको मनल्य तथा गनणस्तिको अननगमन ि ननयमन 
• स्थानीयस्तिका व्यापारिक फमवको दताव, अननमनत, नववकिण, खािेिी, अननगमन ि 

ननयमन 
• स्थानीय व्यापािको तथ्याङ्क प्रणाली ि अध्ययन अननसन्धान 
• ननिी तथा गैिसिकािी क्षेत्रसँग समन्वय ि सहकायव 
• स्थानीय व्यापाि प्रवद्धवन, सहिीकिण ि ननयमन, 
• स्थानीय बौददक सम्पजिको संिक्षण, प्रवद्धवन ि अनभलेखाङ्कन 
• उपभोिा सचेतना अनभवदृ्धी लजक्षत उपभोिाको  लगत व्यवस्थापन ि स्थानीय 

वस्तन तथा सेवाको गनणस्ति पिीक्षण 
• वाताविण संिक्षण ि िैववक ववववधता सम्बन्धी स्थानीय नीनत, काननन, मापदण्ड, 

योिना तिनवमा तथा त्यसको कायावन्वयन, अननगमन ि ननयमन 
• स्थानीयस्तिमा वाताविणीय िोजखम न्यननीकिण 
• स्थानीयस्तिमा िनस्वास्थ्यमा प्रनतकन ल असि पने वकनसमका उपभोिा वस्तनको 

बेचववखन ि उपभोग तथा वाताविणीय प्रदनर्ण ि हानीकािक पदाथवहरुको 
हानीकािक पदाथवहरुको ननयन्त्रण, अननगमन तथा ननयमन 



 

8 

• स्थानीयस्तिमा सिसफाई तथा फोहोिमैला व्यवस्थापन 
• स्थानीयस्तिमा न्यून काववनमनखी तथा वाताविणमैत्री ववकास अवलम्वन 
• स्थानीयस्तिमा हरित क्षेत्रको संिक्षण तथा प्रवद्धवन 
• स्थानीयस्तिमा वाताविण संिक्षण क्षेत्र ननधाविण व्यवस्थापन 
• स्थानीय बिाि व्यवस्थापन, वाताविण संिक्षण ि िैववक ववववधता सम्बन्धी अन्य 

कायव । 
 

ट) स्थानीय सडक, ग्रमीण सडक, कृवर् सडक ि नसचाई 
• स्थानीय, ग्रामीण तथा कृवर् सडक ि नसँचाई सम्बन्धी नीनत, काननन मापदण्ड तथा 

सो सम्बन्धी योिना तिनवमा कायावन्वय अननगमन ि ननयमन  
• स्थानीय, ग्रामीण तथा कृवर् सडक, झोलनङ्गे प नल, पनलेसा, नसँचाई ि तटबन्धन 

सम्बन्धी गनरुयोिनाको तिनवमा, कायावन्वयन, ममवत सम्भाि ि ननयमन 
• स्थानीय स्तिका नसँचाई प्रणालीको ननमावण, सञ् चालन, िेखदेख, ममवत सम्भाि, 

स्तिोन्ननत, अननगमन  ननयमन  
• यातायात सनिक्षाको व्यवस्थापन ि ननयमन 
• स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृवर् सडक सम्बन्धी अन्य कायव । 

 
ठ) गाउँ सभा, नगि सभा, मेलनमलाप ि मध्यस्थताको व्यवस्थापन 

• गाउँसभा वा नगिसभा सम्बन्धी नीनत, काननन ि कायवववनध 
• स्थानीयस्तिका ववर्य क्षेत्रगत नीनत तथा िणनीनत, आवनधक तथा वावर्वक योिना, 

कायवक्रम ि बिेट स्वीकृनत, 
• सभाका सनमनतहरुको गठन ि सञ् चालन 
• स्थानीय तहवीच साझा सिोकाि तथा साझेदािीका ववर्यमा संयनि सनमनत गठन 
• कायवपानलका तथा न्यावयक सनमनतबाट सभामा प्रस्तनत प्रनतवेदनमानथ छलफल तथा 

सो सम्बन्धमा आवश्यक आवश्यक ननदेशन 
• ववकास योिना तथा कायवक्रमको प्रभावकािी कायावन्वयन तथा सनशासनको लानग 

कायवपानलकालाई ननदेशन 
• गाउँपानलका तथा नगिपानलकालाई आनथवक व्ययभाि पने ववर्यको ननयमन 
• स्थानीय मेलनमलाप ि मध्यस्थता 
• गाउँ सभा, नगि सभा, मेलनमलाप ि मध्यस्थताको व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य कायव 

। 
 

ड) स्थानीय अनभलेख व्यवस्थापन 
• स्थानीय अनभलेख व्यवस्थापन सम्बन्धी नीनत, काननन, मापदण्ड, योिनाको ननमावण, 

कायावन्वयन, अननगमन ि ननयमन 
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• िनसाजङ्ग्ख्यक, प्राकृनतक, आनथवक, सामाजिक, सांस्कृनतक, भौनतक पूवावधाि, 
िोिगािीको अवस्था, कन ल ग्राहस्थ उत्पादन, प्रनतव्यजि आय, मानव ववकास तथा 
लैवङ्गक सशजिकिण सनचकाङ्क, िािश्व तथा आयव्यय समेतको तथ्याङ्क सङ्कलन ि 
प्रशोधन गिी नवीनतम प्रववनधयनि ि िाविय तथा स्थानीय सूचना प्रणालीमा 
आवद्धता ि पाश्व जचत्र तथा स्रोत नक्साको अद्यावनधक अनभलेखन 

• सूचना तथा अनभलेख केन्द्रको स्थापना तथा सञ् चालन 
• सावविननक सम्पजि: सामनदावयक सम्पजि भवन, सडक, पसल, व्यवसायको ववविण 

सवहतको अद्यावनधक अनभलेख  
• आफ्नो क्षेत्रनभत्र सम्पन्न भएका वस्तन तथा चालन योिनाको ववविण ि त्यस्तो 

योिनाको सम्पजिको अद्यावनधक अनभलेखन 
• स्थानीय अनभलेख व्यवस्थापनमा नवीनतम सूचना प्रववनधको उपयोग 
• स्थानीय अनभलेख व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य कायव । 

 
ढ) िग्गा धनी दताव प्रमाण पनिाव ववतिण 

• स्थानीय िग्गाको नाप नक्सा, वकिाकाट, हालसाववक, िजिष् िेशन नामसािी तथा 
दाजखल खािेि 

• िग्गा धनी दताव प्रमाणपनिाव ववतिण तथा लगत व्यवस्थापन 
• भ ननमको वगीकिण अननसािको लगत 
• सावविननक प्रयोिनका लानग िग्गा प्रानप्त, मनआब्िा ननधाविण तथा ववतिणमा 

समन्वय ि सहिीकिण  
• नापी नक्सा तथा िग्गाको स्वानमत्व ननधाविण कायवमा समन्वय ि सहिीकिण 
• िग्गा धनी दताव प्रमाणपनिाव ववतिण सम्बन्धी अन्य कायव । 

 
ण) कृवर् तथा पशनपालन कृवर् उत्पादन व्यवस्थापन, पशन स्वास्थ्य, सहकािी 

• कृवर् तथा पशनपालन, कृवर् उत्पादन व्यवस्थापन ि पशन स्वास्थ्य सम्बन्धी स्थानीय 
नीनत, काननन, मापदण्ड, योिना, कायावन्वयन, अननगमन ि ननयमन, 

• कृवर् तथा पशपन्छी बिाि सूचना, बिाि तथा हाटबिािको पनवावधाि ननमावण, साना 
नसँचाई ननमावण, तानलम प्रववनध प्रसाि, प्राववनधक टेवा, कृवर् सामग्री आपननतव ि कृर्क 
क्षमता ववकास कायवक्रमको सञ् चालन, अननगमन ि ननयमन, 

• कृवर् तथा पशनपन्छीिन्य प्राकृनतक प्रकोप तथा माहामािी िोगको ननयन्त्रण, 
• पशनपन्छी जचवकत्सा सेवाको व्यवस्थापन, 
• कृवर् वाताविण संिक्षण तथा िैववक ववववधताको संिक्षण ि प्रवद्धवन, 
• पशननश्ल सनधाि पद्धनतको ववकास ि व्यवस्थापन, 
• उच्च मनल्ययनि कृवर्िन्य वस्तनको प्रवद्धवन, ववकास तथा बिािीकिण, 
• स्थानीय चिन तथा खकव  ववकास ि व्यवस्थापन, 
• पशन आहािको गनणस्ति ननयमन, 
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• स्थानीयस्तिमा पशनपन्छी सम्बन्धी तथ्याङ्कको व्यवस्थापन ि सूचना प्रणाली, 
• पशन वाधशाला ि शीत भण्डािण व्यवस्थापन ि ननयमन, 
• पशनपन्छी सम्बन्धी वीमा ि किाव सहिीकिण, 
• पशनपालन तथा पशन स्वास्थ्य सम्बन्धी अन्य कायव । 

 
त) िेष् ठ नागरिक, अपाङ्गता भएका व्यजि ि अशिहरुको व्यवस्थापन 

• संघ ि प्रदेश कानननको अनधनमा िही सामाजिक सनिक्षा कायवक्रमको कायावन्वयन, 
सञ् चालन तथा व्यवस्थापन 

• िेष् ठ नागरिक अपाङ्गता भएका व्यजि तथा असहायको लगत अद्यावनधक, 
परिचयपत्र ववतिण, सामाजिक सनिक्षा तथा सनववधाको व्यवस्थापन तथा ववतिण 

• िेष् ठ नागरिक क्लव, ददवा सेवा केन्द्र, भेटघाट स्थल, आश्रय केन्द्रको सञ् चालन 
तथा व्यवस्थापन 

• संघ तथा प्रदेशसँगको समन्वयमा अपाङ्गता पननस्थावपना केन्द्रको सञ् चालन ि 
व्यवस्थापन 

• सडक बालबानलका, अनाथ,असहाय, अशि ि माननसक असन्तनलन भएका 
व्यजिहरुको पननवस्थापना केन्द्रको सञ् चालन, व्यवस्थापन, अननगमन ि ननयमन  

• िेष् ठ नागरिक, अपाङ्गता भएका व्यजि ि अशिहरुको व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य 
कायव । 

 
थ) बेिोिगािको तथ्याङ्क सङ्कलन 

• िोिगाि तथा बेिोिगाि श्रमशजिको तथ्याङ्क सङ्कलन, प्रशोधन ि सूचना 
प्रणालीकको स्थापना 

• स्थानीयस्तिमा िहेका ववदेशी तथा स्वदेशी श्रनमकको लगत सङ्कलन तथा सूचना 
व्यवस्थापन 

• ववनभन्न क्षेत्र तथा ववर्यका दक्ष िनशजिको तथ्याङ्क सङ्कलन तथा व्यवस्थापन 
• सनिजक्षत वैदेजशक िोिगािी ि वैदेजशक िोिगािीमा िहेको श्रम शजिको सूचना तथा 

तथ्याङ्कको सङ्कलन तथा व्यवस्थापन 
• िोिगाि सूचना केन्द्रको व्यवस्थापन तथा सञ् चालन 
• वैदेजशक िोिगािीबाट फकेका व्यजिहरुको सामाजिक पनन: एकीकिण 
• वैदेजशक िोिगािीबाट प्राप्त ज्ञान,सीप, ि उद्यमशीलताको उपयोग 
• बेिोिगािको तथ्याङ्क सङ्कलन सम्बन्धी अन्य कायव । 

 
द) कृवर् प्रसािको व्यवस्थापन, सञ् चालन ि ननयन्त्रण 

• कृवर् प्रसाि सम्बन्धी स्थानीय नीनत, काननन, मापदण्ड, कायावन्वयन, अननगमन ि 
ननयमन 

• कृवर् प्रसाि तथा िनशजिको प्रक्षेपण, व्यवस्थापन ि परिचालन 
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• कृर्कहरुको क्षमता अनभववृद्ध, प्राववनधक सेवा, टेवा, सीप ववकास ि सशिीकिण 
• कृवर् वीउवीिन, नश्ल, मसलन्द ि िसायन तथा और्धीहरुको आपननतव, उपयोग ि 

ननयमन  
• कृर्क समनह, कृवर् सहकािी ि कृवर् सम्बन्धी स्थानीय संघ संस्थाहरुको समन्वय, 

व्यवस्थापन ि ननयमन 
• स्थानीयस्तिमा कृवर् सम्बन्धी प्रववनधको संिक्षण ि हस्तान्तिण 
• कृवर् सम्बन्धी सूचनाको प्रचाि प्रसाि 
• स्थानीयस्तिका श्रोत केन्द्रहरुको ववकास ि व्यवस्थापन 
• प्राङ्गारिक खेती तथा मलको प्रवद्धवन ि प्रचाि प्रसाि 
• कृवर् प्रसािको व्यवस्थापन, सञ् चालन ि ननयन्त्रण सम्बन्धी अन्य कायव । 

 
ध) खानेपानी, साना िलववद्यनत आयोिना, वैकजल्पक उिाव 

• स्थानीय खानेपानी, सम्बन्धी नीनत, काननन, मापदण्ड, योिना कायावन्वयन, अननगमन 
ि ननयमन 

• खानेपानी महसनल ननधाविण ि खानेपानी सेवा व्यवस्थापन 
• एक मेगावाट सम्मका िलववद्यनत आयोिना सम्बन्धी स्थानीयस्तिको नीनत, काननन, 

अननगमन ि ननयमन । 
• स्थानीय तहमा  वैकजल्पक उिाव सम्बन्धी नीनत, काननन, मापदण्ड, योिना 

कायावन्वयन, अननगमन ि ननयमन 
• स्थानीय ववद्यनत ववतिण प्रणाली ि सेवाको व्यवस्थापन, सञ् चालन, अननगमन ि 

ननयमन 
• स्थानीय तहमा वैकजल्पक उिाव सम्बन्धी प्रववनध ववकास ि हस्तान्तिण, क्षमता 

अनभववृद्ध ि प्रवद्धवन  
• खानेपानी, साना िलववद्यनत आयोिना तथा वैकजल्पक उिाव सम्बन्धी अन्य कायव । 

 
न) ववपद व्यवस्थापन 

• ववपद व्यवस्थापन सम्बन्धी स्थानीय नीनत, काननन, मापदण्ड, योिना कायावन्वयन, 
अननगमन ि ननयमन  

• स्थानीयस्तिमा ववपद पनवव तयाि तथा प्रनतकायव योिना, पनवव सूचना प्रणाली, खोि 
तथा उद्धाि िाहत सामग्रीको पनवव भण्डािण, ववतिण ि समन्वय  

• स्थानीय तटबन्ध, नदी ि पवहिोको ननयन्त्रण तथा नदीको व्यवस्थापन ि ननयमन 
• ववपद िोजखम क्षेत्रको नक्साङ्कन तथा वस्तीहरुको पवहचान ि स्थानान्तिण 
• ववपद व्यवस्थापनमा संघ, प्रदेश ि स्थानीय समनदाय, संघ तथा ननिी क्षेत्रसँग 

सहयोग, समन्वय ि सहकायव  
• ववपद व्यवस्थापन कोर्को स्थापना तथा सञ् चालन ि श्रोत साधनको पवहचान  
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• ववपद िोजखम न्यननीकिण सम्बन्धी स्थानीयस्तिका आयोिनाको तिनवमा, 
कायावन्वयन, अननगमन ननयमन  

• ववपद पश्चात स्थानीयस्तिको पननवस्थापना ि पनन:ननमावण 
• स्थानीयस्तिको ववपद सम्बन्धी तथ्याङ्क व्यवस्थापन ि अध्ययन, अननसन्धान 
• स्थानीय आपतकानलन कायव सञ् चालन प्रणाली 
• समनदायमा आधारित ववपद व्यवस्थापन सम्बन्धी कायवक्रमको सञ् चालन  
• ववपद व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य कायव । 

 
ऩ) िलाधाि, वन्यिन्तन, खानी तथा खननि पदाथवको संिक्षण 

• िलाधाि, वन्यिन्तन खानी तथा खननि पदाथवको संिक्षण सम्बन्धी स्थानीय नीनत, 
काननन, मापदण्ड तथा योिनाको कायावन्वयन ि ननयमन  

• पानी मनहानको संिक्षण 
• सामनदावयक भ न-संिक्षण ि सो मा आधारित आय आिवन कायवक्रम 
• भ न-संिक्षण ि िलाधाि व्यवस्थापन िन्य सामनदावयक अननकन लन 
• खानी तथा खननि पदाथवसम्बन्धी सूचना तथा तथ्याङ्क सङ्कलन 
• बहनमनल्य धातन, पत्थि तथा खननि पदाथवको संिक्षण ि सम्वद्धवनमा सहयोग, ढनङ्गा, 

नगट्टी, बालनवा,माटो, खरिढनङ्गा तथा स्लेट िस्ता खानीिन्य वस्तको सवेक्षण, 
उत्खनन तथा उपयोगको दताव, अननमनत, नवीकिण, खािेिी ि व्यवस्थापन 

• भौगनभवक नक्सा प्रकाशन । 
 

प) भार्ा, संस्कृनत ि लनलतकलाको संिक्षण ि ववकास 
• भार्ा, संस्कृनत ि लनलतकलाको संिक्षण ि ववकास सम्बन्धी स्थानीय स्तिको नीनत, 

काननन, मापदण्ड, योिनाको कायावन्वयन, अननगमन ि ननयमन  
• पनिातत्व, प्राचीन स्मािक तथा सङ्ग् ग्रहालयको संिक्षण, प्रवद्धवन ि ववकास 
• पिम्पिागत िात्रा तथा पववको सञ् चालन ि व्यवस्थापन 
• प्रचनलत काननन ववरुद्धका कन रिती तथा कन संस्काि ववरुद्ध सामाजिक परिचालन 

सम्बन्धी कायव 
• भार्ा, संस्कृनत ि लनलतकलाको संिक्षण ि ववकास सम्बन्धी अन्य कायव । 

 
३) गाउँपानलका तथा नगिपानलकाले संघ तथा प्रदेशसँगको सहकायवमा प्रयोग गने साझा 

अनधकाि संववधानको अननसूची-९ मा उल्लेख भए बमोजिम हननेछ । (४) उपदफा (३) को 
सववमान्यतामा प्रनतकन ल असि नपने गिी देहायको ववर्यमा संघ तथा प्रदेश कानननको 
अनधनमा िही गाउँपानलका तथा नगिपानलकाको काम, कतवव्य ि अनधकाि देहाय वमोजिम 
हननेछ: 
क) खेलकन द ि पत्रपनत्रका 

• स्थानीयस्तिका खेलकन दको संिचनाको पनवावधाि ननमावण, सञ् चालन तथा ववकास 
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• स्थानीयस्तिका खेलकन द प्रशासन तथा संघ संस्थाको ननयमन ि समन्वय 
• खेलकन दको ववकास ि प्रवद्धवन 
• खेलकन द प्रनतयोनगता आयोिना ि सहभानगता 
• खेलकन द सम्बन्धी पनवावधािको ववकास 
• स्थानीय तहका पत्रपनत्रकाको दताव, अनभलेख तथा ननयमन । 

 
ख) स्वास्थ्य 

• संघीय तथा प्रदेशस्तिीय लक्ष्य ि मापदण्ड वमोजिम स्थानीय स्तिको स्वास्थ्य 
सम्बन्धी लक्ष्य ि गनणस्ति ननधाविण 

• िनिल अस्पताल, ननसवङ्ग होम, ध्यान केन्द्र तथा अन्य स्वास्थ्य संस्थाहरुको 
जक्लननक दताव, सञ् चालन, अननमनत ि ननयमन 

• स्थानीयस्तिमा और्धीिन्य वनस्पनत, िडीबनटी ि अन्य और्धीिन्य वस्तनको 
उत्पादन प्रशोधन ि ववतिण 

• स्वास्थ्य ववमा लगायतका सामाजिक सनिक्षा कायवक्रमको व्यवस्थापन 
• स्थानीयस्तिमा और्धी तथा अन्य मेनडकल उत्पादनहरुको न्यननतम मनल्य ननधाविण 

ि ननयमन  
• स्थानीयस्तिमा और्धीको उजचत प्रयोग ि शनक्ष्म िीव ननिोधक प्रनतिोध न्यननीकिण 
• स्थानीयस्तिमा और्धी ि स्वास्थ्य उपकिणको खरिद भण्डािण ि ववतिण 
• स्थानीयस्तिमा िनस्वास्थ्य ननगिानी (पजब्लक हेल्थ सभेलेन्स) 
• स्थानीयस्तिमा स्वास्थ्य सूचना प्रणालीको व्यवस्थापन 
• स्थानीयस्तिको प्रवद्धवनात्मक, प्रनतकािात्मक, उपचािात्मक, पननस्थानात्मक ि 

प्यानलएवटभ स्वास्थ्य सेवाको सञ् चालन 
• स्वास्थ्य िीवनशैली, पोर्ण, शािीरिक व्यायाम, योग अभ्यास, स्वास्थ्य विृको 

पालना, पञ् चकमव लगायतका िनस्वास्थ्य सेवाको प्रवद्धवन 
• िननोवटक ि कीटिन्य िोगको ननयन्त्रण तथा व्यवस्थापन 
• सनती मददिा ि लागन पदाथव िन्य वस्तनको प्रयोग ननयन्त्रण तथा सचेतना अनभववृद्ध 
• आयनववददवक, यननानी, आम्ची, होमीयोप्यानथक, प्राकृनतक जचवकत्सा लगायतका 

पिम्पिागत स्वास्थ्य उपचाि सेवाको व्यवस्थापन 
• िनस्वास्थ्य, आपतकानलन स्वास्थ्य तथा महामािीको ननयन्त्रण ि योिना 

कायावन्वयन 
• िोग ननयन्त्रण तथा िोकथाम 
• आकजस्मक स्वास्थ्य सेवा प्रवाह तथा स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन । 

 
ग) ववद्यनत, खानेपानी तथा नसँचाई िस्ता सेवाहरु 

• ववद्यनत ववतिण प्रणाली ि सेवाको व्यवस्थापन 
• खानेपानी महसनल ननधाविण ि खानेपानी सेवाको व्यवस्थापन 
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• स्थानीय साना सतह तथा भ ननमगत नसचाई प्रणालीको सञ् चालन तथा ममवत सम्भाि 
सेवा शनल्क ननधाविण ि संकलन सम्बन्धी व्यवस्थापन । 

 
घ) सेवा शनल्क, दस्तनि, दण्ड िरिवाना तथा प्राकृनतक श्रोतबाट प्राप्त िोयल्टी, पयवटन शनल्क 

• स्थानीय सेवा शनल्क, दस्तनि, दण्ड िरिवाना सम्बन्धी नीनत, काननन, मापदण्ड, 
योिना तिनवमा कायावन्वयन ि ननयमन, 

• प्राकृनतक श्रोत साधन ि सेवा शनल्क िोयल्टी संकलन, समन्वय ि ननयमन, 
• खननि पदाथवको उतख्नन ्ि सो सम्बन्धी िोयल्टी संकलन, 
• सामनदावयक वनको सञ् चालन ि व्यवस्थापनबाट प्राप्त िोयल्टी संकलन । 

 
ङ) वन, िंगल, वन्यिन्तन, चिाच निङ्गी, िल उपयोग, वाताविण, पयावविण तथा िैववक 

ववववधता 
• वन, िंगल, वन्यिन्तन, चिाच निङ्गी िल उपयोग, वाताविण, पयावविण तथा िैववक 

ववववधता सम्बन्धी स्थानीय नीनत काननन मापदण्ड, योिना, कायावन्वयन, अननगमन ि 
ननयमन, 

• स्थानीयस्तिमा सामनदावयक, ग्रामीण तथा शहिी, धानमवक, कवननलयती ि साझेदािी 
वनको संिक्षण, सम्वद्धवन, उपयोग, अननगमन ि ननयमन तथा वन उपभोिा 
समनहको व्यवस्थापन, 

• मध्यवती क्षेत्रको सामनदावयक, धानमवक ि कवननलयती वनको व्यवस्थापन, 
• स्थानीयस्तिमा नदी वकनाि, नदी उकास, नहि वकनाि तथा सडक वकनािमा 

वकृ्षािोपण व्यवस्थापन, 
• स्थानीयस्तिमा ननिी वनको प्रवद्धवन, अननगमन ि ननयमन, 
• स्थानीयस्तिमा सावविननक खाली िग्गा, पाखो वा क्षेत्रमा वकृ्षािोपण, सम्भाि, 

उपयोग ि व्यवस्थापन, 
• स्थानीयस्तिमा िडीवनटी तथा अन्य गैि काष् ठ वन पैदावाि सम्बन्धी सवेक्षण, 

उत्पादन, संकलन, प्रवद्धवन, प्रशोधन ि बिाि व्यवस्थापन, 
• वन, वीऊ, वगैचा स्थापना, व्यवस्थापन ि प्रवद्धवन, 
• नसविी स्थापना, ववरुवा उत्पादन, ववतिण, िोपण ि प्रवद्धवन, 
• वन्यिन्तन ि चिाच निङ्गीको संिक्षण, व्यावसावयक पालन, उपयोग ि अननगमन, 
• मानव तथा वन्यिन्तन वीचको द्वन्द्व व्यवस्थापन, 
• स्थानीय प्राणी उद्यान (जचनडयाखाना) को स्थापना ि संचालन, 
• स्थानीय वन्यिन्तन  पयवटन ि आय आिवन, 
• स्थानीयस्तिमा आखेटोपहािको व्यवस्थापन, 
• स्थानीयस्तिमा वन, वन्यिन्तन तथा चिाचरुङ्गीको अनभलेखाङ्कन ि अध्ययन, 

अननसन्धान, 
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• ववश्व सम्पदा सूचीमा पिेका स्मािक ि पनिाताजत्वक महत्वका बन, नसमसाि क्षेत्र, 
तटवती क्षेत्रका िग्गा सम्बन्धी लगत, 

• नमचाहा प्रिानतको ननयन्त्रण, 
• स्थानीयस्तिको िोजखम न्यूनीकिण, 
• िैववक ववववधताको अनभलेखाङ्कन, 
• स्थानीयस्तिमा हरियाली प्रवद्धवन, 
• स्थानीय साना िल उपयोग सम्बन्धी क्षेत्रगत आयोिना, तिनवमा कायावन्वयन, 

अननगमन ि ननयमन, 
• िैथाने प्रिानतको संिक्षण ि प्रवद्धवन, 
• स्थानीयस्तिमा वातािणीय िोजखम न्यननीकिण 
• स्थानीय स्तिमा प्रदनर्ण ननयन्त्रण ि हाननकािक पदाथवहरुको ननयमन ि व्यवस्थापन 
• स्थानीयस्तिमा न्यून काववनमनखी तथा वाताविण मैत्री ववकास अवलम्बन 
• स्थानीयस्तिमा वाताविण संिक्षण क्षेत्र ननधाविण ि व्यवस्थापन । 

 
च) सामाजिक सनिक्षा ि गरिबी ननवािण 

• सामाजिक सनिक्षा तथा गरिवी ननवािण सम्बन्धी स्थानीय नीनत, काननन, मापदण्ड, 
ननयमन ि अध्ययन अननसन्धान  

• लजक्षत समनह सम्बन्धी स्थानीय योिना, कायवक्रम, श्रोत परिचालन ि व्यवस्थापन 
• सामाजिक सनिक्षाको कायावन्वयनको लानग संघ, प्रदेश ि स्थानीय संघ संस्थासँग 

सम्पकव , समन्वय ि सहकायव  
• सामाजिक सनिक्षा सम्बन्धी स्थानीय तथ्याङ्क ि सूचना व्यवस्थापन 
• गरिव घिपरिवाि पवहचान सम्बन्धी स्थानीय सवेक्षण, सूचना व्यवस्थापन ि ननयमन 
• स्थानीय सामाजिक सनिक्षा योिना ि व्यवस्थापन । 

 
छ) व्यजिगत घटना, िन्म,मतृ्यन,वववाह ि तथ्याङ्क 

• व्यजिगत घटना (िन्म,मतृ्यन,वववाह,बसाईसिाई ववच्छेद ि धमवप नत्र ि धमवप नत्री) को 
दताव 

• व्यजिगत घटनाको स्थानीय तथ्याङ्क सम्बन्धी नीनत, काननन, मापदण्ड, योिना, 
कायावन्वयन ि ननयमन 

• व्यजिगत घटनाको अनभलेख व्यवस्थापन ि प्रनतवेदन 
• स्थानीयस्तिमा पनिातत्व,प्राचीन स्मािक ि सङ्ग्ग्रहालय संिक्षण, सम्वद्धवन ि पनन: 

ननमावण । 
 

ि) सकन म्वासी व्यवस्थापन 
• सनकन म्वासीको पवहचान ि अनभलेख व्यवस्थापन 
• सनकन म्वासी सम्बन्धी िीववको पािवन ि वसोवास व्यवस्थापन । 
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झ) प्राकृनतक स्रोतबाट प्राप्त िोयल्टी 

• प्राकृनतक स्रोतबाट प्राप्त हनने िोयल्टी सम्बन्धी नीनत, काननन, मापदण्ड तथा ननयमन 
• प्राकृनतक स्रोतबाट प्राप्त हनने िोयल्टी संकलन तथा बाडफाँड । 

 
ञ) सवािी साधन अननमनत 

• यातायात व्यवस्थापन सम्बन्धी स्थानीय नीनत, काननन, मापदण्ड,  योिना, 
कायावन्वयन ि ननयमन 

• स्थानीय सावविननक यातायातको रुट ननधाविण, अननमनत,नववकिण,खािेिी,सेवाको 
गनणस्ति,भाडा दि ननधाविण ि ननयमन 

• वाताविण मैत्री, िलवायन परिवतवन अननकन लन, ववपद िोजखम, अपाङ्गता ि लैवङ्गक 
मैत्री यातायात प्रणालीको स्थानीय तहमा प्रवद्धवन । 

• (५) उपदफा (१) ि (३) मा उजल्लजखत अनधकािका अनतरिि गाउँपानलका तथा 
नगिपानलकाको अन्य काम, कतवव्य ि अनधकाि देहाय वमोजिम हेनछ । 

 
ट) भ ननम व्यवस्थापन 

• संघीय तथा प्रदेश कानननको अनधनमा िही स्थानीय स्तिको भ नउपयोग 
नीनत,योिना,कायवक्रम तिनवमा योिना ि कायावन्वयन । 

• संजघय तथा प्रदेशको मापदण्डको अनधनमा िही व्यवस्थनत वस्ती ववकासका 
कायवक्रमको तिनवमा ि कायावन्वयन, एकीकृत वस्ती ववकासका लानग िग्गाको 
एकीकिण तथा ववकास व्यवस्थापन 

• स्थानीयस्ति क्षेत्रको सूचना प्रववनधको ववकास ि प्रवद्धवन गने । 
 

ठ) सञ् चाि सेवा 
• संघीय तथा प्रदेश कानननको अनधनमा िही स्थानीय क्षेत्र नभत्र इन्टिनेट सेवा, 

टेनलसेन्टि, केबनल तथा ताि नबहीन टेनलनभिन प्रसािणको अननमनत,नववकिण ि 
ननयम 

• स्थानीय क्षेत्रको सूचना प्रववनधको ववकास ि प्रवद्धवन गने । 
 

ड) यातायात सेवा 
• स्थानीय वस, िली वस, िाम िस्ता मध्यम क्षमताको मास िानजञ् िट प्रणालीको 

नीनत,मापदण्ड, योिना, कायावन्वयन,अननगमन ि ननयमन 
• िाविय िेल पनवावधािको उपयोग तथा महानगिीय क्षेत्रनभत्र शहिी िेल सेवाको िाल, 

व्यवस्थापन, ममवत सम्भाि,समन्वय,साझेदािी ि सहकायव । 
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• संघ वा प्रदेशले संववधान तथा प्रचनलत काननन वमोजिम आफ्नो अनधकाि क्षते्र 
नभत्रको कन नै ववर्य गाउँपानलका  वा नगिपानलकालाई काननन वमोजिम ननक्षेपण 
गनव सक्नेछ । 

• गाउँपानलका वा नगिपानलकाको उपदफा (१),(३),(४) ि (५) वमोजिमको 
काम,कतवव्य ि अनधकािको प्रयोग गदाव आवश्यकता अननसािको 
काननन,नीनत,योिना,मापदण्ड तथा कायवववनध बनाई लागन गनव सक्नेछ । 

• स्थानीय तहले प्रदेश सिकािको पिामशव नेपाल सिकािको पनवव स्वीकृनत नलई 
ववदेशका कन नै स्थानीय सिकाि सँग भनगनी सम्बन्ध कायम गनव सक्नेछ । 
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३. गाउँपानलकामा िहने कमवचािी संख्या ि ववविण 
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क्र.
सं. 

पद शे्रणी/तह सेवा/समूह 

स्वीकृत 
दिब
न्दी 
संख्या 

पद 
पूती 
सं
ख्या 

रिि 
सं
ख्या 

कैवफयत 

१ प्र.प्र.अ. िा.प.ततृीय 
प्रशासन/ 
साप्र 

१ १ 0   

२ 
प्रशासन 
अनधकृत 

अनधकृत 
छैठौ 

प्रशासन/ 
साप्र 

३ १ २ 

प्रशासन शाखा, बिेट 
कायवक्रम तथा योिना 
शाखा ि उद्योग 
सहकािी तथा िािश्व 
प्रशासन शाखा 

३ 
लेखा 
अनधकृत 

अनधकृत 
छैठौ 

प्रशासन/ 
लेखा 

१ १ 0   

४ 
जशक्षा 
अनधकृत 

अनधकृत 
छैठौ 

जशक्षा/ 
जशक्षा 
प्रशासन 

१ १ 0   

५ इजन्िननयि 
अनधकृत 
छैठौ 

इजन्िननयरि
ङ/ नसनभल 

१ १ 0   

६ 
कृवर् 
ववकास 
अनधकृत 

अनधकृत 
छैठौ 

कृवर् १ ० १   

७ 
पशन 
ववकास 
अनधकृत 

अनधकृत 
छैठौ 

पशन ववकास १ १ 0   

८ 
िन 
स्वास्थ्य 
अनधकृत 

अनधकृत 
छैठौ 

स्वास्थ्य १ ० १   

९ नस.अ.हे.व. 
अनधकृत 
छैठौ 

स्वास्थ्य १ १ 0   

१
० 

नस.अ.न.मी
. 

अनधकृत 
छैठौ 

स्वास्थ्य १ १ 0   

१
१ 

कवविाि 
अनधकृत 
छैठौ 

आयनववेद १ १ 0   

१
२ 

वैध 
ननरिक्षक 

अनधकृत 
छैठौ 

आयनववेद १ १ 0   
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क्र.
सं. 

पद शे्रणी/तह सेवा/समूह 

स्वीकृत 
दिब
न्दी 
संख्या 

पद 
पूती 
सं
ख्या 

रिि 
सं
ख्या 

कैवफयत 

१
३ 

मवहला 
ववकास 
अनधकृत 

अनधकृत 
छैठौ 

ववववध १ ० १   

१
४ 

सूचना 
प्रववनध 
अनधकृत 

अनधकृत 
छैठौ 

ववववध १ १ 0 किाि 

१
५ 

इजन्िननयि 
अनधकृत 
छैठौ 

इजन्िननयरि
ङ/ सभे 

१ ० १   

१
६ 

प्रशासन 
सहायक 

सहायक 
स्ति पाँचौ 

प्रशासन/सा
प्र 

११ २ ९ 

वडा कायावलय ८, 
प्रशासन १,सावविननक 
खरिद १ ि पजञ्जकिण 
१ 

१
७ 

काननन 
सहायक 

सहायक 
स्ति पाँचौ 

काननन १ ० १   

१
८ 

लेखा 
सहायक 

सहायक 
स्ति पाँचौ 

प्रशासन/ले
खा 

१ १ 0   

१
९ 

आ.ले.प. 
सहायक 
स्ति पाँचौ 

लेखा 
पिीक्षण 

१ १ 0   

२
० 

प्रा.स. 
सहायक 
स्ति पाँचौ 

जशक्षा/जशक्षा 
प्रशासन 

१ १ 0   

२
१ 

प्रा.स. 
सहायक 
स्ति पाँचौ 

कृवर् २ १ १   

२
२ 

कम्प्यनटि 
अपिेटि 

सहायक 
स्ति पाँचौ 

ववववध १ १ 0   

२
३ 

सव-
इजन्िननयि 

सहायक 
स्ति पाँचौ 

इजन्िननयरि
ङ/ नसनभल 

२ १ १ किाि 

२
४ 

सभेक्षक वा 
अनमन 

सहायक 
स्ति 
पाँचौ/चौथो 

इजन्िननयरि
ङ/सभे 

१ १ 0 किाि 

२
५ 

सव-
इजन्िननयि 

सहायक 
स्ति पाँचौ 

इजन्िननयरि
ङ/सभे 

१ ० १   
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क्र.
सं. 

पद शे्रणी/तह सेवा/समूह 

स्वीकृत 
दिब
न्दी 
संख्या 

पद 
पूती 
सं
ख्या 

रिि 
सं
ख्या 

कैवफयत 

२
६ 

सहायक 
चौथो 

सहायकस्त
ि चौथो 

प्रशासन/सा
प्र 

५ ६ -१ 

दताव चलानी तथा 
नागरिक सहायता कक्ष-
२, ववपद व्यवस्थापन -
१,उद्योग-१ ि िािश्व १ 

२
७ 

ना.प्रा.स. 
सहायकस्त
ि चौथो 

कृवर् ४ १ ३ किाि 

२
८ 

ना.प्र.स्वा.
प्रा 

सहायकस्त
ि चौथो 

पशन ववकास ५ ३ २ १ स्थायी ि २ किाि 

२
९ 

स.म.वव.नी. 
सहायकस्त
ि चौथो 

ववववध १ १ 0   

३
० 

अ.स.ई. 
सहायकस्त
ि चौथो 

इजन्िननयरि
ङ/ नसनभल 

४ ३ १   

३
१ 

खा.पा.स.टे
. 

सहायकस्त
ि चौथो 

इजन्िननयरि
ङ/ नसनभल 

१ १ 0   

३
२ 

स.क.अ. 
सहायकस्त
ि चौथो 

ववववध ९ ९ ० 

वडा कायावलय ८ ि 
सूचना प्रववनध शाखा १ 
गिी िम्मा ९ िनामा 
वडा कायावलय ४ ि 
गापा १ िना किािमा 
कायवित 

३
३ 

नगि प्रहिी 
 सहायक 
ततृीय 

  १ ० १   

३
४ 

नगि प्रहिी 
सहायक 
द्वीतीय 

  ३ ० ३   

३
५ 

हलनका 
सवािी 
चालक 

शे्रणीवववहन   १ १ 0 किाि 

३
६ 

व्याक हो 
लोडि 
चालक 

शे्रणीवववहन   १ १ 0 किाि 

३ व्याक हो शे्रणीवववहन   १ १ 0 किाि 
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क्र.
सं. 

पद शे्रणी/तह सेवा/समूह 

स्वीकृत 
दिब
न्दी 
संख्या 

पद 
पूती 
सं
ख्या 

रिि 
सं
ख्या 

कैवफयत 

७ लोडि 
सहचालक 

३
८ 

चौकीदाि शे्रणीवववहन   २ ० २   

३
९ 

कन चीकाि शे्रणीवववहन   २ ० २   

४
० 

कायावलय 
सहयोगी 

शे्रणीवववहन   १९ १७ २ 

वडा कायावलय ८, 
गा.पा. ९ ि आयनववेद 
१(२ िना स्थायी ि 
१५ किाि) 

िम्मा 98 64 34   
कायवक्रम तफव  

१ 
एम.आई.ए
स.अपिेटि 

सहायक 
स्ति पाँचौ 

ववववध १ १ ० 

SSSCRP 
२ 

एम.आई.ए
स.वफल्ड 
सहायक 

सहायक 
स्ति चौथो 

ववववध २ २ ० 

३ 
िोिगाि 
संयोिक 

अनधकृत 
छैठौ 

ववववध १ १ ० 

प्रधानमन्त्री िोिगाि 
कायवक्रम 

४ 
िोिगाि 
सहायक 

सहायकस्त
ि पाँचौ 

ववववध १ १ ० 

५ 
प्राववनधक 
सहायक 

सहायकस्त
ि पाँचौ 

ववववध १ १ ० 

६ 
उद्यम 
ववकास 
सहिकताव 

सहायकस्त
ि चौथो 

ववववध २ २ ० उद्यमववकास कायवक्रम 

७ 
पोर्ण 
स्वयंमसेव
क 

सहायकस्त
ि चौथो 

ववववध १ १ ० 
बहनक्षेत्रीय पोर्ण 
कायवक्रम 

िम्मा ९ ८ १   
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४. शाखागत कायवववविण 
क) प्रशासन शाखा 

• संववधानको धािा ३०२ बमोजिम समायोिन भई आउने तथा नयाँ ननयनजि भएका 
कमवचािीको व्यवस्थापन 

• स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्धी नीनत, मापदण्ड, सेवा शतव, योिना 
कायावन्वयन ि ननयमन, 

• संगठन ववकास, संगठन संिचना तथा दिबन्दी ननधाविण, िनशजि व्यवस्थापन, 
क्षमता ववकास ि वजृि ववकास, 

• वडा कायावलयहरुसँग सम्पकव , समन्वय ि सहजिकिण, 
• गाउँ कायवपानलका तथा सभामा पेश गननवपने ववनभन्न नीनत, ऐन, ननयम तथा 

कानूनको मस्यौदा तयािीमा शाखागत समन्वय ि  संयोिन, 
• सावविननक खरिद, तथा गाउँको स्वानमत्वमा िहेको सम्पजिको अद्यावनधक अनभलेख 

व्यवस्थापन, 
• संघ तथा प्रदेश तहमा संववधान ि कानून बमोजिम सहभानगता तथा प्रनतनननधननत्व 
• सबै शाखासँग समन्वय गरि बावर्वक खरिद योिना तयािी, 
• गाउँ प्रहिीको सञ्चालन तथा व्यवस्थापन नीनत, कानून, मापदण्ड, कायावन्वयन ि 

ननयमन, 
• गाउँसभा तथा गाउँकायवपानलकाको बैठक व्यवस्थापन ि अन्य सभा समािोह 

सम्बजन्ध कायव, 
• कमवचािीहरुको कायव सम्पादन मनल्यांकन व्यवस्थापन, 
• आफन  मातहतका शाखाहरुको कामको समन्वय, परिचालन, अननगमन ि ननयन्त्रण, 
• गाउँ तथा वडाको लानग नागरिक वडा पत्र तयािी तथा हिेक वर्व अध्यावनधक, 
• बिाि अननगमन, गनणस्ति, नापतौल, खाद्य सनिक्षा तथा उपभोिा वहत संिक्षण 

सम्बन्धी,  
• पनिस्काि, उपाधी तथा ववभ नर्ण सम्बन्धी नसफारिसको अनभलेख िाख्न,े 
• अन्य शाखा तथा शाखामा नपिेका सबै कामहरु, 

 
अ) समान्य प्रशासन तथा िनशजि ववकास उपशाखा 

• िनशजि ववकासका लानग अल्पकालीन ि दीघवकालीन योिना तिनवमा,  
• कमवचािीहरुको अध्यावनधक ववविण तयािी गने, 
• क्षमता ववकास सम्बन्धी कायवक्रमहरुको प्रस्ताव तयािी, 
• कायवपानलका, गाउँ सभाको बैठक तथा अन्य सभा समािोह व्यवस्थापन, 
• कायवपानलका तथा गाउँ सभाका ननणवयहरु अनभलेखीकिण, प्रकाशन तथा 

कायावन्वयनका लानग सम्प्ररे्ण, 
• कायव सम्पादन मूल्यांकनको अनभलेख व्यवस्थापन, 
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• कमवचािीको व्यवस्थापन, सरुवा, ववृद्ध ववकास, दण्ड, पनिस्कािको लानग 
नसफारिस, 

• कमवचािीका दैननक हाजििी ननयन्त्रण, 
• गाउँपानलकाबाट भएको नसफारिससँग सम्बजन्धत नसफारिस पत्रको अनभलेख 

िाख्न,े 
• कायावलयको दताव चलानी ननयन्त्रण, व्यवस्थापन, 
• प्रमनख, उपप्रमनख तथा प्रमनख प्रशासकीय अनधकृतको सजचवालय व्यवस्थापन 

सम्बन्धी कायव गने । 
आ) दताव चलानी तथा नागरिक सहयोग इकाई 

• कायावलयमा प्राप्त हनन आएका जचठी पत्रहरु आफ्नो कायावलयको भए नभएको 
एकीन गिी बनझ्ने ि पेश गने 

• कायावलयमा प्राप्त पत्रहरुको दताव अनभलेख िाख्न े
• कायावलयबाट अन्यत्र िाने पत्रहरुको अनभलेख िाख्न े
• प्राप्त पत्रहरु दताव गिेि सम्बजन्धत शाखा तथा पदानधकािी समक्ष पनयावउन 

लगाउने, 
• दताव वकताव, चलानी वकताव सनिजक्षत तविले िाख्न,े 
• कायावलयमा आउने सेवाग्राहीहरुलाई उनीहरुको काममा आवश्यक सहयोग 

गने ।  
 

इ) नगि प्रहिी इकाईः 
• नगि प्रहिी परिचालन, 
• नगिँ प्रहिी परिचालन सम्ब्न्धी नीनत, कानून, मापदण्ड, ननणवयहरु 

कायावन्वयनमा सहयोग, 
• सावविननक सम्पजिको संिक्षण, 
• गाउँपानलकामा हनने सभा समािोह, पिम्पिा तथा िात्रा चाडपववको 

व्यवस्थापनमा सहयोग, 
• हाट बिाि व्यवस्थापन तथा पावकव ङ्ग स्थलको व्यवस्थापनमा सहयोग, 
• नगि प्रहिी सम्बन्धी कायवपानलकाले तोके बमोजिमका नीनत, योिना ि 

कायवक्रम कायावन्वयन,   
• गाउँ बस्ती सिसफाई सम्बन्धी मापदण्डको कायावन्वयन ि कसूि उपि 

छानववन ि अननसन्धान, 
• स्थानीय न्यावयक सनमनतले गिेका आदेश, फैसला कायावन्वयनमा सहयोग, 
• कायावलय परिसि, सम्पदा, सावविननक, ऐलानी, पनतव िग्गा, सावविननक भवन 

तथा भौनतक पूवावधािको संिक्षण ि सनिक्षा, 
• ववपद् व्यवस्थापनमा सहयोग, 
• अपिाध िोकथाम तथा अननसन्धानमा सहयोग, 
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• फूटपाथ व्यवस्थापन, 
• इरिक्सा, रिक्सा, टेम्प न िस्ता साना सवािी साधनको अननमनत, व्यवस्थापन ि 

ननयमन, 
• ननमावण ननयमन, 
• गनणस्ति ननयन्त्रणमा सहयोग, 
• नगि प्रहिी सम्बन्धी अन्य कायव । 

 
ई) सावविननक खरिद तथा सम्पजि व्यवस्थापन उपशाखा 

• गाउँपानलकाको लानग सावविननक खरिद तथा अन्य बन्दोबस्तीका सामानको 
आवश्यकता पवहचान गिी खरिदको योिना तयाि गने, 

• ववनभन्न प्रकािका वस्तन तथा सेवा आपूनतव गनव इच्छनक व्यजि, संस्था, कम्पनी 
लगायतको सूजच अध्यावनधक गिाउने, 

• हिेक आनथवक वर्वको सनरुमै अननमान गरिएका आवश्यक सामानहरुको दििेट 
माग गिी स्वीकृत गिाई िाख्न,े 

• गाउँपानलकानभत्रको सिकािी सम्पजि, आफ्नो स्वानमत्वमा िहेको भवन लगायत 
जस्थि सम्पजिको अनभलेख अद्यावनधक गने, 

• नललाम गननवपने तथा ममवत गननवपने सामानको प्रत्येक वर्वको पवहलो 
चौमानसकमा ववविण तयाि गिी नललाम गननवपने नललाम गने प्रवक्रया अजघ 
बढाउने, ममवत गननवपने सामानको लागत अननमान तयाि गिी ममवतको लानग 
पेश गने, 

• कायावलयको नाममा िहेका सम्पूणव सवािी साधनको अध्यावनधक ववविण तयाि 
गिी ममवत गननवपने, नललाम गननवपने देजखएका सवािी साधनको सोही बमोजिम 
प्रवक्रया अगानड बढाउन,े 

• खरिद गननवपने देजखएका सामानहरु समयमा नै खरिद गिी कायव सञ्चालनमा 
अभाव नहनने व्यवस्था नमलाउन,े 

• प्रचनलत कानून बमोजिम प्रत्येक वर्व जिन्सी ननिीक्षण गिाउन,े 
• कायावलयका लानग आवश्यक जिन्सी सामानकोव्यवस्थापन, भण्डाि दाजखला,   

ननकासी । 
 

उ) पंिीकिण तथा सामाजिक सनिक्षा उपशाखा 
• स्थानीय सामाजिक सनिक्षा योिना ि व्यवस्थापन तथा आवश्यक तथ्याकं 

संकलन एवम ्व्यवस्थापन सम्बन्धी कायव, 
• आधनननक प्रववनधमाफव त व्यजिगत घटना दताव (िन्म, मतृ्यन, वववाह, 

बसाईसिाई, सम्वन्ध ववच्छेद ि धमवप नत्र धमवप नत्री) को व्यवस्थापन गने, 
• सबै वडाबाट हनने व्यजिगत घटना सम्बन्धी अनभलेखको व्यवस्थापन तथा 

मानसक प्रनतवेदन तयाि गने, 
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• सामाजिक सनिक्षा कायवक्रमको व्यवस्थापन, सञ्चालन, अनभलेख व्यवस्थापन ि 
प्रनतवेदन,  

• सामाजिक सनिक्षा सम्बन्धी स्थानीय नीनत, कानून, मापदण्डननधाविण 
• सहयोगापेक्षी सडक मानव व्यवस्थपान । 

 
ऊ) पयवटन प्रबद्र्धन, वाताविण तथा ववपत ्व्यवस्थापन उपशाखा 

• भार्ा, संस्कृनत, सावहत्य, सम्पदा ि लनलतकलाको संिक्षण ि ववकास सम्बन्धी 
स्थानीयस्तिको नीनत, कानून, मापदण्ड, योिना, कायावन्वयन ि ननयमन, 

• पनिाताजत्वक महत्वका प्राचीन स्मािक तथा संग्रहालयको संिक्षण, सम्भाि, 
प्रबद्र्घन ि ववकास, 

• पिम्पिागत रुपमा चनलआएका िात्रा तथा पववको सञ्चालन ि व्यवस्थापन, 
• पयवटकीय महत्वका स्थल तथा सम्पदाको पवहचान, संिक्षण ि प्रववधन, 
• पयवटन पूवावधाि ववकास तथा प्रोत्साहन, 
• पाकव हरुको ववकास, संिक्षण ि प्रववधन, 
• स्थानीय बौवद्धक सम्पजिको संिक्षण, प्रवद्र्घन ि अनभलेखाङ्कन, 
• नदी वकनाि, नदी उकास, दहिि, वहिि, नहि वकनाि तथा सडक वकनािमा 

वकृ्षािोपण व्यवस्थापन, 
• िलवायू परिवतवन अननकन लन कायवक्रमहरु,  
• हरियाली तथा हरित क्षेत्रको प्रववद्धन, 
• वाताविणीय िोजखम न्यूनीकिण, 
• वाताविण संिक्षण क्षेत्र ननधाविण ि व्यवस्थापन, 
• ववपद् व्यवस्थापन सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड तथा स्थानीय स्तिका 

आयोिनाको कायावन्वयन ि ननयमन, 
• ववपद् पूवव तयािी तथा प्रनतकायव योिना, िोजखम न्यूनीकिण कायव योिना, 
• ववपद् पूवव तयािी, खोि तथा उद्धाि, िाहत सामग्रीको पूवव भण्डािण, ववतिण ि 

समन्वय, 
• ववपद् िोजखम क्षेत्रको नक्साङ्कन तथा बस्तीहरूको पवहचान ि स्थानान्तिण, 
• ववपद् व्यवस्थापनमा सङ्घ, प्रदेश ि स्थानीय समनदाय, संघ संस्था, ननिीक्षेत्रसँग 

सहयोग, समन्वय ि सहकायव, 
• ववपद् सम्बन्धी तथ्याङ्क व्यवस्थापन ि अध्ययन अननसन्धान, 
• प्राकृनतक प्रकोपको िोकथाम ि पूवव तयािी, 
• ववपद् िोजखम न्यूनीकिणका लानग पूवव सूचना प्रणाली सम्बन्धी कायवक्रमको 

तिनवमा ि कायावन्वयन,  
• ववकास योिनाहरुको वाताविणीय प्रभाव मूल्यांकन, 
• ल्याण्डवफल साईट व्यवस्थापन, 
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• सिसफाई तथा फोहि व्यवस्थापन सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड, योिनाको 
कायावन्वयन, 

• फोहिलाई स्रोतमै वनगवकिण गिी व्यवस्थापन गने उपायहरुको अवलम्बलन, 
• फोहिमैला सङ्कलन, पननः उपयोग, प्रशोधन, ववसिवन ि सोको सेवा शनल्क 

ननधाविण ि ननयमन, 
• स्वास्थ्यिन्य फोहिमैला व्यवस्थापनको मापदण्ड ननधाविण, व्यवस्थापनतथा 

ननयमन, 
• सावविननक शौचालय व्यवस्थापन, 

 
ख) बिेट, कायवक्रम तथा योिना शाखा 

• बिेट सीमा ननधाविण ि बिेट तिूवमा सम्बन्धी कायव गने 
• सहभानगतामनलक बावर्वक ववकास योिना तथा कायावक्रमको तिनवमा सम्बन्धी कायव 

गने 
• गाउँपानलकाको वावर्वक नीनत तथा कायवक्रमको तिनवमा सम्बन्धी कायव गने 
• गाउँपानलकाको वावर्वक, आवनद्यक, िणनीनतक, मध्यकानलन तथा दीघवकालीन 

योिना तथा ववनभन्न ववकास गनु नरु योिना, मापदण्ड, नीनतको तिनवमा सम्बन्धी काम 
गने। 

• वडा सनमनतमाफव त सञ्चालन हनन ेकायवक्रमहरुको लानग आवश्यक सहजिकिण गने 
• उपभोिा सनमनतका लानग प्रजशक्षण कायवक्रम सञ्चालन गने, 
• ननमावण व्यवसायी तथा उपभोिा सनमनतहरुको परिचालन, समन्वय ि सहिीकिण 

गने 
• योिना कायवक्रम हस्तान्तिण गने, 
• सम्पन्न भएका सम्पूणव पूवावधाि सम्बन्धी योिनाहरुको अनभलेख िाख्न,े  
• संघ तथा प्रदेशको जिम्मामा पिेका बाहेक सबै स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, 

कृवर् सडक, पनल, झोलनङ्गे पनल, कल्भटव ि तटबन्धन सम्बन्धी योिनाको अनभलेख 
िाख्न,े 

• कायव सम्पन्न पश्चात नसफारिश भई आएका योिना तथा कायवक्रमको भ निानीको 
लानग पेश गने, 

• ववकास आयोिना तथा परियोिना सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड, योिना ि 
ननयमन, 

• स्थानीय ववकास नीनत, अल्पकालीन, मध्यकालीन तथा दीघवकालीन ववकास योिना 
एवं गनरुयोिना तिूवमा, अननगमन तथा मूल्यांकन, 

• आनथवक, सामाजिक, साँस्कृनतक, वाताविणीय, प्रववनध ि पूवावधाििन्य ववकासका 
लानग आवश्यक आयोिना तथा परियोिनाहरूको तिनवमा, अननगमन तथा मूल्याङ्कन, 

• वावर्वक ववकास योिना तथा योिना तथा कायवक्रम तिनवमा, अवस्थाको अननगमन, 
मूल्यांकन ि पषृ्ठ पोर्ण, 
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• ववकासका प्राथनमकता प्राप्त क्षेत्र ननधाविण, 
• संघीय ि प्रादेजशक आयोिना, परियोिना कायावन्वयनमा समन्वय, सहिीकिण ि 

सहयोग, 
• ववकास आयोिना तथा परियोिना सम्बन्धी अन्य कायव, 
• ववकास आयोिनाको अननगमन, आवनधक प्रगनत तथा प्रनतफलको समीक्षा, 
• ववकास योिनाको अननगमन तथा मूल्यांकनको आधाि तथा प्रवक्रया ननधाविण, 
• आयोिनाको अध्ययन, अननसन्धान तथा प्रभाव मूल्याङ्कन, 
• ववर्यक्षेत्रगत नीनतको अननगमन तथा मूल्यांकन ि पषृ्ठ पोर्ण । 

 
ग) उद्योग, सहकािी तथा िािस्व प्रशासन शाखा 

• लघन, घिेलन तथा साना उद्योगको ववकास ि प्रववधन, 
• व्यापारिक फमव, पसलको दताव, अननमनत, नवीकिण, खािेिी, 
• सीप ववकास सम्बन्धी कायवको प्रबद्र्धन, 
• प्रचनलत कानून बमोजिम लघन, घिेलन तथा साना उद्योगको दताव, नवीकिण, खािेिी, 
• पवहचान भएका गरिब घिपरिवाि एवं लजक्षत समूह सम्बन्धी आनथवक ववकासका 

योिना तिनवमा ि कायावन्वयन गने, 
• सहकािी संस्था सम्बन्धी स्थानीय नीनत, कानून, मापदण्डको ननमावण, कायावन्वयन, 
• स्थानीय सहकािी संस्थाको दताव, अननमनत, खािेिी ि ववघटनको लानग नसफारिस 

गने, 
• सहकािी वचत तथा ऋण परिचालन सम्बन्धी स्थानीय मापदण्ड ननधाविण गने, 
• सहकािी सम्बन्धी िाविय, केन्द्रीय, ववर्यगत, प्रादेजशक ि स्थानीय संघ संस्थासँग 

समन्वय ि सहकायव, 
• सहकािी सम्बन्धी स्थानीय तथ्याङ्क व्यवस्थापन ि अध्ययन अननसन्धान, 
• स्थानीय सहकािीको क्षमता अनभववृद्ध, 
• स्थानीयसहकािी क्षेत्रको प्रवद्र्घन, ववकास ि परिचालन, 
• िोिगाि तथा बेिोिगािको तथ्याङ्क सङ्कलन, प्रशोधन ि सूचना प्रणालीको स्थापना, 
• स्थानीयस्तिमा िहेका ववदेशी श्रनमकको लगत सङ्कलन तथा सूचना व्यवस्थापन, 
• िोिगािीका अवसिहरुको नसिवना, 
• असँगदठत क्षेत्रका श्रनमकहरुको पजञ्जकिण, 
• िोिगाि डेक्स सञ्चालन व्यवस्थापन, 
• गरिबी ननवािण सम्बन्धी स्थानीय नीनत, कानून, मापदण्ड, ननयमन  ि अध्ययन 

अननसन्धान, 
• स्थानीयस्तिमा सनकन म्वासी सम्बन्धी िीववकोपािवन ि वसोवास व्यवस्था 
• गरिबी ननवािणको स्थानीय िणनीनत तिूवमा, 
• िािश्वको दायिा ववस्ताि गने क्षेत्रहरुको पवहचान, तथ्यांक संकलन तथा ववश्लरे्ण 

गने, 
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• सम्पूणव किदाताको अनभलेख व्यवस्थापन गने, 
• आफ्नो क्षेत्रनभत्र िािस्वका दि तथा शनल्क ननधाविण, संघीय ि प्रदेश कानून 

बमोजिम प्राकृनतक श्रोत साधन ि सेवा शनल्क िस्ता िोयल्टी सङ्कलन, 
• स्थानीय पूवावधाि सेवा ि उपयोगमा सेवा शनल्क तथा दस्तनि असनली, 
• मालपोत संकलन÷सम्पजि कि संकलन, 
• हाट बिाि व्यवस्थापन, 
• प्रचनलत कानून बमोजिम दण्ड िरिवाना, 
• िािश्व पिामशव सनमनतलाई आवश्यक सूचना उपलब्ध गिाउने ि सजचवालय 

सम्बन्धी कायव गने, 
• िािश्व संकलनलाई प्रभावकािी बनाउन प्रवद्र्धनात्मक, उपायहरुको अवलम्बन गने, 
• सम्बजन्धत शाखा तथा ननकायसँग िािस्व सूचना तथा तथ्याङ्कको आदान प्रदान, 
• बाँकी बक्यौता िकमको लगत ि असनल उपि, 
• किदाता जशक्षा सम्बन्धी कायवक्रम सञ्चालन गने, 
• प्राकृनतक स्रोतबाट प्राप्त हनन सक्न ेसम्भाववत िोयल्टी, शनल्क आदीको ववश्लरे्ण तथा 

पूवव अननमान गिी अनभलेख व्यवस्थापन गने, 
• कानून बमोजिम ढनंगा, नगट्टी, वालनवा, माटो, ननन, स्लेट, फायिक्लेिस्ता खानी 

खननि पदाथवको सवेक्षण, अन्वेर्ण, उत्खनन व्यवस्थापन ि सो सम्बन्धी शनल्क 
सङ्कलन, 

• प्राकृनतक स्रोतको उपयोग सम्बन्धी नीनत ननधाविण ि कायावन्वयन तथा प्रदेश ि 
संघीय मापदण्ड पालना, 

• बाँकी बक्यौता िकमको लगत ि असनल उपि, 
• आनथवक साधनको महिम उपयोग तथा परिचालन, 
• गाउँ कायवपानलका, वडा कायावलय वा गाउँपानलकाद्वािा व्यवसावयक प्रयोिनमा 

लगाएका स्थान, भवनहरुको वहाल, नलि बमोजिमको िािश्व असनलीएवं दावयत्व 
भ निानीको नसफारिस, 

• गाउँपानलकाको भोग चलनमा िहेका तथा अन्य सावविननक, ऐलानी, पनतव 
िग्गाहरुको अद्यावनधक अनभलेख िाख्न,े 

• ढनङ्गा, नगट्टी, बालनवा, ननन, माटो, खिीढनङ्गा, फायि क्ले तथा स्लेट आदद खानीिन्य 
वस्तनको संिक्षण, ववकास, उत्खनन ्ि उपयोग सम्बन्धी दताव, अननमनत, नवीकिण, 
खािेिी ि व्यवस्थापन, 

• खानी तथा खननि पदाथव सम्बन्धी सूचना तथा तथ्याङ्क सङ्कलन, अनभलेखन तथा 
व्यबस्थापन, 

 
घ) आनथवक प्रशासन शाखाः 

• आनथवक (कायवववनध) नीनत, कानून ि मापदण्डको कायावन्वयन ि आनथवक प्रशासन 
सञ्चालन, 
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• सजञ्चत कोर् तथा आकजस्मक कोर्को व्यवस्थापन, 
• लेखा व्यवस्थापन, खचव, िािश्व, धिौटी, कायव सञ्चालन कोर् तथा अन्य सिकािी 

कोर्को सञ्चालन तथा एकीकृत ववविण तयािी, 
• समविगत आनथवक अवस्थाको ववश्लरे्ण, 
• लगानी प्रक्षेपण (सिकािी, सहकािी तथा ननिी) ि वविीय व्यवस्थापन, 
• लगानी ि लाभांशको व्यवस्थापन (िनसहभानगता तथा सामनदावयक लगानीको 

अनभलेख समेत), 
• कािोबािको लेखांकन, ननयन्त्रण तथा व्यवस्थापन, 
• व्ययको अननमान, 
• बेरुिू फछ्र्यौट, 
• आनथवक प्रशासन ि व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य ववर्य, 
• लेखा पिीक्षण गिाउने कायव, 
• ऋण, अननदान तथा िमानतको अनभलेख व्यवस्थापन, 
• धिौटी स्याहा तथा वफताव, 
• संघ, प्रदेश सिकािबाट प्राप्त सशवत बिेटको खचव व्यवस्थापन, 
• संघ, प्रदेश सिकािबाट प्राप्त िकमको व्यवस्थापन, 
• ववनभन्न कोर्हरुको सञ्चालन तथा व्यवस्थापन, 
• आनथवक कािोबािको लेखा पिीक्षण गिाउने, 
• वडा कायावलयबाट हनने गिी तोवकएको आनथवक कािोबािको आनथवक प्रशासन, 

व्यवस्थापन ि लेखा पिीक्षण, 
• शाखासँग सम्बजन्धत अन्य कायवहरु । 

 
ङ) पूवावधाि ववकास शाखा 

• स्थानीय सडक तथा यातायात सम्बन्धी मापदण्डको कायावन्वयन तथा ननयमन 
• स्वीकृत बावर्वक पूवावधाि सम्बन्धी योिनाहरुको कायावन्वयन, अननगमन तथा 

ननयमन, 
• पनवावधाि ववकास सम्बजन्धत ववकास योिनाको ममवत, सम्भाि, 
• ननमावण व्यवसाय दताव, नवीकिण, खािेिी, अननगमन ि ननयमन, 
• नसंचाई सम्बन्धी गनरुयोिनाको कायावन्वयन,, 
• नवीकिणीय उिाव तथा वैकजल्पक उिाव, सडक बिी तथा खानेपानी योिनाको 

मापदण्डको कायावन्वयन ि ननयमन 
• खानेपानी आयोिनाको सञ्चालन, व्यवस्थापन ि ननयमन तथा सडक बिीको 

व्यवस्थापन, 
• सावविननक ननमावणको गनणस्ति कायम,  
• स्थानीय सावविननक यातायातको रुट ननधाविण, अननमनत, नवीकिण, खािेिी, सेवाको 

गनणस्ति, भाडा दि ननधाविण सम्बन्धी कायव गने, 
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• पावकव ङ्ग स्थलको ननमावण तथा सञ्चालन गने, 
• ननमावण व्यवसाय दताव, नवीकिण, खािेि गने 
• स्थानीय यातायात सनिक्षा व्यवस्थापन कायम गिाउन,े 
• यातायात सनववधामा नागरिकको सिल, सहि ि समान पहनँचको व्यवस्था गने 
• यातायात क्षेत्रमा वाताबिणमैत्री प्रववनधलाई प्रोत्साहन गने 
• ननिी यातायात ननयमन व्यवस्थापन गने । 

 
अ) सावविननक ननमावण तथा वैकजल्पक ऊिाव शाखा 

• स्वीकृत बावर्वक पूवावधाि सम्बन्धी योिनाहरुको कायावन्वयन, अननगमन तथा 
ननयमन, 

• पनवावधाि ववकास सम्बजन्धत ववकास योिनाको ममवत, सम्भाि, 
• नवीकिणीय उिाव तथा वैकजल्पक उिाव, सडक बिी तथा खानेपानी योिनाको 

मापदण्डको कायावन्वयन ि ननयमन 
• इजस्टमेट, ड्रइङ्ग, नडिाइन तयािी, 
• स्थानीय सावविननक यातायातको रुट ननधाविण, अननमनत, नवीकिण, खािेिी, 

सेवाको गनणस्ति, भाडा दि ननधाविण सम्बन्धी कायव गने, 
• पावकव ङ्ग स्थलको ननमावण तथा सञ्चालन गने, 
• ननमावण व्यवसाय दताव, नवीकिण, खािेि गने 
• स्थानीय यातायात सनिक्षा व्यवस्थापन कायम गिाउन,े 
• सावविननक ननमावणको गनणस्ति कायम गने, 
• अन्य सावविननक ननमावण सम्बन्धी कायवहरु, 
• यातायात क्षेत्रमा लगानी अनभववृद्ध गने, 
• यातायात सनववधामा नागरिकको सिल, सहि ि समान पहनँचको व्यवस्था गने 
• यातायात क्षेत्रमा वाताबिणमैत्री प्रववनधलाई प्रोत्साहन गने 
• ननिी यातायात ननयमन व्यवस्थापन गने 

 
आ) खानेपानी व्यवस्थापन उपशाखा 

• स्वीकृत बावर्वक योिना अननसाि खानेपानी सम्बन्धी योिनाहरुको कायावन्वयन 
गने, 

• गाउँको जिम्मा िहेका खानेपानी आयोिनाको महसनल ननधाविण ि खानेपानी 
सेवा व्यवस्थापन , 

• पानीको मनहानको संिक्षण  
• सावविननक स्थलमा वपउने पानी व्यवस्थापन 
• स्वच्छ खानेपानी आपूनतव सम्बन्धी अन्य ववर्य  
• खानेपानी तथा नसंचाई सम्वन्धी खरिद योिना ।  
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च) नक्सापास तथा भवन ननयमन शाखा 
• शहिीकिण, बस्ती ववकास सम्बन्धी मापदण्डको ननधाविण तथा सो सम्बन्धी योिना, 

कायावन्वयन ि ननयमन,  
• िाविय भवन संवहता तथा मापदण्ड बमोजिम सनिजक्षतसावविननक, सिकािी भवन 

ननमावणको अननमनतको लानग नसफारिस, अननगमन, ननयमन, 
• भ–ूउपयोग नीनत, योिनाको कायावन्वयन, 
• िाविय भवन संवहता तथा मापदण्ड बमोजिम सनिजक्षत सावविननक, सिकािी भवन 

ननमावणको अननमनतको लानग नसफारिस, अननगमन, ननयमन, 
• भवन ननमावणको लानग नक्शा स्वीकृनत तथा संशोधनको लानग नसफारिस, 
• स्वीकृत नक्साको अध्यावनधक अनभलेख, 
• नक्सा स्वीकृत प्रवक्रयालाई व्यवजस्थत ि सिलीकृत गनव अवम्लवन गननव पने ववनभन्न 

उपायहरुको ववकल्प सवहत ववश्लरे्ण गिी नसफारिस, 
• नगिपानलकाको भोग चलनमा िहेका तथा अन्य सावविननक, ऐलानी, पनतव 

िग्गाहरुको अद्यावनधक अनभलेख िाख्न,े संिक्षणका योिना बनाउने ि संिक्षण 
सम्बन्धी आवश्यक कायव गने, 

• भवन मापदण्ड सनधाि गनव आवश्यक अध्ययन अननसन्धान,  
• वडा कायावलयहरुको लानग उपयनि हनने नमनना नक्सा तयाि, 
• कायावलयको तफव बाट नक्सा तयाि गने गिी भएको व्यवस्थाको प्रभावकािी 

कायावन्वयनको लानग समयमै घि नक्सा ननमावण, 
• शाखासंग सम्बजन्धत अन्य कायवहरु ।   

 
छ) जशक्षा, यनवा तथा खेलकन द ववकास शाखा 

• प्रािजम्भक बाल जशक्षा, आधािभतू तह, माध्यनमक तह, अनौपचारिक जशक्षा, खनला 
तथा वैकजल्पक जशक्षा (गनरुकन ल, मदिसा, गनम्बा आदद), ननिन्ति नसकाइ तथा 
ववशेर् जशक्षा सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड, योिनाको ननमावण, कायावन्वयन ि 
ननयमन, 

• ववद्यालयको नक्साङ्कन, अननमनत, स्वीकृनत, समायोिन तथा ननयमन, 
• पिीक्षा सञ्चालन तथा व्यवस्थापन, 
• ववद्याथी प्रोत्साहन तथा छात्रवजृिको व्यवस्थापन, 
• स्थानीय स्तिको पाठ्यक्रम ननमावण ि कायावन्वयन, 
• प्राववनधक जशक्षा तथा व्यावसावयक तानलमको योिना तिनवमा, सञ्चालन, अननमनत ि 

ननयमन, 
• स्थानीय स्तिको शैजक्षक ज्ञान, सीप ि प्रववनधको संिक्षण, प्रवद्र्धन ि स्तिीकिण, 
• खेलकूदको ववकास ि प्रवद्धवन, 
• ववद्यालय जशक्षक तथा कमवचािीको अनभलेख व्यवस्थापन, 
• ववद्यालयको नक्साङ्कन, अननमनत, स्वीकृनत, समायोिनको लानग नसफारिस, 
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• शैजक्षक पूवावधाि ननमावण ि ममवत सम्भािको आवश्यकता पवहचान गिी नसफारिस, 
• ववद्याथी नसकाइ उपलजब्धको पिीक्षण ि व्यवस्थापन, 
• प्रोत्साहन तथा छात्रवजृि पाउने ववद्याथीको अनभलेख व्यवस्थापन, 
• बाल गहृ, पननःस्थापना केन्द्र, जशशन स्याहाि केन्द्र ि बाल ववकास केन्द्र 

व्यवस्थापन, 
• आधािभतू तहसम्मको शैजक्षक कायवक्रमहरुको समन्वय ि ननयमन, 
• सामनदावयक, संस्थागत, गनठी, सहकािी ववद्यालयहरुको अननगमन ननयमन, 
• ववद्यालय बाहेकका स्थानीय स्तिमा सञ्चानलत शैजक्षक संघ संस्थाहरुसँगको 

समन्वय, सहजिकिण, अननगमन, ननयमन, 
• पाठ्यक्रम ि पाठ्य सामग्रीको ववतिण तथा कायावन्वयन, 
• ववद्यालयको नक्साङ्कन, अननमनत, स्वीकृनत, समायोिन तथा ननयमन, 
• शैजक्षक पूवावधाि ननमावण ि ममवत सम्भाि, 
• शैजक्षक पिामशव सेवाको अननमनत तथा ननयमन, 
• स्थानीय स्तिको शैजक्षक ज्ञान, सीप ि प्रववनधको संिक्षण, प्रववधन ि स्तिीकिण, 
• ववद्यालयमा िहेका पनस्तकालयहरुको अनभलेख व्यवस्थापन, 
• स्थानीय पनस्तकालय, वाचनालय तथा सामनदावयक अध्ययन केन्द्र सञ्चालन तथा 

व्यवस्थापन, 
• यनवा िागिण, सशजिकिण ि परिचालन, 
• यनवा सीप, उद्यमजशलता तथा नेततृ्व ववकास, 
• खेलकूदको लानग संिचना पूवावधाि ननमावण, सञ्चालन तथा ववकास, 
• खेलकूदको ववकास ि प्रवद्र्घन, 
• खेलकूद प्रनतयोनगता आयोिना ि सहभानगता, 
• अनतरिि वक्रयाकलाप सम्बन्धी ववर्य, 
• शाखासँग सम्बजन्धत अन्य कायवहरु । 

 
ि) स्वास्थ्य शाखा 

• आधािभतू स्वास्थ्य ि सिसफाई सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड, योिनाको 
ननमावण, कायावन्वयन तथा ननयमन, 

• िाविय तथा प्रदेशस्तिीय लक्ष्य ि मापदण्ड बमोजिम स्थानीयस्तिको स्वास्थ्य 
सम्बन्धी लक्ष्य ि गनणस्ति ननधाविण, 

• िाविय ि प्रादेजशक मापदण्ड अननरुप िनिल अस्पताल, ननसवङ्ग होम, ननदान केन्द्र 
तथा अन्य स्वास्थ्य संस्थाहरूको जक्लननक दताव, सञ्चालन अननमनत ि ननयमन, 

• आधािभतू स्वास्थ्य सेवाको सञ्चालन ि प्रबद्र्घन, 
• अस्पताल ि अन्य स्वास्थ्य संस्थाको स्थापना तथा सञ्चालन, 
• स्वास्थ्य सेवा सम्बन्धी भौनतक पूवावधाि ववकास तथा व्यवस्थापन, 
• और्नध पसल सञ्चालनका दताव तथा अननमनतका लानग नसफारिस, 
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• और्नधिन्य वनस्पनत, िडीबनटी ि अन्य और्नधिन्य वस्तनको उत्पादन, प्रशोधन ि 
ववतिण, 

• स्वास्थ्य बीमा लगायतका सामाजिक सनिक्षा कायवक्रमको व्यवस्थापन, 
• स्वास्थ्य सूचना प्रणालीको व्यवस्थापन, 
• िनस्वास्थ्य ननगिानी (पजब्लक हेल्थ सभेलेन्स), 
• प्रवधावनात्मक, प्रनतकािात्मक, उपचािात्मक, पननवस्थानात्मक ि प्यानलएवटभ स्वास्थ्य 

सेवाको सञ्चालन, 
• िननोवटक ि कीटिन्य िोगको ननयन्त्रण तथा व्यवस्थापन, 
• सननतव, मददिा ि लागू पदाथविन्य वस्तनको प्रयोग ननयन्त्रण तथा सचेतना अनभववृद्ध, 
• आयनवेददक, यननानी, आम्ची, होनमयोप्यानथक, प्राकृनतक जचवकत्सा लगायतका 

पिम्पिागत स्वास्थ्य उपचाि सेवाको व्यवस्थापन, 
• स्वस्थ िीवनशैली, पोर्ण, शािीरिक व्यायाम, योग अभ्यास, स्वास्थ्य वृिको 

पालना, पञ्चकमव लगायतका िनस्वास्थ्य सेवाको प्रववधन, 
• िनस्वास्थ्य, आपतकालीन स्वास्थ्य तथा महामािीको ननयन्त्रण योिना ि 

कायावन्वयन, 
• सरुवा तथा नसने िोगको ननयन्त्रण तथा िोकथाम, 
• योग, ध्यान केन्द्रको सञ्चालन, 
• योग, ध्यान, प्राकृनतक जचवकत्सा प्रववधन, 
• स्वास्थ्य सेवा सम्बन्धी भौनतक पूवावधाि ववकास तथा व्यवस्थापन, 
• और्नध पसल सञ्चालन ि ननयमन, 
• स्वास्थ्य सूचना प्रणालीको व्यवस्थापन, 
• प्रवद्र्घनात्मक, प्रनतकािात्मक, उपचािात्मक, पननस्र्थापनात्मक,प्यानलएवटभ स्वास्थ्य 

सेवाको सञ्चालन ि व्यवस्थापन, 
• िनस्वास्थ्य, आपतकालीन स्वास्थ्य तथा महामािीको ननयन्त्रण योिना ि 

कायावन्वयन, 
• स्वास्थ्य शाखागत प्रशासननक कायव गने, 

 
झ) लैनगक समानता तथा सामाजिक समावेशीकिण शाखा 

• मवहला हक सम्बन्धी नीनत, योिना कायावन्वयन, समन्वय ि ननयमन, 
• लैनगक वहंसा ननवािणका लानग ननिोधात्मक, प्रवद्र्धनात्मक, संिक्षणात्मक उपाय ि 

पननःस्थापना, 
• बालबानलकाको हकवहत संिक्षण सम्बन्धी स्थानीय नीनत, कानून, मापदण्ड, योिना, 

कायावन्वयन ि ननयमन, 
• बालमैत्री शासकीय प्रवन्ध, बाल क्लब, बाल संिक्षण सनमनत तथा बाल सञ्जाल, 
• असहाय बालबानलका, सडक बालबानलका व्यवस्थापन, बाल वहंसा ननयन्त्रण, 
• बालसनधाि तथा पननःस्थापना केन्द्र स्थापना, संचालन अननमनत ि ननयमन, 
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• ज्येष्ठ नागरिकको लगत, परिचयपत्र, सम्मान, स्वास्थ्य सनववधा सम्बन्धी कायव, 
• ज्येष्ठ नागरिक क्लव, ददवा सेवा केन्द्र, भेटघाटस्थल, आश्रय केन्द्रको सञ्चालन 

तथा व्यवस्थापन, 
• अपाङ्गता भएका व्यजि तथा असहायको लगत अद्यावनधक, परिचयपत्र ववतिण, 

सामाजिक सनिक्षा तथा सनववधाको व्यवस्थापन तथा ववतिण, 
• अपाङ्गता भएका व्यजि ि असिहरूको व्यवस्थापन सम्वन्धी अन्य कायव, 
• कमिोि वगव, समनदाय, नलगं, क्षेत्र तथा अल्पसंख्यक भार्ा, धमव, सस्कृनतको 

सम्बजन्ध नीनत, काननन, मापदण्ड सम्बजन्ध कायव, 
• आददवासी, िनिानत, मनजुस्लम, अल्पसंख्यकहरुको वहत प्रववधन सम्बन्धी नीनत, 

कानून, कायावन्वयन, अननगमन ि ननयमन, 
• स्थानीय स्तिमा समािकल्याण सम्वन्धी संघसंस्था (गैिसिकािी, सामाजिक तथा 

सामनदावयक संघसंस्था) को दताव, नवीकिण, खािेिी, परिचालन तथा अननगमन 
ननयमन, 

• गनठी, कोर् तथा अन्य ििहरुको व्यवस्थापन, 
• सामाजिक परिचालन सम्बन्धी कायव गने, 
• टोल ववकास संस्था परिचालन गने, 

 
अ) कानून, न्याय तथा फैसला कायावन्वयन उपशाखा 

• न्याय, कानून, मानव अनधकाि प्रववधन तथा मेलनमलाप ि मध्यस्थता, ननणवय 
तथा फैसला कायावन्वयन 

• न्यावयक सनमनतको सजचवालय सम्बन्धी कायव, 
• मानव अनधकािको संिक्षण तथा प्रववधन सम्बन्धी कायव, 
• व्यजि ि समनदायबीच मेलनमलाप ि मध्यस्थताको अनभलेख व्यवस्थापन, 
• न्यावयक सनमनतको ननणवय तथा फैसला कायावन्वयन, 
• न्यावयक प्रनतिक्षा एवं पूववपक्षसँग सम्बजन्धत कायवको व्यवस्थापन ि 

सहजिकिण, 
• नीनत, कानूनको प्रमाजणक प्रनतको संिक्षण, प्रकाशन ि अनभलेख, 
• कायावलयको कामको सन्दभवमा कानूनी िाय तथा पिामशव सम्बन्धी कायवहरु, 

 
आ) लैनगक समानता तथा बाल अनधकाि प्रवद्र्धन उपशाखा 

• मवहलाको आनथवक, सामाजिक, िािनीनतक सशिीकिण, क्षमता ववकाससँग 
सम्बजन्धत कायवक्रम सञ्चालन गने, 

• लैनगक वहंसा ननवािणका लानग ननिोधात्मक, प्रववधनात्मक, संिक्षणात्मक उपाय 
ि पननःस्थापना सम्बन्धी कायव गने, 

• बिेटको लैंनगक वहसाबले ववश्लरे्ण गने ि लैनगंक उििदायी बिेट ननमावण गनव 
सहजिकिण गने, 
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• स्थानीय स्तिमा समावेजशता ि मूल प्रवाहीकिण सम्बन्धी अन्य कायवहरु गने, 
• बालबानलकाको हकवहत संिक्षण सम्बन्धी स्थानीय नीनत, कानून, मापदण्ड, 

योिना,ननमावण ि कायावन्वयन, 
• बालबानलकाको हकवहत संिक्षणसँग सम्बजन्धत कायवहरु गने, 
• बाल सञ्जाललाई सबनलकिण गने, 
• बाल न्याय प्रवद्धवन गने, 
• असहाय बालबानलका, सडक बालबानलका व्यवस्थापन गनव ववनभन्न संघ 

संस्थाहरुसँग समन्वय तथा सहकायव गने, 
• बाल वहंसा ननयन्त्रणका लानग ववनभन्न उपायहरु अवलम्वन गने, 
• बालसनधाि तथा पननःस्थापना केन्द्र स्थापना, संचालन अननमनत, 
• स्थानीय स्तिमा समािकल्याण सम्वन्धी संघसंस्था (गैिसिकािी, सामाजिक 

तथा सामनदावयक संघसंस्था) को दताव, नवीकिण, खािेिी, परिचालन तथा 
अननगमन ननयमन, 

• गनठी, कोर् तथा अन्य ििहरुको व्यवस्थापन, 
• गैिसिकािी क्षेत्रसँग समन्वय ि सहकायवको लानग कायवववनध तथा मापदण्ड 

तयाि गने, 
• सामाजिक परिचालन सम्बन्धी कायव गने, 
• टोल ववकास संस्था परिचालन गने, 

 
ञ) सूचना तथा प्रववनध शाखा 

• सूचना तथा सञ्चाि प्रववनधमा सववसाधािण िनताको सहि ि सिल पहनँच तथा सूचना 
प्रववनधको ववकास ि ववस्ताि सम्बन्धी कायवक्रम तिनवमा ि कायावन्वयन, 

• आफ्नो क्षेत्रनभत्र इन्टिनटे सेवा, टेनलसेन्टि, केबनल तथा तािववहीन टेनलनभिन 
प्रसािणको अननमनत, नवीकिण, 

• एक सय वाटसम्मको एफ. एम. िेनडयो सञ्चालन अननमनत, नवीकिण, 
• आफ्नो क्षेत्रनभत्र पत्रपनत्रकाको प्रकाशन अननमनत, अनभलेख व्यवस्थापन, 
• अनभलेख व्यवस्थापनमा नवीनतम सूचना प्रववनधको प्रयोग, 
• वैज्ञाननक अध्ययन, अननसन्धान ि प्रववनध ववकासमा लगानी प्रवद्र्धन, 
• सूचना तथा सञ्चाि प्रववनधमा आधारित तथ्याङ्क व्यवस्थापन, 
• सूचना केन्द्रको स्थापना ि सञ्चालन व्यवस्थापन, 
• तथ्याङक संकलन, व्यवस्थापन तथा प्रयोग सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड, 

योिना, कायावन्वयन, 
• सूचना तथा अनभलेख केन्द्रको सञ्चालन, 
• स्थानीय तथ्याङक संकलन, प्रशोधन, अनभलेखीकिण तथा ववतिण, 
• आधािभतू तथ्यांक संकलन ि व्यवस्थापन ुः िनसाजङ्ग्ख्यक, प्राकृनतक, आनथवक, 

सामाजिक, सांस्कृनतक, भौनतक पूवावधाि, िोिगािीको अवस्था, कूल ग्राहस्थ्य 



 

37 

उत्पादन, प्रनतव्यजि आय, मानव ववकास सूचकाङ्क, िािश्व तथा आयव्यय समेतको 
तथ्याङ्क सङ्कलन ि प्रशोधन गिी सूचना प्रणालीमा आवद्धता ि पाश्र्व जचत्र तथा श्रोत 
नक्साको अद्यावनधक एवं अनभलेख, 

• कायावलयसँग सम्बजन्धत सबै वकनसमका तथ्यांकहरुको एकीकिण तथा ववतिण, 
• प्रदेश तथा संघसँग तथ्यांक एवं सूचना आदानप्रदान ि समन्वय, 
• सम्भाव्य प्राकृनतक श्रोत तथा साधनको अनभलेख (प्रोफाईल) व्यवस्थापन । 

 
ट) कृवर् ववकास शाखा 

• कृवर्, कृवर् प्रसाि, कृवर् उत्पादन व्यवस्थापन सम्बन्धी स्थानीय नीनत, कानून, 
मापदण्ड, योिना तयािी तथा कायावन्वयन, 

• कृवर् बिाि सूचना, कृवर् बिाि तथा हाटबिािको पूवावधाि ननमावण, साना नसँचाई 
ननमावण, तानलम, प्रववनध प्रसाि, प्राववनधक टेवा, कृवर् सामग्री आपूनतव ि कृर्क 
क्षमता ववकास कायवक्रमको सञ्चालन, 

• कृवर्िन्य प्राकृनतक प्रकोप तथा महामािी िोगको ननयन्त्रण, 
• कृवर् वाताविण संिक्षण तथा िैववक ववववधताको संिक्षण ि प्रवद्धवन, 
• कृवर् प्रसाि तथा िनशजिको प्रक्षेपण, व्यवस्थापन ि परिचालन, 
• उच्च मूल्ययनि कृवर्िन्य वस्तनको प्रवद्धवन, ववकास तथा बिािीकिण, 
• कृवर् सम्वन्धी वीमा ि किाव सहिीकिण, 
• शीत भण्डािणको व्यवस्थापन, 
• कृर्कहरूको क्षमता अनभववृद्ध, प्राववनधक सेवा, टेवा, सीप ववकास ि सशिीकिण, 
• कृवर् बीउवविन, नश्ल, मलखाद ि िसायन तथा और्नधहरूको आपूनतव, उपयोग ि 

ननयमन, 
• कृर्क समूह, कृवर् सहकािी ि कृवर् सम्बन्धी स्थानीय सङ्घ संस्थाहरूको समन्वय, 

व्यवस्थापन ि ननयमन, 
• कृवर् सम्बन्धी प्रववनधको संिक्षण ि हस्तान्तिण, 
• कृवर् तथ्याङ्कको व्यवस्थापन ि सूचना प्रणाली तथा कृवर् सम्बन्धी सूचनाको 

प्रचािप्रसाि, 
• कृवर् स्रोत केन्द्रको स्थापना ि व्यवस्थापन, 
• कृवर् थोक बिाि केन्द्रको सञ्चालन व्यवस्थापन,  
• कृवर् थोक बिाि केन्द्र ननमावणको सहजिकिण । 

 
ठ) पशनपंक्षी ववकास शाखा 

• पशनपालन, पशन स्वास्थ्य, मत्स्य ववकास सम्बन्धी स्थानीय नीनत, कानून, मापदण्ड, 
योिना, कायावन्वयन, 

• पशनपंक्षी बिाि सूचना, हाटबिािको पूवावधाि ननमावण, तानलम, प्राववनधक टेवा, 
कृर्क क्षमता ववकास कायवक्रमको सञ्चालन ि ननयमन, 
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• पशनपंक्षीिन्य प्राकृनतक प्रकोप तथा महामािी िोगको ननयन्त्रण, 
• पशनपंक्षी जचवकत्सा सेवाको व्यवस्थापन, 
• पशननश्ल सनधाि पद्धनत ववकास ि व्यबस्थापन, 
• पशनपंक्षी सम्बन्धी बीमा ि किाव सहिीकिण, 
• स्थानीय चिन तथा खकव  ववकास ि व्यवस्थापन, 
• पशन आहािको गनणस्ति ननयमन, 
• स्थानीयस्तिमा पशनपंक्षी सम्बन्धी तथ्याङ्कको व्यवस्थापन ि सूचना प्रणाली, 
• पशन बधशाला ि शीत भण्डािणको व्यवस्थापन ि ननयमन, 
• पशनपालन तथा पशन स्वास्थ्य सम्बन्धी अन्य कायव, 
• छाडा चौपाया ननयन्त्रण, 
• कान्िी हाउस सञ्चालन, व्यवस्थापन । 

 
ड) आन्तरिक लेखा पिीक्षण शाखा 

• आन्तरिक तथा पूवव लेखापिीक्षण, 
• लेखापिीक्षण ववविण (बेरुिूको लगत समेत)को अनभलेख व्यवस्थापन , 
• अजन्तम लेखापिीक्षण कायवमा सहयोग, समन्वय ि सहिीकिण, 
• लेखापालनसम्वन्धी क्षमता ववकास कायव, 
• सामनदावयक ववद्यालयहरुको आन्तरिक लेखा पिीक्षण ि अजन्तम लेखा पिीक्षणमा 

सहजिकिण ि समन्वय, 
• शाखासँग सम्बजन्धत अन्य कायवहरु । 
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५. सेवा प्रदान गने ननकायको शाखा ि जिम्मेवाि अनधकािी, सम्वजन्धत शाखा प्रमनख 

क्र.सं
. 

सेवाको वकनसम # सेवा प्राप्तगनव उपलब्ध गिाउनन पने कागि प्रमाण एवं प्रवक्रया 
सेवाप्राप्त गनव लाग्ने दस्तनि ि 

समय 
जिम्मेवाि 

ननकायसम्पकव  
अनधकािी वा शाखा दस्तनि समय 

क. व्यजिगत ववविण नसफारिस तथा प्रमाजणकिण 

१ नागरिकता नसफारिस 

१ िन्म दतावको प्रमाणपत्रको सक्कल ि प्रनतनलवप १ प्रनत । 

आनथवक ऐन 
वमोजिम 

सोहीददन वा 
सिवनमनको 

हकमा बढीमा ३ 
ददन 

वडा कायावलय 

२ िन्म नमनत खनलेको शैजक्षक योग्यताको प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप । 
३ हालसालै जखचेको पासपोटव साइिको फोटो ३ प्रनत । 

४ 
ननवेदकको वपता/माता/वववावहत मवहलाको लानग पनतको 
ना.प्र.प.को सक्कलप्रनतनलवप १/१ प्रनत वा सनाखत गने घि 
परिवािको अन्य व्यजि भएमा ननिकोना.प्र.पत्रको प्रनतनलवप । 

५ 

वववावहत मवहलाको हकमा ननिको बाबन वा माइती तफव को 
एकाधिका परिवािकोना.प्र.प.को प्रनतनलवप १ प्रनत, िन्म दताव 
प्रमाण पत्र, वववाहदतावप्रमाणपत्रको सक्कल ि प्रनतनलवप १/१ प्रनत 
। 

६ 
अन्य गा.पा. बाट बसाई सिीआएको व्यनतको हकमा बसाई 
सिाई दतावको प्रमाणपत्रको सक्कल ि प्रनतनलवप १प्रनत ि 
बसोबासको प्रमाजणत हनने कागिातहरु । 

७ 
ननवेदकको वपता/पनतको मतृ्यन भएको अवस्थामा मतृ्यन दताव 
प्रमाणपत्र ि नाता प्रमाजणतको सक्कल ि प्रनतनलवप १/१ प्रनत । 

८ 
कयावलायले आवश्यकता अननसाि स्थलगत वकटानी सिवनमन 
मनच नल्का गनेसक्ने । 
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क्र.सं
. 

सेवाको वकनसम # सेवा प्राप्तगनव उपलब्ध गिाउनन पने कागि प्रमाण एवं प्रवक्रया 
सेवाप्राप्त गनव लाग्ने दस्तनि ि 

समय 
जिम्मेवाि 

ननकायसम्पकव  
अनधकािी वा शाखा दस्तनि समय 

२ 
नागरिकता प्रनतनलवप 

नसफारिस 

१ अननसनची बमोजिम ननवेदन फािाम । 

आनथवक ऐन 
वमोजिम 

सोहीददन वडा कायावलय 

२ हिाएको ना.प्र.पत्रको प्रनतनलवप । 
३ ना.प्र.पत्र झनत्रो वा अक्षि,फोटो नबनजझने भएमा सक्कल प्रनत । 
४ हालसालै जखजचएको पासपोटव साइिको २ प्रनत फोटो । 

५ 
नागरिताअन्यत्र जिल्लाको भएमा बसाईसिाई दताव ि वववावहतको 
लानग वववाह दताव प्रमाणपत्रप्रनतनलपी । 

३ 
नागरिकता नसफारिस 

(अंनगकृत) 

१ 
सम्बजन्धत देशको नागरिकता त्याग गिेको वा त्याग सम्बजन्ध 
कािबाहीचलाएको प्रमाण सो को िानकािी नेपाल सिकािलाई 
ददएको । 

आनथवक ऐन 
वमोजिम 

सोहीददन वा 
सिवनमनको 

हकमा बढीमा ३ 
ददन 

वडा कायावलय 

२ वववावहत मवहलाको हकमा वववाह दताव प्रमाण पत्र । 
३ बसोबास सम्बजन्ध स्थलगत सिवनमन ।       

४ 

नामथि 
संशोधन/दनवै नाम 
व्यजिएकै भएको 

नसफारिस 

१ व्यहोिा प्रि खनलेको रित पूववकको ननवेदन । 

आनथवक ऐन 
वमोजिम 

सोहीददन वा 
सिवनमनको 

हकमा बढीमा ३ 
ददन 

वडा कायावलय 

२ सम्बजन्धत व्यजिको नागरिकताको सक्कल ि प्रनतनलवप । 
३ नाम,थि आदद फिक पिेको सम्बजन्धत कागिातको प्रनतनलवप । 

४ 
बसाइसिाई गिी आएको भए बसाईसिाई प्रमाण पत्रको प्रनतनलवप 
। 

५ पासपोटव साइिकोफोटो २प्रनत । 
६ आवश्यकता अननसाि सिवनमन मनच नल्का गरिने । 

५ 
वववावहत, 

अवववावहत, िन्म 
१ व्यहोिा प्रि खनलेको रितपवूवकको ननवेदन । आनथवक ऐन 

बमोजिम 
सोहीददन वा 
सिवनमनको 

वडा कायावलय 
२ सम्बजन्धत व्यजिको नेपाली नागरिकताको सक्कल ि प्रनतनलवप । 
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क्र.सं
. 

सेवाको वकनसम # सेवा प्राप्तगनव उपलब्ध गिाउनन पने कागि प्रमाण एवं प्रवक्रया 
सेवाप्राप्त गनव लाग्ने दस्तनि ि 

समय 
जिम्मेवाि 

ननकायसम्पकव  
अनधकािी वा शाखा दस्तनि समय 

नमनत प्रमाजणत/ 
नसफारिस 

३ वववाह दताव/िन्म दताव प्रमाण पत्रको सक्कल ि प्रनतनलवप । हकमा बढीमा ३ 
ददन 

४ 
अवववावहत प्रमाजणत गननव पनेको हकमा अनभभावकको 
नागरिकताकोप्रनतनलवप ि अनभभावकको सनाखत । 

५ आवश्यकता अननसाि सिवनमन मनच नल्का । 

६ 
स्थायी/अस्थायी 
बसोवास प्रमाजणत 

नसफारिस 

१ व्यहोिा प्रि खनलेको रितपवूवकको ननवेदन । 

आनथवक ऐन 
बमोजिम 

सोहीददन वडा कायावलय 

२ सम्बजन्धत व्यजिको ना.प्र. पत्रको प्रनतनलवप । 

३ 
िग्गा धनी प्रमाण पूिाव ि घि ननमावण इिाित पत्रको प्रनतनलवप 
। 

४ घििग्गा कि नतिेको च निा पत्रको प्रनतनलवप । 

५ 
नागरिकता अन्यत्र जिल्लाको भएमा बसाई सिाई दतावको प्रमाण 
पत्रकोप्रनतनलवप । 

७ 
चारिनत्रक प्रमाजणत 

नसफारिस 

१ व्यहोिा प्रि खनलेको रितपवूवकको ननवेदन । 

आनथवकऐन 
बमोजिम /- 

सोहीददन वा 
सिवनमनको 

हकमा बढीमा ३ 
ददन 

गाउँपानलका/वडा 
कायावलय 

२ सम्बजन्धत व्यजिको ना.प्र.पत्रको प्रनतनलवप । 
३ पासपोटव साइिको २ प्रनत फोटो । 

४ 
नागरिकता अन्य जिल्लाको भएमा बसाईसिाई दताव प्रमाण पत्रको 
सक्कल िप्रनतनलवप । 

८ 

पारिवारिक नाता 
प्रमाजणत तथा नाता 

कायम 
प्रमाजणत/नसफारिस 

१ व्यहोिा प्रि खनलेको रितपवूवकको ननवेदन । 
आनथवकऐन 
बमोजिम 

सोहीददन वा 
सिवनमनको 

हकमा बढीमा ३ 
ददन 

वडा कायावलय २ 
सम्बजन्धत व्यजिहरुको ना.प्र.प.को प्रनतनलवप १/१ प्रनत, 
नाताप्रमाण खनल्ने कागिातका प्रनतनलवप । 

३ गा.पा. बावहिका ना.प्र. पत्र भएमा बसाईसिाई दताव प्रमाण 
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क्र.सं
. 

सेवाको वकनसम # सेवा प्राप्तगनव उपलब्ध गिाउनन पने कागि प्रमाण एवं प्रवक्रया 
सेवाप्राप्त गनव लाग्ने दस्तनि ि 

समय 
जिम्मेवाि 

ननकायसम्पकव  
अनधकािी वा शाखा दस्तनि समय 

पत्रकोसक्कल ि प्रनतनलवप । 
४ नावालकको हकमा िन्म दतावको सक्कल ि प्रनतनलवप । 
५ हालसालै जखचेको पासपोटव साइिको२/२फोटोप्रनत । 
६ अन्य आवश्यकता अननसािका कागिात । 
७ आवश्यकता अननसािको सिवनमन गनव सवकने । 

९ 
मतृ्यनपश्चात्को नाता 

प्रमाजणत 

१ अननसूची अननसािको ननवेदन फािाम । 

आनथवकऐन 
बमोजिम 

सोहीददन वा 
सिवनमनको 

हकमा बढीमा ३ 
ददन 

वडा कायावलय 

२ मतृकका नातेदािहरु (हकदािहरु) को ना.प्र.प.को प्रनतनलवप । 

३ 
मतृकको मतृ्यन दताव प्रमाण पत्रको सक्कल ि प्रनतनलवप, 
नावालककोहकमा िन्म दताव पत्रको सक्कल ि प्रनतनलवप । 

४ वडाको वकटानी सिवनमन मनच नल्का । 
५ मतृकका नातेदािहरु(हकदािहरु)को फोटो २/२ प्रनत । 

६ 
मतृक तथा ननवेदकहरुको नागरिकता अन्यत्रको भएमा 
बसाईसिाई दतावप्रमाण पत्रको सक्कल ि प्रनतनलवप । 

७ मतृकको नातेदािहरु (हकदािहरु) सबै उपजस्थत हनननपने । 

१० बसोबास नसफारिस 

१ नागरिकताको प्रमाण पत्रको प्रनतनलवप । 

आनथवकऐन 
बमोजिम 

सोहीददन वा 
सिवनमनको 

हकमा बढीमा ३ 
ददन 

वडा कायावलय 
२ बसाईसिाई दतावको प्रनतनलवप । 

३ 
अन्य आवश्यकता अननसािका कागिात संलग्न िाखी ननवेदकको 
ननवेदन । 

४ आवश्यता अननसाि सिवनमन गनव सक्ने । 
११ घििग्गा नामसािी १ व्यहोिा प्रि खनलेको रितपवूवकको ननवेदन । आनथवकऐन सोहीददन वडा कायावलय 



 

43 

क्र.सं
. 

सेवाको वकनसम # सेवा प्राप्तगनव उपलब्ध गिाउनन पने कागि प्रमाण एवं प्रवक्रया 
सेवाप्राप्त गनव लाग्ने दस्तनि ि 

समय 
जिम्मेवाि 

ननकायसम्पकव  
अनधकािी वा शाखा दस्तनि समय 

(सिवनमन समेत) २ मतृ्यन दताव प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप । बमोजिम 
३ मतृकसँगको नाता प्रमाजणत पत्रको प्रनतनलवप । 
४ सम्बजन्धत हकदािहरुको ना.प्र.को प्रनतनलवप । 
५ नावालकको हकमा िन्म दताव प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप । 
६ मतृकका नामको िग्गाधनी दताव प्रमाण पूिावको प्रनतनलवप । 

७ 
ननवेदकको नागरिकता अन्यन्त्रको भएमा सम्बजन्धत गा.पा. बाट 
हालसालैहकदाि प्रमाजणत गरिएको पत्र । 

८ हकदािहरुको पासपोटव साइिको फोटो २/२ प्रनत । 

९ 
चालन आ.व.को घििग्गा कि नतिेको च निा पत्र ि मालपोत 
नतिेको िनसदकोप्रनत । 

१२ 
पेन्सननामसािी 

नसफारिस 

१ व्यहोिा प्रि खनलेको रितपवूवकको ननवेदन । 

आनथवकऐन 
बमोजिम /- 

सोहीददन वा 
सिवनमनको 

हकमा बढीमा ३ 
ददन 

वडा कायावलय 
२ मतृक पेन्सनि ि सम्बजन्धत हकवालाको ना.प्र.को प्रनतनलवप । 

३ 
मतृकको मतृ्यन दताव प्रमाण पत्रको प्रनतनलवप, नाता 
प्रमाजणतप्रमाणपत्रको प्रनतनलवप, पेन्सन सवटववफकेटको प्रनतनलवप । 

४ सिवनमन मनच नल्का । 

१३ 
रुखकटानको लानग 
नसफारिस (प्रनत 

बोट) 

१ प्रस्ट व्योहोिा खनलेको रितपूववको ननवेदन । 

आनथवकऐन 
बमोजिम 

सोहीददन वा 
सिवनमनको 

हकमा बढीमा ३ 
ददन 

गाउँपानलका 
२ रुख कटान हने स्थानको िग्गाधनीको प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप । 

३ 
नतिो नतिेको िनसद, सम्बजन्धत व्यजिको ना.प्र.प. को प्रनतनलवप 
। 

४ सिवनमन मनच नल्का । 
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सेवाको वकनसम # सेवा प्राप्तगनव उपलब्ध गिाउनन पने कागि प्रमाण एवं प्रवक्रया 
सेवाप्राप्त गनव लाग्ने दस्तनि ि 

समय 
जिम्मेवाि 

ननकायसम्पकव  
अनधकािी वा शाखा दस्तनि समय 

५ जिल्ला वन कायावलयको नसफारिस । 

१४ 
चािवकल्ला घि 
बाटो प्रमाजणत 
नसफारिस 

१ कायावलयले उपलब्ध गिाएको ननवेदन फािाम । 

आनथवकऐन 
बमोजिम. 
आनथवकऐन 
बमोजिम 

सोहीददन वा 
सिवनमनको 

हकमा बढीमा ३ 
ददन 

वडा कायावलय 

२ ननवेदकको ना.प्र. पत्रको सक्कल ि प्रनतनलवप । 
३ िग्गा धनी दताव प्रमाण पूिावको प्रनतनलवप । 
४ सम्बजन्धत िग्गाको स्पस्ट नापी नक्सा/िेस । 
५ चालन आ.ब. को मालपोत नतिेको िनसदको प्रनतनलवप । 
६ आवश्यक पिेमा सिवनमन मनच नल्का । 
नोट: सम्बजन्धत व्यजि स्वयं उपजस्थत हनननपने । 

१५ 
छनटिग्गा दताव 
नसफारिस (प्रनत 

िोपनी) 

१ कायावलयले उपलब्ध गिाएको ननवेदन फािाम । 

आनथवकऐन 
बमोजिम 

सोहीददन वा 
सिवनमनको 

हकमा बढीमा ३ 
ददन 

वडा कायावलय 
२ ननवेदकको ना.प्र. पत्रको सक्कल ि प्रनतनलवप । 
३ िग्गा धनी दताव प्रमाण पूिावको प्रनतनलवप । 
४ सम्बजन्धत िग्गाको स्पस्ट नापी नक्सा/िेस । 
५ आवश्यक पिेमा सिवनमन मनच नल्का । 

१६ 
ववद्यनत/खानपेानी/टे
नलफोनलाइन िडान 

नसफारिस 

१ व्यहोिा प्रि खनलेको रितपवूवकको ननवेदन । 

आनथवकऐन 
बमोजिम 

सोहीददन वडा कायावलय 

२ घि भएको स्थानको ि.ध.प्र.पत्रको प्रनतनलवप । 
३ ननवेदकको ना.प्र. पत्रको प्रनतनलवप । 
४ घि नक्सापास इिाित पत्रको प्रनतनलवप । 

५ 
घििग्गा कि च निा पत्र ि मालपोत नतिेको िनसदको प्रनतनलवप 
। 

६ घि ननमावणको आंजशक वा पूणव सम्पन्न पत्रको प्रनतनलवप । 
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सेवाको वकनसम # सेवा प्राप्तगनव उपलब्ध गिाउनन पने कागि प्रमाण एवं प्रवक्रया 
सेवाप्राप्त गनव लाग्ने दस्तनि ि 

समय 
जिम्मेवाि 

ननकायसम्पकव  
अनधकािी वा शाखा दस्तनि समय 

१७ 
घििग्गामनल्यांकन 
तथा आयश्रोत 

प्रमाजणत 

१ व्यहोिा प्रि खनलेको रितपवूवकको ननवेदन । 

आनथवकऐन 
बमोजिम 

३ ददन 
गाउँपानलका/वडा 
कायावलय 

२ ना. प्र. प. को प्रनतनलवप । 
३ आयश्रोतको प्रमाण कागिातहरुको सक्कल ि प्रनतनलवप । 

४ 
घि भाडा बापत प्राप्त आयमा बहाल कि नतिेको प्रमाण ि 
गाउँपानलकालाईबहाल कि बनझाएको िनसदको प्रनतनलवप । 

व्यवसायबाट आयश्रोत प्रमाणीत गननव पिेमा 
१ स्थानीय ननकायमा दताव/नववकिण प्रमाण पत्रको प्रनतनलवप । 
२ आन्तिीकिािश्वकायावलयमा दताव प्रमाण पत्रको प्रनतनलवप । 
३ अजघल्लो आ.ब.को कि च निा प्रमाण पत्रको प्रनतनलवप । 
४ अजघल्लो आ.ब.को लेखा पिीक्षण प्रनतवेदनको प्रनतनलवप । 

१८ नक्सापास 

१ गा.पा. कायावलयले उपलब्ध गिाएको फािाम । 

आनथवकऐन 
बमोजिम 

७ ददनदेजख १० 
ददन नभत्र 

गाउँपानलकानक्सा 
पास शाखा ि 
गाउँपानलका प्रमनख 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

२ िग्गा धनी दताव प्रमाण पूिावका प्रनतनलवप । 
३ ना.प्र.प. को प्रनतनलवप ि फोटो २ प्रनत । 
४ नापी शाखाबाट प्रमाजणत वकिा नापी नक्सा (ब्लन वप्रन्ट/िेस) । 

५ 
ईजन्िननयरिंग काउन्सीलमा दताव भएका ईजन्िननयिहरुले 
बनाएकोिाविय भवन ननमावण आचािसंवहता २०७२ अननसाि 
भवनको नक्सा । 

६ 
नडिाइन गने ईजन्िननयिको ईजन्िननयरिंग काउन्सीलमा दताव 
भएकोप्रमाण पत्रको प्रनतनलवप । 

७ ननयमाननसाि कि तथा मालपोत नतिेको िनसद । 
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सेवाको वकनसम # सेवा प्राप्तगनव उपलब्ध गिाउनन पने कागि प्रमाण एवं प्रवक्रया 
सेवाप्राप्त गनव लाग्ने दस्तनि ि 

समय 
जिम्मेवाि 

ननकायसम्पकव  
अनधकािी वा शाखा दस्तनि समय 

८ साँध सनधयािको मन्िनिी । 

१९ 
घिननमावण 

पूणव/आंजशक सम्पन्न 
प्रमाण पत्र 

१ गा.पा. कायावलयले उपलब्ध गिाएको ननवेदन । 

आनथवकऐन 
बमोजिम 

एक ददनवा 
प्राववनधकको 

स्थलगत ननरिक्षण 
पश्चात 

गाउँपानलकाप्राववनध
क शाखा 
(नक्सापास 
उपशाखा) शाखा ि 
गाउँपानलका प्रमनख 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

२ नक्सा पासको सक्कल ि प्रनतनलवप । 
३ पूिावको प्रनतनलवप, ना.प्र.को प्रनतनलवप ि फोटो २ प्रनत । 

४ 
घििग्गा कि नतिेको च निा पत्र ि मालपोत िनसदको प्रनतनलवप 
। 

५ चािै ददशा बाट जखजचएको प्रस्ट देजखने फोटो १/१ प्रनत । 
६ सम्बजन्धत प्रववनधकको स्थलगत ननिीक्षणको प्रनतबेदन । 

ख. दताव, नववकिण, स्वीकृनत 

१ 

आधािभतूववद्यालय 
खोल्न स्वीकृनतको 
लानग तथा कक्षा 
अपग्रडे गनव 

गाउँपानलकामा 
नसफारिस 

१ सम्बजन्धत ववद्यालय वा व्यवस्थापन सनमनतको अननिोध पत्र । 

आनथवकऐन 
बमोजिम 

गाउँकायवपानलका
को बैठक बाट 

गाउँपानलकाजशक्षा 
शाखा ि 
गाउँपनलका अध्यक्ष 

२ 
ववद्यालय संचालन वा कक्षा अपग्रडेका लानग तथा व्यवस्थापन 
सनमनतकोबैठकको ननणव प्रनतनलवप । 

३ 
नयाँ संचालन गरिने ववद्यालयको जशक्षा ननयमावली बमोजिम 
ववद्यालयकोववविण भरिएको फािम । 

४ 
नजिकको समान तहका २ ववद्यालय बाट सहमती पत्रको 
प्रनतनलवप । 

५ 
ववद्यालयको नामको भवन तथा भाडाको भवन भएमा घििग्गा 
कि नतिेको किच निा पत्र प्रनतनलवप । 

६ घि भाडामा नलएको भए सम्झौता पत्रको प्रनतनलवप । 
७ सम्बजन्धत वडा कायावलयको नसफारिस । 
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सेवाको वकनसम # सेवा प्राप्तगनव उपलब्ध गिाउनन पने कागि प्रमाण एवं प्रवक्रया 
सेवाप्राप्त गनव लाग्ने दस्तनि ि 

समय 
जिम्मेवाि 

ननकायसम्पकव  
अनधकािी वा शाखा दस्तनि समय 

२ संस्थादताव/नवीकिण 

१ सम्बजन्धत व्यजि/संस्थाको ननवेदन । 

आनथवकऐन 
बमोजिम 

सोहीददन 
गाउँपानलका प्रमनख 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

२ वडा कायावलयको नसफारिस । 
३ संस्थाको ववधान २ प्रनत । 
४ संस्था अन्यत्र दताव भई सकेको भएप्रमाण पत्र प्रनतनलवप । 

५ 
संस्था िहेको भवनको घििग्गा कि ि मालपोत नतिेको िनसदको 
प्रनतनलवपभाडामा नलएको भए सम्झौता पत्रको प्रनतनलवप । 

६ साधािण सभाको ननणवयको प्रनतनलवप । 
७ अजघल्लो आ.ब.को लेखा पिीक्षण प्रनतवेदनको प्रनतनलवप । 

३ व्यवसायदताव 

१ सम्बजन्धत व्यजिको ननवेदन पत्र । 

आनथवकऐन 
बमोजिम 

सोहीददन 

गाउँपानलका 
िािस्व शाखा 
प्रमनख, प्रमनख 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

२ पासपोटव साइिको २ प्रनत फोटो । 
३ नागरिकता प्रमाणपत्र ि िग्गा धनन प्रमाण पनिावको प्रनतनलवप । 

४ 
घि/िनमन बहालमा नलई व्यवसाय गने भए घि/िनमन बहालमा 
नलएको सम्झौतापत्रको । 

५ 
सम्बजन्धत अन्य कायावलयमा दताव भएको प्रमाण पत्र ि आयकि 
दताव, प्यान दताव प्रमाण पत्र प्रनतनलवप, भ्याट सँग सम्बजन्धत भए 
सो को प्रमाण पत्र । 

४ 
उद्योगदताव तथा 

नसफारिस 

१ सम्बजन्धत उद्योगीको रितपनववकको ननवेदन । 
आनथवकऐन 
बमोजिम 

२ ददनवा 
सिवनमन मनच नल्का 

पश्चात ्

गाउँपानलका 
अध्यक्ष, प्रमनख 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

२ उद्योगीको ना.प्र.प.को प्रनतनलवप । 
३ उद्योग संचालन हनने िग्गाको प्रमाण पनिावको प्रनतनलवप । 
४ िग्गा भाडामा नलएको भए िग्गा भाडाको संझौताको प्रनतनलवप । 
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सेवाको वकनसम # सेवा प्राप्तगनव उपलब्ध गिाउनन पने कागि प्रमाण एवं प्रवक्रया 
सेवाप्राप्त गनव लाग्ने दस्तनि ि 

समय 
जिम्मेवाि 

ननकायसम्पकव  
अनधकािी वा शाखा दस्तनि समय 

५ ि.ध.को ना.प्र.प.को प्रनतनलवप । 

६ 

उद्योग अन्यत्र कायावलयमा दताव भएको भए सो को प्रमाण 
पत्रहरुकोप्रनतनलवप, आयकि, प्यान दताव प्रमाण पत्रको प्रनतनलवप, 
भ्याट सँग सम्बजन्धत भएसो को प्रमाण पत्रको प्रनतनलवप, 
संनधयािहरुको सहमनत सवहतको सिवनमन मनच नल्का । 

७ सम्बजन्धत वडा कायावलयको सिवनमन सवहतको नसफारिस । 

५ 
ठेक्कालाइसेन्स 
नसफारिस 

१ अननसूची अननसािको ननवेदन फािाम । आनथवक ऐन 
वमोजिम 

२ ददन गाउँपानलका 
२ कायवववनध अननसाि तोवकएको अन्य आवश्यक कागिातहरु । 

६ 
ठेक्काइिाितपत्र 
दस्तनि "घ" वगव 

१ अननसूची अननसािको ननवेदन फािाम । 

आनथवकऐन 
बमोजिम 

२ ददन गाउँपानलका 

२ 
घटीमा ५ लाख रुपैयाको चालन प नंिी देखाई उद्योग ववभागमा 
दताव भएकोप्रमाणपत्र । 

३ 
इिाित पत्र कायवववनध अननसाि तोवकएको मनख्य िनशजि भएको 
प्रमाजणतकागिात । 

४ 

िीपि १ थान, िाक्टि १ थान, नमक्सि १ थान, 
Thedolite/Level Machine १ सेट, वाटि पम्प ३ थान, 
भाइबे्रटि मेजशन ३ थान मेजशन उपकिणहरुकोस्वानमत्व भएको 
साथै ववमा गिेको कागिातहरु । 

५ 
मेजशन उपकिणहरु दठक अवस्थामा भएको नेपाल मेकाननकल 
इजन्िननयिसएशोनसयशन सदस्यता प्राप्त मेकाननकल इजन्िननयिले 
प्रमाजणत गिेको कागिात । 
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क्र.सं
. 

सेवाको वकनसम # सेवा प्राप्तगनव उपलब्ध गिाउनन पने कागि प्रमाण एवं प्रवक्रया 
सेवाप्राप्त गनव लाग्ने दस्तनि ि 

समय 
जिम्मेवाि 

ननकायसम्पकव  
अनधकािी वा शाखा दस्तनि समय 

७ 
टोलनबकास तथा 

अन्य समूह 

१ 
टोल ववकास संस्था/समनहको आफ्नो लेटि प्याडमा लेजखएको 
छाप सवहतननवेदन । 

आनथवकऐन 
बमोजिम 

१ ददन गाउँपानलका 
२ 

टोल ववकास संस्था, अन्य समनहको बैठक भेलाले गिेको ननणवय 
प्रनतनलवप। 

३ संस्थाको ववधान २ प्रनत । 
४ कायव सनमनतमा िहेका पदानधकािीहरुको ना.प्र.प.को प्रनतनलवप । 
५ वडा कायावलयको नसफारिस । 

ग. पञ्जीकिण तथा सामाजिक सनिक्षा 

१ िन्मदताव 

१ सूचकले भिी पेश गिेको िन्म दताव अननसनची फािाम । 

३५ददननभत्र 
नन:शनल्क 
त्यस पनछ रु. 
२००/- 

सोहीददन वडा कायावलय 

२ सनचकको ना.प्र.प.को सक्कल ि प्रनतनलवप । 

३ 
नविात जशशनको बाबन ि आमाकोना.प्र.पत्रको सक्कल ि प्रनतनलवप 
। 

४ 
नविात जशशनको बाबन ि आमाको वववाह दताव प्रमाण पत्रको 
सक्कल िप्रनतनलवप । 

५ 
गा.पा. बावहिबाट आएको व्यजिको हकमा बसाईसिाई दतावको 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप । 

६ 
अस्पतालमा िन्म भएको भएमा सो को प्रमाण पत्रको प्रनतनलपी 
। 

२ मतृ्यनदताव 
१ सूचकले भिी पेश गिेको मतृ्यन दताव अननसूची फािाम । ३५ददननभत्र 

नन:शनल्क 
सोहीददन वडा कायावलय 

२ सचकको ना.प्र.प.को सक्कल ि प्रनतनलवप । 
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क्र.सं
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सेवाको वकनसम # सेवा प्राप्तगनव उपलब्ध गिाउनन पने कागि प्रमाण एवं प्रवक्रया 
सेवाप्राप्त गनव लाग्ने दस्तनि ि 

समय 
जिम्मेवाि 

ननकायसम्पकव  
अनधकािी वा शाखा दस्तनि समय 

३ मतृकको ना.प्र. पत्रको सक्कल ि प्रनतनलवप । त्यस पनछ रु. 
२००/- 

४ 
गा.पा. बावहिबाट आएको हकमा बसाइसिाई दताव प्रमाणपत्र 
सक्कल िप्रनतनलवप । 

५ अस्पतालमा मतृ्यन भएको भए मतृ्यन प्रमाण पत्रको प्रनतनलवप । 

३ वववाहदताव 

१ 
पनत पत्नी दनवैले संयनि रुपमा सवहछाप गिेको वववाह दताव 
अननसूचीफािाम । 

३५ददननभत्र 
नन:शनल्क 
त्यस पनछ रु. 
२००/- 

सोहीददन वडा कायावलय 

२ पनत पत्नी स्वयं अननवायव उपजस्थनत हननन पने । 
३ पनतको नागरिकताको सक्कल ि प्रनतनलवप अननवायव पशे गननवपने । 

४ 
पत्नीको वववाह हननन अगावै नागरिता बनाएको भए अननवायव 
पेशगननवपने । 

५ 
पत्नीको नागरिकता प्रमाण पत्र नबनाएको भए िन्म दताव प्रमाण 
पत्रकोसक्कल ि प्रनतनलवप । 

६ पत्नीको वपता वा माइती तफव को एकाघिको नागरिकता प्रनतनलवप 
। 

४ बसाईसिाई दताव 

१ 
बसाई सिी आएकाको हकमा बसाई सिाई दताव अननसनची फािाम 
भिी पेश (बसाईसिाई गननवपने दताव प्रमाणपत्र सवहत) । ३५ददननभत्र 

नन:शनल्क 
त्यस पनछ रु. 
२००/- 

सोहीददन वडा कायावलय 
२ सनचकको ना.प्र.प.को सक्कल ि प्रनतनलवप । 
३ मनलीको ना.प्र.पत्र । 

४ 
घि, िग्गाधनी प्रमाणपनिावको प्रनतनलपी ि सो नभएको हकमा 
बसाइखनल्ने प्रमाण कागि । 
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क्र.सं
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सेवाको वकनसम # सेवा प्राप्तगनव उपलब्ध गिाउनन पने कागि प्रमाण एवं प्रवक्रया 
सेवाप्राप्त गनव लाग्ने दस्तनि ि 

समय 
जिम्मेवाि 

ननकायसम्पकव  
अनधकािी वा शाखा दस्तनि समय 

५ 
बसाईसिाई गिी आएकाहरुको नागरिताको प्रनतनलवप/िन्म दताव 
प्रमाणपत्र । 

५ सम्बन्ध ववच्छेद 

१ अदालतको फैसलाको प्रनतनलवप । ३५ददननभत्र 
नन:शनल्क 
त्यस पनछ रु. 
२००/- 

सोहीददन वडा कायावलय २ 
सम्बजन्धत व्यजिले भिी पशे गिेको सम्बन्ध ववच्छेद अननसनची 
फािाम। 

३ सनचकको नागरिता प्रमाण पत्रको सक्कल ि प्रनतनलवप । 
सामाजिक सनिक्षा सम्बजन्ध 

१ 

सामाजिक सनिक्षा 
कायवक्रम: िेष्ठ 
नागरिक, दनलत 
एकल मवहला, 
ववधवा मवहला, क 
ि ख बगवका असि 
अपांग ि दनलत 
बालबानलका परिचय 
पत्र 

१ सम्बजन्धत व्यजिको नागरिकता प्रमाण पत्रको प्रनतनलवप । 

नन:शनल्क सोहीददन वडा कायावलय 

२ 
ववधवा मवहलाको लानग पनतको मतृ्यनदताव, मतृकसँग वववाह 
दतावमतृ्यनपनछको नाता प्रमाजणत प्रमाण पत्रको प्रनतनलवप । 

३ 
अशि अपांगता भएका व्यजिहरुको लानग अपांगताको वगव 
खनलेकोप्रमाण पत्रको प्रनतनलवप, नागरिकता प्रमाण पत्रको 
प्रनतनलवप ि नावालक भएमा िन्मदताव प्रमाण पत्रको प्रनतनलवप । 

४ 
दनलत बालबानलकाको लानग िन्म दताव प्रमाण पत्रको प्रनतनलवप, 
बाबन िआमाको वववाह दतावको प्रमाण पत्र, नागरिकताको 
प्रनतनलवप । 

५ सम्बजन्धत व्यजिको पासपोटव साइिको २/२ प्रनत फोटो । 

६ 
बसाईसिाई गिी आएकोमा बसाईसिाई प्रमाण पत्रको प्रनतनलवप 
। 

नोट: स्वयं उपजस्थत हनननपने साथै ज्येष्ठनागरिकको हकमा हिेक वर्वको       
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क्र.सं
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सेवाको वकनसम # सेवा प्राप्तगनव उपलब्ध गिाउनन पने कागि प्रमाण एवं प्रवक्रया 
सेवाप्राप्त गनव लाग्ने दस्तनि ि 

समय 
जिम्मेवाि 

ननकायसम्पकव  
अनधकािी वा शाखा दस्तनि समय 

श्रावण १ गते नभत्र ि अन्यको हकमा िननसनकै बखत आवेदनगनवसक्ने 

२ 
सामाजिक सनिक्षा 
कायवक्रम, परिचय 
पत्र नववकिण 

१ परिचय पत्रको प्रनतनलवप 

नन:शनल्क सोहीददन वडा कायावलय 
२ नागरिकता प्रमाण पत्रको प्रनतनलवप 
३ अन्यत्रको नागरिकता भए बसाईसिाई प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप 
४ सम्बजन्धत व्यजिको पासपोटव साइिको फाटो २ प्रनत 
नोट: हिेक वर्व श्रवण १ गते देजख मंसीि १५ गतेसम्बजन्धत व्यजि 
स्वयं उपजस्थत हनननपने 

      

३ भिािकम बनझ्न 
१ परिचय पत्र 

नन:शनल्क १ ददन वडा कायावलय 
२ नागिीकता 

घ. कि शनल्क 

१ मालपोत असनली 
१ िग्गाधनी प्रमाणपत्र वा प्रनतनलपी आनथवकऐन 

बमोजिम 
१ ददन 

गाउँपानलकािािस्व 
शाखा २ पनछल्लो पटक मापलोत नतिेको िनसद 

२ व्यवसायकि 
१ उद्योग व्यापाि तथा व्यवसाय दताव प्रमाणपत्र आनथवकऐन 

बमोजिम 
१ ददन 

गाउँपानलकािािस्व 
शाखा २ पनछल्लो पटक कि नतिेको ववविण खनल्ने कागिात 

ङ. योिना सम्झौता तथा भ निानी 

१ 
आयोिना सम्झौता 
तथा बैंक खाता 
खोल्न 

१ 
रितपूववक भरिएको गाउँपानलकाले उपलब्ध गिाएको आयोिना 
तथा संझौताफािाम 

नन:शनल्क १ ददन 

गाउँपानलकायोिना 
शाखा, प्राववनधक 
शाखा, प्रमनख 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

२ उपभोिा सनमनत/अननगमन सनमनत गठन गदावको ननणवय प्रनतनलवप 
३ सम्बजन्धत वडा कायावलयको नसफारिस पत्र 
४ उपभोिा सनमनतका पदानधकािीको नागरिताको फोटोकपी 
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सेवाको वकनसम # सेवा प्राप्तगनव उपलब्ध गिाउनन पने कागि प्रमाण एवं प्रवक्रया 
सेवाप्राप्त गनव लाग्ने दस्तनि ि 

समय 
जिम्मेवाि 

ननकायसम्पकव  
अनधकािी वा शाखा दस्तनि समय 

५ प्रनबनधक लागत अननमान (ल.ई.)/कायवक्रम 

२ 
आयोिना वकस्ता 
भ निानी ि 
फिफािक 

१ वकस्ता भ निानी वा फिफािक ननवेदन 

नन:शनल्क १ ददन 

गाउँपानलकायोिना 
शाखा, प्राववनधक 
शाखा, प्रमनख 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

२ नबल भिपाई 
३ वडा सनमनतको नसफारिस 
४ योिना सम्बन्धी भएमा प्राववनधक प्रनतबेदन 
५ योिना सम्पन्न भएको उपभोिा सनमनतको ननणवय प्रनतनलवप 
६ अननगमन सनमनतको ननणवय प्रनतनलवप 

७ 
वडा सजचव/वडा अध्यक्षको िोहविमागरिएकोसावविननक 
पिीक्षणको ननणवयप्रनतनलवप 

८ 
आयोिना सनरु हनननभन्दा अगानड ि सम्पन्न भए पनछको योिनाको 
फोटो 

च. न्याय सम्पादन 

१ 
न्यायीकसनमनत मनद्धा 
दताव ि प्रनतउिि 
पत्र दताव 

१ 
हदम्याद तोवकएको ववर्यमा सोही बमोजिम ि नतोवकएकोमा ३५ 
(पैनतस)ददननभत्र रितपूववक तयािगिेको (तीनपनस्ते ववविण, ठेगाना 
ि सम्पकव  माध्यम खनलेको) ननवेदन पत्र । 

आनथवकऐन 
बमोजिम 

सोहीददन 

न्यावयकसनमनत वा 
सनमनतले तोकेको 
मेलनमलापकताव/के
न्द्र २ आवश्यक सम्वद्ध कागिातहरु । 

२ 
न्यायीकसनमनतले 
उिनिी हेनव ववर्य ि 
समाधानको तरिका 

न्यायीकसनमनतबाट ननरुपण, फैसला हनने ववर्यहरु: 
मेलनमलापकोमाध्यामबाट मात्र नछनोफानो हनने 

ववर्यहरु: 

१ 
आनलधनि, बाँधपैनी, कन लो वा पानीघाटको बाँडफाँड तथा उपयोग 
। 

१. सिकािी, साबविननक वा सामनदावयकबाहेक एकाको 
हकको िग्गा अकोले चापी, नमची वा घनसाई खाएको 
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सेवाको वकनसम # सेवा प्राप्तगनव उपलब्ध गिाउनन पने कागि प्रमाण एवं प्रवक्रया 
सेवाप्राप्त गनव लाग्ने दस्तनि ि 

समय 
जिम्मेवाि 

ननकायसम्पकव  
अनधकािी वा शाखा दस्तनि समय 

२ अकावको बाली नोक्सानी । 
३ चिन, घाँस, दाउिा । २. सिकािी, साबविननक वा सामनदावयकबाहेक आफ्नो 

हक नपनग्ने िग्गामा घि वा कन नै संिचना बनाएको ४ ज्याला मिदनिीको । 
५ घिपालनवा पशनपंक्षी हिाएको वा पाएको । ३. पनत पत्नी नबचको सम्बन्ध नबच्छेद 

६ ज्येष्ठ नागरिक पालन पोर्ण तथा हेिचाह नगिेको । 
४. अंगभंग बाहेकको बढीमा १ वर्व सम्म कैद 
हननेकन टवपट 

७ 
नाबालक छोिाछोिी वा पनत पत्नीलाई आमद अननसाि खान 
लाउन वा जशक्षाददक्षा नददएको । 

५. गाली बेइज्िती 

८ वावर्वक २५ लाख रुपैया सम्मको घिबहाल । ६. लनटवपट 

९ 
अन्य व्यजिको घि, िग्गा वा सम्पजिलाई असि पने गिी रुख 
नबरुवालगाएको । 

७. अको आवासमा अनानधकृत प्रवेश गिेको 

१० 
आफ्नो घि वा बलेसीबाट अकावको घि, िग्गा वा साबविननक 
बाटोमा पाननझािेको । 

८. अकावको हक/भोगमा िहेको िग्गा 
आवाद/भोगचलन 

११ 
सँनधयािको िग्गा तफव  झ्याल िाखी घि बनाउँदा छोड्ननपने 
िग्गा नछोडेको । 

९. ध्वनी प्रदनर्ण गिी वा फोहोिमैला 
फ्याँकीनछमेकीलाई असि पनयावएको 

१२ कन नै साबविननक स्थलको उपयोग नददएको । 
१०. पशनपंक्षी छाडा छाडेको वा िाख्दा वा 
पाल्दालापिबाही गिी अरुलाई असि पिेको 

१३ अन्य काननन बमोजिमका ववर्यहरु । 
११. प्रचनलत काननन बमोजिम मेलनमलाप 
हननसक्नेव्यजि बादी भई दायि हनने अन्य देवानी ि १ 
वर्वसम्म कैद हननसक्ने फौिदािी वववाद 
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क्र.सं
. 

सेवाको वकनसम # सेवा प्राप्तगनव उपलब्ध गिाउनन पने कागि प्रमाण एवं प्रवक्रया 
सेवाप्राप्त गनव लाग्ने दस्तनि ि 

समय 
जिम्मेवाि 

ननकायसम्पकव  
अनधकािी वा शाखा दस्तनि समय 

ि. ववववध ववर्यहरु 

1 
सूचनाको हक 
सम्बन्धी ववविण 

१ रितपूववक पेश गरिएको ननवेदन । 
आनथवक ऐन 
बमोजिम 

१ ददन 
गाउँपानलका वा 
वडा कायावलय 
सूचना अनधकािी २ 

ननवेदकको नागरिकता वा नागरिक भएको परिचय खनल्ने 
प्रमाणपत्रकोप्रनतनलपी । 

नोट: दश पषृ्ठ भन्दा बढीको ववविण भएमा शनल्कलाग्ने 

२ 
बन्द घिकोठा 
खोल्ने िोहवि 

१ रितपूववक ववविण खनलेको ननवेदन । 
आनथवकऐन 
बमोजिम 

सोहीददन वडा कायावलय २ 
बन्द घि कोठा खोल्नन पनावको कािण आधाि स्पि हनने कागिात 
। 

३ ननवेदकको नागरिकताको प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी । 

३ 
वडा फिकपिेको 
सम्बन्धी नसफारिस 

१ रितपूववक पेशगरिएको ननवेदन । आनथवकऐन 
बमोजिम 

सोहीददन वडा कायावलय 
२ ननवेदकको नागरिकताको प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी । 
नोट: संघीय पननःसंिचना वा सिकािको ननणवयले फिकपिेकोमा मात्र  

४ 
नसफारिसहरू 
(अंग्रिेीमा) 

१ 
सम्बजन्धत क्र.सं. मा उल्लेख गरिए बमोजिमका कागिातहरु 
पेशगननवपने । आनथवक ऐन 

बमोजिम 
सोहीददन वडा कायावलय 

२ अन्य नसफारिशहरु अंग्रिेीमा गननवपदाव ननयमाननसाि कागिात । 
नोटः उपिोि वडापत्रमा उल्लेख नभएका सेवा/शनल्कको हकमा गाउँपानलकाको आनथवक ऐन बमोजिम हननेछ ि सेवा प्रवाह प्रकृया गाउँपानलकाको प्रचनलत 
ननयमाननसाि हननेछ । सेवा सम्बन्धी थप िानकािी सूचना अनधकािी वासम्बजन्धत पदानधकािी/कमवचािीबाट नलन सवकनेछ । साथै, सेवा प्रवाह 
सम्बन्धीववर्यमा कन नै वडास्तिका कमवचािीको हकमा वडाध्यक्ष समक्ष, गाउँ कायवपानलकाका कमवचािीको हकमा प्रमनख प्रशासकीय अनधकृत समक्ष ि प्रमनख 
प्रशासकीय अनधकृतकोहकमा गाउँपानलका अध्यक्ष समक्ष गननासो व्यि गनव सवकनेछ । 
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६. सेवा प्रदान गने ननकायको शाखा ि जिम्मेवाि अनधकािी,सम्बजन्धत शाखा प्रमनखको ववविण 
स्थायी कमवचािीहरुको ववविण 

क्र.सं. कमवचािीको नाम पद कायावलय सम्पकव  नं. 

१ नगेन्द्र प्रसाद रििाल 
प्रमनख प्रशासकीय 
अनधकृत गाउँपानलका 

९८५७८२४७७५ 

२ 
अशोक कन माि 
केशिी पशन जचवकत्सक गाउँपानलका 

९८५७८२१४८८ 

३ िनवीि बनढा प्रशासकीय अनधकृत गाउँपानलका ९८५७८२४८१९ 
४ मदनसनधन गैिे लेखा अनधकृत गाउँपानलका ९८५७८२४८२० 
६ यादव के.सी. जशक्षा अनधकृत गाउँपानलका ९८४७९६२३२८ 

७ मोनतम आलम 
स्वास्थ्य अनधकृत 
(हे.ई.) गाउँपानलका 

९८६६९२२१६१ 

८ साववत्रा कन मािी थापा 
स्वास्थ्य अनधकृत 
(क.न.) गाउँपानलका 

९८५७८४९०२० 

९ शनसिाम भण्डािी कवविाि ननरिक्षक 
नमजझङ आयनववेद 
और्धालय 

९८५७८२४८०६ 

१० बल बहादनि रििाल बैध ननरिक्षक 
नमजझङ आयनववेद 
और्धालय 

९८५७८२४८०५ 

११ सननमत्रा पाण्डे िनस्वास्थ्य ननिीक्षक गाउँपानलका ९८४३७२७२०४ 

१२ पदम प्रसाद रििाल 
सहायक प्रशासकीय 
अनधकृत गाउँपानलका 

९८५७८२४९१० 

१३ वासनदेव उपाध्याय 
सहायक कृवर् प्रसाि 
अनधकृत गाउँपानलका 

९८५७८२४८२१ 

१४ धमविाि भण्डािी 
सहायक प्रशासकीय 
अनधकृत गाउँपानलका 

९८५७८२४९१९ 

१५ देविाि घनतवमगि सहायक जशक्षा अनधकृत गाउँपानलका ९८६३१२६५२३ 

१६ वहिा बनढा 
सहायक कम्प्यूटि 
अनधकृत गाउँपानलका 

९८४७९५७३३० 

१७ भ नपेन्द्र खड्का 
आ.ले.प/४ नं.वडा 
कायावलय गाउँपानलका 

९८६८६००२१२ 

१८ नडल्ली के.सी. कृवर् प्राववनधक गाउँपानलका ९७६४३३६४७९ 
१९ ऋवर्केश के.सी. नायव सनव्वा ७ नं.वडा कायावलय ९८४७९३६९०९ 
२० भगवती बनढा म.वव.नन गाउँपानलका ९८४३७७२९८४ 
२१ छवव ववक पशन स्वास्थ्य प्राववनधक गाउँपानलका ९८६७९४२६११ 
२२ टंक बहादनि पनन वरिष्ठ सहायक गाउँपानलका ९८६३४१२९९९ 
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मगि पाँचौ(लेखापाल) 
२३ ववष्णन प्रसाद शमाव  सव-इजन्िननयि गाउँपानलका ९८५१०६९७८३ 
२४ वटकािाम डाँगी सव-इजन्िननयि गाउँपानलका ९८६८६२३८१८ 
२५ कन लिाि घनतव मगि सव-इजन्िननयि गाउँपानलका ९८४९७२०६२७ 
२६ नािायण खड्का सव-इजन्िननयि गाउँपानलका ९८४७९९४०४३ 
२७ सिोि खनाल सहायक कृवर् प्राववनधक गाउँपानलका ९७४५४०८०८० 
२८ मेनका घती वडा सजचब १ नं. वडा कायावलय ९८४७८०३७४२ 
२९ पनष्कि भािती वडा सजचब २ नं. वडा कायावलय ९८५७८२४०३२ 
३० डोि बहादनि ववि वडा सजचब ३ नं. वडा कायावलय ९८४४९०१२४० 
३२ सनिन खड्का वडा सजचब ५ नं. वडा कायावलय ९८४३६८७५४१ 
३३ मेघ बहादनि थापा वडा सजचब ६ नं. वडा कायावलय ९८४७८५०८६३ 
३४ अननल पोख्रले वडा सजचब ८ नं.वडा कायावलय ९८५७८२४९१९ 
३५ गन बहादनि थापा का.स. गाउँपानलका ९८४७९१२०७९ 

किाि तथा कायवक्रम अन्तिगत कायवित कमवचािीहरुको ववविण 
क्र. 
सं. 

कमवचािीको नाम पद कायावलय सम्पकव  नं. 

१ सनमन रििाल सूचना प्रववनध अनधकृत 
सनननलस्मनृत 
गाउँपानलका 

९८५७८७७०३८ 

२ प्रनतभा पौडेल िोिगाि संयोिक 
सनननलस्मनृत 
गाउँपानलका 

९८४७९६७२८१ 

३ सनदशवन पनन सव-इजन्िननयि 
सनननलस्मनृत 
गाउँपानलका 

९८५७८६१४०० 

४ चोम्फे घती सव-इजन्िननयि 
सनननलस्मनृत 
गाउँपानलका 

९७४५६५९०१९ 

५ ठगेन्द्र सनवेदी अ.नम.न. 
सनननलस्मनृत 
गाउँपानलका 

९८४७८४७५८६ 

६ मनि बहादनि िोका 
वविीय साक्षिता 
सहिकताव 

सनननलस्मनृत 
गाउँपानलका 

९८६०८१३३८६ 

७ हरि बहादनि नगिी 
एम.आइ.एस.कम्प्यनटि 
अपिेटि 

सनननलस्मनृत 
गाउँपानलका 

९८४७८६५३८२ 

८ िन्िन शाह 
एम.आइ.एस,वफल्ड 
सहायक 

सनननलस्मनृत 
गाउँपानलका 

९८४६८३६५६८ 

९ अशोक के.सी. 
एम.आइ.एस.,वफल्ड 
सहायक 

सनननलस्मनृत 
गाउँपानलका 

९८४७८६६४२४ 

१० नसता कन मािी घती सहायक कृवर् प्राववनधक ६ नं.वडा कायावलय ९८४८१७७६६४ 
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मगि 
११ दनगाव के.सी. सहायक कृवर् प्राववनधक ७ नं.वडा कायावलय ९७४९२६५२०५ 
१२ िेननशा िोका मगि सहायक कृवर् प्राववनधक ८ नं.वडा कायावलय ९८४८३५३३४० 
१३ झक् कन  थापा सहायक पशन प्राववनधक ५ नं.वडा कायावलय ९८०३५८७६७२ 
१४ केशव कन माि वली सहायक पशन प्राववनधक ७ नं.वडा कायावलय ९८४४९४१०९३ 

१५ मोनतिाम िोका मगि उद्यम ववकास सहिकताव 
सनननलस्मनृत 
गाउँपानलका 

९८६८२९५६६६ 

१६ तनल्सी कन मािी ववि उद्यम ववकास सहिकताव 
सनननलस्मनृत 
गाउँपानलका 

९८४१९४९३६६ 

१७ सीता वसेल घती पोर्ण स्वयमसेवक 
सनननलस्मनृत 
गाउँपानलका 

९८६६२४८४९९ 

१८ िववन्द्र घती 
मनोसामाजिक 
पिामशवकताव 

सनननलस्मनृत 
गाउँपानलका 

९८४७८९५८७४ 

१९ 
जचत्र बहादनि िोका 
मगि 

सहायक कम्प्यूटि 
अपिेटि 

२ नं. वडा कायावलय ९८६९८७९८४३ 

२० दनयोधन महिा 
सहायक कम्प्यूटि 
अपिेटि 

सनननलस्मनृत 
गाउँपानलका 

९८५७८२२६८९ 

२१ नगता शमाव 
सहायक कम्प्यूटि 
अपिेटि 

४ नं.वडा कायावलय ९८६६८७४७७५ 

२२ केशव खत्री 
सहायक कम्प्यूटि 
अपिेटि 

सनननलस्मनृत 
गाउँपानलका 

९८४७८७८७६० 

२३ शनद्यांशन महिा 
सहायक कम्प्यूटि 
अपिेटि 

८ नं.वडा कायावलय ९८४११४४७७२ 

२४ मदन घती मगि 
सहायक कम्प्यूटि 
अपिेटि 

५ नं.वडा कायावलय ९८४७३१७१५० 

२५ भावना वोहोिा सहायक कृवर् प्राववनधक 
सनननलस्मनृत 
गाउँपानलका 

९८६९९८३३७३ 

२६ प्रनतभा थापा सहायक पशन प्राववनधक ३ नं. वडा कायावलय ९८४८११०१६३ 
२७ खडक पनन सहायक पशन प्राववनधक ५ नं. वडा कायावलय ९७४८७१४५३३ 

२८ 
चेतमान ववष् ट 

नगि प्रहिी सहायक 
ननिीक्षक 

सनननलस्मनृत 
गाउँपानलका ९८४८७१४१०७ 

२९ 
ददपेन्दे्र खत्री सहायक चौथो (अनमन) 

सनननलस्मनृत 
गाउँपानलका ९८४०९७१६८२ 

३० 
टेकेन्द्र वव.क. नगि प्रहिी िवान 

सनननलस्मनृत 
गाउँपानलका ९८६७८३५९२३ 
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३१ 
अिनवन सननाि नगि प्रहिी िवान 

सनननलस्मनृत 
गाउँपानलका ९८४३०१५४४७ 

३२ 
नगतिाम घनतव मगि नगि प्रहिी िवान 

सनननलस्मनृत 
गाउँपानलका ९८६३१४०६०७ 

३३ 
सददक्षा महिा नगि प्रहिी िवान 

सनननलस्मनृत 
गाउँपानलका ९८१२८४८४३३ 

३४ मन बहादनि घती कायावलय सहयोगी 
सनननलस्मनृत 
गाउँपानलका 

९८४४९६९४०३ 

३५ कल्पना महिा कायावलय सहयोगी 
नमजझङ आयनववेद 
और्धालय 

९८६८३६४२७३ 

३६ श्रीिना पनन मगि कायावलय सहयोगी 
सनननलस्मनृत 
गाउँपानलका 

९८४८३३८९८४ 

३७ लोकेन्द्र ववि कायावलय सहयोगी 
सनननलस्मनृत 
गाउँपानलका 

९८४३०१४८९८ 

३८ नगि बहादनि के.सी. कायावलय सहयोगी १ नं.वडा कायावलय ९८६८६६०६८९ 
३९ मनना नगिी कायावलय सहयोगी २ नं.वडा कायावलय ९८६६५२५५९५ 
४० हेमिाि सननाि कायावलय सहयोगी ४ नं. वडा कायावलय ९८४८५०४११६ 
४१ प्रशनिाम घनतव कायावलय सहयोगी ५ नं.वडा कायावलय ९८४५७५०६०८ 
४२ हिी ब. सननाि कायावलय सहयोगी ६ नं.वडा कायावलय ९८४४९४२०२४ 

४३ 
नललामणी िोका 
मगि 

कायावलय सहयोगी ७ नं.वडा कायावलय ९८६३१२६६६३ 

४४ बोम ब.घती मगि कायावलय सहयोगी ८ नं.वडा कायावलय ९८६४३४७९८८ 

४५ 
नभर्ण घतीमगि कायावलय सहयोगी 

सनननलस्मनृत 
गाउँपानलका ९८१०८१०६४४ 

४६ तेि बहादनि वव.क. कायावलय सहयोगी ३ नं.वडा कायावलय ९८६६२४७३८७ 

४७ ददपमाला घती कायावलय सहयोगी 
सनननलस्मनृत 
गाउँपानलका ९८६९८३९५५२ 

४८ जशव प्रसाद बनढा ह.स.चा. 
सनननलस्मनृत 
गाउँपानलका ९८४३२३५३९५ 

४९ अमि वली व्याक हो लोडि चालक 
सनननलस्मनृत 
गाउँपानलका   

५० केशव महिा 
व्याक हो लोडि 
सहचालक 

सनननलस्मनृत 
गाउँपानलका   
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७. गाउँपानलकाअध्यक्ष, उपाध्यक्ष, कायवपानलका सदस्य तथा वडा सदस्यहरुको नाम ि सम्पकव  
नम्वि 

क्र.सं. नाम, थि पद सम्पकव  नं. कैवफयत 

१ मजणिामवनढाथोकी गाउँपानलकाअध्यक्ष 
९८५७८२४८१७ 
९८५७८२४०६६ 

  

२ नमना थापा गाउँपानलकाउपाध्यक्ष ९८५७८२४८१८   
३ पवन कन मािकवि १ नं. वडाअध्यक्ष ९८५७८३२२६५   
४ हकव बहादनि महिा १ नं. वडासदस्य ९८४७९९७३०६   
५ निेन्द्रथापा १ नं. वडासदस्य ९८४७९८२५९३   
६ िाधानेपाली १ नं. वडासदस्य ९८४७८७८६९८   
७ नतला घती १ नं. वडासदस्य ९८०९८६३६१३   
८ नेत्रबहादनि नगिी २ नं. वडाअध्यक्ष ९८५७८२१४७८   
९ जित बहादनिप निी २ नं. वडासदस्य ९८४७९५१८९५   
१० भििामपनन २ नं. वडासदस्य ९८४७४८००३५   
११ वहमा वविमहिा २ नं. वडासदस्य ९८४७८६८०३७   
१२ ददना सोनी २ नं. वडासदस्य ९८६४७४२५४०   
१३ दनगावबहादनि ववि ३ नं. वडाअध्यक्ष ९८६९६५७५२२   
१४ रिताकन मािी थापा ३ नं. वडासदस्य ९८६९९८२९३२   
१५ नधिेन्द्रघतीमगि ३ नं. वडासदस्य ९८४४९२०६४३   
१६ लाल बहादनिववि ३ नं. वडासदस्य ९८६६९२५०२१   
१७ नसता सननाि ३ नं. वडासदस्य ९८६५०२०५०३   
१८ ओववलालबस्नते ४ नं. वडाअध्यक्ष ९८६६५०५१७७   
१९ पनणवबहादनि सननाि ४ नं. वडासदस्य ९८४७९७८६४६   
२० ननमवलाप ननमगि ४ नं. वडासदस्य ९८६१७५२१९४   
२१ अमतृा ववक ४ नं. वडासदस्य ९८४२७९००३६   
२२ सनयवबहादनि िोका ४ नं. वडासदस्य ९८६८६११०५५   
२३ मजण थापा ५ नं. वडाअध्यक्ष ९८६६४७७४७७   
२४ इमाननसंघती ५ नं. वडासदस्य ९८४०६०६३९२   
२५ संनगता ववक ५ नं. वडासदस्य ९८४०९४६७३८   
२६ चन्द्रबहादनि घती ५ नं. वडासदस्य ९७४५४१३४४५   
२७ ननमता थापाप नन ५ नं. वडासदस्य ९७४५९३९३४५   
२८ लोकेन्द्र बहादनि थापा ६ नं. वडाअध्यक्ष ९८४१२४८०६४   
२९ कमला भण्डािी ६ नं. वडासदस्य ९८४१०८८८०१   
३० सौमती परियाि ६ नं. वडासदस्य ९८४७८१०२२२   
३१ अननता थापा ६ नं. वडासदस्य ९८६९७४०८४९   
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क्र.सं. नाम, थि पद सम्पकव  नं. कैवफयत 
३२ बल बहादनि थापा ६ नं. वडासदस्य ९८६६९०६४११   
३३ िेशम शमाव ७ नं. वडाअध्यक्ष ९८४७९४४२९६   
३४ इन्द्र बहादनि िोका ७ नं. वडासदस्य ९८४१९४८१५५   
३५ पनणवबहादनि ववि ७ नं. वडासदस्य ९८४४९०१२४५   
३६ शाजन्त ववक ७ नं. वडासदस्य ९७४१६८७१९६   
३७ िोखमनत थापा ७ नं. वडासदस्य ९८६३१४०६७२   
३८ धनिाि िोका ८ नं. वडाअध्यक्ष ९८६५५५१३०८   
३९ मनसिी ववक ८ नं. वडासदस्य ९८४९४३८५४२   
४० इन्द्रा िोका मगि ८ नं. वडासदस्य ९८६५००२०३१   
४१ नगि बहादनि घती मगि ८ नं. वडासदस्य ९८४४९४२२९०   
४२ पदम बहादनि पनन मगि ८ नं. वडासदस्य ९८६३४०१२११   
४३ तनल्सी सननाि कायवपानलका सदस्य वडा नं. १ ९८४७९१२२९३   
४४ नेमलाल दमाइ कायवपानलका सदस्य वडा नं. ७ ९८६६९५५७९८   
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८. सेवा प्राप्त गदाव लाग्ने दस्तनि ि अवनध 
१० पेिसम्मको सूचना ननशनल्क प्राप्त हनने ि सो भन्दा मानथ भएमा प्रनत पेि रु ५/- दस्तनि 
लाग्ने,सूचनाको प्रकृनत हेिी बढीमा १५ ददनसम्मको अवनध लाग्ने । गाउँपानलकामा पिेका 
उिनिी ननवेदन ि पननिावेदनको सम्वन्धमा कन नै दस्तनि नलाग्ने । 

 
९. ननवेदन उिनिी उपि ननणवय गने प्रकृया ि अनधकािी 

• शाखासंग सम्वजन्धत ननयनमत कामहरु शाखा प्रमनखवाट ननणवय हनने 
• ववशेर् ननमावण तथा कायावलय प्रमनखवाट हनननपने भनन तोवकएको कामहरु कायावलय 

प्रमनखवाट ननणवय हनने । 
• नननतगत ववर्यका ननणवयहरु गाउँकायवपानलकावाट ि बिेट तथा ऐन सिहका काननन 

सम्वन्धी ववर्यहरु गाउँसभावाट हनने 
• न्यावयक ववर्य-न्यावयक सनमनतवाट । 

 
१०. ननणवय उपि उिनिी सनने्न अनधकािी 

• प्रमनख प्रशासकीय अनधकृत मातहतवाट भएको ननणवयको गाउँपानलका अध्यक्ष 
• शाखा प्रमनखस्तिीयवाट भएका ननणवयको प्रमनख प्रशासकीय अनधकृत  
• दैननक सेवा प्रवाह तथा कमवचािीको कायव व्यवहाि वािे गननासो सनने्न अनधकािी स्वास्थ्य 

शाखा प्रमनख श्री मोतीम आलम 
 
११. सम्पादन गिेका कामको ववविण 

चालन आ.व २०८2/८3 को अशोि मसान्तसम्म भएको कायव 
• योिना शाखा 

• यस चालन आ व २०८२।०८३ मा संचालन भएका ११४ वटा योिनाहरुको 
उपभोिा सनमनत गठन भई सकेको छ । 

• योिना व्यवस्थापन प्रणाली खरिदको लानग सम्झैता भईसकेको छ । 
• दनई वटा योिनाहरु ठेक्कामा गई सकेको ि तीन वटा योिनाहरु प्रवक्रयामा छन । 
• गत आ व २०८१।०८२ को बावर्वक प्रगनत सनमक्षा सम्पन्न गरिएको । 
• प्रगनत प्रनतवेदन पेश गरिएको । 
• योिना कायवन्वयन कायवयोिना पेश गिेएको । 

 

• नक्सापास शाखा 
• घि नक्शा अनभलेखीकिण प्रमाण पत्र प्रदान गिेको सङख्या- २ वटा  

• िािस्व शाखा 
•  ११ वटा नयाँ ब्यवसाय दताव भएका 
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• िािश्व शनत्र मोडयनल सम्बन्धी क्षमता ववकास तानलम संचालन भएको । 
• अशोि मसान्त सम्म रु १६,३५,९८६.४१  िािस्व संकलन 

 
• श्रम िोिगाि तथा सामाजिक सनिक्षा शाखा 

• १६ िना लाभग्राहीले बैदेजशक िोिगािमा िान चाहाने व्यजिहरुको श्रम स्वीकृत 
गरिएको।  

          
• पयवटन प्रवद्धवन, वन वाताविण तथा ववपद् व्यवस्थापन शाखा 

  
सनमनतका वैठकहरु :- 

• वाताविण तथा ववपद् व्यवस्थापन सनमनतको वैठक : ३ पटक 

• ववपद् व्यवस्थापन कोर् सञ्चालन सनमनतको बैठक: २ पटक 

 िाहत िकम भ निानी :- 
• ववनभन्न प्रकािको ववपद् मा पिेका ४ िना व्यजिहरुलाई नगद २५७५००।– (अक्षरुपी 

दनई लाख सन्ताउन्न हिाि पाँच सय रुपैया मात्र) िाहत िकम भ निानी गरिएको । 

 पेश भएका प्रस्तावहरुबाट तपनसल बमोजिमका योिनाहरु सनमनतबाट छनौट गिी कायावन्वयन 
प्रकृया अगानड बढाइएको । 
तपनसल :- 
क) लागत साँझेदािीमा रिचािव पोखिी तथा प्रनतक्षालय ननमावण 
क्र.सं. सामनदावयक वनको नाम ि ठेगना स्वीकृत 

योिना 
गाउँपानलकाबाट 

प्राप्त हनन े
अनधिम िकम 

समनहले वेहोननव 
पने िकम 

१ नलस्न े भीि सामनदावयक वन उपभोिा 
समूह सनननलस्मनृत गाउँपानलका वडा नं. 
८ अिेश िोल्पा 

१ वटा 
प्रनतक्षालय 

५०००० ५०००० 

२ पानतहाल्ना टोल ववकास संस्था 
सनननलस्मनृत गाउँपानलका-६ 

१ वटा 
प्रनतक्षालय 

५०००० ५०००० 

३ देववस्थान टोल ववकास संस्था 
सनननलस्मनृत गाउँपानलका-१  

१ वटा 
प्रनतक्षालय 

५०००० ५०००० 

४ श्री नसस्ने महापोखिी सामनदावयक वन 
उपभोिा सनमनत सनननलस्मनृत 
गाउँपानलका-८ अिेश 

१ रिचािव 
पोखिी 

५०००० ५०००० 
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मागको आधािमा चौतािी, मठ मजन्दि ननमावण तथा ममवत संभाि 
क्र.सं. स्वीकृत योिनाको नाम स्वीकृत विेट कैवफयत 
१ ब्रहाथान मजन्दि घेिावाि थनम्पाकी ७०००० वडा नं. १ 

थनम्पाकी 
२ नसद्दथान मजन्दि ननमावण ६५००० वडा नं. ३ ढाडा 
३ भदौिे महादेव मजन्दि ननमावण ६५००० वडा नं. ५ काभ्रा 
 
 पनरुष्काि व्यवस्थापन । 

• "तीनै तहका सिकाि नमली गिौं हातेमालो: मानव बेचनबखनको हटाऔ ंदनष्चक्रको िालो" 
भने्न नािा सवहत मानव बेचनबखन ववरुद्धको १९ औ ंिाविय ददवस (२०८२ भाद्र २० 
गते) को अवसिमा गाउँपानलका, हनिेक नेपाल (सेफ गल्सव परियोिना)को सहकायवमा 
"बालवववाह ि मानवबेचनबखनको सम्वन्ध" ववर्यक आधािभतू तथा माध्यानमक ववद्यालय 
स्तिीय ननवन्ध प्रनतयोनगताको अवसिमा ९ (नौ) वटा आधािभतू ववद्यालयहरुमा 
पनरुष्कािको व्यवस्था गरिएको । 
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• पञ्जीकिण शाखा 
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• कृवर् शाखा 
• तिकािी बालीको नसड वकट ववतिण कायवक्रम अन्तगवत वहउँदे तिकािीको ६६० 

ओटा ववउ वकट ववतिण गरियो। 
• ५०% अननदानमा खाद्यान्न बालीको ववउ ववतिण कायवक्रम अन्तगवत ८१८० के िी 

गहनँको उन्नत ववउ ववतिण गरियो। 
• दैननक प्राववनधक सेवा प्रदान गरियो। 

 
• मवहला वालवानलका शाखा 

 
 

क्र.
सं. 

योिना तथा 
कायवक्रमको नाम 

ववननयोजित 
बिेट 

भएको खचव 
िकम 

लाभग्राही 
संख्या 

प्राप्त  प्रनतफल कायावन्वयन गदाव 
गरिएका मनख्य मनख्य 
वक्रयाकलापहरू 

1.  बालबानलका ददवसीय 
कायवक्रम 

१००,000
. 

७३,९००. ५६ • बालअनधकाि संिक्षणको 
बािेमा सचेतना, 

• गाउँपानलकालाई 
बालमैत्री बनाउन 
बालबानलकाको भनूमका 
प्रनत सिग, 

• बालबानलकामा स्वच्छ 
प्रनतस्पधाव गने भावनाको 
ववकास। 

 

• आधािभतू/माध्या
नमक तहको 
गाउँपानलका 
स्तिीय "बालमैत्री 
गाउँपानलका 
ननमावणमा 
बालबानलकाको 
भनूमका" ववर्यक 
ननवन्ध लेखन 
प्रनतयोनगता तथा 
पनिस्काि ववतिण 
कायवक्रम । 

2.  लैवङ्गक वहंसा 
ननवािण कोर् 
व्यवस्थापन 

200,000 प्रकृयामा 
िहेको 

   

3.  बाल संिक्षण कोर् 
व्यवस्थापन 200,000 प्रकृयामा 

िहेको 
   

4.  अपाङ्गता संिक्षण 
कोर् व्यवस्थापन 200,000 प्रकृयामा 

िहेको 
   

5.  अपाङ्गता भएका 
व्यजिहरूको हक 
वहत संिक्षण 
सम्वन्धी स्थानीय 
समन्वय सनमनत 
बैठक 

- - ६ ६ िना अपाङ्गता भएका 
व्यजिहरूले परिचयपत्र प्राप्त 
गिेको । 
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• जशक्षा शाखाबाट सम्पाददन मनख्य कायवहरु 

• प्रधानाध्यापक बैठक संख्या :१ पटक 
• ननम्न माध्यनमक तह गाउँपानलका अननदान जशक्षकको ववज्ञापन,परिक्षा संचालन ि 

ननयनजिको लानग ववद्यालय समक्ष नसफारिस संख्या: १ िना 
• ववद्यालय व्यवस्थापन सनमनत गठन समन्वय एवम ्सहजिकिण 
• जशक्षकको प्रथम तै्रमानसक तलवभिा माग फािाम संकलन,रुिन तथा ननकासा 
• ननयनमत ववद्यालयमा अननगमन तथा सनपिीवेक्षण 
• प्रधानाध्यापक ननयनजि प्रकृया अध्यावनधक तथा अनभलेजखकिण संख्या: ८ वटा 
• एवककृत शैजक्षक सूचना व्यवस्थापन प्रणाली(IEMIS)अपडेटमा ववद्यालयलाई 

सहजिकिण  
 

• वडा नं १ 
• िन्म दताव २५ 
• मतृ्यन दताव ९ 
• वववाह दताव ९ 
• सम्बन्ध ववच्छेद दताव ७ 
• बसाईसिाई २ 
• चलानी १६१ 
• िािश्व संकलन िम्मा ७६,२३६/- 
• समाजिक सनिक्षा भिा परिचयपत्र नववकिण ६४८ िना 
• २३ वटा उपभोिा सनमनत गठन 

• वडा नं २ 
• दैननक प्रशसनसक काम नछटो छरिदो  ननयनमतरुपमा भएको । 
• स्वीकृनत भएकव १ वटा कायवक्रम सम्पन्न गरिएको । 
• सम्पूणव योिनाको उपभोिा सनमनत गठन कायव सम्पन्न गरिएको । 
• िािश्व संकलन िम्मा ९७,५९४.६३/- 
• पवहलो तै्रमानसक सामाजिक सनिक्षा भिा िकम भ निानीको अन्ननतम तयािी गरिएको 

। 
• ववनभन्न ददवनसय कायवक्रम अन्तगवत संववधान ददवस ववनभन्न कायवक्रम गरि मनाईएको 

। 
• वडा नं ३ 

• िन्म दताव ५३ 
• मतृ्यन दताव १ 
• वववाह दताव ११ 



 

68 

• बसाईसिाई ४ िना  
• िािश्व संकलन िम्मा ९८,०००/- 
• समाजिक सनिक्षा भिा परिचयपत्र नववकिण  
• १ वटा उपभोिा सनमनत गठन 

• वडा नं ४ 
• िन्म दताव २९ 
• मतृ्यन दताव ४ 
• वववाह दताव १० 
• बसाईसिाई  २ वटा 
• िािश्व संकलन िम्मा १,९७,१०२.६३ /- 
• समाजिक सनिक्षा भिा परिचयपत्र नववकिण ५६३ िना  
• ९ वटा उपभोिा सनमनत गठन । 

 
• वडा नं ५ 

• िन्म दताव ३० 
• मतृ्यन दताव ११ 
• वववाह दताव १५  
• िािश्व संकलन िम्मा ६०,३०४.९०/- 
• समाजिक सनिक्षा भिा परिचयपत्र नववकिण संपन्न  
• १० वटा उपभोिा सनमनत गठन 

 
• वडा नं ६ 

• सामाजिक सनिक्षा भिा नववकिण कायवक्रम संम्पन्न 
• उपभोिा सनमनत गठन गरिएको 
• कला संसस्कृनत दशै पनिा मेलनमलमप कायवक्रम सम्पन्न 
• गरिव ववपन्न नागरिकका लानग ल्याव और्नध खरिद 
• गरिव ववपन्न वकसानका लानग और्नध खरिद  ववतिण 
• टोल ववकास संस्था सूचना पाटी ननमावण कायवक्रम 
• वडा कायावलयको व्यवस्थापन सामानग्र खरिद प्रकृयामा िहेको 
• िािश्व संकलन िम्मा १,४५,०००/- 

• वडा नं ७ 
• िन्म दताव २४ िना 
• मतृ्यन दताव ६ िना 
• वववाह दताव २ वटा 
• वसाईसिाई १ वटा 
• िािश्व संकलन िम्मा १,९१,८६७/- 
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• समाजिक सनिक्षा भिा परिचयपत्र नववकिण संपन्न  
• वडा नं ८ 

• सामाजिक सनिक्षा भिा नववकिण भएको ५८४ िना । 
• सामाजिक सनिक्षा भिा नववकिण हनन वाँकी १४ िना । 
• िन्म दताव ६० िना 
• मतृ्यन दताव ८ िना 
• सम्बन्ध ववच्छेद १ िना 
• वववाह दताव १२ िना 
• अननदानमा आधारित व्यवसावयक लसनन खेती ७५%अननदानमा ३८०kg लसननको वीउ 

ववतिण भ निानी हनन वाँकी 
• ९ वटा उपभोिा सनमनत गठन । 
• चलानी ८२ वटा 
• दताव ७२१ 
• िािश्व संकलन िम्मा १३९५६६.६५  

 
 

 
 

१२. सूचना अनधकािी ि प्रमनखको नाम ि पद 
नस.न पद नामथि सम्पकव  नं. कैवफयत 

१ प्रमनख प्रशासकीय अनधकृत 
नगेन्द्र प्रसाद 
रििाल 

९८५७८२४७७५  

२ सनचना अनधकािी सनमन रििाल 9857८77038  



 

70 

१३. ऐन,ननयम, ववननयम ि ननदेजशकाको सूची 
 
क्र.सं
. 

ऐनननयम कायवनबधी मापदण्ड स्वीकृत नमनत पारित 
िािपत्रमा
प्रकाजशत 

1 
सनबणाववतीगाउँपानलकाका पदानधकािीहरुको 
आचाि संवहता,२०७४ 

२०७४।०४।२९     

2 
सनबणाववती गाउँपानलका गाउँ कायवपानलका 
कायवसम्पादनननयमावली,२०७४ 

२०७४।०४।२९     

3 
सनबणाववती गाउँपानलकाको ननणवय,आदेश ि 
अनधकािपत्र प्रमाजणकिण (कायवनबधी) 
ननयमावली,२०७४ 

२०७४।०४।२९     

4 
सनबणाववती गाउँपानलका (कायवनबभािन) 
ननयमावली,2074 

२०७४।०४।२९     

5 
सनबणाववती गाउँ कायवपानलकाको बैठक 
सञ्चालन कायवनबधी,२०७४ 

२०७४।०४।२९     

6 गाउँसभा सञ्चालन कायवनबधी,२०७४ २०७४।०५।१९     

7 
घ बगवको ननमावण ब्यबसायी इिाितपत्र 
प्रदान गने सम्बन्धीकायवनबधी,२०७५ 

२०७५।0१।१३ कायवपानलका   

8 कृवर् ब्यबसाय प्रबद्धवन ऐन,२०७५ २०७५।0२।२७ गाउँसभा   
9 आनथवक कायवनबधी ऐन,२०७५ २०७५।0२।२७ गाउँसभा   
10 सहकािी ऐन,2075 २०७५।0२।२७ गाउँसभा   

11 
न्यावयक सनमनत (कायवनबधी) सम्बन्धी 
ऐन,२०७५ 

२०७५।0२।२७ गाउँसभा   

12 बिाि अननगमन ननदेजशका,2075 २०७५।0२।२७ गाउँसभा   

13 
एफ.एम.िेनडयो (ब्यबस्थापन तथा 
सञ्चालन)ननदेजशका,२०७५ 

२०७५।0२।२७ गाउँसभा   

14 
ममवत सम्भाि कोर् सञ्चालन 
ननदेजशका,२०७५ 

२०७५।0२।२७ गाउँसभा   

15 
उपभोिा सनमनत गठन,परिचालन तथा 
ब्यबस्थापन सम्बन्धीकायवनबधी,२०७५ 

२०७५।0२।२७ गाउँसभा   

16 
ब्यबसाय दताव तथा नबीकिण सम्बन्धी 
कायवनबधी,2075 

२०७५।0२।२७ गाउँसभा   

17 
कमवचािी प्रोत्साहन तथा ब्यबस्थापन 
सम्बन्धी कायवनबधी,२०७५ 

२०७५।0२।२७ गाउँसभा   

18 फोहोि ब्यबस्थापन तथा वाताबिण,स्वास्थ्य २०७५।0२।२७ गाउँसभा   
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क्र.सं
. 

ऐनननयम कायवनबधी मापदण्ड स्वीकृत नमनत पारित 
िािपत्रमा
प्रकाजशत 

सिसफाई कायवनबधी,२०७५ 

19 
नबपद ब्यबस्थापन कोर् सञ्चालन तथा 
ब्बयस्थापन कायवनबधी,२०७५ 

२०७५।0२।२७ गाउँसभा   

20 जशक्षा ननयमावली,२०७५ २०७५।0२।२७ गाउँसभा   
21 आनथवक नबधेयक,२०७५ २०७५।0३।२४ गाउँसभा   
22 नबननयोिन नबधेयक,२०७५ २०७५।0३।२४ गाउँसभा   
23 नीनत तथा कायवक्रम,2075 २०७५।0३।२४ गाउँसभा   

24 
िेष्ठ नागरिक परिचयपत्र नबतिण 
कायवनबधी,२०७५ 

२०७५।0९।१८ कायवपानलका   

25 
आनथवक कायवववनध ननयनमत तथा ब्यवजस्थत 
गनव बनेको ऐन,२०७५ 

2075।09।18 कायवपानलका  

26 
अपांगता भएको ब्यजिहरुकोपरिचयपत्र 
नबतिण कायवनबधी,२०७५ 

२०७५।0९।१८ कायवपानलका   

27 नबद्यालय अननदान सम्बन्धी कायवनबधी,२०७६ २०७६।0२।१२ कायवपानलका   
28 खेलकूद सञ्चालन सम्बन्धी कायवनबधी,२०७६ २०७६।0२।१२ कायवपानलका   

29 
कृवर् हाटबिाि ब्यबस्थापन तथा सञ्चालन 
कायवनबधी,2076 

२०७६।0२।१२ कायवपानलका   

30 नबननयोिन नबधेयक,२०७६ २०७६।0३।२३ गाउँसभा   
31 आनथवक नबधेयक,२०७६ २०७६।0३।२३ गाउँसभा   
32 बिेट,योिना,नीनत तथा कायवक्रम २०७६।0३।२३ गाउँसभा   

33 
ब्याक हो लोडि सञ्चालन तथा ब्यवस्थापन 
ननदेजशका२०७६ 

2076।11।21 कायवपानलका  

34 
प्राईभेट फमव दताव सम्बन्धी 
कायवनबधी,२०७७ 

२०७७।0४।३१ कायवपानलका   

35 
िेष्ठ नागरिक क्लब दताव सम्बन्धी 
कायवनबधी,२०७७ 

२०७७।0६।४ कायवपानलका   

36 
लैंनगक वहंसा ननवािण कोर् (सञ्चालन) 
कायवनबधी,२०७७ 

२०७७।0६।४ कायवपानलका   

37 ब्यबसाय कि सम्बन्धी कायवनबधी,२०७७ २०७७।0६।४ कायवपानलका   
38 घि बहाल कि सम्बन्धी कायवनबधी,२०७७ २०७७।0६।४ कायवपानलका   

39 
सनननलस्मनृत गाउँपानलकामा किािमा 
प्रानबनधक कमवचािी ब्यबस्थापनगने सम्बन्धी 
कायवनबधी,२०७७ 

२०७७।0८।१२ कायवपानलका   
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ऐनननयम कायवनबधी मापदण्ड स्वीकृत नमनत पारित 
िािपत्रमा
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40 

गाउँपानलकाबाट सञ्चालन गरिने सबै 
प्रकािकातानलम,गोष्ठी,सेनमनाि,कायवशाला,बैठ
क सञ्चालन तथा संचाि ि ईन्धन खचवको 
मापदण्ड 

२०७७।0८।१२ कायवपानलका   

41 
बस्ती बस्तीमा अध्यक्ष कायवक्रम सञ्चालन 
कायवनबधी,२०७७ 

२०७७।0८।१२ कायवपानलका   

42 
नबध्याथीसंग अध्यक्ष कायवक्रम सञ्चालन 
कायवनबधी,२०७७ 

२०७७।0८।१२ कायवपानलका   

43 
बाल संिक्षण कोर् सञ्चालन तथा ब्यबस्थापन 
कावयवनबधी,2077 

2077।१०।२१ कायवपानलका   

44 
मवहला नबकास सनमनत गठन तथा परिचालन 
सम्बन्धी कायवनबधी,२०७७ 

2077।१०।२१ कायवपानलका   

45 
कन्टेन्िेन्सी िकम खचव सम्बन्धी 
कायवनबधी,२०७७ 

2077।१०।२१ कायवपानलका   

46 
स्थानीय िािपत्र प्रकाशन सम्बन्धी 
कायवनबधी,२०७७ 

२०७७।१२।२९ कायवपानलका   

47 
नबपन्न उपचाि सहायता कोर् सञ्चालन 
कायवनबधी,२०७७ 

२०७७।१२।२९ कायवपानलका   

48 
मेजशनिी औिाि सञ्चालन तथा ब्यबस्थापन 
ननदेजशका,२०७७ 

२०७७।१२।२९ कायवपानलका   

49 
अटो तथाई रिक्साब्यबस्थापन 
ननदेजशका,२०७७ 

२०७७।१२।२९ कायवपानलका   

50 
नबद्यनत महशनल िाहत सम्बन्धी 
कायवनबधी,२०७७ 

२०७७।१२।२९ कायवपानलका   

51 
फन सको छानो नबस्थापन सम्बन्धी 
कायवनबधी,२०७७ 

२०७७।१२।२९ कायवपानलका   

52 
उत्कृि कृर्कहरुलाई पनिस्काि कायवक्रम 
कायावन्वयनकायवववनध,२०७७ 

2078।02।18 कायवपानलका   

53 
उपाध्यक्ष छात्रवनृत कायवक्रम सम्वन्धी 
कायवववनध,२०७८ 

2078।021।18 कायवपानलका   

54 
ववद्यालय स्तिीय अजन्तम परिक्षा (कक्षा १-
९) को ववद्यानथवमूल्याङकन ननतिा प्रकाशन 
तथा प्रमाणीकिण कायवववनध,२०७८ 

2078।02।18 कायवपानलका   
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55 
स्थानीय तहमा किािमा िनशिी 
व्यवस्थापन गने सम्वन्धीकाइवववनध,२०७७ 

2077।08।12 कायवपानलका   

56 
वाल समूह गठन ब्यवस्थापन ि सहिीकिण 
ननदेजशका,२०७७ 

2077।03।23 कायवपानलका   

57 
वाल अनधकाि सनमनत गठन 
कायवववनध,२०७७ 

2077।03।23 कायवपानलका   

58 
स्थानीय वालअनधकाि सम्वन्धी 
कायवववनध,२०७७ 

  कायवपानलका   

59 
नगि प्रहिी सञ्चालन तथा ब्यवस्थापन 
कायवववनध,२०७८ 

2078।09।09 कायवपानलका   

60 कमवचािी आचािसंवहता,२०७८ 2078।10।16 कायवपानलका   

61 
सनिजक्षत आप्रवासन सम्वन्धी 
कायवववनध,२०७८ 

2078।10।16 कायवपानलका   

62 
िलस्रोत तथा मूहान दताव सम्वन्धी 
कायवववनध,२०७८ 

2078।10।16 कायवपानलका   

63 
अटो तथाई रिक्साब्यबस्थापन 
कायवववनध,२०७८ 

2078।10।16 कायवपानलका   

64 
सनननलस्मनृत गा पा भवन ननमावण तथा सडक 
मापदण्ड,२०७७ 

2077।12।30 गाउँसभा   

65 भवन अनभलेजखकिण कायवववधी,२०७६ 2076।11।28 गाउँसभा   
66 ववर्यगत सनमनत सञ्चालन कायवववनध,२०७९ 2079।01।07 कायवपानलका   
67 वाल संिक्षण नननत,२०७८ 2078।08।01 कायवपानलका   

68 
लैङनगक समानता तथा सामाजिक 
समावेजशकिण नननत,२०७८ 

2078।08।01 कायवपानलका   

69 घिनक्सा अनभलेजखकिण कायवववनध,२०७६ 2076।12।09 कायवपानलका   

70 
असङ्गदठत क्षेत्रमा कायवित श्रनमक वगव तथा 
असहायहरुलाई उपलब्धगिाइने िाहत 
सम्वन्धी मापदण्ड,२०७७ 

2077।01।28 कायवपानलका   

71 
ब्याक होलोडि सञ्चालन तथा ब्यवस्थापन 
ननदेजशका२०७६ 

2076।11।21 कायवपानलका   

72 
ब्याक होलोडि सञ्चालन तथा ब्यवस्थापन 
कायवववनध२०७७ 

2077।02।25 कायवपानलका   

73 अननदान जशक्षक कायवववनध,२०७८ 2078।09।05 कायवपानलका   
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74 
लैङनगक समानता तथा सामाजिक 
समावेजशकिण तथा 
मूलप्रवावहकिणिणनननत,२०७८ 

2079।01।07 कायवपानलका   

75 
कायवक्षेत्रमा हनने यौनिन्य दूब्यवहाि ननवािण 
आचािसंवहता,२०७९ 

2079।02।20 कायवपानलका   

76 
बस्ती बस्तीमा अध्यक्ष कायवक्रम सञ्चालन 
कायवनबधी,२०७९ 

2079।04।15 कायवपानलका   

77 
बालनबकास जशक्षक तथा नबद्यालय सहयोगी 
ब्यवस्थापन कायवनबनध,२०७९ 2079।04।15 कायवपानलका   

78 
सवािी साधन प्रयोग तथा सञ्चालन सम्वन्धी 
मापदण्ड,२०७९ 

2079।04।15 कायवपानलका   

79 

सनननल स्मनृतद्धािा सञ्चालन हनने सवै प्रकािका 
तानलम गोवष्ठसेनमनाि कायवशाला वैठक 
सञ्चालन तथा सञ्चाि ि इन्धन खचवको 
मापदण्ड,२०७७ कोपवहलो संशोधन 

2079।04।15 कायवपानलका   

80 
सनझाव शंकलन तथा गननासो सनननवाई 
कायवववधी,२०७९ 

2079।06।14 कायवपानलका   

81 
सनननलस्मनृत गाउँपानलकामा किाि िनशिी 
ब्यवस्थापन गने सम्वन्धीकायवववनध,२०७९ 

2079।06।14 कायवपानलका   

82 
फन सको छानो नबस्थापन गने कायवक्रम 
कायावन्वयन सम्बन्धीकायवनबधी,२०७9 

2079।03।06 कायवपानलका   

83 
सावविननक सनननवाई सम्वन्धी 
कायवववनध,२०७९ 

2079।10।18 कायवपानलका   

84 
टोल ववकास संस्था गठन तथा परिचालन 
सम्वन्धी कायवववनध२०७९ 

 
 

 

८5 
सनननलस्मनृत गाउँपानलकाको संस्था दताव तथा 
ननयमन सम्वन्धी कायवववनध,२०८० 

२०८०/०१/२५ 
कायवपानलका  

८6 
लैवङ्गक वहंसा ननयन्त्रण तथा ब्यवस्थापन 
कायवववनध,२०८० 

२०८०/०१/२५ 
कायवपानलका  

८7 
अल्पकानलन सेवा केन्द्र तथा सनिजक्षत 
आवासगहृ सत्र्चालन ननदैजशका,२०८० 

२०८०/०२/५ 
कायवपानलका  
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८8 
सनननलस्मनृत गाउँपानलकाको िोिगाि 
िणनननत,२०८० 

२०८०/०१/२५ 
कायवपानलका  

89 
घ वगवको ननमावण ब्यसायी इिाितपत्र प्दान 
गने सम्वन्धी कायवववनध,2075 (पवहलो 
संशोधन) 

2080/05/29 
कायवपानलका 

 

90 
गाउँपानलका अननदान जशक्षक 
कायवववनध,२०७९(पवहलो संशोधन)2080 

 
 

 

91 
ननिी स्वास्थ्य सेवा प्रदायक ब्यवस्थापन 
सम्वन्धी कायवववनध,२०८० 

२०८०/०६/२२ 
कायवपानलका  

92 यनवा परिर्द् सम्वन्धी कायवववनध,२०८० २०८०/०६/२२ कायवपानलका  

93 
वकशोि वकशोिी सञ्जाल सञ्चालन सम्वन्धी 
कायवववनध,२०८० 

२०८०/०६/२२ कायवपानलका  

94 
सनननलस्मनृत गाउँपानलका मेलनमलाप  केन्द्र 
सञ्चालन सम्वन्धी कायवववनध2080 

  
 

95 स्वास्थ्य सेवा ऐन,२०८० २०८०/०९/२९ गाउँसभा  

96 
वालवववाह अन्यका लानग िणनननतक 
योिना२०८० 

2080/09/11 कायवपानलका  

९7 
अपाङ्गता संिक्षण कोर् परिचालन 
कायवववनध,२०८० 

2080/10/23 कायवपानलका  

९8 
प्राववनधक कमवचािीको वफल्ड सनववधा 
सम्वन्धी कायवववनध,२०८० 

२०८०/१०/२३ कायवपानलका  

९9 
सनननलस्मनृत गाउँपानलकाको ववधायन 
सनमनत(गठन तथा 
सञ्चालन)कायवववनध,२०८०           

२०८०/१०/२३ कायवपानलका 
 

10
0 

सनननलस्मनृत गाउँपानलकाको वावर्वक योिना 
कायवक्रम तथा विेट तिनवमा ददग्दशवन 

2080/09/29 कायवपानलका  

१०
१ 

जशक्षक दिवन्दी नमलान कायवववनध २०८१ 
२०८१/०१/२८ कायवपानलका  

10
2 

िोिगाि संवाद मञ्च गठन तथा सञ्चालन 
कायवववनध2081 

२०८१।०१।३० कायवपानलका  

10
3 

सनननलस्मनृत गाउँपानलका सावविननक खरिद 
ननयमावली२०८१ 

२०८१।०१।३० कायवपानलका  

10
4 

फामेसी सञ्चालन कायवववनध२०८१ 
२०८१।०१।३० कायवपानलका  

10 सनननलस्मनृत गाउँपानलकाको बेरुिन फछौट 
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111 
सनननलस्मनृत गाउँपानलकाको आन्तरिक 
लेखापिीक्षकको आचाि संवहता,२०८१ 

   

     

11२ 
सनननलस्मनृत गाउँपानलका गाउँसभाको लेखा 
सनमनतका लानग सञ्चालन मापक- २०८१  

   

11३ 
सनननलस्मनृत गाउँपानलकाको नागरिक बिेट 
ननदेजशका ,२०८१ 

   

11४ 

सनननलस्मनृत गाउँपानलकाको अपाङ्गता भएको 
व्यजिहरुको समूह सञ्चाल व्यवस्थापन 
कायवववनध ,२०८१ 
 

   

11५ 
सनननलस्मनृत गाउँपानलका कृवर् ववकास 
कायवक्रम सञ्चालन कायवववनध,२०८१  

२०८१।०६।२० 
 

कायवपानल
का 

 

11६ 
सनननलस्मनृत गाउँपानलकाको कृर्क समनह 
गठन तथा परिचालन ननदेजशका ,२०८१  

२०८१।०५।३१ 
 

कायवपानल
का 

 

11७ स्वास्थ्य तथा सिसफाई नीनत, २०८१     

11८ 
माननसक तथा मनोसामाजिक समस्या 
प्रभाववत व्यवक्रहरुको लानग ववशेर् सहयोग 
सम्बन्धी कायवववनध, २०८१   

   

20 
ववपद् पूववतयािी ,प्रनतकायव तथा आनथवक 
पननलाभ अध्यावनधक योिना 

   

121 
सनननलस्मनृत गाउँपानलकामा ववपद् िोजखम 
न्यूननकिण तथा व्यवस्थापन ऐन, २०८१ 

२०८१।०९।१९ गाउँसभा  

१२२ उच्च जशक्षा छात्रवनृत व्यवस्थापन २०८१।११।२५ कायवपानल  

5 ननदेजशका२०८१ 
10
6 

सनननलस्मनृत गाउँपानलकाको िािस्व सनधाि 
योिना  ननमावण प्रारुप,२०८१ 

  
 

10
7 

आनथवक कायवववनध तथा ववजिय उििदावयत्व 
ननयमावली२०८१ 

  
 

10
8 

सनननलस्मनृत गाउँपानलकाको कायवसञ्चालन 
ननदेजशका,२०८१ 

  
 

10
9 

नबननयोिन ऐन२०८१ 
  

 

11
0 

आनथवक  ऐन२०८१ 
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कायवववनध-२०८१  
 

 का 

१२३ 
उपाध्यक्षसँग लजक्षत कायवक्रम सञ्चालन 
कायवववनध, २०८१ 
 

२०८१।१२।२८ 
 

कायवपानल
का 

 

१२४ 
वाताविण तथा प्राकृनतक स्रोत संिक्षण ि 
उपयोग ऐन, २०८२ 

२०८२।०३।०९ 
 

गाउँसभा  

१२५ 
संजक्षप्त वाताविणीय अध्ययन तथा 
प्रािजम्भक वाताविणीय पिीक्षण कायवववनध, 
२०८२ 

२०८२।०३।२० 
कायवपानल
का 

 

१२६ 
सनननलस्मनृत गाउँपानलकाको भ न उपयोग 
योिना-२०८२ 

२०८२।०३।२० 
कायवपानल
का 

 

१२७ 
ववपद व्यवस्थापन कोर् (सञ्चालन) 
कायवववनध, २०८२ 

२०८२।०४।२० 
कायवपानल
का 

 

https://sunilsmritimun.gov.np/content/%E0%A4%B8%E0%A4%82%E0%A4%95%E0%A5%8D%E0%A4%B7%E0%A4%BF%E0%A4%AA%E0%A5%8D%E0%A4%A4-%E0%A4%B5%E0%A4%BE%E0%A4%A4%E0%A4%BE%E0%A4%B5%E0%A4%B0%E0%A4%A3%E0%A5%80%E0%A4%AF-%E0%A4%85%E0%A4%A7%E0%A5%8D%E0%A4%AF%E0%A4%AF%E0%A4%A8-%E0%A4%A4%E0%A4%A5%E0%A4%BE-%E0%A4%AA%E0%A5%8D%E0%A4%B0%E0%A4%BE%E0%A4%B0%E0%A4%AE%E0%A5%8D%E0%A4%AD%E0%A4%BF%E0%A4%95-%E0%A4%B5%E0%A4%BE%E0%A4%A4%E0%A4%BE%E0%A4%B5%E0%A4%B0%E0%A4%A3%E0%A5%80%E0%A4%AF-%E0%A4%AA%E0%A4%B0%E0%A5%80%E0%A4%95%E0%A5%8D%E0%A4%B7%E0%A4%A3-%E0%A4%95%E0%A4%BE%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%AF%E0%A4%B5%E0%A4%BF%E0%A4%A7%E0%A4%BF-%E0%A5%A8%E0%A5%A6%E0%A5%AE%E0%A5%A8
https://sunilsmritimun.gov.np/content/%E0%A4%B8%E0%A4%82%E0%A4%95%E0%A5%8D%E0%A4%B7%E0%A4%BF%E0%A4%AA%E0%A5%8D%E0%A4%A4-%E0%A4%B5%E0%A4%BE%E0%A4%A4%E0%A4%BE%E0%A4%B5%E0%A4%B0%E0%A4%A3%E0%A5%80%E0%A4%AF-%E0%A4%85%E0%A4%A7%E0%A5%8D%E0%A4%AF%E0%A4%AF%E0%A4%A8-%E0%A4%A4%E0%A4%A5%E0%A4%BE-%E0%A4%AA%E0%A5%8D%E0%A4%B0%E0%A4%BE%E0%A4%B0%E0%A4%AE%E0%A5%8D%E0%A4%AD%E0%A4%BF%E0%A4%95-%E0%A4%B5%E0%A4%BE%E0%A4%A4%E0%A4%BE%E0%A4%B5%E0%A4%B0%E0%A4%A3%E0%A5%80%E0%A4%AF-%E0%A4%AA%E0%A4%B0%E0%A5%80%E0%A4%95%E0%A5%8D%E0%A4%B7%E0%A4%A3-%E0%A4%95%E0%A4%BE%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%AF%E0%A4%B5%E0%A4%BF%E0%A4%A7%E0%A4%BF-%E0%A5%A8%E0%A5%A6%E0%A5%AE%E0%A5%A8
https://sunilsmritimun.gov.np/content/%E0%A4%B8%E0%A4%82%E0%A4%95%E0%A5%8D%E0%A4%B7%E0%A4%BF%E0%A4%AA%E0%A5%8D%E0%A4%A4-%E0%A4%B5%E0%A4%BE%E0%A4%A4%E0%A4%BE%E0%A4%B5%E0%A4%B0%E0%A4%A3%E0%A5%80%E0%A4%AF-%E0%A4%85%E0%A4%A7%E0%A5%8D%E0%A4%AF%E0%A4%AF%E0%A4%A8-%E0%A4%A4%E0%A4%A5%E0%A4%BE-%E0%A4%AA%E0%A5%8D%E0%A4%B0%E0%A4%BE%E0%A4%B0%E0%A4%AE%E0%A5%8D%E0%A4%AD%E0%A4%BF%E0%A4%95-%E0%A4%B5%E0%A4%BE%E0%A4%A4%E0%A4%BE%E0%A4%B5%E0%A4%B0%E0%A4%A3%E0%A5%80%E0%A4%AF-%E0%A4%AA%E0%A4%B0%E0%A5%80%E0%A4%95%E0%A5%8D%E0%A4%B7%E0%A4%A3-%E0%A4%95%E0%A4%BE%E0%A4%B0%E0%A5%8D%E0%A4%AF%E0%A4%B5%E0%A4%BF%E0%A4%A7%E0%A4%BF-%E0%A5%A8%E0%A5%A6%E0%A5%AE%E0%A5%A8
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१४. आम्दानी,खचव तथा आनथवक कािोवाि सम्वन्धी अद्यावनधक ववविण 
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१५. तोवकए बमोजिमका अन्य ववविण 
 
१६. अजघल्लो आ.वमा सञ्चानलत कायवक्रमहरु 
यस सम्वन्धी ववविण गाउँपानलकाको वेवसाइटको ववद्यनतीय सेवा मेनूको स्वत प्रकाशनमा गइ 
ववस्ततृमा पढ्न सवकन्छ। 
 
१७. सावविननक ननकायको वेवसाइट 
यस सनननलस्मनृत गाउँपानलकाको वेवसाइट https://sunilsmritimun.gov.np/िहेको छ। 
 
१८. सूचना परियोिनामा प्राप्त भएको सहायता,ऋण अननदान एवम ्सम्झौता सम्वन्धी ववविण 
यस सनननलस्मनृत गाउँपानलकाले हालसम्म सूचना परियोिनामा कन नै सहायता ऋण वा अननदान प्राप्त 
गिेको छैन । 
 
१९. सावविननक ननकायले सञ्चालन गिेको कायवक्रम ि सोको प्रनतवेदन 
यस सम्वन्धी ववविण गाउँपानलकाको वेवसाइटको ववद्यनतीय सेवा मेनूको स्वत प्रकाशनमा गइ 
ववस्ततृमा पढ्न सवकन्छ। 
 
२०. सावविननक ननकायले वगीकिण तथा संिक्षण गिेको सूचनाको नामावली 
 
२१. सावविननक ननकायमा पिेको सूचना माग सम्वन्धी ननवेदन ि सनचना ददइएको ववविण 
  चा.लन आ.व २०८२/८३ को  अशोि मसान्त सम्म कन नै  सूचना माग सम्वन्धी ननवेदन प्राप्त 
नभएको। 
 
२२. सावविननक ननकायहरु अन्यत्र प्रकाशन भएको वा हनने भए सोको ववविण 
 


	१. गाउँपालिकाको स्वरुप र प्रकृति
	२. गाउँपालिकाको काम, कर्तव्य र अधिकार
	क) नगर प्रहरी
	ख) सहकारी संस्था
	ग) एफ.एम. सञ्‍चालन
	घ) स्थानीय कर, सेवा शुल्क तथा दस्तुर
	ङ) स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन
	च) स्थानीय तथ्याङ्क र अभिलेख संकलन
	छ) स्थानीयस्तरका विकास आयोजना तथा परियोजना
	ज) आधारभुत र माध्यमिक शिक्षा
	झ) आधारभूत स्वास्थ्य र सरसफाई
	ञ) स्थानीय बजार व्यवस्थापन, वातावरण संरक्षण र जैविक विविधता
	ट) स्थानीय सडक, ग्रमीण सडक, कृषि सडक र सिचाई
	ठ) गाउँ सभा, नगर सभा, मेलमिलाप र मध्यस्थताको व्यवस्थापन
	ड) स्थानीय अभिलेख व्यवस्थापन
	ढ) जग्गा धनी दर्ता प्रमाण पुर्जा वितरण
	ण) कृषि तथा पशुपालन कृषि उत्पादन व्यवस्थापन, पशु स्वास्थ्य, सहकारी
	त) जेष्‍ठ नागरिक, अपाङ्गता भएका व्यक्ति र अशक्तहरुको व्यवस्थापन
	थ) बेरोजगारको तथ्याङ्क सङ्कलन
	द) कृषि प्रसारको व्यवस्थापन, सञ्‍चालन र नियन्त्रण
	ध) खानेपानी, साना जलविद्युत आयोजना, वैकल्पिक उर्जा
	न) विपद व्यवस्थापन
	ऩ) जलाधार, वन्यजन्तु, खानी तथा खनिज पदार्थको संरक्षण
	प) भाषा, संस्कृति र ललितकलाको संरक्षण र विकास
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	ख) स्वास्थ्य
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	च) सामाजिक सुरक्षा र गरिबी निवारण
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	४. शाखागत कार्यविवरण
	क) प्रशासन शाखा
	अ) समान्य प्रशासन तथा जनशक्ति विकास उपशाखा
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