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1. गाउँपालिकाको स्वरुप र प्रकृलि 
नेपािको संववधान २०७२ िागू भए सँगै स्थानीय िहहरु लनर्ााण गने क्रर्र्ा नेपाि सरकारकै 

लर्लि२०७३ फागनु २२ गिेको लनणाय िथा फागनु २७ गिेको राजपत्रर्ा प्रकाशिि सूचना अनसुार 
रोल्पा शजल्िाका १० स्थानीय िहर्ध्ये एक पर्ाछ।वव.स २०७३ सािर्ा सवुणााविी गाउँपालिकाको 
नार्र्ा स्थापना भएको यस गाउँपालिका स्थानीय सरकारको लनर्ााण पश्चाि ित्कािीन सवुणााविी 
गाउँपालिकाको र्ोस्रो गाउँसभािे यसै गाउँपालिकाका वडा नं ५ गजिुका िवहर् वकर् बहार्रु 
थापा(सलुनि)को सम्झना एवं सम्र्ानर्ा सलुनिस्र्लृि गाउँपालिका नार्ाकरण गरेको लथयो ।पूवी 
रोल्पाको प्रवेिद्धारको रुपर्ा रहेकोयस गाउँपालिका  साववकको घोडागाउँ ,खङुग्री, 
लर्शझङ,गजिु,िेवाङ,अरेि र फगार् गा.वव.सको १ नम्बर वडा लर्िेर बनकेो छ। नयाँ संरचना 
अनसुार यस गाउँपालिकार्ा ८ वटा वडाहरु रहेका छन । 

सलुनिस्र्लृि गाउँपालिका भौगोलिक वहसाबिे ८२ ३६,५४” रे्शख ८२ ४७ ५६.४ पूवी 
रे्िान्िर र २८ १० ४०.८ रे्शख २८ २२३७.२ उत्तरी अक्ांिसम्र् फैलिएर रहेको छ।सर्नु्री 
सिहवाट ६५० लर्टररे्शख २९४७ लर्टरको रचाइर्ा रहेको यस गाउँपालिका १५७.९१ वगा वक.लर् 
क्ेत्रफिर्ा फैलिएको छ । सलुनिस्र्लृि गाउँपालिकाको पूवार्ा सनुछहरी गाउँपालिका र िङु्ग्ग्री 
गाउँपालिका,पशश्चर्र्ा रोल्पा नगरपालिका र रुन्टीगढी गाउँपालिका,उत्तरर्ा सनुछहरी गाउँपालिका र 
रोल्पा नगरपालिका र र्शक्णर्ा प्यठुान शजल्िा पर्ाछ । 

राविय जनगणना २०७८ अनसुारको िथ्याङ्क 

वडा 
नं. 

पररवार 
संख्या 

जनसंख्या ओषि 
पररवार 
आकार 

क्ते्रफि 
जन घनत्व 
प्रलि वगा 
वक.र्ी. 

लिङ्ग 
अनपुाि 

र्वहिा परुुष जम्र्ा 

१ 856 1945 1398 3343 3.91 १८.८४ १७७.४४ 71.88 
२ 993 2279 1708 3987 4.02 ३० १३२.९ 74.95 
३ 966 2147 1904 4051 4.19 १४.९९ २७०.२४ 88.68 
४ 1085 2297 2026 4323 3.98 १७.३७ २४८.८७ 88.20 
५ 682 1699 1607 3306 4.85 २३.३७ १४१.४६ 94.59 
६ 727 1577 1157 2734 3.76 १८.५७ १४७.२२ 73.37 
७ 803 2180 2137 4317 5.38 १८.३६ २३५.१३ 98.03 
८ 897 2398 2188 4556 5.08 १५.०३ ३०३.१२ 89.99 
जम्र्ा 7009 १६५२२ १४०९५ ३०६१७ ४.३७ १५६.५२ १९६ ८५.३१ 
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2. गाउँपालिकाको कार्, किाव्य र अलधकार 
नेपािको संववधान, २०७२ को अनसुशुच ८ र्ा स्थानीय िहको अलधकार लनम्नानसुार व्यवस्था 

भएको छ। 
1. नगर प्रहरी 
2. सहकारी संस्था 
3. एफ.एर् सञ् चािन 
4. स्थानीय कर (सम्पशत्त कर, घर बहाि कर, घर जग्गा रशजष् टेिन िलु्क, सवारी साधन कर), 

सेवा िलु्क र्स्िरु, पयाटन िलु्क, ववज्ञापन कर, व्यवस्था कर, भलूर्कर ( र्ािपोि), र्ण्ड 
जररवाना, र्नोरञ् जन कर, र्ािपोि संकिन 

5. स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन 
6. स्थानीय िथ्यांक र अलभिेख संकिन 
7. स्थानीय स्िरका ववकास आयोजना िथा पररयोजनाहरु 
8. आधारभिू र र्ाध्यलर्क शिक्ा 
9. आधारभिू स्वास्थ्य र सरसफाइ 
10. स्थानीय बजार व्यवस्थापन, वािावरण संरक्ण र जैववक ववववधिा 
11. स्थानीय सडक, ग्रार्ीण सडक, कृवष सडक, लसचाइ 
12. गाउँ सभा, शजल्िा सभा, स्थानीय अर्ािि, र्िेलर्िाप र अध्यस्थिाको व्यवस्थापन 
13. स्थानीय अलभिेख व्यवस्थापन 
14. घर जग्गा धनी पजुाा वविरण 
15. कृवष िथा पिपुािन, कृवष उत्पार्न व्यवस्थापन, पि ुस्वास्थ्य, सहकारी 
16. ज्येष् ठ नागररक अपांगिा भएका व्यशि र अििाहरुको व्यवस्थापन 
17. बेरोजगारको िथ्यांक संकिन 
18. कृवष प्रसारको व्यवस्थापन, संचािन र लनयन्त्रण, खानेपानी, साना जिववद्यिु आयोजना, 

वैकशल्पक ऊजाा 
19. ववपर् व्यवस्थापन 
20. जिाधार, वन्यजन्ि,ु खानी िथा खलनज पर्ाथाको संरक्ण 
21. भाषा, संस्कृलि र िलििकिाको संरक्ण र ववकास 

स्थानीय सरकार संचािन ऐन, २०७४ को र्फा ११ र्ा गाउँपालिकाको कार्  किाव्य 
रअलधकार रे्हाय वर्ोशजर् उल्िेख छ: 
१) गाउँपालिकाको एकि अलधकार संववधानको अनसुी (८) र्ा उल्िेख भए वर्ोशजर् हनुे छन ्। 
२) उपर्फा (१) को सवार्ान्यिार्ा प्रलिकूि असर नपने गरी नगरपालिकाको कार्, किाव्य र 

अलधकार रे्हाय वर्ोशजर् हनुछे । 
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1. नगर प्रहरी 
१) नगर प्रहरीको गठन सञ् चािन व्यवस्थापन, अनगुर्न िथा प्रहरी सम्वन्धी नीलि, काननु र 

र्ापर्ण्डको लनर्ााण िथा कायाान्वयन 
२) रे्हायका कायार्ा सहयोग परु् याउनको िालग नगर प्रहरीको िालग पररचािन गना सक्न े

• नगरपालिकाको नीलि, काननु, र्ापर्ण्ड िथा लनणाय कायाान्वयन 
• गाउँपालिकाको सम्पशत्तको सरुक्ा र संरक्ण 
• स्थानीय स्िरर्ा हनुे सभा सर्ारोह, परम्परा िथा जात्रा चाडपवाको सरुक्ा 

व्यवस्थापन, 
• स्थानीय बजार िथा पावका ङ्ग स्थिको रेखरे्ख र व्यवस्थापन 
• गाउँ वा नगर सरसफाई सम्बन्धी र्ापर्ण्डको कायाान्वयन 
• न्यावयक सलर्लििे गरेका लर्िापत्र िथा लनणायको कायाान्वयन 
• सावाजलनक ऐिानी र पलिा जग्गा, सावाजलनक भवन, सम्पर्ा िथा भौलिक पवुााधारको 

संरक्ण र सरुक्ा, 
• ववपर् व्यवस्थापन सम्बन्धी खोजी  
• अनलधकृि ववज्ञापन सम्बन्धी खोजी उद्धार राहि िथा पनुस्थाापना 
• छाडा पि ुचौपायाको लनयन्त्रण  
• अनलधकृि लनर्ााण िथा सावाजलनक सम्पशत्त अलिक्रर्ण रोकथार् िथा लनयन्त्रण 
• कायाापालिकािे िोकेको अन्य काया । 

 
2. सहकारी संस्था 

• सहकारी संस्था सम्बन्धी स्थानीय नीलि, र्ापर्ण्डको लनर्ााण, कायाान्वयन र लनयर्न 
• सम्बशन्धि गाउँपालिकाको भौगोलिक के्त्रलभत्र संचािन हनुे सहकारी संस्थाको र्िाा 

अनरु्लि खारेजी र ववघटन, 
• सहकारी बचि िथा ऋण पररचािन सम्बन्धी स्थानीय र्ापर्ण्ड लनधाारण र लनयर्न, 
• सहकारी सम्बन्धी राशष् िय केन्रीय ववषयगि, प्रारे्शिक र स्थानीय संघ संस्थासँग सर्न्वय 

र सहकाया, 
• सहकारी सम्बन्धी स्थानीय िथ्याङ्क व्यवस्थापन र अध्ययन अनसुन्धान, 
• स्थानीय सहकारी संस्थाको क्र्िा अलभवृवद्ध, 
• स्थानीय सहकारी के्त्रको प्रवद्धान, पररचािन र ववकास । 

 
3. एफ.एर्. सञ् चािन 

• एक सय वाट सम्र्को एफ.एर् रेलडयो सञ् चािन अनरु्लि नववकरण, लनयर्न र खारेजी, 
• प्ररे्ि काननुको अधीनर्ा रवह एफ.एर् सञ् चािन सम्बन्धी अन्य काया । 

 
4. स्थानीय कर, सेवा िलु्क िथा र्स्िरु 

• संघीय िथा प्ररे्ि काननुको अलधनर्ा रवह सम्पशत्त कर, बहाि कर, घर जग्गा रशजष् िेिन 
िलु्क, सवारी साधन कर, सेवा िलु्क र्स्िरु, पयाटन िलु्क, ववज्ञापन कर, व्यवसाय कर, 
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भलुर्कर (र्ािपोि), र्नोरञ् जन कर सम्बन्धी नीलि, काननु र्ापर्ण्ड, कायाान्वयन र 
लनयर्न, 

• स्थानीय पवुााधार िथा सेवाको िलु्क लनधाारण, सङ्किन र व्यवस्थापन, 
• िेवकङ, कायावकड, क्यानोलनड, वन्जीजम्प, शजप पल्यार, र् याफवटड, र्ोटरबोट, केविुकार 

सेवािगायि अन्य जि िथा स्थि के्त्रर्ा सञ् चािन हनुे नववन पयाटकीय सेवा िथा 
साहलसक खेिको िलु्क, 

• जडीवटुी कवाडी र शजवजन्ि ुकर लनधाारण िथा संकिन, 
• स्थानीय राजश्वको आधार ववस्िार िथा प्रवद्धान, 
• ढुङ्गा लगट्टी, बािवुा, र्ाटो, काठ, र्ाउरा, जराजरुी, स्िेट, खररढुङ्गा आर्ी प्राकृलिक एवं 

खानीजन्य वस्िकुो ववक्री िथा लनकासी िलु्क र्स्िरु संकिन, 
• लसफाररस, र्िाा, अनरु्िी, नववकरण आर्ीको िलु्क, र्स्िरु लनधाारण र संकिन, 
• स्थानीय राजश्व प्रवद्धानका िालग प्रोत्साहन, 
• राजश्व सचुना िथा िथ्याङ्कको आर्ान प्रर्ान, 
• संघीय प्ररे्ि काननुको अलधनर्ा रवह स्थानीय िहर्ा राजश्व चहुावट लनयन्त्रण सम्बन्धी 

नीलि काननु र्ापर्ण्ड र लनयर्न, 
• स्थानीय पवुााधार सेवा र उपयोगर्ा सेवा िलु्क र्स्िरु सम्बन्धी नीलि काननु र्ापर्ण्ड र 

लनयर्न, 
• र्ािपोि संकिन, 
• कर िथा सेवा िलु्क सम्बन्धी अन्य काया। 

 
5. स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन 

• स्थानीय सेवाको व्ववस्थापन सम्बन्धी नीलि, र्ापर्ण्ड, सेवा, ििा, योजना कायाान्वयन र 
लनयर्न 

• संववधानको धारा ३०२ को उपधारा (२) बर्ोशजर् सर्ायोजन भएका कर्ाचारीको 
व्यवस्थापन, उपयोग र सर्न्वय, 

• संगठन ववकास, जनिशि व्यवस्थापन र वशृत्त ववकास, 
• स्थानीय काननु वर्ोशजर् संगठन िथा व्यवस्थापन सभेक्ण गरर संगठन संरचना िथा 

र्रवन्र्ी लनधाारण, 
• स्थानीय सेवाको व्यवस्थापनर्ा सूचना िथा संचार प्रववलधको उपयोग, प्रवद्धान र लनयर्न, 
• जनिशि व्यवस्थापन िथा वशृत्त ववकास, 
• स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य काया। 

 
6. स्थानीय िथ्याङ्क र अलभिेख संकिन 

• स्थानीय  िथ्याङ्क सम्बन्धी नीलि, काननु, र्ापर्ण्ड, योजना कायाान्वयन र लनयर्न, 
• आधारभिू िथ्याङ्क संकिन र व्यवस्थापन, 
• जन्र् र्तृ्य ु वववाह सम्बन्ध ववच्छेर् बसाई सराई र्िाा र पाररवाररक िगिको अलभिेख 

िथा पन्जीकरण व्यवस्थापन, 
• सूचना िथा संचार प्राववलधयिु आधारभिु िथ्याङ्कको संकिन र व्यवस्थापन, 
• स्थानीय िथ्याङ्क र अलभिेख संकिन सम्बन्धी अन्य काया । 
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   ७. स्थानीयस्िरका ववकास आयोजना िथा पररयोजना 

• ववकास आयोजना िथा पररयोजना सम्बन्धी नीलि, काननु, र्ापर्ण्ड िजुार्ा कायाान्वयन, 
अनगुर्न, रू्ल्यांकन र लनयर्न, 

• आलथाक सार्ाशजक सांस्कृलिक, वािावरणीय, पूववलध र पवुााधारजन्य ववकासका िालग 
आवश्यक आयोजना िथा पररयोजनाहरुको िजुार्ा, कायाान्वयन, अनगुर्न र रू्ल्यांकन, 

• आयोजनाको अध्ययन,अनसुन्धान िथा प्रभाव रू्ल्यांकन, 
• सम्भाव्य प्राकृलिक श्रोि िथा साधनको पवहचान िथा अलभिेख व्यवस्थापन, 
• संघीय िथा प्ररे्ि काननुको अलधनर्ा रवह िहरी ववकास, वस्िी ववकास र भवन सम्बन्धी 

नीलि काननु, र्ापर्ण्ड िथा सो सम्बन्धी योजना िजुार्ा आयोजना पवहचान अध्ययन, 
कायाान्वय र लनयर्न, 

• राशष् िय भवन संवहिा िथा र्ापर्ण्ड वर्ोशजर् भवन लनर्ााण अनरु्लि, अनगुर्न र लनयर्न, 
• सरकारी भवन, ववद्यािय, सार्रु्ावयक भवन, सभागहृ र अन्य सावाजलनक भवन िथा 

संरचनाको लनर्ााण र र्र्ाि  सम्भार र व्यवस्थापन 
• संघीय र प्ररे्ि स्िरीय आयोजना िथा पररयोजनाको कायाान्वयनर्ा सर्न्वय, सहजीकरण र 

सहयोग  
• सरुशक्ि वस्िी ववकास सम्बन्धी नीलि, योजना, कायाक्रर् िजुार्ा, कायाान्वयन, अनगुर्न, 

लनयर्न र रू्ल्यांकन । 
• सावाजलनक लनर्ााण कायाका िालग प्रचलिि काननु वर्ोशजर्को “घ” वगाकङ्को इजाजिपत्रको 

जारी नववकरण अनगुर्न र लनयर्न  
• नवीन पयाटकीय वा कायाहरु सम्बन्धी आयोजनाहरुको पवहचान, कायाान्वयन, व्यवस्थापन, 

अनगुर्न र लनयर्न  
• ववकास आयोजना िथा पररयोजना सम्बन्धी अन्य काया। 

 
 ८. आधारभिु र र्ाध्यलर्क शिक्ा 

• प्रारशम्भक बाि ववकास िथा शिक्ा, आधारभिू शिक्ा, अलभभावक शिक्ा, अनौपचाररक 
शिक्ा, खिुा िथा वैकशल्पक लनरन्िर सकाई, सार्रु्ावयक लसकाई र वविषे शिक्ा सम्बन्धी 
नीलि, काननु र्ापर्ण्ड योजना िजुार्ा, कायाान्वयन, अनगुर्न, रू्ल्यांकन र लनयर्न, 

• सार्रु्ावयक, संस्थागि, गठुी र सहकारी ववद्यािय स्थापना, अनरु्लि, सञ् चािन, व्यवस्थापन 
िथा लनयर्न, 

• प्राववलधक शिक्ा िथा व्यावसावयक िालिर्को योजना िजुार्ा, सञ् चािन, अनरु्लि, 
व्यवस्थापन, रू्ल्यांकन र लनयर्न, 

• र्ािभृाषा शिक्ा दर्ने ववद्याियकङ्को अनरु्लि, अनगुर्न िथा लनयर्न, 
• गालभएका वा बन्र् गररएको ववद्याियहरुको सम्पशत्त व्यवस्थापन, 
• गाउँ िथा नगर शिक्ा सलर्लि गठन िथा व्यवस्थापन 
• ववद्यािय व्यवस्थापन सलर्लि गठन िथा व्यवस्थापन 
• ववद्याियको नार्ाकरण, 
• सार्रु्ावयक ववद्याियको जग्गाको स्वालर्त्व, सम्पशत्तको अलभिेख, संरक्ण र व्यवस्थापन 
• ववद्याियको गणुस्िरीय अलभवृवद्ध िथा पाठ्यसार्ग्रीको वविरण 
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• सार्रु्ावयक ववद्याियको शिक्क िथा कर्ाचारीको र्रवन्र्ी लर्िान 
• ववद्याियको नक्साङ्कन, अनरु्लि, स्वीकृलि, सार्ायोजना िथा लनयर्न, 
• सार्रु्ावयक ववद्याियको िैशक्क पवुााधार लनर्ााण, र्र्ाि सम्भार सञ् चािन र व्यवस्थापन 
• आधारभिू िहको पररक्ा सञ् चािन, अनगुर्न र व्यवस्थापन 
• ववद्याथी लसकाई उपिशधधको परीक्ण र व्यवस्थापन  
• लन:िलु्क शिक्ा, ववद्याथी प्रोत्साहन िथा छात्रवशृत्तको व्यवस्थापन, 
• ट्यूसन, कोशचङ्ग जस्िा ववद्यािय बावहर हनुे अध्ययन सेवाका अनरु्लि र लनयर्न, 
• स्थानीयस्िरको िैशक्क  ज्ञान, सीप र प्रववलधको संरक्ण, प्रवद्धान र स्िरीकरण 
• स्थानीय पसु्िकािय र वाचानाियको सञ् चािन िथा व्यवस्थापन 
• र्ाध्यलर्क िहसम्र्को िैशक्क कायाक्रर्को सर्न्वय र लनयर्न, 
• सार्रु्ावयक ववद्याियिाई दर्ने अनरु्ान िथा सोको बनोट व्यवस्थापन, ववद्याियको आय 

व्ययको िेखा अनिुासन कायर्, अनगुर्न र लनयर्न, 
• शिक्ण लसकाई शिक्क र कर्ाचारीको िालिर् िथा क्र्िा ववकास  
• अलिररि िैशक्क वक्रयाकिापको सञ् चािन । 

 
9. आधारभिू स्वास्थ्य र सरसफाई 

• आधारभिू स्वास्थ्य र सरसफाइ िथा पोषण सम्बन्धी नीलि, काननु, र्ापर्ण्ड, योजनाको 
िजुार्ा, कायाान्वयन िथा लनयर्न 

• आधारभिू स्वास्थ्य, प्रजनन स्वास्थ्य र पोषण सेवाको सञ् चािन र प्रवद्धान, 
• अस्पिाि र अन्य स्वास्थ्य संस्थाको स्थापना िथा सञ् चािन 
• स्वास्थ्य सेवा सम्बन्धी भौलिक पवुााधार ववकास िथा व्यवस्थापन 
• स्वच्छ खानेपानी िथा खाद्य पर्ाथाको गणस्िर र वाय ुिथा ध्वलनको प्रर्षुण लनयन्त्रण र 

लनयर्न  
• सरसफाई सचेिनाको अलभवृवद्ध र स्वास्थ्य जन्य फोहोर रै्िाको व्यवस्थापन 
• स्वास्थ्य जन्य फोहोररै्िा सङ्किन, पनु:उपयोग, प्रिोधन, ववसजान र सोको िलु्क लनधाारण 

र लनयर्न 
• रि सञ् चार सेवा िथा स्थानीय र िहरी स्वास्थ्य सेवा सञ् चािन 
• औषधी पसि सञ् चािन, अनरु्लि, अनगुर्न र लनयर्न 
• सरसफाई िथा स्वास्थ्य क्ेत्रबाट लनष् काशिि फोहोररै्िा व्यवस्थापनर्ा लनजी र गैरसरकारी 

के्त्रसँग सर्न्वय, सहकाया र साझेर्ारी 
• पररवार लनयोजन िथा र्ािशृिि ुकल्याण सम्बन्धी सेवा सञ् चािन, अनरु्लि, अनगुर्न र 

लनयर्न, 
• र्वहिा िथा बािबालिकाको कुपोषण न्यनुीकरण, रोकथार्, लनयन्त्रण रव्यवस्थापन। 

 
10. स्थानीय बजार व्यवस्थापन, वािावरण संरक्ण र जैववक ववववधिा 

• स्थानीय व्यापार, वस्िकुो र्ाग, आपलुिा िथा अनगुर्न, उपभोिा अलधकार िथा वहि 
सम्बन्धी नीलि, काननु, र्ापर्ण्ड, कायाान्वयन र लनयर्न  

• बजार िथा  हाट बजार व्यवस्थापन  
• स्थानीय बस्िहुरुको उत्पार्न, आपलुिा िथा लनकासी प्रके्पण, र्लु्य लनधाारण र अनगुर्न 
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• स्थानीय व्यापार र वाशणज्य सम्बन्धी पवुााधार लनर्ााण 
• स्थानीय वस्ि ुर सेवा व्यापारको र्लु्य िथा गणुस्िरको अनगुर्न र लनयर्न 
• स्थानीयस्िरका व्यापाररक फर्ाको र्िाा, अनरु्लि, नववकरण, खारेजी, अनगुर्न र लनयर्न 
• स्थानीय व्यापारको िथ्याङ्क प्रणािी र अध्ययन अनसुन्धान 
• लनजी िथा गैरसरकारी के्त्रसगँ सर्न्वय र सहकाया 
• स्थानीय व्यापार प्रवद्धान, सहजीकरण र लनयर्न, 
• स्थानीय बौदर्क सम्पशत्तको संरक्ण, प्रवद्धान र अलभिेखाङ्कन 
• उपभोिा सचेिना अलभवृद्धी िशक्ि उपभोिाको  िगि व्यवस्थापन र स्थानीय वस्ि ुिथा 

सेवाको गणुस्िर परीक्ण 
• वािावरण संरक्ण र जैववक ववववधिा सम्बन्धी स्थानीय नीलि, काननु, र्ापर्ण्ड, योजना 

िजुार्ा िथा त्यसको कायाान्वयन, अनगुर्न र लनयर्न 
• स्थानीयस्िरर्ा वािावरणीय जोशखर् न्यनुीकरण 
• स्थानीयस्िरर्ा जनस्वास्थ्यर्ा प्रलिकुि असर पने वकलसर्का उपभोिा वस्िकुो बेचववखन 

र उपभोग िथा वािावरणीय प्रर्षुण र हानीकारक पर्ाथाहरुको हानीकारक पर्ाथाहरुको 
लनयन्त्रण, अनगुर्न िथा लनयर्न 

• स्थानीयस्िरर्ा सरसफाई िथा फोहोररै्िा व्यवस्थापन 
• स्थानीयस्िरर्ा न्यून कावानर्खुी िथा वािावरणरै्त्री ववकास अविम्वन 
• स्थानीयस्िरर्ा हररि क्ेत्रको संरक्ण िथा प्रवद्धान 
• स्थानीयस्िरर्ा वािावरण संरक्ण क्ेत्र लनधाारण व्यवस्थापन 
• स्थानीय बजार व्यवस्थापन, वािावरण संरक्ण र जैववक ववववधिा सम्बन्धी अन्य काया । 

 
11. स्थानीय सडक, ग्रर्ीण सडक, कृवष सडक र लसचाई 

• स्थानीय, ग्रार्ीण िथा कृवष सडक र लसचँाई सम्बन्धी नीलि, काननु र्ापर्ण्ड िथा सो 
सम्बन्धी योजना िजुार्ा कायाान्वय अनगुर्न र लनयर्न  

• स्थानीय, ग्रार्ीण िथा कृवष सडक, झोिङु्गे पिु, पिेुसा, लसँचाई र िटबन्धन सम्बन्धी 
गरुुयोजनाको िजुार्ा, कायाान्वयन, र्र्ाि सम्भार र लनयर्न 

• स्थानीय स्िरका लसचँाई प्रणािीको लनर्ााण, सञ् चािन, रेखरे्ख, र्र्ाि सम्भार, स्िरोन्नलि, 
अनगुर्न  लनयर्न  

• यािायाि सरुक्ाको व्यवस्थापन र लनयर्न 
• स्थानीय सडक, ग्रार्ीण सडक, कृवष सडक सम्बन्धी अन्य काया । 

 
12. गाउँ सभा, नगर सभा, रे्िलर्िाप र र्ध्यस्थिाको व्यवस्थापन 

• गाउँसभा वा नगरसभा सम्बन्धी नीलि, काननु र कायाववलध 
• स्थानीयस्िरका ववषय क्ेत्रगि नीलि िथा रणनीलि, आवलधक िथा वावषाक योजना, 

कायाक्रर् र बजेट स्वीकृलि, 
• सभाका सलर्लिहरुको गठन र सञ् चािन 
• स्थानीय िहवीच साझा सरोकार िथा साझेर्ारीका ववषयर्ा संयिु सलर्लि गठन 
• कायापालिका िथा न्यावयक सलर्लिबाट सभार्ा प्रस्ििु प्रलिवेर्नर्ालथ छिफि िथा सो 

सम्बन्धर्ा आवश्यक आवश्यक लनरे्िन 
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• ववकास योजना िथा कायाक्रर्को प्रभावकारी कायाान्वयन िथा सिुासनको िालग 
कायापालिकािाई लनरे्िन 

• गाउँपालिका िथा नगरपालिकािाई आलथाक व्ययभार पने ववषयको लनयर्न 
• स्थानीय र्िेलर्िाप र र्ध्यस्थिा 
• गाउँ सभा, नगर सभा, र्ेिलर्िाप र र्ध्यस्थिाको व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य काया । 

 
13. स्थानीय अलभिेख व्यवस्थापन 

• स्थानीय अलभिेख व्यवस्थापन सम्बन्धी नीलि, काननु, र्ापर्ण्ड, योजनाको लनर्ााण, 
कायाान्वयन, अनगुर्न र लनयर्न 

• जनसाशङ्ग्ख्यक, प्राकृलिक, आलथाक, सार्ाशजक, सांस्कृलिक, भौलिक पूवााधार, रोजगारीको 
अवस्था, कुि ग्राहस्थ उत्पार्न, प्रलिव्यशि आय, र्ानव ववकास िथा िैवङ्गक सिशिकरण 
सचुकाङ्क, राजश्व िथा आयव्यय सर्ेिको िथ्याङ्क सङ्किन र प्रिोधन गरी नवीनिर् 
प्रववलधयिु र राविय िथा स्थानीय सूचना प्रणािीर्ा आवद्धिा र पाश्व शचत्र िथा स्रोि 
नक्साको अद्यावलधक अलभिेखन 

• सूचना िथा अलभिेख केन्रको स्थापना िथा सञ् चािन 
• सावाजलनक सम्पशत्त: सार्रु्ावयक सम्पशत्त भवन, सडक, पसि, व्यवसायको वववरण 

सवहिको अद्यावलधक अलभिेख  
• आफ्नो क्ेत्रलभत्र सम्पन्न भएका वस्ि ु िथा चाि ुयोजनाको वववरण र त्यस्िो योजनाको 

सम्पशत्तको अद्यावलधक अलभिेखन 
• स्थानीय अलभिेख व्यवस्थापनर्ा नवीनिर् सूचना प्रववलधको उपयोग 
• स्थानीय अलभिेख व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य काया । 

 
14. जग्गा धनी र्िाा प्रर्ाण पजुाा वविरण 

• स्थानीय जग्गाको नाप नक्सा, वकत्ताकाट, हािसाववक, रशजष् िेिन नार्सारी िथा र्ाशखि 
खारेज 

• जग्गा धनी र्िाा प्रर्ाणपजुाा वविरण िथा िगि व्यवस्थापन 
• भलुर्को वगीकरण अनसुारको िगि 
• सावाजलनक प्रयोजनका िालग जग्गा प्रालि, र्आुधजा लनधाारण िथा वविरणर्ा सर्न्वय र 

सहजीकरण  
• नापी नक्सा िथा जग्गाको स्वालर्त्व लनधाारण कायार्ा सर्न्वय र सहजीकरण 
• जग्गा धनी र्िाा प्रर्ाणपजुाा वविरण सम्बन्धी अन्य काया । 

 
15. कृवष िथा पिपुािन कृवष उत्पार्न व्यवस्थापन, पि ुस्वास्थ्य, सहकारी 

• कृवष िथा पिपुािन, कृवष उत्पार्न व्यवस्थापन र पि ुस्वास्थ्य सम्बन्धी स्थानीय नीलि, 
काननु, र्ापर्ण्ड, योजना, कायाान्वयन, अनगुर्न र लनयर्न, 

• कृवष िथा पिपन्छी बजार सूचना, बजार िथा हाटबजारको पवुााधार लनर्ााण, साना लसँचाई 
लनर्ााण, िालिर् प्रववलध प्रसार, प्राववलधक टेवा, कृवष सार्ग्री आपलुिा र कृषक क्र्िा 
ववकास कायाक्रर्को सञ् चािन, अनगुर्न र लनयर्न, 

• कृवष िथा पिपुन्छीजन्य प्राकृलिक प्रकोप िथा र्ाहार्ारी रोगको लनयन्त्रण, 
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• पिपुन्छी शचवकत्सा सेवाको व्यवस्थापन, 
• कृवष वािावरण संरक्ण िथा जैववक ववववधिाको संरक्ण र प्रवद्धान, 
• पिनुश्ल सधुार पद्धलिको ववकास र व्यवस्थापन, 
• उच्च र्लु्ययिु कृवषजन्य वस्िकुो प्रवद्धान, ववकास िथा बजारीकरण, 
• स्थानीय चरन िथा खका  ववकास र व्यवस्थापन, 
• पि ुआहारको गणुस्िर लनयर्न, 
• स्थानीयस्िरर्ा पिपुन्छी सम्बन्धी िथ्याङ्कको व्यवस्थापन र सूचना प्रणािी, 
• पि ुवाधिािा र िीि भण्डारण व्यवस्थापन र लनयर्न, 
• पिपुन्छी सम्बन्धी वीर्ा र कजाा सहजीकरण, 
• पिपुािन िथा पि ुस्वास्थ्य सम्बन्धी अन्य काया । 

 
16. जेष् ठ नागररक, अपाङ्गिा भएका व्यशि र अििहरुको व्यवस्थापन 

• संघ र प्ररे्ि काननुको अलधनर्ा रही सार्ाशजक सरुक्ा कायाक्रर्को कायाान्वयन, सञ् चािन 
िथा व्यवस्थापन 

• जेष् ठ नागररक अपाङ्गिा भएका व्यशि िथा असहायको िगि अद्यावलधक, पररचयपत्र 
वविरण, सार्ाशजक सरुक्ा िथा सवुवधाको व्यवस्थापन िथा वविरण 

• जेष् ठ नागररक क्िव, दर्वा सेवा केन्र, भेटघाट स्थि, आश्रय केन्रको सञ् चािन िथा 
व्यवस्थापन 

• संघ िथा प्ररे्िसँगको सर्न्वयर्ा अपाङ्गिा पनुस्थाापना केन्रको सञ् चािन र व्यवस्थापन 
• सडक बािबालिका, अनाथ,असहाय, अिि र र्ानलसक असन्ििुन भएका व्यशिहरुको 

पनुास्थापना केन्रको सञ् चािन, व्यवस्थापन, अनगुर्न र लनयर्न  
• जेष् ठ नागररक, अपाङ्गिा भएका व्यशि र अििहरुको व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य काया 

। 
 

17. बेरोजगारको िथ्याङ्क सङ्किन 
• रोजगार िथा बेरोजगार श्रर्िशिको िथ्याङ्क सङ्किन, प्रिोधन र सूचना प्रणािीकको 

स्थापना 
• स्थानीयस्िरर्ा रहेका ववरे्िी िथा स्वरे्िी श्रलर्कको िगि सङ्किन िथा सूचना 

व्यवस्थापन 
• ववलभन्न के्त्र िथा ववषयका र्क् जनिशिको िथ्याङ्क सङ्किन िथा व्यवस्थापन 
• सरुशक्ि वैरे्शिक रोजगारी र वैरे्शिक रोजगारीर्ा रहेको श्रर् िशिको सूचना िथा 

िथ्याङ्कको सङ्किन िथा व्यवस्थापन 
• रोजगार सूचना केन्रको व्यवस्थापन िथा सञ् चािन 
• वैरे्शिक रोजगारीबाट फकेका व्यशिहरुको सार्ाशजक पनु: एकीकरण 
• वैरे्शिक रोजगारीबाट प्राि ज्ञान,सीप, र उद्यर्िीििाको उपयोग 
• बेरोजगारको िथ्याङ्क सङ्किन सम्बन्धी अन्य काया । 

 
18 .कृवष प्रसारको व्यवस्थापन, सञ् चािन र लनयन्त्रण 

• कृवष प्रसार सम्बन्धी स्थानीय नीलि, काननु, र्ापर्ण्ड, कायाान्वयन, अनगुर्न र लनयर्न 
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• कृवष प्रसार िथा जनिशिको प्रके्पण, व्यवस्थापन र पररचािन 
• कृषकहरुको क्र्िा अलभववृद्ध, प्राववलधक सेवा, टेवा, सीप ववकास र सििीकरण 
• कृवष वीउवीजन, नश्ल, र्सिन्र् र रसायन िथा औषधीहरुको आपलुिा, उपयोग र लनयर्न  
• कृषक सर्हु, कृवष सहकारी र कृवष सम्बन्धी स्थानीय संघ संस्थाहरुको सर्न्वय, 

व्यवस्थापन र लनयर्न 
• स्थानीयस्िरर्ा कृवष सम्बन्धी प्रववलधको संरक्ण र हस्िान्िरण 
• कृवष सम्बन्धी सूचनाको प्रचार प्रसार 
• स्थानीयस्िरका श्रोि केन्रहरुको ववकास र व्यवस्थापन 
• प्राङ्गाररक खेिी िथा र्िको प्रवद्धान र प्रचार प्रसार 
• कृवष प्रसारको व्यवस्थापन, सञ् चािन र लनयन्त्रण सम्बन्धी अन्य काया । 

 
1९. खानेपानी, साना जिववद्यिु आयोजना, वैकशल्पक उजाा 

• स्थानीय खानेपानी, सम्बन्धी नीलि, काननु, र्ापर्ण्ड, योजना कायाान्वयन, अनगुर्न र 
लनयर्न 

• खानेपानी र्हसिु लनधाारण र खानेपानी सेवा व्यवस्थापन 
• एक र्ेगावाट सम्र्का जिववद्यिु आयोजना सम्बन्धी स्थानीयस्िरको नीलि, काननु, 

अनगुर्न र लनयर्न । 
• स्थानीय िहर्ा  वैकशल्पक उजाा सम्बन्धी नीलि, काननु, र्ापर्ण्ड, योजना कायाान्वयन, 

अनगुर्न र लनयर्न 
• स्थानीय ववद्यिु वविरण प्रणािी र सेवाको व्यवस्थापन, सञ् चािन, अनगुर्न र लनयर्न 
• स्थानीय िहर्ा वैकशल्पक उजाा सम्बन्धी प्रववलध ववकास र हस्िान्िरण, क्र्िा अलभववृद्ध र 

प्रवद्धान  
• खानेपानी, साना जिववद्यिु आयोजना िथा वैकशल्पक उजाा सम्बन्धी अन्य काया । 

 
२०. ववपर् व्यवस्थापन 

• ववपर् व्यवस्थापन सम्बन्धी स्थानीय नीलि, काननु, र्ापर्ण्ड, योजना कायाान्वयन, अनगुर्न 
र लनयर्न  

• स्थानीयस्िरर्ा ववपर् पवुा ियार िथा प्रलिकाया योजना, पवुा सूचना प्रणािी, खोज िथा 
उद्धार राहि सार्ग्रीको पवुा भण्डारण, वविरण र सर्न्वय  

• स्थानीय िटबन्ध, नर्ी र पवहरोको लनयन्त्रण िथा नर्ीको व्यवस्थापन र लनयर्न 
• ववपर् जोशखर् क्ते्रको नक्साङ्कन िथा वस्िीहरुको पवहचान र स्थानान्िरण 
• ववपर् व्यवस्थापनर्ा संघ, प्ररे्ि र स्थानीय सर्रु्ाय, संघ िथा लनजी के्त्रसँग सहयोग, 

सर्न्वय र सहकाया  
• ववपर् व्यवस्थापन कोषको स्थापना िथा सञ् चािन र श्रोि साधनको पवहचान  
• ववपर् जोशखर् न्यनुीकरण सम्बन्धी स्थानीयस्िरका आयोजनाको िजुार्ा, कायाान्वयन, 

अनगुर्न लनयर्न  
• ववपर् पश्चाि स्थानीयस्िरको पनुास्थापना र पनु:लनर्ााण 
• स्थानीयस्िरको ववपर् सम्बन्धी िथ्याङ्क व्यवस्थापन र अध्ययन, अनसुन्धान 
• स्थानीय आपिकालिन काया सञ् चािन प्रणािी 
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• सर्रु्ायर्ा आधाररि ववपर् व्यवस्थापन सम्बन्धी कायाक्रर्को सञ् चािन  
• ववपर् व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य काया । 

 
2१. जिाधार, वन्यजन्ि,ु खानी िथा खलनज पर्ाथाको संरक्ण 

• जिाधार, वन्यजन्ि ुखानी िथा खलनज पर्ाथाको संरक्ण सम्बन्धी स्थानीय नीलि, काननु, 
र्ापर्ण्ड िथा योजनाको कायाान्वयन र लनयर्न  

• पानी र्हुानको संरक्ण 
• सार्रु्ावयक भ-ुसंरक्ण र सो र्ा आधाररि आय आजान कायाक्रर् 
• भ-ुसंरक्ण र जिाधार व्यवस्थापन जन्य सार्रु्ावयक अनकुुिन 
• खानी िथा खलनज पर्ाथासम्बन्धी सूचना िथा िथ्याङ्क सङ्किन 
• बहरु्लु्य धाि,ु पत्थर िथा खलनज पर्ाथाको संरक्ण र सम्वद्धानर्ा सहयोग, ढुङ्गा, लगट्टी, 

बािवुा,र्ाटो, खररढुङ्गा िथा स्िेट जस्िा खानीजन्य वस्िको सवेक्ण, उत्खनन िथा 
उपयोगको र्िाा, अनरु्लि, नवीकरण, खारेजी र व्यवस्थापन 

• भौगलभाक नक्सा प्रकािन । 
 
2२. भाषा, संस्कृलि र िलििकिाको संरक्ण र ववकास 

• भाषा, संस्कृलि र िलििकिाको संरक्ण र ववकास सम्बन्धी स्थानीय स्िरको नीलि, 
काननु, र्ापर्ण्ड, योजनाको कायाान्वयन, अनगुर्न र लनयर्न  

• परुाित्व, प्राचीन स्र्ारक िथा सङ्ग् ग्रहाियको संरक्ण, प्रवद्धान र ववकास 
• परम्परागि जात्रा िथा पवाको सञ् चािन र व्यवस्थापन 
• प्रचलिि काननु ववरुद्धका कुररिी िथा कुसंस्कार ववरुद्ध सार्ाशजक पररचािन सम्बन्धी 

काया 
• भाषा, संस्कृलि र िलििकिाको संरक्ण र ववकास सम्बन्धी अन्य काया । 

 
३) गाउँपालिका िथा नगरपालिकािे संघ िथा प्ररे्िसँगको सहकायार्ा प्रयोग 

गने साझा अलधकार संववधानको अनसूुची-९ र्ा उल्िेख भए बर्ोशजर् हनुेछ 
।(४) उपर्फा (३) को सवार्ान्यिार्ा प्रलिकुि असर नपने गरी रे्हायको 
ववषयर्ा संघ िथा प्ररे्ि काननुको अलधनर्ा रही गाउँपालिका िथा 
नगरपालिकाको कार्, किाव्य र अलधकार रे्हाय वर्ोशजर् हनुेछ: 

क) खेिकुर् र पत्रपलत्रका 
• स्थानीयस्िरका खेिकुर्को संरचनाको पवुााधार लनर्ााण, सञ् चािन िथा ववकास 
• स्थानीयस्िरका खेिकुर् प्रिासन िथा संघ संस्थाको लनयर्न र सर्न्वय 
• खेिकुर्को ववकास र प्रवद्धान 
• खेिकुर् प्रलियोलगिा आयोजना र सहभालगिा 
• खेिकुर् सम्बन्धी पवुााधारको ववकास 
• स्थानीय िहका पत्रपलत्रकाको र्िाा, अलभिेख िथा लनयर्न । 
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ख) स्वास्थ्य 
• संघीय िथा प्ररे्िस्िरीय िक्ष्य र र्ापर्ण्ड वर्ोशजर् स्थानीय स्िरको स्वास्थ्य सम्बन्धी 

िक्ष्य र गणुस्िर लनधाारण 
• जनरि अस्पिाि, नलसाङ्ग होर्, ध्यान केन्र िथा अन्य स्वास्थ्य संस्थाहरुको शक्िलनक 

र्िाा, सञ् चािन, अनरु्लि र लनयर्न 
• स्थानीयस्िरर्ा औषधीजन्य वनस्पलि, जडीबटुी र अन्य औषधीजन्य वस्िकुो उत्पार्न 

प्रिोधन र वविरण 
• स्वास्थ्य ववर्ा िगायिका सार्ाशजक सरुक्ा कायाक्रर्को व्यवस्थापन 
• स्थानीयस्िरर्ा औषधी िथा अन्य र्लेडकि उत्पार्नहरुको न्यनुिर् र्लु्य लनधाारण र 

लनयर्न  
• स्थानीयस्िरर्ा औषधीको उशचि प्रयोग र िकु्ष्र् जीव लनरोधक प्रलिरोध न्यनुीकरण 
• स्थानीयस्िरर्ा औषधी र स्वास्थ्य उपकरणको खररर् भण्डारण र वविरण 
• स्थानीयस्िरर्ा जनस्वास्थ्य लनगरानी (पशधिक हेल्थ सभेिेन्स) 
• स्थानीयस्िरर्ा स्वास्थ्य सूचना प्रणािीको व्यवस्थापन 
• स्थानीयस्िरको प्रवद्धानात्र्क, प्रलिकारात्र्क, उपचारात्र्क, पनुस्थानात्र्क र प्यालिएवटभ 

स्वास्थ्य सेवाको सञ् चािन 
• स्वास्थ्य जीवनिैिी, पोषण, िारीररक व्यायार्, योग अभ्यास, स्वास्थ्य वृत्तको पािना, 

पञ् चकर्ा िगायिका जनस्वास्थ्य सेवाको प्रवद्धान 
• जनुोवटक र कीटजन्य रोगको लनयन्त्रण िथा व्यवस्थापन 
• सिुी र्दर्रा र िाग ुपर्ाथा जन्य वस्िकुो प्रयोग लनयन्त्रण िथा सचेिना अलभवृवद्ध 
• आयवुादर्ाक, यनुानी, आम्ची, होर्ीयोप्यालथक, प्राकृलिक शचवकत्सा िगायिका परम्परागि 

स्वास्थ्य उपचार सेवाको व्यवस्थापन 
• जनस्वास्थ्य, आपिकालिन स्वास्थ्य िथा र्हार्ारीको लनयन्त्रण र योजना कायाान्वयन 
• रोग लनयन्त्रण िथा रोकथार् 
• आकशस्र्क स्वास्थ्य सेवा प्रवाह िथा स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन । 

 
ग) ववद्यिु, खानेपानी िथा लसँचाई जस्िा सेवाहरु 

• ववद्यिु वविरण प्रणािी र सेवाको व्यवस्थापन 
• खानेपानी र्हसिु लनधाारण र खानेपानी सेवाको व्यवस्थापन 
• स्थानीय साना सिह िथा भलुर्गि लसचाई प्रणािीको सञ् चािन िथा र्र्ाि सम्भार सेवा 

िलु्क लनधाारण र संकिन सम्बन्धी व्यवस्थापन । 
 

घ) सेवा िलु्क, र्स्िरु, र्ण्ड जररवाना िथा प्राकृलिक श्रोिबाट प्राि रोयल्टी, पयाटन िलु्क 
• स्थानीय सेवा िलु्क, र्स्िरु, र्ण्ड जररवाना सम्बन्धी नीलि, काननु, र्ापर्ण्ड, योजना 

िजुार्ा कायाान्वयन र लनयर्न, 
• प्राकृलिक श्रोि साधन र सेवा िलु्क रोयल्टी संकिन, सर्न्वय र लनयर्न, 
• खलनज पर्ाथाको उिख्नन ्र सो सम्बन्धी रोयल्टी संकिन, 
• सार्रु्ावयक वनको सञ् चािन र व्यवस्थापनबाट प्राि रोयल्टी संकिन । 
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ङ) वन, जंगि, वन्यजन्ि,ु चराचरुङ्गी, जि उपयोग, वािावरण, पयाावरण िथा जैववक 
ववववधिा 
• वन, जंगि, वन्यजन्ि,ु चराचरुङ्गी जि उपयोग, वािावरण, पयाावरण िथा जैववक ववववधिा 

सम्बन्धी स्थानीय नीलि काननु र्ापर्ण्ड, योजना, कायाान्वयन, अनगुर्न र लनयर्न, 
• स्थानीयस्िरर्ा सार्रु्ावयक, ग्रार्ीण िथा िहरी, धालर्ाक, कवलुियिी र साझेर्ारी वनको 

संरक्ण, सम्वद्धान, उपयोग, अनगुर्न र लनयर्न िथा वन उपभोिा सर्हुको व्यवस्थापन, 
• र्ध्यविी के्त्रको सार्रु्ावयक, धालर्ाक र कवलुियिी वनको व्यवस्थापन, 
• स्थानीयस्िरर्ा नर्ी वकनार, नर्ी उकास, नहर वकनार िथा सडक वकनारर्ा वृक्ारोपण 

व्यवस्थापन, 
• स्थानीयस्िरर्ा लनजी वनको प्रवद्धान, अनगुर्न र लनयर्न, 
• स्थानीयस्िरर्ा सावाजलनक खािी जग्गा, पाखो वा के्त्रर्ा वृक्ारोपण, सम्भार, उपयोग र 

व्यवस्थापन, 
• स्थानीयस्िरर्ा जडीवटुी िथा अन्य गैर काष् ठ वन पैर्ावार सम्बन्धी सवेक्ण, उत्पार्न, 

संकिन, प्रवद्धान, प्रिोधन र बजार व्यवस्थापन, 
• वन, वीऊ, वगैचा स्थापना, व्यवस्थापन र प्रवद्धान, 
• नसारी स्थापना, ववरुवा उत्पार्न, वविरण, रोपण र प्रवद्धान, 
• वन्यजन्ि ुर चराचरुङ्गीको संरक्ण, व्यावसावयक पािन, उपयोग र अनगुर्न, 
• र्ानव िथा वन्यजन्ि ुवीचको द्वन्द्व व्यवस्थापन, 
• स्थानीय प्राणी उद्यान (शचलडयाखाना) को स्थापना र संचािन, 
• स्थानीय वन्यजन्ि ु पयाटन र आय आजान, 
• स्थानीयस्िरर्ा आखेटोपहारको व्यवस्थापन, 
• स्थानीयस्िरर्ा वन, वन्यजन्ि ुिथा चराचरुङ्गीको अलभिेखाङ्कन र अध्ययन, अनसुन्धान, 
• ववश्व सम्पर्ा सूचीर्ा परेका स्र्ारक र परुािाशत्वक र्हत्वका बन, लसर्सार के्त्र, िटविी 

क्ेत्रका जग्गा सम्बन्धी िगि, 
• लर्चाहा प्रजालिको लनयन्त्रण, 
• स्थानीयस्िरको जोशखर् न्यूनीकरण, 
• जैववक ववववधिाको अलभिेखाङ्कन, 
• स्थानीयस्िरर्ा हररयािी प्रवद्धान, 
• स्थानीय साना जि उपयोग सम्बन्धी के्त्रगि आयोजना, िजुार्ा कायाान्वयन, अनगुर्न र 

लनयर्न, 
• रैथाने प्रजालिको संरक्ण र प्रवद्धान, 
• स्थानीयस्िरर्ा वािारणीय जोशखर् न्यनुीकरण 
• स्थानीय स्िरर्ा प्रर्षुण लनयन्त्रण र हालनकारक पर्ाथाहरुको लनयर्न र व्यवस्थापन 
• स्थानीयस्िरर्ा न्यून कावानर्खुी िथा वािावरण रै्त्री ववकास अविम्बन 
• स्थानीयस्िरर्ा वािावरण संरक्ण क्ेत्र लनधाारण र व्यवस्थापन । 

 
च) सार्ाशजक सरुक्ा र गररबी लनवारण 

• सार्ाशजक सरुक्ा िथा गररवी लनवारण सम्बन्धी स्थानीय नीलि, काननु, र्ापर्ण्ड, लनयर्न 
र अध्ययन अनसुन्धान  
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• िशक्ि सर्हु सम्बन्धी स्थानीय योजना, कायाक्रर्, श्रोि पररचािन र व्यवस्थापन 
• सार्ाशजक सरुक्ाको कायाान्वयनको िालग संघ, प्ररे्ि र स्थानीय संघ संस्थासँग सम्पका , 

सर्न्वय र सहकाया  
• सार्ाशजक सरुक्ा सम्बन्धी स्थानीय िथ्याङ्क र सूचना व्यवस्थापन 
• गररव घरपररवार पवहचान सम्बन्धी स्थानीय सवेक्ण, सूचना व्यवस्थापन र लनयर्न 
• स्थानीय सार्ाशजक सरुक्ा योजना र व्यवस्थापन । 

 
छ) व्यशिगि घटना, जन्र्,र्तृ्य,ुवववाह र िथ्याङ्क 

• व्यशिगि घटना (जन्र्,र्तृ्य,ुवववाह,बसाईसराई ववच्छेर् र धर्ापतु्र र धर्ापतु्री) को र्िाा 
• व्यशिगि घटनाको स्थानीय िथ्याङ्क सम्बन्धी नीलि, काननु, र्ापर्ण्ड, योजना, कायाान्वयन 

र लनयर्न 
• व्यशिगि घटनाको अलभिेख व्यवस्थापन र प्रलिवेर्न 
• स्थानीयस्िरर्ा परुाित्व,प्राचीन स्र्ारक र सङ्ग्ग्रहािय संरक्ण, सम्वद्धान र पनु: लनर्ााण । 

 
ज) सकुम्वासी व्यवस्थापन 

• सकुुम्वासीको पवहचान र अलभिेख व्यवस्थापन 
• सकुुम्वासी सम्बन्धी जीववको पाजान र वसोवास व्यवस्थापन । 

 
झ) प्राकृलिक स्रोिबाट प्राि रोयल्टी 

• प्राकृलिक स्रोिबाट प्राि हनुे रोयल्टी सम्बन्धी नीलि, काननु, र्ापर्ण्ड िथा लनयर्न 
• प्राकृलिक स्रोिबाट प्राि हनुे रोयल्टी संकिन िथा बाडफाँड । 

 
ञ) सवारी साधन अनरु्लि 

• यािायाि व्यवस्थापन सम्बन्धी स्थानीय नीलि, काननु, र्ापर्ण्ड,  योजना, कायाान्वयन र 
लनयर्न 

• स्थानीय सावाजलनक यािायािको रुट लनधाारण, अनरु्लि,नववकरण,खारेजी,सेवाको 
गणुस्िर,भाडा र्र लनधाारण र लनयर्न 

• वािावरण रै्त्री, जिवाय ु पररविान अनकुुिन, ववपर् जोशखर्, अपाङ्गिा र िैवङ्गक रै्त्री 
यािायाि प्रणािीको स्थानीय िहर्ा प्रवद्धान । 

• (५) उपर्फा (१) र (३) र्ा उशल्िशखि अलधकारका अलिररि गाउँपालिका िथा 
नगरपालिकाको अन्य कार्, किाव्य र अलधकार रे्हाय वर्ोशजर् हेनछ । 

 
ट) भलुर् व्यवस्थापन 

• संघीय िथा प्ररे्ि काननुको अलधनर्ा रही स्थानीय स्िरको भउुपयोग नीलि,योजना,कायाक्रर् 
िजुार्ा योजना र कायाान्वयन । 

• संशघय िथा प्ररे्िको र्ापर्ण्डको अलधनर्ा रही व्यवस्थलि वस्िी ववकासका कायाक्रर्को 
िजुार्ा र कायाान्वयन, एकीकृि वस्िी ववकासका िालग जग्गाको एकीकरण िथा ववकास 
व्यवस्थापन 

• स्थानीयस्िर के्त्रको सूचना प्रववलधको ववकास र प्रवद्धान गने । 
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ठ) सञ् चार सेवा 

• संघीय िथा प्ररे्ि काननुको अलधनर्ा रही स्थानीय के्त्र लभत्र इन्टरनेट सेवा, टेलिसेन्टर, 
केबिु िथा िार लबहीन टेलिलभजन प्रसारणको अनरु्लि,नववकरण र लनयर् 

• स्थानीय के्त्रको सूचना प्रववलधको ववकास र प्रवद्धान गने । 
 

ड) यािायाि सेवा 
• स्थानीय वस, ििी वस, िार् जस्िा र्ध्यर् क्र्िाको र्ास िानशञ् जट प्रणािीको 

नीलि,र्ापर्ण्ड, योजना, कायाान्वयन,अनगुर्न र लनयर्न 
• राविय रेि पवुााधारको उपयोग िथा र्हानगरीय के्त्रलभत्र िहरी रेि सेवाको जाि, 

व्यवस्थापन, र्र्ाि सम्भार,सर्न्वय,साझेर्ारी र सहकाया । 
• संघ वा प्ररे्ििे संववधान िथा प्रचलिि काननु वर्ोशजर् आफ्नो अलधकार के्त्र लभत्रको कुन ै

ववषय गाउँपालिका  वा नगरपालिकािाई काननु वर्ोशजर् लनके्पण गना सक्नेछ । 
• गाउँपालिका वा नगरपालिकाको उपर्फा (१),(३),(४) र (५) वर्ोशजर्को कार्,किाव्य 

र अलधकारको प्रयोग गर्ाा आवश्यकिा अनसुारको काननु,नीलि,योजना,र्ापर्ण्ड िथा 
कायाववलध बनाई िाग ुगना सक्नेछ । 

• स्थानीय िहिे प्ररे्ि सरकारको परार्िा नेपाि सरकारको पवुा स्वीकृलि लिई ववरे्िका 
कुनै स्थानीय सरकार सँग भलगनी सम्बन्ध कायर् गना सक्नछे । 
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3. गाउँपालिकार्ा रहने कर्ाचारी संख्या र वववरण 
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क्र.
सं. पर् शे्रणी/िह सेवा/सरू्ह 

स्वीकृि 
र्रबन्र्ी 
संख्या 

पर् 
पूिी 
संख्या 

ररि 
संख्या कैवफयि 

१ प्र.प्र.अ. रा.प.ििृीय प्रिासन/साप्र १ १ 0   

२ प्रिासन 
अलधकृि 

अलधकृि 
छैठौ प्रिासन/साप्र ३ १ २ 

प्रिासन िाखा, बजेट कायाक्रर् िथा 
योजना िाखा र उद्योग सहकारी 
िथा राजश्व प्रिासन िाखा 

३ िेखा 
अलधकृि 

अलधकृि 
छैठौ 

प्रिासन/िे
खा १ १ 0   

४ शिक्ा 
अलधकृि 

अलधकृि 
छैठौ 

शिक्ा/शिक्ा 
प्रिासन १ १ 0   

५ इशन्जलनयर अलधकृि 
छैठौ 

इशन्जलनयररङ
/लसलभि १ १ 0   

६ कृवष ववकास 
अलधकृि 

अलधकृि 
छैठौ कृवष १ १ 0   

७ पि ु ववकास 
अलधकृि 

अलधकृि 
छैठौ पि ुववकास १ १ 0   

८ जन स्वास्थ्य 
अलधकृि 

अलधकृि 
छैठौ स्वास्थ्य १ ० १   

९ लस.अ.हे.व. अलधकृि 
छैठौ स्वास्थ्य १ १ 0   

१० लस.अ.न.र्ी. अलधकृि 
छैठौ स्वास्थ्य १ १ 0   

११ कववराज अलधकृि 
छैठौ आयुावरे् १ १ 0   

१२ वैध 
लनररक्क 

अलधकृि 
छैठौ आयुावरे् १ १ 0   

१३ 
र्वहिा 
ववकास 
अलधकृि 

अलधकृि 
छैठौ ववववध १ ० १   

१४ 
सूचना 
प्रववलध 
अलधकृि 

अलधकृि 
छैठौ ववववध १ १ 0  

१५ इशन्जलनयर अलधकृि 
छैठौ 

इशन्जलनयररङ
/सभे १ ० १   

१६ प्रिासन 
सहायक 

सहायक 
स्िर पाँचौ प्रिासन/साप्र ११ 3 8 

वडा कायाािय ८, प्रिासन 
१,सावाजलनक खररर् १ र पशिकरण 
१ 

१७ काननु 
सहायक 

सहायक 
स्िर पाँचौ काननु १ ० १   
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क्र.
सं. पर् शे्रणी/िह सेवा/सरू्ह 

स्वीकृि 
र्रबन्र्ी 
संख्या 

पर् 
पूिी 
संख्या 

ररि 
संख्या कैवफयि 

१८ िेखा 
सहायक 

सहायक 
स्िर पाँचौ 

प्रिासन/िे
खा १ १ 0   

१९ आ.िे.प. सहायक 
स्िर पाँचौ िेखा परीक्ण १ १ 0   

२० प्रा.स. सहायक 
स्िर पाँचौ 

शिक्ा/शिक्ा 
प्रिासन १ १ 0   

२१ प्रा.स. सहायक 
स्िर पाँचौ कृवष २ 2 0   

२२ कम्प्यटुर 
अपरेटर 

सहायक 
स्िर पाँचौ ववववध १ १ 0   

२३ सव-
इशन्जलनयर 

सहायक 
स्िर पाँचौ 

इशन्जलनयररङ
/लसलभि २ १ १ करार 

२४ सभेक्क वा 
अलर्न 

सहायक 
स्िर 
पाँचौ/चौथो 

इशन्जलनयररङ
/सभे १ १ 0  

२५ सव-
इशन्जलनयर 

सहायक 
स्िर पाँचौ 

इशन्जलनयररङ
/सभे १ ० १   

२६ सहायक 
चौथो 

सहायकस्िर 
चौथो प्रिासन/साप्र ५ ६ -१ 

र्िाा चिानी िथा नागररक सहायिा 
कक्-२, ववपर् व्यवस्थापन -
१,उद्योग-१ र राजश्व १ 

२७ ना.प्रा.स. सहायकस्िर 
चौथो कृवष ४ 2 1 करार 

२८ ना.प्र.स्वा.प्रा 
सहायकस्िर 
चौथो पि ुववकास ५ 4 1 १ स्थायी र 3 करार 

२९ स.र्.वव.नी. सहायकस्िर 
चौथो ववववध १ १ 0   

३० अ.स.ई. सहायकस्िर 
चौथो 

इशन्जलनयररङ
/ लसलभि ४ ३ १   

३१ खा.पा.स.टे. सहायकस्िर 
चौथो 

इशन्जलनयररङ
/लसलभि १ १ 0   

३२ स.क.अ. सहायकस्िर 
चौथो ववववध ९ 8 1 

वडा कायाािय ८ र सूचना प्रववलध 
िाखा १ गरी जम्र्ा ९ जनार्ा वडा 
कायाािय ४ र गापा १ जना 
करारर्ा कायारि 

३३ नगर प्रहरी सहायक   १ 1 0   
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क्र.
सं. पर् शे्रणी/िह सेवा/सरू्ह 

स्वीकृि 
र्रबन्र्ी 
संख्या 

पर् 
पूिी 
संख्या 

ररि 
संख्या कैवफयि 

ििृीय 

३४ नगर प्रहरी सहायक 
द्वीिीय 

  4 4 0   

३५ 
हिकुा 
सवारी 
चािक 

शे्रणीवववहन   १ १ 0 करार 

३६ 
व्याक हो 
िोडर 
चािक 

शे्रणीवववहन   १ १ 0 करार 

३७ 
व्याक हो 
िोडर 
सहचािक 

शे्रणीवववहन   १ १ 0 करार 

३८ चौकीर्ार शे्रणीवववहन   २ ० २   

३९ कुचीकार शे्रणीवववहन   २ ० २   

४० कायाािय 
सहयोगी शे्रणीवववहन   १९ १5 4 

वडा कायाािय ८, गा.पा. ९ र 
आयुावेर् १(२ जनास्थायी र १५ 
करार) 

कायाक्रर् िफा  

१ एर्.आई.एस
.अपरेटर 

सहायक 
स्िर पाँचौ ववववध १ १ ० 

SSSCRP 

२ 
एर्.आई.एस
.वफल्ड 
सहायक 

सहायक 
स्िर चौथो ववववध २ २ ० 

३ रोजगार 
संयोजक 

अलधकृि 
छैठौ ववववध १ १ ० 

प्रधानर्न्त्री रोजगार कायाक्रर् ४ रोजगार 
सहायक 

सहायकस्िर 
पाँचौ ववववध १ १ ० 

५ प्राववलधक 
सहायक 

सहायकस्िर 
पाँचौ ववववध १ १ ० 

६ 
उद्यर् 
ववकास 
सहजकिाा 

सहायकस्िर 
चौथो ववववध २ २ ० उद्यर्ववकास कायाक्रर् 

७ पोषण 
स्वयंर्सेवक 

सहायकस्िर 
चौथो ववववध १ १ ० बहकेु्त्रीय पोषण कायाक्रर् 

जम्र्ा ९ ८ १   
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4. िाखागि कायावववरण 
क) प्रिासन िाखा 

• संववधानको धारा ३०२ बर्ोशजर् सर्ायोजन भई आउने िथा नयाँ लनयशुि भएका 
कर्ाचारीको व्यवस्थापन 

• स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्धी नीलि, र्ापर्ण्ड, सेवा ििा, योजना कायाान्वयन र 
लनयर्न, 

• संगठन ववकास, संगठन संरचना िथा र्रबन्र्ी लनधाारण, जनिशि व्यवस्थापन, क्र्िा 
ववकास र वशृत्त ववकास, 

• वडा कायााियहरुसँग सम्पका , सर्न्वय र सहशजकरण, 
• गाउँ कायापालिका िथा सभार्ा पेि गनुापने ववलभन्न नीलि, ऐन, लनयर् िथा कानूनको 

र्स्यौर्ा ियारीर्ा िाखागि सर्न्वय र  संयोजन, 
• सावाजलनक खररर्, िथा गाउँको स्वालर्त्वर्ा रहेको सम्पशत्तको अद्यावलधक अलभिेख 

व्यवस्थापन, 
• संघ िथा प्ररे्ि िहर्ा संववधान र कानून बर्ोशजर् सहभालगिा िथा प्रलिलनलधलनत्व 
• सबै िाखासँग सर्न्वय गरर बावषाक खररर् योजना ियारी, 
• गाउँ प्रहरीको सञ्चािन िथा व्यवस्थापन नीलि, कानून, र्ापर्ण्ड, कायाान्वयन र लनयर्न, 
• गाउँसभा िथा गाउँकायापालिकाको बैठक व्यवस्थापन र अन्य सभा सर्ारोह सम्बशन्ध 

काया, 
• कर्ाचारीहरुको काया सम्पार्न र्लु्यांकन व्यवस्थापन, 
• आफु र्ािहिका िाखाहरुको कार्को सर्न्वय, पररचािन, अनगुर्न र लनयन्त्रण, 
• गाउँ िथा वडाको िालग नागररक वडा पत्र ियारी िथा हरेक वषा अध्यावलधक, 
• बजार अनगुर्न, गणुस्िर, नापिौि, खाद्य सरुक्ा िथा उपभोिा वहि संरक्ण सम्बन्धी,  
• परुस्कार, उपाधी िथा ववभषुण सम्बन्धी लसफाररसको अलभिेख राख्न,े 
• अन्य िाखा िथा िाखार्ा नपरेका सबै कार्हरु, 

 
अ) सर्ान्य प्रिासन िथा जनिशि ववकास उपिाखा 

• जनिशि ववकासका िालग अल्पकािीन र र्ीघाकािीन योजना िजुार्ा,  
• कर्ाचारीहरुको अध्यावलधक वववरण ियारी गने, 
• क्र्िा ववकास सम्बन्धी कायाक्रर्हरुको प्रस्िाव ियारी, 
• कायापालिका, गाउँ सभाको बैठक िथा अन्य सभा सर्ारोह व्यवस्थापन, 
• कायापालिका िथा गाउँ सभाका लनणायहरु अलभिेखीकरण, प्रकािन िथा 

कायाान्वयनका िालग सम्प्रषेण, 
• काया सम्पार्न रू्ल्यांकनको अलभिेख व्यवस्थापन, 
• कर्ाचारीको व्यवस्थापन, सरुवा, वृवद्ध ववकास, र्ण्ड, परुस्कारको िालग लसफाररस, 
• कर्ाचारीका रै्लनक हाशजरी लनयन्त्रण, 
• गाउँपालिकाबाट भएको लसफाररससँग सम्बशन्धि लसफाररस पत्रको अलभिेख राख्न,े 
• कायााियको र्िाा चिानी लनयन्त्रण, व्यवस्थापन, 
• प्रर्खु, उपप्रर्खु िथा प्रर्खु प्रिासकीय अलधकृिको सशचवािय व्यवस्थापन सम्बन्धी 

काया गने । 
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आ) र्िाा चिानी िथा नागररक सहयोग इकाई 
• कायााियर्ा प्राि हनु आएका शचठी पत्रहरु आफ्नो कायााियको भए नभएको एकीन 

गरी बझु्न ेर पेि गने 
• कायााियर्ा प्राि पत्रहरुको र्िाा अलभिेख राख्न े
• कायााियबाट अन्यत्र जाने पत्रहरुको अलभिेख राख्न े
• प्राि पत्रहरु र्िाा गरेर सम्बशन्धि िाखा िथा पर्ालधकारी सर्क् पयुााउन िगाउने, 
• र्िाा वकिाव, चिानी वकिाव सरुशक्ि िवरिे राख्न,े 
• कायााियर्ा आउने सेवाग्राहीहरुिाई उनीहरुको कार्र्ा आवश्यक सहयोग गने ।  

 
इ) नगर प्रहरी इकाईः 

• नगर प्रहरी पररचािन, 
• नगरँ प्रहरी पररचािन सम्धन्धी नीलि, कानून, र्ापर्ण्ड, लनणायहरु कायाान्वयनर्ा 

सहयोग, 
• सावाजलनक सम्पशत्तको संरक्ण, 
• गाउँपालिकार्ा हनु े सभा सर्ारोह, परम्परा िथा जात्रा चाडपवाको व्यवस्थापनर्ा 

सहयोग, 
• हाट बजार व्यवस्थापन िथा पावका ङ्ग स्थिको व्यवस्थापनर्ा सहयोग, 
• नगर प्रहरी सम्बन्धी कायापालिकािे िोके बर्ोशजर्का नीलि, योजना र कायाक्रर् 

कायाान्वयन,   
• गाउँ बस्िी सरसफाई सम्बन्धी र्ापर्ण्डको कायाान्वयन र कसूर उपर छानववन र 

अनसुन्धान, 
• स्थानीय न्यावयक सलर्लििे गरेका आरे्ि, फैसिा कायाान्वयनर्ा सहयोग, 
• कायाािय पररसर, सम्पर्ा, सावाजलनक, ऐिानी, पलिा जग्गा, सावाजलनक भवन िथा 

भौलिक पूवााधारको संरक्ण र सरुक्ा, 
• ववपद् व्यवस्थापनर्ा सहयोग, 
• अपराध रोकथार् िथा अनसुन्धानर्ा सहयोग, 
• फूटपाथ व्यवस्थापन, 
• इररक्सा, ररक्सा, टेम्प ुजस्िा साना सवारी साधनको अनरु्लि, व्यवस्थापन र लनयर्न, 
• लनर्ााण लनयर्न, 
• गणुस्िर लनयन्त्रणर्ा सहयोग, 
• नगर प्रहरी सम्बन्धी अन्य काया । 

 
ई) सावाजलनक खररर् िथा सम्पशत्त व्यवस्थापन उपिाखा 

• गाउँपालिकाको िालग सावाजलनक खररर् िथा अन्य बन्र्ोबस्िीका सार्ानको 
आवश्यकिा पवहचान गरी खररर्को योजना ियार गने, 

• ववलभन्न प्रकारका वस्ि ु िथा सेवा आपूलिा गना इच्छुक व्यशि, संस्था, कम्पनी 
िगायिको सूशच अध्यावलधक गराउने, 

• हरेक आलथाक वषाको सरुुरै् अनरु्ान गररएका आवश्यक सार्ानहरुको र्ररेट र्ाग 
गरी स्वीकृि गराई राख्न,े 
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• गाउँपालिकालभत्रको सरकारी सम्पशत्त, आफ्नो स्वालर्त्वर्ा रहेको भवन िगायि शस्थर 
सम्पशत्तको अलभिेख अद्यावलधक गने, 

• लििार् गनुापने िथा र्र्ाि गनुापने सार्ानको प्रत्येक वषाको पवहिो चौर्ालसकर्ा 
वववरण ियार गरी लििार् गनुापने लििार् गने प्रवक्रया अशघ बढाउने, र्र्ाि गनुापने 
सार्ानको िागि अनरु्ान ियार गरी र्र्ािको िालग पेि गने, 

• कायााियको नार्र्ा रहेका सम्पूणा सवारी साधनको अध्यावलधक वववरण ियार गरी 
र्र्ाि गनुापने, लििार् गनुापने रे्शखएका सवारी साधनको सोही बर्ोशजर् प्रवक्रया 
अगालड बढाउने, 

• खररर् गनुापने रे्शखएका सार्ानहरु सर्यर्ा नै खररर् गरी काया सञ्चािनर्ा अभाव 
नहनुे व्यवस्था लर्िाउने, 

• प्रचलिि कानून बर्ोशजर् प्रत्येक वषा शजन्सी लनरीक्ण गराउने, 
• कायााियका िालग आवश्यक शजन्सी सार्ानकोव्यवस्थापन, भण्डार र्ाशखिा, लनकासी 

। 
 

उ) पंजीकरण िथा सार्ाशजक सरुक्ा उपिाखा 
• स्थानीय सार्ाशजक सरुक्ा योजना र व्यवस्थापन िथा आवश्यक िथ्यांक संकिन 

एवर् ्व्यवस्थापन सम्बन्धी काया, 
• आधलुनक प्रववलधर्ाफा ि व्यशिगि घटना र्िाा (जन्र्, र्तृ्य,ु वववाह, बसाईसराई, 

सम्वन्ध ववच्छेर् र धर्ापतु्र धर्ापतु्री) को व्यवस्थापन गने, 
• सबै वडाबाट हनुे व्यशिगि घटना सम्बन्धी अलभिेखको व्यवस्थापन िथा र्ालसक 

प्रलिवरे्न ियार गने, 
• सार्ाशजक सरुक्ा कायाक्रर्को व्यवस्थापन, सञ्चािन, अलभिेख व्यवस्थापन र 

प्रलिवरे्न,  
• सार्ाशजक सरुक्ा सम्बन्धी स्थानीय नीलि, कानून, र्ापर्ण्डलनधाारण 
• सहयोगापेक्ी सडक र्ानव व्यवस्थपान । 

 
ऊ) पयाटन प्रबद्र्धन, वािावरण िथा ववपि ्व्यवस्थापन उपिाखा 

• भाषा, संस्कृलि, सावहत्य, सम्पर्ा र िलििकिाको संरक्ण र ववकास सम्बन्धी 
स्थानीयस्िरको नीलि, कानून, र्ापर्ण्ड, योजना, कायाान्वयन र लनयर्न, 

• परुािाशत्वक र्हत्वका प्राचीन स्र्ारक िथा संग्रहाियको संरक्ण, सम्भार, प्रबद्र्घन र 
ववकास, 

• परम्परागि रुपर्ा चलिआएका जात्रा िथा पवाको सञ्चािन र व्यवस्थापन, 
• पयाटकीय र्हत्वका स्थि िथा सम्पर्ाको पवहचान, संरक्ण र प्रवाधन, 
• पयाटन पूवााधार ववकास िथा प्रोत्साहन, 
• पाका हरुको ववकास, संरक्ण र प्रवाधन, 
• स्थानीय बौवद्धक सम्पशत्तको संरक्ण, प्रवद्र्घन र अलभिेखाङ्कन, 
• नर्ी वकनार, नर्ी उकास, र्हत्तर, वहत्तर, नहर वकनार िथा सडक वकनारर्ा 

वृक्ारोपण व्यवस्थापन, 
• जिवायू पररविान अनकुुिन कायाक्रर्हरु,  
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• हररयािी िथा हररि क्ेत्रको प्रवाद्धन, 
• वािावरणीय जोशखर् न्यूनीकरण, 
• वािावरण संरक्ण क्ेत्र लनधाारण र व्यवस्थापन, 
• ववपद् व्यवस्थापन सम्बन्धी नीलि, कानून, र्ापर्ण्ड िथा स्थानीय स्िरका 

आयोजनाको कायाान्वयन र लनयर्न, 
• ववपद् पूवा ियारी िथा प्रलिकाया योजना, जोशखर् न्यूनीकरण काया योजना, 
• ववपद् पूवा ियारी, खोज िथा उद्धार, राहि सार्ग्रीको पूवा भण्डारण, वविरण र 

सर्न्वय, 
• ववपद् जोशखर् क्ेत्रको नक्साङ्कन िथा बस्िीहरूको पवहचान र स्थानान्िरण, 
• ववपद् व्यवस्थापनर्ा सङ्घ, प्ररे्ि र स्थानीय सर्रु्ाय, संघ संस्था, लनजीके्त्रसगँ 

सहयोग, सर्न्वय र सहकाया, 
• ववपद् सम्बन्धी िथ्याङ्क व्यवस्थापन र अध्ययन अनसुन्धान, 
• प्राकृलिक प्रकोपको रोकथार् र पूवा ियारी, 
• ववपद् जोशखर् न्यूनीकरणका िालग पूवा सूचना प्रणािी सम्बन्धी कायाक्रर्को िजुार्ा र 

कायाान्वयन,  
• ववकास योजनाहरुको वािावरणीय प्रभाव रू्ल्यांकन, 
• ल्याण्डवफि साईट व्यवस्थापन, 
• सरसफाई िथा फोहर व्यवस्थापन सम्बन्धी नीलि, कानून, र्ापर्ण्ड, योजनाको 

कायाान्वयन, 
• फोहरिाई स्रोिरै् वलगाकरण गरी व्यवस्थापन गने उपायहरुको अविम्बिन, 
• फोहररै्िा सङ्किन, पनुः उपयोग, प्रिोधन, ववसजान र सोको सेवा िलु्क लनधाारण र 

लनयर्न, 
• स्वास्थ्यजन्य फोहररै्िा व्यवस्थापनको र्ापर्ण्ड लनधाारण, व्यवस्थापनिथा लनयर्न, 
• सावाजलनक िौचािय व्यवस्थापन, 

 
ख) बजेट, कायाक्रर् िथा योजना िाखा 

• बजेट सीर्ा लनधाारण र बजेट िजूार्ा सम्बन्धी काया गने 
• सहभालगिार्िुक बावषाक ववकास योजना िथा कायााक्रर्को िजुार्ा सम्बन्धी काया गने 
• गाउँपालिकाको वावषाक नीलि िथा कायाक्रर्को िजुार्ा सम्बन्धी काया गने 
• गाउँपालिकाको वावषाक, आवलद्यक, रणनीलिक, र्ध्यकालिन िथा र्ीघाकािीन योजना िथा 

ववलभन्न ववकास गुु ुरु योजना, र्ापर्ण्ड, नीलिको िजुार्ा सम्बन्धी कार् गने। 
• वडा सलर्लिर्ाफा ि सञ्चािन हनु ेकायाक्रर्हरुको िालग आवश्यक सहशजकरण गने 
• उपभोिा सलर्लिका िालग प्रशिक्ण कायाक्रर् सञ्चािन गने, 
• लनर्ााण व्यवसायी िथा उपभोिा सलर्लिहरुको पररचािन, सर्न्वय र सहजीकरण गने 
• योजना कायाक्रर् हस्िान्िरण गने, 
• सम्पन्न भएका सम्पूणा पूवााधार सम्बन्धी योजनाहरुको अलभिेख राख्न,े  
• संघ िथा प्ररे्िको शजम्र्ार्ा परेका बाहेक सबै स्थानीय सडक, ग्रार्ीण सडक, कृवष 

सडक, पिु, झोिङु्ग ेपिु, कल्भटा र िटबन्धन सम्बन्धी योजनाको अलभिेख राख्न,े 
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• काया सम्पन्न पश्चाि लसफाररि भई आएका योजना िथा कायाक्रर्को भिुानीको िालग पेि 
गने, 

• ववकास आयोजना िथा पररयोजना सम्बन्धी नीलि, कानून, र्ापर्ण्ड, योजना र लनयर्न, 
• स्थानीय ववकास नीलि, अल्पकािीन, र्ध्यकािीन िथा र्ीघाकािीन ववकास योजना एवं 

गरुुयोजना िजूार्ा, अनगुर्न िथा रू्ल्यांकन, 
• आलथाक, सार्ाशजक, साँस्कृलिक, वािावरणीय, प्रववलध र पूवााधारजन्य ववकासका िालग 

आवश्यक आयोजना िथा पररयोजनाहरूको िजुार्ा, अनगुर्न िथा रू्ल्याङ्कन, 
• वावषाक ववकास योजना िथा योजना िथा कायाक्रर् िजुार्ा, अवस्थाको अनगुर्न, रू्ल्यांकन 

र पषृ्ठ पोषण, 
• ववकासका प्राथलर्किा प्राि क्ेत्र लनधाारण, 
• संघीय र प्रारे्शिक आयोजना, पररयोजना कायाान्वयनर्ा सर्न्वय, सहजीकरण र सहयोग, 
• ववकास आयोजना िथा पररयोजना सम्बन्धी अन्य काया, 
• ववकास आयोजनाको अनगुर्न, आवलधक प्रगलि िथा प्रलिफिको सर्ीक्ा, 
• ववकास योजनाको अनगुर्न िथा रू्ल्यांकनको आधार िथा प्रवक्रया लनधाारण, 
• आयोजनाको अध्ययन, अनसुन्धान िथा प्रभाव रू्ल्याङ्कन, 
• ववषयक्ेत्रगि नीलिको अनगुर्न िथा रू्ल्यांकन र पषृ्ठ पोषण । 

 
ग) उद्योग, सहकारी िथा राजस्व प्रिासन िाखा 

• िघ,ु घरेि ुिथा साना उद्योगको ववकास र प्रवाधन, 
• व्यापाररक फर्ा, पसिको र्िाा, अनरु्लि, नवीकरण, खारेजी, 
• सीप ववकास सम्बन्धी कायाको प्रबद्र्धन, 
• प्रचलिि कानून बर्ोशजर् िघ,ु घरेि ुिथा साना उद्योगको र्िाा, नवीकरण, खारेजी, 
• पवहचान भएका गररब घरपररवार एवं िशक्ि सरू्ह सम्बन्धी आलथाक ववकासका योजना 

िजुार्ा र कायाान्वयन गने, 
• सहकारी संस्था सम्बन्धी स्थानीय नीलि, कानून, र्ापर्ण्डको लनर्ााण, कायाान्वयन, 
• स्थानीय सहकारी संस्थाको र्िाा, अनरु्लि, खारेजी र ववघटनको िालग लसफाररस गने, 
• सहकारी वचि िथा ऋण पररचािन सम्बन्धी स्थानीय र्ापर्ण्ड लनधाारण गने, 
• सहकारी सम्बन्धी राविय, केन्रीय, ववषयगि, प्रारे्शिक र स्थानीय संघ संस्थासँग सर्न्वय 

र सहकाया, 
• सहकारी सम्बन्धी स्थानीय िथ्याङ्क व्यवस्थापन र अध्ययन अनसुन्धान, 
• स्थानीय सहकारीको क्र्िा अलभवृवद्ध, 
• स्थानीयसहकारी क्ते्रको प्रवद्र्घन, ववकास र पररचािन, 
• रोजगार िथा बेरोजगारको िथ्याङ्क सङ्किन, प्रिोधन र सूचना प्रणािीको स्थापना, 
• स्थानीयस्िरर्ा रहेका ववरे्िी श्रलर्कको िगि सङ्किन िथा सूचना व्यवस्थापन, 
• रोजगारीका अवसरहरुको लसजाना, 
• असँगदठि क्ेत्रका श्रलर्कहरुको पशिकरण, 
• रोजगार डेक्स सञ्चािन व्यवस्थापन, 
• गररबी लनवारण सम्बन्धी स्थानीय नीलि, कानून, र्ापर्ण्ड, लनयर्न  र अध्ययन 

अनसुन्धान, 
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• स्थानीयस्िरर्ा सकुुम्वासी सम्बन्धी जीववकोपाजान र वसोवास व्यवस्था 
• गररबी लनवारणको स्थानीय रणनीलि िजूार्ा, 
• राजश्वको र्ायरा ववस्िार गने क्ते्रहरुको पवहचान, िथ्याकं संकिन िथा ववश्लषेण गने, 
• सम्पूणा करर्ािाको अलभिेख व्यवस्थापन गने, 
• आफ्नो क्ते्रलभत्र राजस्वका र्र िथा िलु्क लनधाारण, संघीय र प्ररे्ि कानून बर्ोशजर् 

प्राकृलिक श्रोि साधन र सेवा िलु्क जस्िा रोयल्टी सङ्किन, 
• स्थानीय पूवााधार सेवा र उपयोगर्ा सेवा िलु्क िथा र्स्िरु असिुी, 
• र्ािपोि संकिन÷सम्पशत्त कर संकिन, 
• हाट बजार व्यवस्थापन, 
• प्रचलिि कानून बर्ोशजर् र्ण्ड जररवाना, 
• राजश्व परार्िा सलर्लििाई आवश्यक सूचना उपिधध गराउने र सशचवािय सम्बन्धी काया 

गने, 
• राजश्व संकिनिाई प्रभावकारी बनाउन प्रवद्र्धनात्र्क, उपायहरुको अविम्बन गने, 
• सम्बशन्धि िाखा िथा लनकायसँग राजस्व सूचना िथा िथ्याङ्कको आर्ान प्रर्ान, 
• बाँकी बक्यौिा रकर्को िगि र असिु उपर, 
• करर्ािा शिक्ा सम्बन्धी कायाक्रर् सञ्चािन गने, 
• प्राकृलिक स्रोिबाट प्राि हनु सक्न ेसम्भाववि रोयल्टी, िलु्क आर्ीको ववश्लषेण िथा पूवा 

अनरु्ान गरी अलभिेख व्यवस्थापन गने, 
• कानून बर्ोशजर् ढंुगा, लगट्टी, वािवुा, र्ाटो, ननु, स्िेट, फायरक्िेजस्िा खानी खलनज 

पर्ाथाको सवेक्ण, अन्वेषण, उत्खनन व्यवस्थापन र सो सम्बन्धी िलु्क सङ्किन, 
• प्राकृलिक स्रोिको उपयोग सम्बन्धी नीलि लनधाारण र कायाान्वयन िथा प्ररे्ि र संघीय 

र्ापर्ण्ड पािना, 
• बाँकी बक्यौिा रकर्को िगि र असिु उपर, 
• आलथाक साधनको र्हत्तर् उपयोग िथा पररचािन, 
• गाउँ कायापालिका, वडा कायाािय वा गाउँपालिकाद्वारा व्यवसावयक प्रयोजनर्ा िगाएका 

स्थान, भवनहरुको वहाि, लिज बर्ोशजर्को राजश्व असिुीएवं र्ावयत्व भिुानीको 
लसफाररस, 

• गाउँपालिकाको भोग चिनर्ा रहेका िथा अन्य सावाजलनक, ऐिानी, पलिा जग्गाहरुको 
अद्यावलधक अलभिेख राख्न,े 

• ढुङ्गा, लगट्टी, बािवुा, ननु, र्ाटो, खरीढुङ्गा, फायर क्िे िथा स्िेट आदर् खानीजन्य वस्िकुो 
संरक्ण, ववकास, उत्खनन ् र उपयोग सम्बन्धी र्िाा, अनरु्लि, नवीकरण, खारेजी र 
व्यवस्थापन, 

• खानी िथा खलनज पर्ाथा सम्बन्धी सूचना िथा िथ्याङ्क सङ्किन, अलभिेखन िथा 
व्यबस्थापन, 

 
घ) आलथाक प्रिासन िाखाः 

• आलथाक (कायाववलध) नीलि, कानून र र्ापर्ण्डको कायाान्वयन र आलथाक प्रिासन सञ्चािन, 
• सशञ्चि कोष िथा आकशस्र्क कोषको व्यवस्थापन, 
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• िेखा व्यवस्थापन, खचा, राजश्व, धरौटी, काया सञ्चािन कोष िथा अन्य सरकारी कोषको 
सञ्चािन िथा एकीकृि वववरण ियारी, 

• सर्विगि आलथाक अवस्थाको ववश्लषेण, 
• िगानी प्रके्पण (सरकारी, सहकारी िथा लनजी) र ववत्तीय व्यवस्थापन, 
• िगानी र िाभांिको व्यवस्थापन (जनसहभालगिा िथा सार्रु्ावयक िगानीको अलभिेख 

सर्ेि), 
• कारोबारको िेखांकन, लनयन्त्रण िथा व्यवस्थापन, 
• व्ययको अनरु्ान, 
• बेरुज ूफछ्र्यौट, 
• आलथाक प्रिासन र व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य ववषय, 
• िेखा परीक्ण गराउन ेकाया, 
• ऋण, अनरु्ान िथा जर्ानिको अलभिेख व्यवस्थापन, 
• धरौटी स्याहा िथा वफिाा, 
• संघ, प्ररे्ि सरकारबाट प्राि सिाि बजेटको खचा व्यवस्थापन, 
• संघ, प्ररे्ि सरकारबाट प्राि रकर्को व्यवस्थापन, 
• ववलभन्न कोषहरुको सञ्चािन िथा व्यवस्थापन, 
• आलथाक कारोबारको िेखा परीक्ण गराउन,े 
• वडा कायााियबाट हनु ेगरी िोवकएको आलथाक कारोबारको आलथाक प्रिासन, व्यवस्थापन 

र िेखा परीक्ण, 
• िाखासँग सम्बशन्धि अन्य कायाहरु । 

 
ङ) पूवााधार ववकास िाखा 

• स्थानीय सडक िथा यािायाि सम्बन्धी र्ापर्ण्डको कायाान्वयन िथा लनयर्न 
• स्वीकृि बावषाक पूवााधार सम्बन्धी योजनाहरुको कायाान्वयन, अनगुर्न िथा लनयर्न, 
• पवुााधार ववकास सम्बशन्धि ववकास योजनाको र्र्ाि, सम्भार, 
• लनर्ााण व्यवसाय र्िाा, नवीकरण, खारेजी, अनगुर्न र लनयर्न, 
• लसंचाई सम्बन्धी गरुुयोजनाको कायाान्वयन,, 
• नवीकरणीय उजाा िथा वैकशल्पक उजाा, सडक बत्ती िथा खानेपानी योजनाको र्ापर्ण्डको 

कायाान्वयन र लनयर्न 
• खानेपानी आयोजनाको सञ्चािन, व्यवस्थापन र लनयर्न िथा सडक बत्तीको व्यवस्थापन, 
• सावाजलनक लनर्ााणको गणुस्िर कायर्,  
• स्थानीय सावाजलनक यािायािको रुट लनधाारण, अनरु्लि, नवीकरण, खारेजी, सेवाको 

गणुस्िर, भाडा र्र लनधाारण सम्बन्धी काया गने, 
• पावका ङ्ग स्थिको लनर्ााण िथा सञ्चािन गने, 
• लनर्ााण व्यवसाय र्िाा, नवीकरण, खारेज गने 
• स्थानीय यािायाि सरुक्ा व्यवस्थापन कायर् गराउन,े 
• यािायाि सवुवधार्ा नागररकको सरि, सहज र सर्ान पहुँचको व्यवस्था गने 
• यािायाि क्ेत्रर्ा वािाबरणरै्त्री प्रववलधिाई प्रोत्साहन गने 
• लनजी यािायाि लनयर्न व्यवस्थापन गने । 
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अ) सावाजलनक लनर्ााण िथा वैकशल्पक ऊजाा िाखा 

• स्वीकृि बावषाक पूवााधार सम्बन्धी योजनाहरुको कायाान्वयन, अनगुर्न िथा लनयर्न, 
• पवुााधार ववकास सम्बशन्धि ववकास योजनाको र्र्ाि, सम्भार, 
• नवीकरणीय उजाा िथा वैकशल्पक उजाा, सडक बत्ती िथा खानेपानी योजनाको 

र्ापर्ण्डको कायाान्वयन र लनयर्न 
• इशस्टर्ेट, ड्रइङ्ग, लडजाइन ियारी, 
• स्थानीय सावाजलनक यािायािको रुट लनधाारण, अनरु्लि, नवीकरण, खारेजी, सेवाको 

गणुस्िर, भाडा र्र लनधाारण सम्बन्धी काया गने, 
• पावका ङ्ग स्थिको लनर्ााण िथा सञ्चािन गने, 
• लनर्ााण व्यवसाय र्िाा, नवीकरण, खारेज गने 
• स्थानीय यािायाि सरुक्ा व्यवस्थापन कायर् गराउने, 
• सावाजलनक लनर्ााणको गणुस्िर कायर् गने, 
• अन्य सावाजलनक लनर्ााण सम्बन्धी कायाहरु, 
• यािायाि क्ेत्रर्ा िगानी अलभवृवद्ध गने, 
• यािायाि सवुवधार्ा नागररकको सरि, सहज र सर्ान पहुँचको व्यवस्था गने 
• यािायाि क्ेत्रर्ा वािाबरणरै्त्री प्रववलधिाई प्रोत्साहन गने 
• लनजी यािायाि लनयर्न व्यवस्थापन गने 

 
आ) खानेपानी व्यवस्थापन उपिाखा 

• स्वीकृि बावषाक योजना अनसुार खानेपानी सम्बन्धी योजनाहरुको कायाान्वयन गने, 
• गाउँको शजम्र्ा रहेका खानपेानी आयोजनाको र्हसिु लनधाारण र खानेपानी सेवा 

व्यवस्थापन , 
• पानीको र्हुानको संरक्ण  
• सावाजलनक स्थिर्ा वपउन ेपानी व्यवस्थापन 
• स्वच्छ खानेपानी आपूलिा सम्बन्धी अन्य ववषय  
• खानेपानी िथा लसंचाई सम्वन्धी खररर् योजना ।  

 
च) नक्सापास िथा भवन लनयर्न िाखा 

• िहरीकरण, बस्िी ववकास सम्बन्धी र्ापर्ण्डको लनधाारण िथा सो सम्बन्धी योजना, 
कायाान्वयन र लनयर्न,  

• राविय भवन संवहिा िथा र्ापर्ण्ड बर्ोशजर् सरुशक्िसावाजलनक, सरकारी भवन लनर्ााणको 
अनरु्लिको िालग लसफाररस, अनगुर्न, लनयर्न, 

• भ–ूउपयोग नीलि, योजनाको कायाान्वयन, 
• राविय भवन संवहिा िथा र्ापर्ण्ड बर्ोशजर् सरुशक्ि सावाजलनक, सरकारी भवन लनर्ााणको 

अनरु्लिको िालग लसफाररस, अनगुर्न, लनयर्न, 
• भवन लनर्ााणको िालग नक्िा स्वीकृलि िथा संिोधनको िालग लसफाररस, 
• स्वीकृि नक्साको अध्यावलधक अलभिेख, 



 

28 

• नक्सा स्वीकृि प्रवक्रयािाई व्यवशस्थि र सरिीकृि गना अवम्िवन गनुा पने ववलभन्न 
उपायहरुको ववकल्प सवहि ववश्लषेण गरी लसफाररस, 

• नगरपालिकाको भोग चिनर्ा रहेका िथा अन्य सावाजलनक, ऐिानी, पलिा जग्गाहरुको 
अद्यावलधक अलभिेख राख्न,े संरक्णका योजना बनाउन ेर संरक्ण सम्बन्धी आवश्यक काया 
गने, 

• भवन र्ापर्ण्ड सधुार गना आवश्यक अध्ययन अनसुन्धान,  
• वडा कायााियहरुको िालग उपयिु हनु ेनर्नुा नक्सा ियार, 
• कायााियको िफा बाट नक्सा ियार गने गरी भएको व्यवस्थाको प्रभावकारी कायाान्वयनको 

िालग सर्यरै् घर नक्सा लनर्ााण, 
• िाखासंग सम्बशन्धि अन्य कायाहरु ।   

 
छ) शिक्ा, यवुा िथा खेिकुर् ववकास िाखा 

• प्रारशम्भक बाि शिक्ा, आधारभिू िह, र्ाध्यलर्क िह, अनौपचाररक शिक्ा, खिुा िथा 
वैकशल्पक शिक्ा (गरुुकुि, र्र्रसा, गमु्बा आदर्), लनरन्िर लसकाइ िथा वविेष शिक्ा 
सम्बन्धी नीलि, कानून, र्ापर्ण्ड, योजनाको लनर्ााण, कायाान्वयन र लनयर्न, 

• ववद्याियको नक्साङ्कन, अनरु्लि, स्वीकृलि, सर्ायोजन िथा लनयर्न, 
• परीक्ा सञ्चािन िथा व्यवस्थापन, 
• ववद्याथी प्रोत्साहन िथा छात्रवृशत्तको व्यवस्थापन, 
• स्थानीय स्िरको पाठ्यक्रर् लनर्ााण र कायाान्वयन, 
• प्राववलधक शिक्ा िथा व्यावसावयक िालिर्को योजना िजुार्ा, सञ्चािन, अनरु्लि र लनयर्न, 
• स्थानीय स्िरको िैशक्क ज्ञान, सीप र प्रववलधको संरक्ण, प्रवद्र्धन र स्िरीकरण, 
• खेिकूर्को ववकास र प्रवद्धान, 
• ववद्यािय शिक्क िथा कर्ाचारीको अलभिेख व्यवस्थापन, 
• ववद्याियको नक्साङ्कन, अनरु्लि, स्वीकृलि, सर्ायोजनको िालग लसफाररस, 
• िैशक्क पूवााधार लनर्ााण र र्र्ाि सम्भारको आवश्यकिा पवहचान गरी लसफाररस, 
• ववद्याथी लसकाइ उपिशधधको परीक्ण र व्यवस्थापन, 
• प्रोत्साहन िथा छात्रवशृत्त पाउने ववद्याथीको अलभिेख व्यवस्थापन, 
• बाि गहृ, पनुःस्थापना केन्र, शिि ुस्याहार केन्र र बाि ववकास केन्र व्यवस्थापन, 
• आधारभिू िहसम्र्को िैशक्क कायाक्रर्हरुको सर्न्वय र लनयर्न, 
• सार्रु्ावयक, संस्थागि, गठुी, सहकारी ववद्याियहरुको अनगुर्न लनयर्न, 
• ववद्यािय बाहेकका स्थानीय स्िरर्ा सञ्चालिि िैशक्क संघ संस्थाहरुसँगको सर्न्वय, 

सहशजकरण, अनगुर्न, लनयर्न, 
• पाठ्यक्रर् र पाठ्य सार्ग्रीको वविरण िथा कायाान्वयन, 
• ववद्याियको नक्साङ्कन, अनरु्लि, स्वीकृलि, सर्ायोजन िथा लनयर्न, 
• िैशक्क पूवााधार लनर्ााण र र्र्ाि सम्भार, 
• िैशक्क परार्िा सेवाको अनरु्लि िथा लनयर्न, 
• स्थानीय स्िरको िैशक्क ज्ञान, सीप र प्रववलधको संरक्ण, प्रवाधन र स्िरीकरण, 
• ववद्याियर्ा रहेका पसु्िकाियहरुको अलभिेख व्यवस्थापन, 
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• स्थानीय पसु्िकािय, वाचनािय िथा सार्रु्ावयक अध्ययन केन्र सञ्चािन िथा 
व्यवस्थापन, 

• यवुा जागरण, सिशिकरण र पररचािन, 
• यवुा सीप, उद्यर्शिििा िथा निेतृ्व ववकास, 
• खेिकूर्को िालग संरचना पूवााधार लनर्ााण, सञ्चािन िथा ववकास, 
• खेिकूर्को ववकास र प्रवद्र्घन, 
• खेिकूर् प्रलियोलगिा आयोजना र सहभालगिा, 
• अलिररि वक्रयाकिाप सम्बन्धी ववषय, 
• िाखासँग सम्बशन्धि अन्य कायाहरु । 

 
ज) स्वास्थ्य िाखा 

• आधारभिू स्वास्थ्य र सरसफाई सम्बन्धी नीलि, कानून, र्ापर्ण्ड, योजनाको लनर्ााण, 
कायाान्वयन िथा लनयर्न, 

• राविय िथा प्ररे्िस्िरीय िक्ष्य र र्ापर्ण्ड बर्ोशजर् स्थानीयस्िरको स्वास्थ्य सम्बन्धी 
िक्ष्य र गणुस्िर लनधाारण, 

• राविय र प्रारे्शिक र्ापर्ण्ड अनरुुप जनरि अस्पिाि, नलसाङ्ग होर्, लनर्ान केन्र िथा 
अन्य स्वास्थ्य संस्थाहरूको शक्िलनक र्िाा, सञ्चािन अनरु्लि र लनयर्न, 

• आधारभिू स्वास्थ्य सेवाको सञ्चािन र प्रबद्र्घन, 
• अस्पिाि र अन्य स्वास्थ्य संस्थाको स्थापना िथा सञ्चािन, 
• स्वास्थ्य सेवा सम्बन्धी भौलिक पूवााधार ववकास िथा व्यवस्थापन, 
• औषलध पसि सञ्चािनका र्िाा िथा अनरु्लिका िालग लसफाररस, 
• औषलधजन्य वनस्पलि, जडीबटुी र अन्य औषलधजन्य वस्िकुो उत्पार्न, प्रिोधन र वविरण, 
• स्वास्थ्य बीर्ा िगायिका सार्ाशजक सरुक्ा कायाक्रर्को व्यवस्थापन, 
• स्वास्थ्य सूचना प्रणािीको व्यवस्थापन, 
• जनस्वास्थ्य लनगरानी (पशधिक हेल्थ सभेिेन्स), 
• प्रवधाानात्र्क, प्रलिकारात्र्क, उपचारात्र्क, पनुास्थानात्र्क र प्यालिएवटभ स्वास्थ्य सेवाको 

सञ्चािन, 
• जनुोवटक र कीटजन्य रोगको लनयन्त्रण िथा व्यवस्थापन, 
• सलुिा, र्दर्रा र िागू पर्ाथाजन्य वस्िकुो प्रयोग लनयन्त्रण िथा सचेिना अलभवृवद्ध, 
• आयवेुदर्क, यनुानी, आम्ची, होलर्योप्यालथक, प्राकृलिक शचवकत्सा िगायिका परम्परागि 

स्वास्थ्य उपचार सेवाको व्यवस्थापन, 
• स्वस्थ जीवनिैिी, पोषण, िारीररक व्यायार्, योग अभ्यास, स्वास्थ्य वृत्तको पािना, 

पञ्चकर्ा िगायिका जनस्वास्थ्य सेवाको प्रवाधन, 
• जनस्वास्थ्य, आपिकािीन स्वास्थ्य िथा र्हार्ारीको लनयन्त्रण योजना र कायाान्वयन, 
• सरुवा िथा नसने रोगको लनयन्त्रण िथा रोकथार्, 
• योग, ध्यान केन्रको सञ्चािन, 
• योग, ध्यान, प्राकृलिक शचवकत्सा प्रवाधन, 
• स्वास्थ्य सेवा सम्बन्धी भौलिक पूवााधार ववकास िथा व्यवस्थापन, 
• औषलध पसि सञ्चािन र लनयर्न, 
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• स्वास्थ्य सूचना प्रणािीको व्यवस्थापन, 
• प्रवद्र्घनात्र्क, प्रलिकारात्र्क, उपचारात्र्क, पनुस्र्थापनात्र्क,प्यालिएवटभ स्वास्थ्य सेवाको 

सञ्चािन र व्यवस्थापन, 
• जनस्वास्थ्य, आपिकािीन स्वास्थ्य िथा र्हार्ारीको लनयन्त्रण योजना र कायाान्वयन, 
• स्वास्थ्य िाखागि प्रिासलनक काया गने, 

 
झ) िैलगक सर्ानिा िथा सार्ाशजक सर्ावेिीकरण िाखा 

• र्वहिा हक सम्बन्धी नीलि, योजना कायाान्वयन, सर्न्वय र लनयर्न, 
• िैलगक वहंसा लनवारणका िालग लनरोधात्र्क, प्रवद्र्धनात्र्क, संरक्णात्र्क उपाय र 

पनुःस्थापना, 
• बािबालिकाको हकवहि संरक्ण सम्बन्धी स्थानीय नीलि, कानून, र्ापर्ण्ड, योजना, 

कायाान्वयन र लनयर्न, 
• बािरै्त्री िासकीय प्रवन्ध, बाि क्िब, बाि संरक्ण सलर्लि िथा बाि सिाि, 
• असहाय बािबालिका, सडक बािबालिका व्यवस्थापन, बाि वहंसा लनयन्त्रण, 
• बािसधुार िथा पनुःस्थापना केन्र स्थापना, संचािन अनरु्लि र लनयर्न, 
• ज्येष्ठ नागररकको िगि, पररचयपत्र, सम्र्ान, स्वास्थ्य सवुवधा सम्बन्धी काया, 
• ज्येष्ठ नागररक क्िव, दर्वा सेवा केन्र, भेटघाटस्थि, आश्रय केन्रको सञ्चािन िथा 

व्यवस्थापन, 
• अपाङ्गिा भएका व्यशि िथा असहायको िगि अद्यावलधक, पररचयपत्र वविरण, सार्ाशजक 

सरुक्ा िथा सवुवधाको व्यवस्थापन िथा वविरण, 
• अपाङ्गिा भएका व्यशि र असिहरूको व्यवस्थापन सम्वन्धी अन्य काया, 
• कर्जोर वगा, सर्रु्ाय, लिगं, क्ेत्र िथा अल्पसंख्यक भाषा, धर्ा, सस्कृलिको सम्बशन्ध 

नीलि, काननु, र्ापर्ण्ड सम्बशन्ध काया, 
• आदर्वासी, जनजालि, र्शुुस्िर्, अल्पसंख्यकहरुको वहि प्रवाधन सम्बन्धी नीलि, कानून, 

कायाान्वयन, अनगुर्न र लनयर्न, 
• स्थानीय स्िरर्ा सर्ाजकल्याण सम्वन्धी संघसंस्था (गैरसरकारी, सार्ाशजक िथा 

सार्रु्ावयक संघसंस्था) को र्िाा, नवीकरण, खारेजी, पररचािन िथा अनगुर्न लनयर्न, 
• गठुी, कोष िथा अन्य ििहरुको व्यवस्थापन, 
• सार्ाशजक पररचािन सम्बन्धी काया गने, 
• टोि ववकास संस्था पररचािन गने, 

 
अ) कानून, न्याय िथा फैसिा कायाान्वयन उपिाखा 

• न्याय, कानून, र्ानव अलधकार प्रवाधन िथा र्िेलर्िाप र र्ध्यस्थिा, लनणाय िथा 
फैसिा कायाान्वयन 

• न्यावयक सलर्लिको सशचवािय सम्बन्धी काया, 
• र्ानव अलधकारको संरक्ण िथा प्रवाधन सम्बन्धी काया, 
• व्यशि र सर्रु्ायबीच र्िेलर्िाप र र्ध्यस्थिाको अलभिेख व्यवस्थापन, 
• न्यावयक सलर्लिको लनणाय िथा फैसिा कायाान्वयन, 
• न्यावयक प्रलिरक्ा एवं पूवापक्सँग सम्बशन्धि कायाको व्यवस्थापन र सहशजकरण, 
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• नीलि, कानूनको प्रर्ाशणक प्रलिको संरक्ण, प्रकािन र अलभिेख, 
• कायााियको कार्को सन्र्भार्ा कानूनी राय िथा परार्िा सम्बन्धी कायाहरु, 

 
आ) िैलगक सर्ानिा िथा बाि अलधकार प्रवद्र्धन उपिाखा 

• र्वहिाको आलथाक, सार्ाशजक, राजनीलिक सििीकरण, क्र्िा ववकाससँग सम्बशन्धि 
कायाक्रर् सञ्चािन गने, 

• िैलगक वहंसा लनवारणका िालग लनरोधात्र्क, प्रवाधनात्र्क, संरक्णात्र्क उपाय र 
पनुःस्थापना सम्बन्धी काया गने, 

• बजेटको िैंलगक वहसाबिे ववश्लषेण गने र िैलगंक उत्तरर्ायी बजेट लनर्ााण गना 
सहशजकरण गने, 

• स्थानीय स्िरर्ा सर्ावेशििा र रू्ि प्रवाहीकरण सम्बन्धी अन्य कायाहरु गने, 
• बािबालिकाको हकवहि संरक्ण सम्बन्धी स्थानीय नीलि, कानून, र्ापर्ण्ड, 

योजना,लनर्ााण र कायाान्वयन, 
• बािबालिकाको हकवहि संरक्णसँग सम्बशन्धि कायाहरु गने, 
• बाि सिाििाई सबलिकरण गने, 
• बाि न्याय प्रवद्धान गने, 
• असहाय बािबालिका, सडक बािबालिका व्यवस्थापन गना ववलभन्न संघ संस्थाहरुसँग 

सर्न्वय िथा सहकाया गने, 
• बाि वहंसा लनयन्त्रणका िालग ववलभन्न उपायहरु अविम्वन गने, 
• बािसधुार िथा पनुःस्थापना केन्र स्थापना, संचािन अनरु्लि, 
• स्थानीय स्िरर्ा सर्ाजकल्याण सम्वन्धी संघसंस्था (गैरसरकारी, सार्ाशजक िथा 

सार्रु्ावयक संघसंस्था) को र्िाा, नवीकरण, खारेजी, पररचािन िथा अनगुर्न 
लनयर्न, 

• गठुी, कोष िथा अन्य ििहरुको व्यवस्थापन, 
• गैरसरकारी के्त्रसँग सर्न्वय र सहकायाको िालग कायाववलध िथा र्ापर्ण्ड ियार गने, 
• सार्ाशजक पररचािन सम्बन्धी काया गने, 
• टोि ववकास संस्था पररचािन गने, 

 
ञ) सूचना िथा प्रववलध िाखा 

• सूचना िथा सञ्चार प्रववलधर्ा सवासाधारण जनिाको सहज र सरि पहुँच िथा सूचना 
प्रववलधको ववकास र ववस्िार सम्बन्धी कायाक्रर् िजुार्ा र कायाान्वयन, 

• आफ्नो क्ेत्रलभत्र इन्टरनेट सेवा, टेलिसेन्टर, केबिु िथा िारववहीन टेलिलभजन प्रसारणको 
अनरु्लि, नवीकरण, 

• एक सय वाटसम्र्को एफ. एर्. रेलडयो सञ्चािन अनरु्लि, नवीकरण, 
• आफ्नो क्ते्रलभत्र पत्रपलत्रकाको प्रकािन अनरु्लि, अलभिेख व्यवस्थापन, 
• अलभिेख व्यवस्थापनर्ा नवीनिर् सूचना प्रववलधको प्रयोग, 
• वैज्ञालनक अध्ययन, अनसुन्धान र प्रववलध ववकासर्ा िगानी प्रवद्र्धन, 
• सूचना िथा सञ्चार प्रववलधर्ा आधाररि िथ्याङ्क व्यवस्थापन, 
• सूचना केन्रको स्थापना र सञ्चािन व्यवस्थापन, 
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• िथ्याङक संकिन, व्यवस्थापन िथा प्रयोग सम्बन्धी नीलि, कानून, र्ापर्ण्ड, योजना, 
कायाान्वयन, 

• सूचना िथा अलभिेख केन्रको सञ्चािन, 
• स्थानीय िथ्याङक संकिन, प्रिोधन, अलभिेखीकरण िथा वविरण, 
• आधारभिू िथ्यांक संकिन र व्यवस्थापन ुः जनसाशङ्ग्ख्यक, प्राकृलिक, आलथाक, 

सार्ाशजक, सांस्कृलिक, भौलिक पूवााधार, रोजगारीको अवस्था, कूि ग्राहस्थ्य उत्पार्न, 
प्रलिव्यशि आय, र्ानव ववकास सूचकाङ्क, राजश्व िथा आयव्यय सर्ेिको िथ्याङ्क सङ्किन 
र प्रिोधन गरी सूचना प्रणािीर्ा आवद्धिा र पाश्र्व शचत्र िथा श्रोि नक्साको अद्यावलधक 
एवं अलभिेख, 

• कायााियसँग सम्बशन्धि सबै वकलसर्का िथ्यांकहरुको एकीकरण िथा वविरण, 
• प्ररे्ि िथा संघसँग िथ्याकं एवं सूचना आर्ानप्रर्ान र सर्न्वय, 
• सम्भाव्य प्राकृलिक श्रोि िथा साधनको अलभिेख (प्रोफाईि) व्यवस्थापन । 

 
ट) कृवष ववकास िाखा 

• कृवष, कृवष प्रसार, कृवष उत्पार्न व्यवस्थापन सम्बन्धी स्थानीय नीलि, कानून, र्ापर्ण्ड, 
योजना ियारी िथा कायाान्वयन, 

• कृवष बजार सूचना, कृवष बजार िथा हाटबजारको पूवााधार लनर्ााण, साना लसचँाई लनर्ााण, 
िालिर्, प्रववलध प्रसार, प्राववलधक टेवा, कृवष सार्ग्री आपूलिा र कृषक क्र्िा ववकास 
कायाक्रर्को सञ्चािन, 

• कृवषजन्य प्राकृलिक प्रकोप िथा र्हार्ारी रोगको लनयन्त्रण, 
• कृवष वािावरण संरक्ण िथा जैववक ववववधिाको संरक्ण र प्रवद्धान, 
• कृवष प्रसार िथा जनिशिको प्रके्पण, व्यवस्थापन र पररचािन, 
• उच्च रू्ल्ययिु कृवषजन्य वस्िकुो प्रवद्धान, ववकास िथा बजारीकरण, 
• कृवष सम्वन्धी वीर्ा र कजाा सहजीकरण, 
• िीि भण्डारणको व्यवस्थापन, 
• कृषकहरूको क्र्िा अलभववृद्ध, प्राववलधक सेवा, टेवा, सीप ववकास र सििीकरण, 
• कृवष बीउववजन, नश्ल, र्िखार् र रसायन िथा औषलधहरूको आपूलिा, उपयोग र लनयर्न, 
• कृषक सरू्ह, कृवष सहकारी र कृवष सम्बन्धी स्थानीय सङ्घ संस्थाहरूको सर्न्वय, 

व्यवस्थापन र लनयर्न, 
• कृवष सम्बन्धी प्रववलधको संरक्ण र हस्िान्िरण, 
• कृवष िथ्याङ्कको व्यवस्थापन र सूचना प्रणािी िथा कृवष सम्बन्धी सूचनाको प्रचारप्रसार, 
• कृवष स्रोि केन्रको स्थापना र व्यवस्थापन, 
• कृवष थोक बजार केन्रको सञ्चािन व्यवस्थापन,  
• कृवष थोक बजार केन्र लनर्ााणको सहशजकरण । 

 
ठ) पिपंुक्ी ववकास िाखा 

• पिपुािन, पि ुस्वास्थ्य, र्त्स्य ववकास सम्बन्धी स्थानीय नीलि, कानून, र्ापर्ण्ड, योजना, 
कायाान्वयन, 
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• पिपंुक्ी बजार सूचना, हाटबजारको पूवााधार लनर्ााण, िालिर्, प्राववलधक टेवा, कृषक 
क्र्िा ववकास कायाक्रर्को सञ्चािन र लनयर्न, 

• पिपंुक्ीजन्य प्राकृलिक प्रकोप िथा र्हार्ारी रोगको लनयन्त्रण, 
• पिपंुक्ी शचवकत्सा सेवाको व्यवस्थापन, 
• पिनुश्ल सधुार पद्धलि ववकास र व्यबस्थापन, 
• पिपंुक्ी सम्बन्धी बीर्ा र कजाा सहजीकरण, 
• स्थानीय चरन िथा खका  ववकास र व्यवस्थापन, 
• पि ुआहारको गणुस्िर लनयर्न, 
• स्थानीयस्िरर्ा पिपंुक्ी सम्बन्धी िथ्याङ्कको व्यवस्थापन र सूचना प्रणािी, 
• पि ुबधिािा र िीि भण्डारणको व्यवस्थापन र लनयर्न, 
• पिपुािन िथा पि ुस्वास्थ्य सम्बन्धी अन्य काया, 
• छाडा चौपाया लनयन्त्रण, 
• कान्जी हाउस सञ्चािन, व्यवस्थापन । 

 
ड) आन्िररक िेखा परीक्ण िाखा 

• आन्िररक िथा पूवा िेखापरीक्ण, 
• िेखापरीक्ण वववरण (बेरुजकूो िगि सर्िे)को अलभिेख व्यवस्थापन , 
• अशन्िर् िेखापरीक्ण कायार्ा सहयोग, सर्न्वय र सहजीकरण, 
• िेखापािनसम्वन्धी क्र्िा ववकास काया, 
• सार्रु्ावयक ववद्याियहरुको आन्िररक िेखा परीक्ण र अशन्िर् िेखा परीक्णर्ा 

सहशजकरण र सर्न्वय, 
• िाखासँग सम्बशन्धि अन्य कायाहरु । 
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5. सेवा प्रर्ान गने लनकायको िाखा र शजम्रे्वार अलधकारी, सम्वशन्धि िाखा प्रर्खु 

क्र.सं. सेवाको वकलसर् # सेवा प्रािगना उपिधध गराउन ुपने कागज प्रर्ाण एवं प्रवक्रया 
सेवाप्राि गना िाग्ने र्स्िरु र सर्य शजम्रे्वार 

लनकायसम्पका  
अलधकारी वा िाखा र्स्िरु सर्य 

क. व्यशिगि वववरण लसफाररस िथा प्रर्ाशणकरण 

१ नागररकिा लसफाररस 

१ जन्र् र्िााको प्रर्ाणपत्रको सक्कि र प्रलिलिवप १ प्रलि । 

आलथाक ऐन 
वर्ोशजर् 

सोहीदर्न वा 
सजालर्नको हकर्ा 
बढीर्ा ३ दर्न 

वडा कायाािय 

२ जन्र् लर्लि खिेुको िैशक्क योग्यिाको प्रर्ाणपत्रको प्रलिलिवप । 
३ हािसािै शखचेको पासपोटा साइजको फोटो ३ प्रलि । 

४ 
लनवरे्कको वपिा/र्ािा/वववावहि र्वहिाको िालग पलिको ना.प्र.प.को 
सक्किप्रलिलिवप १/१ प्रलि वा सनाखि गने घर पररवारको अन्य व्यशि 
भएर्ा लनजकोना.प्र.पत्रको प्रलिलिवप । 

५ 
वववावहि र्वहिाको हकर्ा लनजको बाब ुवा र्ाइिी िफा को एकाधरका 
पररवारकोना.प्र.प.को प्रलिलिवप १ प्रलि, जन्र् र्िाा प्रर्ाण पत्र, 
वववाहर्िााप्रर्ाणपत्रको सक्कि र प्रलिलिवप १/१ प्रलि । 

६ 
अन्य गा.पा. बाट बसाई सरीआएको व्यलिको हकर्ा बसाई सराई 
र्िााको प्रर्ाणपत्रको सक्कि र प्रलिलिवप १प्रलि र बसोबासको प्रर्ाशणि 
हनुे कागजािहरु । 

७ लनवरे्कको वपिा/पलिको र्तृ्य ुभएको अवस्थार्ा र्तृ्य ुर्िाा प्रर्ाणपत्र र 
नािा प्रर्ाशणिको सक्कि र प्रलिलिवप १/१ प्रलि । 

८ कयाािायिे आवश्यकिा अनसुार स्थिगि वकटानी सजालर्न र्चुलु्का 
गनेसक्ने । 

२ नागररकिा प्रलिलिवप 
लसफाररस 

१ अनसुचुी बर्ोशजर् लनवेर्न फारार् । आलथाक ऐन 
वर्ोशजर् सोहीदर्न वडा कायाािय 

२ हराएको ना.प्र.पत्रको प्रलिलिवप । 
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क्र.सं. सेवाको वकलसर् # सेवा प्रािगना उपिधध गराउन ुपने कागज प्रर्ाण एवं प्रवक्रया 
सेवाप्राि गना िाग्ने र्स्िरु र सर्य शजम्रे्वार 

लनकायसम्पका  
अलधकारी वा िाखा र्स्िरु सर्य 

३ ना.प्र.पत्र झतु्रो वा अक्र,फोटो नबशुझने भएर्ा सक्कि प्रलि । 
४ हािसािै शखशचएको पासपोटा साइजको २ प्रलि फोटो । 

५ नागररिाअन्यत्र शजल्िाको भएर्ा बसाईसराई र्िाा र वववावहिको िालग 
वववाह र्िाा प्रर्ाणपत्रप्रलिलिपी । 

३ नागररकिा लसफाररस 
(अंलगकृि) 

१ 
सम्बशन्धि रे्िको नागररकिा त्याग गरेको वा त्याग सम्बशन्ध 
कारबाहीचिाएको प्रर्ाण सो को जानकारी नेपाि सरकारिाई दर्एको 
। 

आलथाक ऐन 
वर्ोशजर् 

सोहीदर्न वा 
सजालर्नको हकर्ा 
बढीर्ा ३ दर्न 

वडा कायाािय 

२ वववावहि र्वहिाको हकर्ा वववाह र्िाा प्रर्ाण पत्र । 
३ बसोबास सम्बशन्ध स्थिगि सजालर्न ।       

४ 
नार्थर संिोधन/र्वैु 
नार् व्यशिएकै भएको 

लसफाररस 

१ व्यहोरा प्रि खिेुको ररि पूवाकको लनवेर्न । 

आलथाक ऐन 
वर्ोशजर् 

सोहीदर्न वा 
सजालर्नको हकर्ा 
बढीर्ा ३ दर्न 

वडा कायाािय 

२ सम्बशन्धि व्यशिको नागररकिाको सक्कि र प्रलिलिवप । 
३ नार्,थर आदर् फरक परेको सम्बशन्धि कागजािको प्रलिलिवप । 
४ बसाइसराई गरी आएको भए बसाईसराई प्रर्ाण पत्रको प्रलिलिवप । 
५ पासपोटा साइजकोफोटो २प्रलि । 
६ आवश्यकिा अनसुार सजालर्न र्चुलु्का गररने । 

५ 
वववावहि, अवववावहि, 
जन्र् लर्लि प्रर्ाशणि/ 

लसफाररस 

१ व्यहोरा प्रि खिेुको ररिपूवाकको लनवेर्न । 

आलथाक ऐन 
बर्ोशजर् 

सोहीदर्न वा 
सजालर्नको हकर्ा 
बढीर्ा ३ दर्न 

वडा कायाािय 

२ सम्बशन्धि व्यशिको नेपािी नागररकिाको सक्कि र प्रलिलिवप । 
३ वववाह र्िाा/जन्र् र्िाा प्रर्ाण पत्रको सक्कि र प्रलिलिवप । 

४ अवववावहि प्रर्ाशणि गनुा पनेको हकर्ा अलभभावकको 
नागररकिाकोप्रलिलिवप र अलभभावकको सनाखि । 

५ आवश्यकिा अनसुार सजालर्न र्चुलु्का । 
६ स्थायी/अस्थायी १ व्यहोरा प्रि खिेुको ररिपूवाकको लनवेर्न । आलथाक ऐन सोहीदर्न वडा कायाािय 
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क्र.सं. सेवाको वकलसर् # सेवा प्रािगना उपिधध गराउन ुपने कागज प्रर्ाण एवं प्रवक्रया 
सेवाप्राि गना िाग्ने र्स्िरु र सर्य शजम्रे्वार 

लनकायसम्पका  
अलधकारी वा िाखा र्स्िरु सर्य 

बसोवास प्रर्ाशणि 
लसफाररस 

२ सम्बशन्धि व्यशिको ना.प्र. पत्रको प्रलिलिवप । बर्ोशजर् 
३ जग्गा धनी प्रर्ाण पूजाा र घर लनर्ााण इजाजि पत्रको प्रलिलिवप । 
४ घरजग्गा कर लिरेको चिुा पत्रको प्रलिलिवप । 

५ नागररकिा अन्यत्र शजल्िाको भएर्ा बसाई सराई र्िााको प्रर्ाण 
पत्रकोप्रलिलिवप । 

७ चाररलत्रक प्रर्ाशणि 
लसफाररस 

१ व्यहोरा प्रि खिेुको ररिपूवाकको लनवेर्न । 

आलथाकऐन 
बर्ोशजर् /- 

सोहीदर्न वा 
सजालर्नको हकर्ा 
बढीर्ा ३ दर्न 

गाउँपालिका/वडा 
कायाािय 

२ सम्बशन्धि व्यशिको ना.प्र.पत्रको प्रलिलिवप । 
३ पासपोटा साइजको २ प्रलि फोटो । 

४ नागररकिा अन्य शजल्िाको भएर्ा बसाईसराई र्िाा प्रर्ाण पत्रको 
सक्कि रप्रलिलिवप । 

८ 

पाररवाररक नािा 
प्रर्ाशणि िथा नािा 

कायर् 
प्रर्ाशणि/लसफाररस 

१ व्यहोरा प्रि खिेुको ररिपूवाकको लनवेर्न । 

आलथाकऐन 
बर्ोशजर् 

सोहीदर्न वा 
सजालर्नको हकर्ा 
बढीर्ा ३ दर्न 

वडा कायाािय 

२ सम्बशन्धि व्यशिहरुको ना.प्र.प.को प्रलिलिवप १/१ प्रलि, नािाप्रर्ाण 
खलु्ने कागजािका प्रलिलिवप । 

३ गा.पा. बावहरका ना.प्र. पत्र भएर्ा बसाईसराई र्िाा प्रर्ाण पत्रकोसक्कि 
र प्रलिलिवप । 

४ नावािकको हकर्ा जन्र् र्िााको सक्कि र प्रलिलिवप । 
५ हािसािै शखचेको पासपोटा साइजको२/२फोटोप्रलि । 
६ अन्य आवश्यकिा अनसुारका कागजाि । 
७ आवश्यकिा अनसुारको सजालर्न गना सवकने । 

९ र्तृ्यपुश्चात्को नािा 
प्रर्ाशणि 

१ अनसूुची अनसुारको लनवेर्न फारार् । 
आलथाकऐन 
बर्ोशजर् 

सोहीदर्न वा 
सजालर्नको हकर्ा 
बढीर्ा ३ दर्न 

वडा कायाािय २ र्िृकका नािेर्ारहरु (हकर्ारहरु) को ना.प्र.प.को प्रलिलिवप । 
३ र्िृकको र्तृ्य ु र्िाा प्रर्ाण पत्रको सक्कि र प्रलिलिवप, 
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क्र.सं. सेवाको वकलसर् # सेवा प्रािगना उपिधध गराउन ुपने कागज प्रर्ाण एवं प्रवक्रया 
सेवाप्राि गना िाग्ने र्स्िरु र सर्य शजम्रे्वार 

लनकायसम्पका  
अलधकारी वा िाखा र्स्िरु सर्य 

नावािककोहकर्ा जन्र् र्िाा पत्रको सक्कि र प्रलिलिवप । 
४ वडाको वकटानी सजालर्न र्चुलु्का । 
५ र्िृकका नािेर्ारहरु(हकर्ारहरु)को फोटो २/२ प्रलि । 

६ र्िृक िथा लनवरे्कहरुको नागररकिा अन्यत्रको भएर्ा बसाईसराई 
र्िााप्रर्ाण पत्रको सक्कि र प्रलिलिवप । 

७ र्िृकको नािेर्ारहरु (हकर्ारहरु) सबै उपशस्थि हनुपुने । 

१० बसोबास लसफाररस 

१ नागररकिाको प्रर्ाण पत्रको प्रलिलिवप । 

आलथाकऐन 
बर्ोशजर् 

सोहीदर्न वा 
सजालर्नको हकर्ा 
बढीर्ा ३ दर्न 

वडा कायाािय 
२ बसाईसराई र्िााको प्रलिलिवप । 

३ अन्य आवश्यकिा अनसुारका कागजाि संिग्न राखी लनवरे्कको 
लनवरे्न । 

४ आवश्यिा अनसुार सजालर्न गना सक्ने । 

११ घरजग्गा नार्सारी 
(सजालर्न सर्िे) 

१ व्यहोरा प्रि खिेुको ररिपूवाकको लनवेर्न । 

आलथाकऐन 
बर्ोशजर् सोहीदर्न वडा कायाािय 

२ र्तृ्य ुर्िाा प्रर्ाणपत्रको प्रलिलिवप । 
३ र्िृकसँगको नािा प्रर्ाशणि पत्रको प्रलिलिवप । 
४ सम्बशन्धि हकर्ारहरुको ना.प्र.को प्रलिलिवप । 
५ नावािकको हकर्ा जन्र् र्िाा प्रर्ाणपत्रको प्रलिलिवप । 
६ र्िृकका नार्को जग्गाधनी र्िाा प्रर्ाण पूजााको प्रलिलिवप । 

७ लनवरे्कको नागररकिा अन्यन्त्रको भएर्ा सम्बशन्धि गा.पा. बाट 
हािसािैहकर्ार प्रर्ाशणि गररएको पत्र । 

८ हकर्ारहरुको पासपोटा साइजको फोटो २/२ प्रलि । 

९ चाि ुआ.व.को घरजग्गा कर लिरेको चिुा पत्र र र्ािपोि लिरेको 
रलसर्कोप्रलि । 
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क्र.सं. सेवाको वकलसर् # सेवा प्रािगना उपिधध गराउन ुपने कागज प्रर्ाण एवं प्रवक्रया 
सेवाप्राि गना िाग्ने र्स्िरु र सर्य शजम्रे्वार 

लनकायसम्पका  
अलधकारी वा िाखा र्स्िरु सर्य 

१२ 
पेन्सननार्सारी 

लसफाररस 

१ व्यहोरा प्रि खिेुको ररिपूवाकको लनवेर्न । 

आलथाकऐन 
बर्ोशजर् /- 

सोहीदर्न वा 
सजालर्नको हकर्ा 
बढीर्ा ३ दर्न 

वडा कायाािय 
२ र्िृक पेन्सनर र सम्बशन्धि हकवािाको ना.प्र.को प्रलिलिवप । 

३ र्िृकको र्तृ्य ुर्िाा प्रर्ाण पत्रको प्रलिलिवप, नािा प्रर्ाशणिप्रर्ाणपत्रको 
प्रलिलिवप, पेन्सन सवटावफकेटको प्रलिलिवप । 

४ सजालर्न र्चुलु्का । 

१३ रुखकटानको िालग 
लसफाररस (प्रलि बोट) 

१ प्रस्ट व्योहोरा खिेुको ररिपूवाको लनवरे्न । 

आलथाकऐन 
बर्ोशजर् 

सोहीदर्न वा 
सजालर्नको हकर्ा 
बढीर्ा ३ दर्न 

गाउँपालिका 
२ रुख कटान हने स्थानको जग्गाधनीको प्रर्ाणपत्रको प्रलिलिवप । 
३ लिरो लिरेको रलसर्, सम्बशन्धि व्यशिको ना.प्र.प. को प्रलिलिवप । 
४ सजालर्न र्चुलु्का । 
५ शजल्िा वन कायााियको लसफाररस । 

१४ चारवकल्िा घर बाटो 
प्रर्ाशणि लसफाररस 

१ कायााियिे उपिधध गराएको लनवरे्न फारार् । 

आलथाकऐन 
बर्ोशजर्. 
आलथाकऐन 
बर्ोशजर् 

सोहीदर्न वा 
सजालर्नको हकर्ा 
बढीर्ा ३ दर्न 

वडा कायाािय 

२ लनवरे्कको ना.प्र. पत्रको सक्कि र प्रलिलिवप । 
३ जग्गा धनी र्िाा प्रर्ाण पूजााको प्रलिलिवप । 
४ सम्बशन्धि जग्गाको स्पस्ट नापी नक्सा/िेस । 
५ चाि ुआ.ब. को र्ािपोि लिरेको रलसर्को प्रलिलिवप । 
६ आवश्यक परेर्ा सजालर्न र्चुलु्का । 
नोट: सम्बशन्धि व्यशि स्वयं उपशस्थि हनुपुने । 

१५ 
छुटजग्गा र्िाा 
लसफाररस (प्रलि 

रोपनी) 

१ कायााियिे उपिधध गराएको लनवरे्न फारार् । 

आलथाकऐन 
बर्ोशजर् 

सोहीदर्न वा 
सजालर्नको हकर्ा 
बढीर्ा ३ दर्न 

वडा कायाािय 
२ लनवरे्कको ना.प्र. पत्रको सक्कि र प्रलिलिवप । 
३ जग्गा धनी र्िाा प्रर्ाण पूजााको प्रलिलिवप । 
४ सम्बशन्धि जग्गाको स्पस्ट नापी नक्सा/िेस । 
५ आवश्यक परेर्ा सजालर्न र्चुलु्का । 
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क्र.सं. सेवाको वकलसर् # सेवा प्रािगना उपिधध गराउन ुपने कागज प्रर्ाण एवं प्रवक्रया 
सेवाप्राि गना िाग्ने र्स्िरु र सर्य शजम्रे्वार 

लनकायसम्पका  
अलधकारी वा िाखा र्स्िरु सर्य 

१६ 
ववद्यिु/खानेपानी/टेलि
फोनिाइन जडान 

लसफाररस 

१ व्यहोरा प्रि खिेुको ररिपूवाकको लनवेर्न । 

आलथाकऐन 
बर्ोशजर् सोहीदर्न वडा कायाािय 

२ घर भएको स्थानको ज.ध.प्र.पत्रको प्रलिलिवप । 
३ लनवरे्कको ना.प्र. पत्रको प्रलिलिवप । 
४ घर नक्सापास इजाजि पत्रको प्रलिलिवप । 
५ घरजग्गा कर चिुा पत्र र र्ािपोि लिरेको रलसर्को प्रलिलिवप । 
६ घर लनर्ााणको आंशिक वा पूणा सम्पन्न पत्रको प्रलिलिवप । 

१७ 
घरजग्गार्लु्यांकन 
िथा आयश्रोि 

प्रर्ाशणि 

१ व्यहोरा प्रि खिेुको ररिपूवाकको लनवेर्न । 

आलथाकऐन 
बर्ोशजर् ३ दर्न गाउँपालिका/वडा 

कायाािय 

२ ना. प्र. प. को प्रलिलिवप । 
३ आयश्रोिको प्रर्ाण कागजािहरुको सक्कि र प्रलिलिवप । 

४ घर भाडा बापि प्राि आयर्ा बहाि कर लिरेको प्रर्ाण र 
गाउँपालिकािाईबहाि कर बझुाएको रलसर्को प्रलिलिवप । 

व्यवसायबाट आयश्रोि प्रर्ाणीि गनुा परेर्ा 
१ स्थानीय लनकायर्ा र्िाा/नववकरण प्रर्ाण पत्रको प्रलिलिवप । 
२ आन्िरीकराजश्वकायााियर्ा र्िाा प्रर्ाण पत्रको प्रलिलिवप । 
३ अशघल्िो आ.ब.को कर चिुा प्रर्ाण पत्रको प्रलिलिवप । 
४ अशघल्िो आ.ब.को िेखा परीक्ण प्रलिवरे्नको प्रलिलिवप । 

१८ नक्सापास 

१ गा.पा. कायााियिे उपिधध गराएको फारार् । 

आलथाकऐन 
बर्ोशजर् 

७ दर्नरे्शख १० 
दर्न लभत्र 

गाउँपालिकानक्सा 
पास िाखा र 
गाउँपालिका प्रर्खु 
प्रिासकीय अलधकृि 

२ जग्गा धनी र्िाा प्रर्ाण पूजााका प्रलिलिवप । 
३ ना.प्र.प. को प्रलिलिवप र फोटो २ प्रलि । 
४ नापी िाखाबाट प्रर्ाशणि वकत्ता नापी नक्सा (धि ुवप्रन्ट/िेस) । 

५ ईशन्जलनयररंग काउन्सीिर्ा र्िाा भएका ईशन्जलनयरहरुिे बनाएकोराविय 
भवन लनर्ााण आचारसंवहिा २०७२ अनसुार भवनको नक्सा । 
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क्र.सं. सेवाको वकलसर् # सेवा प्रािगना उपिधध गराउन ुपने कागज प्रर्ाण एवं प्रवक्रया 
सेवाप्राि गना िाग्ने र्स्िरु र सर्य शजम्रे्वार 

लनकायसम्पका  
अलधकारी वा िाखा र्स्िरु सर्य 

६ लडजाइन गने ईशन्जलनयरको ईशन्जलनयररंग काउन्सीिर्ा र्िाा 
भएकोप्रर्ाण पत्रको प्रलिलिवप । 

७ लनयर्ानसुार कर िथा र्ािपोि लिरेको रलसर् । 
८ साँध सलधयारको र्न्जरुी । 

१९ 
घरलनर्ााण 

पूणा/आंशिक सम्पन्न 
प्रर्ाण पत्र 

१ गा.पा. कायााियिे उपिधध गराएको लनवरे्न । 

आलथाकऐन 
बर्ोशजर् 

एक दर्नवा 
प्राववलधकको 

स्थिगि लनररक्ण 
पश्चाि 

गाउँपालिकाप्राववलधक 
िाखा (नक्सापास 
उपिाखा) िाखा र 
गाउँपालिका प्रर्खु 
प्रिासकीय अलधकृि 

२ नक्सा पासको सक्कि र प्रलिलिवप । 
३ पूजााको प्रलिलिवप, ना.प्र.को प्रलिलिवप र फोटो २ प्रलि । 
४ घरजग्गा कर लिरेको चिुा पत्र र र्ािपोि रलसर्को प्रलिलिवप । 
५ चारै दर्िा बाट शखशचएको प्रस्ट रे्शखने फोटो १/१ प्रलि । 
६ सम्बशन्धि प्रववलधकको स्थिगि लनरीक्णको प्रलिबेर्न । 

ख. र्िाा, नववकरण, स्वीकृलि 

१ 

आधारभिूववद्यािय 
खोल्न स्वीकृलिको 
िालग िथा कक्ा 
अपग्रडे गना 

गाउँपालिकार्ा 
लसफाररस 

१ सम्बशन्धि ववद्यािय वा व्यवस्थापन सलर्लिको अनरुोध पत्र । 

आलथाकऐन 
बर्ोशजर् 

गाउँकायापालिकाको 
बैठक बाट 

गाउँपालिकाशिक्ा 
िाखा र गाउँपलिका 
अध्यक् 

२ ववद्यािय संचािन वा कक्ा अपग्रडेका िालग िथा व्यवस्थापन 
सलर्लिकोबैठकको लनणा प्रलिलिवप । 

३ नयाँ संचािन गररने ववद्याियको शिक्ा लनयर्ाविी बर्ोशजर् 
ववद्याियकोवववरण भररएको फारर् । 

४ नशजकको सर्ान िहका २ ववद्यािय बाट सहर्िी पत्रको प्रलिलिवप । 

५ ववद्याियको नार्को भवन िथा भाडाको भवन भएर्ा घरजग्गा कर 
लिरेको करचिुा पत्र प्रलिलिवप । 

६ घर भाडार्ा लिएको भए सम्झौिा पत्रको प्रलिलिवप । 
७ सम्बशन्धि वडा कायााियको लसफाररस । 

२ संस्थार्िाा/नवीकरण १ सम्बशन्धि व्यशि/संस्थाको लनवरे्न । आलथाकऐन सोहीदर्न गाउँपालिका प्रर्खु 
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क्र.सं. सेवाको वकलसर् # सेवा प्रािगना उपिधध गराउन ुपने कागज प्रर्ाण एवं प्रवक्रया 
सेवाप्राि गना िाग्ने र्स्िरु र सर्य शजम्रे्वार 

लनकायसम्पका  
अलधकारी वा िाखा र्स्िरु सर्य 

२ वडा कायााियको लसफाररस । बर्ोशजर् प्रिासकीय अलधकृि 
३ संस्थाको ववधान २ प्रलि । 
४ संस्था अन्यत्र र्िाा भई सकेको भएप्रर्ाण पत्र प्रलिलिवप । 

५ संस्था रहेको भवनको घरजग्गा कर र र्ािपोि लिरेको रलसर्को 
प्रलिलिवपभाडार्ा लिएको भए सम्झौिा पत्रको प्रलिलिवप । 

६ साधारण सभाको लनणायको प्रलिलिवप । 
७ अशघल्िो आ.ब.को िेखा परीक्ण प्रलिवरे्नको प्रलिलिवप । 

३ व्यवसायर्िाा 

१ सम्बशन्धि व्यशिको लनवेर्न पत्र । 

आलथाकऐन 
बर्ोशजर् सोहीदर्न 

गाउँपालिका राजस्व 
िाखा प्रर्खु, प्रर्खु 
प्रिासकीय अलधकृि 

२ पासपोटा साइजको २ प्रलि फोटो । 
३ नागररकिा प्रर्ाणपत्र र जग्गा धलन प्रर्ाण पजुााको प्रलिलिवप । 

४ घर/जलर्न बहािर्ा लिई व्यवसाय गने भए घर/जलर्न बहािर्ा 
लिएको सम्झौिापत्रको । 

५ 
सम्बशन्धि अन्य कायााियर्ा र्िाा भएको प्रर्ाण पत्र र आयकर र्िाा, 
प्यान र्िाा प्रर्ाण पत्र प्रलिलिवप, भ्याट सँग सम्बशन्धि भए सो को 
प्रर्ाण पत्र । 

४ उद्योगर्िाा िथा 
लसफाररस 

१ सम्बशन्धि उद्योगीको ररिपवुाकको लनवेर्न । 

आलथाकऐन 
बर्ोशजर् 

२ दर्नवा सजालर्न 
र्चुलु्का पश्चाि ्

गाउँपालिका अध्यक्, 
प्रर्खु प्रिासकीय 
अलधकृि 

२ उद्योगीको ना.प्र.प.को प्रलिलिवप । 
३ उद्योग संचािन हनुे जग्गाको प्रर्ाण पजुााको प्रलिलिवप । 
४ जग्गा भाडार्ा लिएको भए जग्गा भाडाको संझौिाको प्रलिलिवप । 
५ ज.ध.को ना.प्र.प.को प्रलिलिवप । 

६ उद्योग अन्यत्र कायााियर्ा र्िाा भएको भए सो को प्रर्ाण 
पत्रहरुकोप्रलिलिवप, आयकर, प्यान र्िाा प्रर्ाण पत्रको प्रलिलिवप, भ्याट 
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क्र.सं. सेवाको वकलसर् # सेवा प्रािगना उपिधध गराउन ुपने कागज प्रर्ाण एवं प्रवक्रया 
सेवाप्राि गना िाग्ने र्स्िरु र सर्य शजम्रे्वार 

लनकायसम्पका  
अलधकारी वा िाखा र्स्िरु सर्य 

सँग सम्बशन्धि भएसो को प्रर्ाण पत्रको प्रलिलिवप, संलधयारहरुको 
सहर्लि सवहिको सजालर्न र्चुलु्का । 

७ सम्बशन्धि वडा कायााियको सजालर्न सवहिको लसफाररस । 

५ ठेक्कािाइसेन्स 
लसफाररस 

१ अनसूुची अनसुारको लनवेर्न फारार् । आलथाक ऐन 
वर्ोशजर् २ दर्न गाउँपालिका 

२ कायाववलध अनसुार िोवकएको अन्य आवश्यक कागजािहरु । 

६ ठेक्काइजाजिपत्र र्स्िरु 
"घ" वगा 

१ अनसूुची अनसुारको लनवेर्न फारार् । 

आलथाक ऐन 
बर्ोशजर् २ दर्न गाउँपालिका 

२ घटीर्ा ५ िाख रुपैयाको चाि ुपुंजी रे्खाई उद्योग ववभागर्ा र्िाा 
भएकोप्रर्ाणपत्र । 

३ इजाजि पत्र कायाववलध अनसुार िोवकएको र्खु्य जनिशि भएको 
प्रर्ाशणिकागजाि । 

४ 
िीपर १ थान, िाक्टर १ थान, लर्क्सर १ थान, Thedolite/Level 
Machine १ सेट, वाटर पम्प ३ थान, भाइबे्रटर र्ेशिन ३ थान र्शेिन 
उपकरणहरुकोस्वालर्त्व भएको साथै ववर्ा गरेको कागजािहरु । 

५ 
र्ेशिन उपकरणहरु दठक अवस्थार्ा भएको नेपाि र्ेकालनकि 
इशन्जलनयरसएिोलसयिन सर्स्यिा प्राि र्ेकालनकि इशन्जलनयरिे 
प्रर्ाशणि गरेको कागजाि । 

७ टोिलबकास िथा 
अन्य सरू्ह 

१ टोि ववकास संस्था/सर्हुको आफ्नो िेटर प्याडर्ा िेशखएको छाप 
सवहिलनवरे्न । 

आलथाक ऐन 
बर्ोशजर् १ दर्न गाउँपालिका २ टोि ववकास संस्था, अन्य सर्हुको बैठक भेिािे गरेको लनणाय 

प्रलिलिवप। 
३ संस्थाको ववधान २ प्रलि । 
४ काया सलर्लिर्ा रहेका पर्ालधकारीहरुको ना.प्र.प.को प्रलिलिवप । 
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क्र.सं. सेवाको वकलसर् # सेवा प्रािगना उपिधध गराउन ुपने कागज प्रर्ाण एवं प्रवक्रया 
सेवाप्राि गना िाग्ने र्स्िरु र सर्य शजम्रे्वार 

लनकायसम्पका  
अलधकारी वा िाखा र्स्िरु सर्य 

५ वडा कायााियको लसफाररस । 
ग. पिीकरण िथा सार्ाशजक सरुक्ा 

१ जन्र्र्िाा 

१ सूचकिे भरी पेि गरेको जन्र् र्िाा अनसुचुी फारार् । 

३५दर्नलभत्र 
लन:िलु्क त्यस 
पलछ रु. 
२००/- 

सोहीदर्न वडा कायाािय 

२ सचुकको ना.प्र.प.को सक्कि र प्रलिलिवप । 
३ नवजाि शििकुो बाब ुर आर्ाकोना.प्र.पत्रको सक्कि र प्रलिलिवप । 

४ नवजाि शििकुो बाब ु र आर्ाको वववाह र्िाा प्रर्ाण पत्रको सक्कि 
रप्रलिलिवप । 

५ गा.पा. बावहरबाट आएको व्यशिको हकर्ा बसाईसराई र्िााको 
प्रर्ाणपत्रको प्रलिलिवप । 

६ अस्पिािर्ा जन्र् भएको भएर्ा सो को प्रर्ाण पत्रको प्रलिलिपी । 

२ र्तृ्यरु्िाा 

१ सूचकिे भरी पेि गरेको र्तृ्य ुर्िाा अनसूुची फारार् । 
३५दर्नलभत्र 
लन:िलु्क त्यस 
पलछ रु. 
२००/- 

सोहीदर्न वडा कायाािय 

२ सचकको ना.प्र.प.को सक्कि र प्रलिलिवप । 
३ र्िृकको ना.प्र. पत्रको सक्कि र प्रलिलिवप । 

४ गा.पा. बावहरबाट आएको हकर्ा बसाइसराई र्िाा प्रर्ाणपत्र सक्कि 
रप्रलिलिवप । 

५ अस्पिािर्ा र्तृ्य ुभएको भए र्तृ्य ुप्रर्ाण पत्रको प्रलिलिवप । 

३ वववाहर्िाा 

१ पलि पत्नी र्वैुिे संयिु रुपर्ा सवहछाप गरेको वववाह र्िाा 
अनसूुचीफारार् । ३५दर्नलभत्र 

लन:िलु्क त्यस 
पलछ रु. 
२००/- 

सोहीदर्न वडा कायाािय 
२ पलि पत्नी स्वयं अलनवाया उपशस्थलि हनु ुपने । 
३ पलिको नागररकिाको सक्कि र प्रलिलिवप अलनवाया पेि गनुापने । 

४ पत्नीको वववाह हनु ुअगावै नागररकिा बनाएको भए अलनवाया पेिगनुापने 
। 
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क्र.सं. सेवाको वकलसर् # सेवा प्रािगना उपिधध गराउन ुपने कागज प्रर्ाण एवं प्रवक्रया 
सेवाप्राि गना िाग्ने र्स्िरु र सर्य शजम्रे्वार 

लनकायसम्पका  
अलधकारी वा िाखा र्स्िरु सर्य 

५ पत्नीको नागररकिा प्रर्ाण पत्र नबनाएको भए जन्र् र्िाा प्रर्ाण 
पत्रकोसक्कि र प्रलिलिवप । 

६ पत्नीको वपिा वा र्ाइिी िफा को एकाघरको नागररकिा प्रलिलिवप । 

४ बसाईसराई र्िाा 

१ बसाई सरी आएकाको हकर्ा बसाई सराई र्िाा अनसुचुी फारार् भरी 
पेि (बसाईसराई गनुापने र्िाा प्रर्ाणपत्र सवहि) । 

३५दर्नलभत्र 
लन:िलु्क त्यस 
पलछ रु. 
२००/- 

सोहीदर्न वडा कायाािय 

२ सचुकको ना.प्र.प.को सक्कि र प्रलिलिवप । 
३ र्िुीको ना.प्र.पत्र । 

४ घर, जग्गाधनी प्रर्ाणपजुााको प्रलिलिपी र सो नभएको हकर्ा 
बसाइखलु्ने प्रर्ाण कागज । 

५ बसाईसराई गरी आएकाहरुको नागररिाको प्रलिलिवप/जन्र् र्िाा 
प्रर्ाणपत्र । 

५ सम्बन्ध ववच्छेर् 

१ अर्ाििको फैसिाको प्रलिलिवप । ३५दर्नलभत्र 
लन:िलु्क त्यस 
पलछ रु. 
२००/- 

सोहीदर्न वडा कायाािय २ सम्बशन्धि व्यशििे भरी पेि गरेको सम्बन्ध ववच्छेर् अनसुचुी 
फारार्। 

३ सचुकको नागररिा प्रर्ाण पत्रको सक्कि र प्रलिलिवप । 
सार्ाशजक सरुक्ा सम्बशन्ध 

१ 

सार्ाशजक सरुक्ा 
कायाक्रर्: जेष्ठ 
नागररक, र्लिि 
एकि र्वहिा, ववधवा 
र्वहिा, क र ख 
बगाका असि अपांग 

१ सम्बशन्धि व्यशिको नागररकिा प्रर्ाण पत्रको प्रलिलिवप । 

लन:िलु्क सोहीदर्न वडा कायाािय 
२ ववधवा र्वहिाको िालग पलिको र्तृ्यरु्िाा, र्िृकसँग वववाह 

र्िाार्तृ्यपुलछको नािा प्रर्ाशणि प्रर्ाण पत्रको प्रलिलिवप । 

३ 
अिि अपांगिा भएका व्यशिहरुको िालग अपांगिाको वगा 
खिेुकोप्रर्ाण पत्रको प्रलिलिवप, नागररकिा प्रर्ाण पत्रको प्रलिलिवप र 
नावािक भएर्ा जन्र्र्िाा प्रर्ाण पत्रको प्रलिलिवप । 
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क्र.सं. सेवाको वकलसर् # सेवा प्रािगना उपिधध गराउन ुपने कागज प्रर्ाण एवं प्रवक्रया 
सेवाप्राि गना िाग्ने र्स्िरु र सर्य शजम्रे्वार 

लनकायसम्पका  
अलधकारी वा िाखा र्स्िरु सर्य 

र र्लिि बािबालिका 
पररचय पत्र ४ र्लिि बािबालिकाको िालग जन्र् र्िाा प्रर्ाण पत्रको प्रलिलिवप, बाब ु

रआर्ाको वववाह र्िााको प्रर्ाण पत्र, नागररकिाको प्रलिलिवप । 
५ सम्बशन्धि व्यशिको पासपोटा साइजको २/२ प्रलि फोटो । 
६ बसाईसराई गरी आएकोर्ा बसाईसराई प्रर्ाण पत्रको प्रलिलिवप । 
नोट: स्वयं उपशस्थि हनुपुने साथै ज्येष्ठनागररकको हकर्ा हरेक वषाको श्रावण 
१ गिे लभत्र र अन्यको हकर्ा जनुसकैु बखि आवेर्नगनासक्न े

      

२ 
सार्ाशजक सरुक्ा 
कायाक्रर्, पररचय पत्र 
नववकरण 

१ पररचय पत्रको प्रलिलिवप 

लन:िलु्क सोहीदर्न वडा कायाािय 
२ नागररकिा प्रर्ाण पत्रको प्रलिलिवप 
३ अन्यत्रको नागररकिा भए बसाईसराई प्रर्ाणपत्रको प्रलिलिवप 
४ सम्बशन्धि व्यशिको पासपोटा साइजको फाटो २ प्रलि 
नोट: हरेक वषा श्रवण १ गिे रे्शख रं्सीर १५ गिेसम्बशन्धि व्यशि स्वयं 
उपशस्थि हनुपुने 

      

३ भत्तारकर् बझु्न 
१ पररचय पत्र 

लन:िलु्क १ दर्न वडा कायाािय 
२ नागरीकिा 

घ. कर िलु्क 

१ र्ािपोि असिुी 
१ जग्गाधनी प्रर्ाणपत्र वा प्रलिलिपी आलथाकऐन 

बर्ोशजर् १ दर्न गाउँपालिकाराजस्व 
िाखा २ पलछल्िो पटक र्ापिोि लिरेको रलसर् 

२ व्यवसायकर 
१ उद्योग व्यापार िथा व्यवसाय र्िाा प्रर्ाणपत्र आलथाकऐन 

बर्ोशजर् १ दर्न गाउँपालिकाराजस्व 
िाखा २ पलछल्िो पटक कर लिरेको वववरण खलु्न ेकागजाि 

ङ. योजना सम्झौिा िथा भिुानी 

१ आयोजना सम्झौिा 
िथा बैंक खािा १ ररिपूवाक भररएको गाउँपालिकािे उपिधध गराएको आयोजना िथा 

संझौिाफारार् लन:िलु्क १ दर्न गाउँपालिकायोजना 
िाखा, प्राववलधक 
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क्र.सं. सेवाको वकलसर् # सेवा प्रािगना उपिधध गराउन ुपने कागज प्रर्ाण एवं प्रवक्रया 
सेवाप्राि गना िाग्ने र्स्िरु र सर्य शजम्रे्वार 

लनकायसम्पका  
अलधकारी वा िाखा र्स्िरु सर्य 

खोल्न २ उपभोिा सलर्लि/अनगुर्न सलर्लि गठन गर्ााको लनणाय प्रलिलिवप िाखा, प्रर्खु 
प्रिासकीय अलधकृि ३ सम्बशन्धि वडा कायााियको लसफाररस पत्र 

४ उपभोिा सलर्लिका पर्ालधकारीको नागररिाको फोटोकपी 
५ प्रलबलधक िागि अनरु्ान (ि.ई.)/कायाक्रर् 

२ आयोजना वकस्िा 
भिुानी र फरफारक 

१ वकस्िा भिुानी वा फरफारक लनवेर्न 

लन:िलु्क १ दर्न 

गाउँपालिकायोजना 
िाखा, प्राववलधक 
िाखा, प्रर्खु 
प्रिासकीय अलधकृि 

२ लबि भरपाई 
३ वडा सलर्लिको लसफाररस 
४ योजना सम्बन्धी भएर्ा प्राववलधक प्रलिबेर्न 
५ योजना सम्पन्न भएको उपभोिा सलर्लिको लनणाय प्रलिलिवप 
६ अनगुर्न सलर्लिको लनणाय प्रलिलिवप 

७ वडा सशचव/वडा अध्यक्को रोहवरर्ागररएकोसावाजलनक परीक्णको 
लनणायप्रलिलिवप 

८ आयोजना सरुु हनुभुन्र्ा अगालड र सम्पन्न भए पलछको योजनाको फोटो 
च. न्याय सम्पार्न 

१ 
न्यायीकसलर्लि र्दु्धा 
र्िाा र प्रलिउत्तर पत्र 
र्िाा 

१ 
हर्म्यार् िोवकएको ववषयर्ा सोही बर्ोशजर् र निोवकएकोर्ा ३५ 
(पैलिस)दर्नलभत्र ररिपूवाक ियारगरेको (िीनपसु्िे वववरण, ठेगाना र 
सम्पका  र्ाध्यर् खिेुको) लनवेर्न पत्र । 

आलथाकऐन 
बर्ोशजर् सोहीदर्न 

न्यावयकसलर्लि वा 
सलर्लििे िोकेको 
र्ेिलर्िापकिाा/केन्र 

२ आवश्यक सम्वद्ध कागजािहरु । 

२ 
न्यायीकसलर्लििे 
उजरुी हेना ववषय र 
सर्ाधानको िररका 

न्यायीकसलर्लिबाट लनरुपण, फैसिा हनुे ववषयहरु: रे्िलर्िापकोर्ाध्यार्बाट र्ात्र लछनोफानो हनुे ववषयहरु: 
१ आलिधरु, बाँधपैनी, कुिो वा पानीघाटको बाँडफाँड िथा उपयोग । १. सरकारी, साबाजलनक वा सार्रु्ावयकबाहेक एकाको 

हकको जग्गा अकोिे चापी, लर्ची वा घसुाई खाएको २ अकााको बािी नोक्सानी । 
३ चरन, घाँस, र्ाउरा । २. सरकारी, साबाजलनक वा सार्रु्ावयकबाहेक आफ्नो हक 
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क्र.सं. सेवाको वकलसर् # सेवा प्रािगना उपिधध गराउन ुपने कागज प्रर्ाण एवं प्रवक्रया 
सेवाप्राि गना िाग्ने र्स्िरु र सर्य शजम्रे्वार 

लनकायसम्पका  
अलधकारी वा िाखा र्स्िरु सर्य 

४ ज्यािा र्जर्रुीको । नपगु्ने जग्गार्ा घर वा कुनै संरचना बनाएको 
५ घरपािवुा पिपंुक्ी हराएको वा पाएको । ३. पलि पत्नी लबचको सम्बन्ध लबच्छेर् 
६ ज्येष्ठ नागररक पािन पोषण िथा हेरचाह नगरेको । ४. अंगभंग बाहेकको बढीर्ा १ वषा सम्र् कैर् हनुेकुटवपट 

७ नाबािक छोराछोरी वा पलि पत्नीिाई आर्र् अनसुार खान िाउन वा 
शिक्ादर्क्ा नदर्एको । ५. गािी बेइज्जिी 

८ वावषाक २५ िाख रुपैया सम्र्को घरबहाि । ६. िटुवपट 

९ अन्य व्यशिको घर, जग्गा वा सम्पशत्तिाई असर पने गरी रुख 
लबरुवािगाएको । ७. अको आवासर्ा अनालधकृि प्रविे गरेको 

१० आफ्नो घर वा बिेसीबाट अकााको घर, जग्गा वा साबाजलनक बाटोर्ा 
पालनझारेको । ८. अकााको हक/भोगर्ा रहेको जग्गा आवार्/भोगचिन 

११ सँलधयारको जग्गा िफा  झ्याि राखी घर बनाउँर्ा छोड्नपुने जग्गा 
नछोडेको । 

९. ध्वनी प्रर्षुण गरी वा फोहोररै्िा फ्याँकीलछर्ेकीिाई 
असर पयुााएको 

१२ कुनै साबाजलनक स्थिको उपयोग नदर्एको । १०. पिपंुक्ी छाडा छाडेको वा राख्र्ा वा पाल्र्ािापरबाही 
गरी अरुिाई असर परेको 

१३ अन्य काननु बर्ोशजर्का ववषयहरु । 
११. प्रचलिि काननु बर्ोशजर् र्ेिलर्िाप हनुसक्नवे्यशि 
बार्ी भई र्ायर हनुे अन्य रे्वानी र १ वषासम्र् कैर् 
हनुसक्ने फौजर्ारी वववार् 

ज. ववववध ववषयहरु 

1 सूचनाको हक 
सम्बन्धी वववरण 

१ ररिपूवाक पेि गररएको लनवेर्न । 
आलथाक ऐन 
बर्ोशजर् १ दर्न 

गाउँपालिका वा वडा 
कायाािय सूचना 
अलधकारी २ लनवरे्कको नागररकिा वा नागररक भएको पररचय खलु्न े

प्रर्ाणपत्रकोप्रलिलिपी । 
नोट: र्ि पषृ्ठ भन्र्ा बढीको वववरण भएर्ा िलु्किाग्ने 
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क्र.सं. सेवाको वकलसर् # सेवा प्रािगना उपिधध गराउन ुपने कागज प्रर्ाण एवं प्रवक्रया 
सेवाप्राि गना िाग्ने र्स्िरु र सर्य शजम्रे्वार 

लनकायसम्पका  
अलधकारी वा िाखा र्स्िरु सर्य 

२ बन्र् घरकोठा खोल्ने 
रोहवर 

१ ररिपूवाक वववरण खिेुको लनवेर्न । 
आलथाकऐन 
बर्ोशजर् सोहीदर्न वडा कायाािय २ बन्र् घर कोठा खोल्न ुपनााको कारण आधार स्पि हनुे कागजाि । 

३ लनवरे्कको नागररकिाको प्रर्ाणपत्रको प्रलिलिपी । 

३ वडा फरकपरेको 
सम्बन्धी लसफाररस 

१ ररिपूवाक पेिगररएको लनवेर्न । आलथाकऐन 
बर्ोशजर् सोहीदर्न वडा कायाािय 

२ लनवरे्कको नागररकिाको प्रर्ाणपत्रको प्रलिलिपी । 
नोट: संघीय पनुःसंरचना वा सरकारको लनणायिे फरकपरेकोर्ा र्ात्र  

४ लसफाररसहरू 
(अंग्रजेीर्ा) 

१ सम्बशन्धि क्र.सं. र्ा उल्िेख गररए बर्ोशजर्का कागजािहरु 
पेिगनुापने । आलथाक ऐन 

बर्ोशजर् सोहीदर्न वडा कायाािय 
२ अन्य लसफाररिहरु अंग्रजेीर्ा गनुापर्ाा लनयर्ानसुार कागजाि । 

नोटः उपरोि वडापत्रर्ा उल्िेख नभएका सेवा/िलु्कको हकर्ा गाउँपालिकाको आलथाक ऐन बर्ोशजर् हनेुछ र सेवा प्रवाह प्रकृया गाउँपालिकाको प्रचलिि लनयर्ानसुार 
हनेुछ । सेवा सम्बन्धी थप जानकारी सूचना अलधकारी वासम्बशन्धि पर्ालधकारी/कर्ाचारीबाट लिन सवकनेछ । साथै, सेवा प्रवाह सम्बन्धीववषयर्ा कुनै वडास्िरका 
कर्ाचारीको हकर्ा वडाध्यक् सर्क्, गाउँ कायापालिकाका कर्ाचारीको हकर्ा प्रर्खु प्रिासकीय अलधकृि सर्क् र प्रर्खु प्रिासकीय अलधकृिकोहकर्ा गाउँपालिका अध्यक् 
सर्क् गनुासो व्यि गना सवकनेछ । 
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6. सेवा प्रर्ान गने लनकायको िाखा र शजम्रे्वार अलधकारी,सम्बशन्धि िाखा 
प्रर्खुको वववरण 

क्र.सं. कायाािय कर्ाचारीको नार् पर्।िह सम्पका  नं. 

१ सलुनिस्र्लृिगाउँपालिका गोववन्र् भट्टराई प्रर्खुप्रिासकीय अलधकृि । 
रा प िलृिय  ९८५७८२४७७५ 

२ स्वास्थ्य िाखा र्ोलिर् आिर् स्वास्थ्य संयोजक । 
अलधकृिस्िर छैठौ ९८६६९२२१६१ 

३ प्रिासन िाखा रनवीर बढुा प्रिासन अलधकृि । 
अलधकृिस्िर छैठौ 

९८४४९५००१८ 

४ आलथाक प्रिासन िाखा र्र्सुधुनगैरे िेखा अलधकृि । 
अलधकृिस्िर छैठौ ९८५७८२४८२० 

५ लर्शझङ आयवेुर् औषधािय 
लछने िलसरार्भण्डारी कववराज लनररक्क । 

अलधकृिस्िर छैठौ ९८५७८२४८०६ 

६ पिपंुछी ववकास िाखा अिोक कुर्ारकेिरी अलधकृि छैठौ ।अलधकृिस्िर 
छैठौ ९८५७८२१४८८ 

७ पूवााधार ववकास िाखा अजुानशे्रष्ठ इशन्जलनयर । अलधकृिस्िर 
छैठौ ९८६५७२७०७२ 

८ शिक्ा, यवुा िथा खेिकुर् 
ववकास िाखा यार्वके.सी. शिक्ा अलधकृि । 

अलधकृिस्िर छैठौ ९८४७९६२३२८ 

९ सचुना प्रववलध िाखा सरु्न ररजाि सूचनाप्रववलध अलधकृि । 
अलधकृिस्िर छैठौ 9857877038 

१० श्रर् िथा रोजगार िाखा प्रलिभा पौडेि रोजगारसंयोजक । 
अलधकृिस्िर छैठौ ९८४७९६७२८१ 

११ कृवष ववकास िाखा िारर्ा गोराथोकी कृवष अलधकृि(अलधकृिस्िर 
छैठौँ) ९८67005203 

१२ 
िैंलगक सर्ानिा िथा 
सार्ाशजक सर्ावेिीकरण िाखा भगविी बढुा 

स.र्.वव.लन । सहायकस्िर 
चौथो ९८४३७७२९८४ 

१३ उद्योग, सहकारी िथा राजस्व 
प्रिासन िाखा पर्र् प्रसार्ररजाि  । सहायकस्िर पाँचौ ९८५७८२४९१० 

१४ १ नं.वडा कायाािय ऋवषकेिके.सी. वडा सशचव । सहायकस्िर 
चौथो ९८५७८२४९१२ 

१५ २ नं. वडा कायाािय पषु्करभारिी वडा सशचव । सहायकस्िर 
चौथो ९८५७८२४०३२ 

१६ ३ नं.वडा कायाािय डोर बहार्रुववि वडा सशचव । सहायकस्िर 
चौथो ९८४४९०१२४० 

१७ ४ नं. वडा कायाािय लिसानाववि वडा सशचव । सहायकस्िर ९८४३६८७५४१ 
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क्र.सं. कायाािय कर्ाचारीको नार् पर्।िह सम्पका  नं. 
चौथो 

१८ ५ नं.वडा कायाािय सजुन खड्का वडा सशचव । सहायकस्िर 
चौथो ९८०९५२१८९४ 

१९ ६ नं.वडा कायाािय र्ेघ बहार्रुथापा 
वडा सशचव । सहायकस्िर 

चौथो ९८४७८५०८६३ 

२० ७ नं.वडा कायाािय सम्झना पराजिुी वडा सशचव । सहायकस्िर 
पाँचौ ९८67221307 

२१ ८ नं.वडा कायाािय धर्ाराजभण्डारी 
वडा सशचव । सहायकस्िर 

पाँचौ ९८57824919 

२२ 
पयाटन प्रवद्धान वािावरण िथा 
ववपर् व्यवस्थापन र आ.िे.प. 
िाखा 

र्युोधन र्हरा सहायकस्िर चौथो ९८57822689 

२३ पशिकारण िथा सार्ाशजक 
सरुक्ा व्यवस्थापन उपिाखा हरर बहार्रु लगरी एर्.आइ.एस.कम्प्यटुरअपरेटर 

। सहायकस्िर पाँचौ ९८४७८६५३८२ 

२४ काननु, न्याय िथा फैसिा 
कायाान्वयन िाखा र्युोधन र्हरा सहायककम्प्यूटर अपरेटर । 

सहायकस्िर चौथो ९८५७८२२६८९ 

२५ नक्िा पास िाखा सशुस्र्िा वाग्िे सवैक्क.। सहायकस्िर पाचौँ ९८66000327 
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7. गाउँपालिकाअध्यक्, उपाध्यक्, कायापालिका सर्स्य िथा वडा सर्स्यहरुको 
नार् र सम्पका  नम्वर 

क्र.सं. नार्, थर पर् सम्पका  नं. कैवफयि 

१ र्शणरार्वढुाथोकी गाउँपालिकाअध्यक् ९८५७८२४८१७ 
९८५७८२४०६६ 

  

२ लर्ना थापा गाउँपालिकाउपाध्यक् ९८५७८२४८१८   
३ पवन कुर्ारकवर १ नं. वडाअध्यक् ९८५७८३२२६५   
४ हका बहार्रु र्हरा १ नं. वडासर्स्य ९८४७९९७३०६   
५ नरेन्रथापा १ नं. वडासर्स्य ९८४७९८२५९३   
६ राधानेपािी १ नं. वडासर्स्य ९८४७८७८६९८   
७ लििा घिी १ नं. वडासर्स्य ९८०९८६३६१३   
८ नेत्रबहार्रु लगरी २ नं. वडाअध्यक् ९८५७८२१४७८   
९ शजि बहार्रुपरुी २ नं. वडासर्स्य ९८४७९५१८९५   
१० भिरार्पनु २ नं. वडासर्स्य ९८४७४८००३५   
११ वहर्ा वविर्हरा २ नं. वडासर्स्य ९८४७८६८०३७   
१२ दर्ना सोनी २ नं. वडासर्स्य ९८६४७४२५४०   
१३ र्गुााबहार्रु ववि ३ नं. वडाअध्यक् ९८६९६५७५२२   
१४ ररिाकुर्ारी थापा ३ नं. वडासर्स्य ९८६९९८२९३२   
१५ लधरेन्रघिीर्गर ३ नं. वडासर्स्य ९८४४९२०६४३   
१६ िाि बहार्रुववि ३ नं. वडासर्स्य ९८६६९२५०२१   
१७ लसिा सनुार ३ नं. वडासर्स्य ९८६५०२०५०३   
१८ ओवविािबस्नेि ४ नं. वडाअध्यक् ९८६६५०५१७७   
१९ पणुाबहार्रु सनुार ४ नं. वडासर्स्य ९८४७९७८६४६   
२० लनर्ािापनुर्गर ४ नं. वडासर्स्य ९८६१७५२१९४   
२१ अर्िृा ववक ४ नं. वडासर्स्य ९८४२७९००३६   
२२ सयुाबहार्रु रोका ४ नं. वडासर्स्य ९८६८६११०५५   
२३ र्शण थापा ५ नं. वडाअध्यक् ९८६६४७७४७७   
२४ इर्ानलसंघिी ५ नं. वडासर्स्य ९८४०६०६३९२   
२५ संलगिा ववक ५ नं. वडासर्स्य ९८४०९४६७३८   
२६ चन्रबहार्रु घिी ५ नं. वडासर्स्य ९७४५४१३४४५   
२७ नलर्िा थापापनु ५ नं. वडासर्स्य ९७४५९३९३४५   
२८ िोकेन्रबहार्रु थापा ६ नं. वडाअध्यक् ९८४१२४८०६४   
२९ कर्िाभण्डारी ६ नं. वडासर्स्य ९८४१०८८८०१   
३० सौर्िीपररयार ६ नं. वडासर्स्य ९८४७८१०२२२   
३१ अलनिा थापा ६ नं. वडासर्स्य ९८६९७४०८४९   
३२ बि बहार्रुथापा ६ नं. वडासर्स्य ९८६६९०६४११   
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क्र.सं. नार्, थर पर् सम्पका  नं. कैवफयि 

३३ रेिर् िर्ाा ७ नं. वडाअध्यक् 
  

९८४७९४४२९६   

३४ इन्रबहार्रु रोका ७ नं. वडासर्स्य ९८४१९४८१५५   
३५ पणुाबहार्रु ववि ७ नं. वडासर्स्य ९८४४९०१२४५   
३६ िाशन्ि ववक ७ नं. वडासर्स्य ९७४१६८७१९६   
३७ जोखर्लिथापा ७ नं. वडासर्स्य ९८६३१४०६७२   
३८ धनराज रोका ८ नं. वडाअध्यक् ९८६५५५१३०८   
३९ र्नसरी ववक ८ नं. वडासर्स्य ९८४९४३८५४२   
४० इन्रारोकार्गर ८ नं. वडासर्स्य ९८६५००२०३१   
४१ लगर बहार्रुघिीर्गर ८ नं. वडासर्स्य ९८४४९४२२९०   
४२ पर्र् बहार्रुपनुर्गर ८ नं. वडासर्स्य ९८६३४०१२११   
४३ िलु्सीसनुार कायापालिकासर्स्य वडा नं. १ ९८४७९१२२९३   
४४ नेर्िािर्र्ाइ कायापालिकासर्स्य वडा नं. ७ ९८६६९५५७९८   
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8. सेवा प्राि गर्ाा िाग्ने र्स्िरु र अवलध 
१० पेजसम्र्को सूचना लनिलु्क प्राि हनुे र सो भन्र्ा र्ालथ भएर्ा प्रलि पेज रु ५/- र्स्िरु 
िाग्ने,सूचनाको प्रकृलि हेरी बढीर्ा १५ दर्नसम्र्को अवलध िाग्ने । गाउँपालिकार्ा परेका उजरुी 
लनवरे्न र पनुरावरे्नको सम्वन्धर्ा कुनै र्स्िरु निाग्ने । 

 
9. लनवेर्न उजरुी उपर लनणाय गने प्रकृया र अलधकारी 

• िाखासंग सम्वशन्धि लनयलर्ि कार्हरु िाखा प्रर्खुवाट लनणाय हनु े
• वविेष लनर्ााण िथा कायाािय प्रर्खुवाट हनुपुने भलन िोवकएको कार्हरु कायाािय प्रर्खुवाट 

लनणाय हनुे । 
• लनलिगि ववषयका लनणायहरु गाउँकायापालिकावाट र बजेट िथा ऐन सरहका काननु सम्वन्धी 

ववषयहरु गाउँसभावाट हनु े
• न्यावयक ववषय-न्यावयक सलर्लिवाट । 

 
10. लनणाय उपर उजरुी सनु्न ेअलधकारी 

• प्रर्खु प्रिासकीय अलधकृि र्ािहिवाट भएको लनणायको गाउँपालिका अध्यक् 
• िाखा प्रर्खुस्िरीयवाट भएका लनणायको प्रर्खु प्रिासकीय अलधकृि  
• रै्लनक सेवा प्रवाह िथा कर्ाचारीको काया व्यवहार वारे गनुासो सनेु्न अलधकारी स्वास्थ्य िाखा 

प्रर्खु श्री र्ोिीर् आिर् 
 
11. सम्पार्न गरेका कार्को ववरण 

चाि ुआ.व २०८०/८१ को र्ाघ,फागनु,चैत्र र्सान्िसम्र् भएको काया 
 

❖ पूवााधार िाखा 
कायासम्पार्न भएका वक्रयाकिापहरु  पररर्ाण  इकाई  

क्रर्ागि/ वहवुषीय योजनाको सपुररवेक्ण गरेको :  
सपुररवेक्ण भइरहेको योजना संख्या  

   9  वटा   

ठेक्का र्ाफा ि कायाान्वयन भएको योजनाको अशन्िर् ववि 
िथा लनर्ााण काया सम्पन्न प्रलिवरे्न ियार गरेको 2  वटा  

ठेक्का आह्वान गरी सम्झौिा गरेको योजना    2  वटा   

ठेक्का आह्वान  गरेको:  योजना संख्या     1  वटा   
उपभोिा र्ाफा ि कायाान्वयन हनुे योजनाहरुको िागि 
अनरु्ान ियार गरेको    119  वटा   

उपभोिा र्ाफा ि कायाान्वयन हनुे योजनाहरुको िागि 
अनरु्ान ियार गरेको योजना संख्या १५ वटा 

उपभोिा र्ाफा ि कायाान्वयन हनुे योजनाहरुको सवेक्ण ४० वटा 
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गरेको योजना संख्या 

उपभोिा र्ाफा ि कायाान्वयन हनुे योजनाहरुको भिुानी 
ववि,कायासम्पन्न प्रलिवरे्न ियार गरेको योजना संख्या ७७ वटा 

 
❖ न्यायीक सलर्लि 

• जम्र्ा उजरुी लनवेर्न प्राि-8 
• उजरुी फछौट भएका लनवरे्न-6 
• न्यावयक सलर्लिको वैठक संख्या-6 

 
 

❖ नक्सापास िाखा 
• ववलभन्न ववद्यािय िथा स्वास्थ्य संस्थाको जग्गा नापजाि िथा वकत्ताकाट गररएको 
• फुसको छानो ववस्थापनको िालग जस्िापािा वविरण गररएको 
• रुइलनवाङ,खङुग्री र सलुिचौरर्ा परुाना घर नक्सा अलभिेशखकरण गररएको 
• घरनक्सापासको लनशम्ि १५ दर्ने सूचना प्रकाशिि गरीएको 

 
❖ राजस्व िाखा 

• 14 वटा नयाँ धयवसाय र्िाा भएका 
• र्ाघरे्शख पसु र्सान्ि सम्र् रु.1२,८६,२००.९१ राजस्व संकिन 

 
❖ आिेप िाखा 

आलथाक वषा २०७८/७९ सम्र्को  र् िे प प्रलिवरे्न अनसुार यस कायााियको बेरुज ुरकर् रु 
३३१४८४४१/- रहेको छ। यस आलथाक वषाको अशन्िर् िेखा परीक्ण सम्पन्न भएको  
अशन्िर् प्रलिवरे्न आउन वाकी रहेको छ। 
 

❖ उद्यर् ववकास िाखा 
• १२ जना र्वहिा उद्यर्ीिाई १ र्वहने वासका सार्ग्री बनाउने िालिर् सञ्चािन गररएको 
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❖ पिसेुवा िाखा 
• पिसेुवाबाट िाभाशन्वि घरधुरर ८७१ 
• उपचार गररएको पि ुसंख्या ५१८८ 
• पि ुबन्ध्याकरण १०३ 
• कृलिर् गभाधारण ३९ 
• पि ुखोप कायाक्रर् १२० 
• पि ुस्वास्थ्य शिववर १ र ८ नं वडार्ा २५९ घरधरुरिे सेवा लिएको 
• उपचार गरीएको पि ुसंख्या १६४४ वटा 
• पि ुबन्ध्याकरण ३४ वटा 
• कृलिर् गभााधान ४४ वटा 
• पिखुोप ८ वटा 

 
 

 
❖ वािावरण िथा ववपद् धयवस्थापन िाखा 

• घरगोठ आगिालग िथा वाढी पवहरो आलथाक सहयोग र्ाग संख्या लनवरे्न -२ 
• वािावरण िथा ववपर् धयवस्थापन सलर्लिको वैठक संख्या 2 
• ववपर् धयवस्थापन कोष सञ्चािन सलर्लिको वैठक संख्या4 
• ववपर्बाट क्लि भएका १८ घरपररवारिाई १०/१० हजारका र्रिे राहि उपिधध 

गराइएको 
• ववपद् धयवस्थापनका िालग आवश्यक सार्ग्री खररर् गररएको 

 
 

 
❖ स्वास्थ्य िाखा 

 
• नसने रोग सम्वन्धी र्वहिा स्वास्थ्य स्वयर्सेववकािाई अलभर्शुखकरण कायाक्रर् सम्पन्न गररएको 
• लनयलर्ि खोप सदुृढीकरण,पणुा खोप सलुनशश्चिार दर्गोपना, आइ भी वप खोप अलभयान,खोपवाट 

बचाउन सवकने रोगको लनगरानी नरू्ना िंकिन िथा धयवस्थापन,सरसफाई प्रवद्धान कायाक्रर्को 
सलर्क्ा गररएको 

• पोषण वविेष कायाक्रर् सम्पन्न गरीएको 
• सर्रु्ायिाई क्यरोग सम्वन्धी अलभर्शुखकरण एवं घररै्िो अलभयान िथा स्वास्थ्य सेवाको पहचु ँ

कर् भएको सर्रु्ायर्ा खोजपडिाि कायाक्रर्,घरपररवार सर्स्यको सम्पका  परीक्ण,५ वषा र्लुनका 
वािवालिकार्ा क्यरोग खोशज 

• र्ाि ृिथा नवजाि शिि ुकायाक्रर् सञ्चािन 
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• आधारभिू िथा आकशस्र्क सेवाको िालग औषलध खररर् गररएको 
• दादरुा खोप अभियान सञ्चालन 
• स्वास्थ्य चौकीको न्यूनिर् सेवा र्ापर्ण्ड कायाक्रर् अलभर्शुखकरण,सलर्क्ा,अनगुर्न िथा 

सदुृढीकरण गररएको 
• कम्यलुनटी डट्स कायाक्रर् सञ्चािन र स्वास्थ्यकर्ीहरुिाई क्यरोग र्ोडिुर िालिर् 
• र्हार्ारी िथा जेनवेटक रोग लनयन्त्रण कायाक्रर् 
•  प्रजनन रुग्निा स्वास्थ्य सेवा िेवाङ स्वास्थ्य चौवक र प्राथलर्क स्वास्थ्य केन्र सलुिचौरर्ा 

सञ्चािन 
• ननु साबनु लभलडयो एक्सरे सेवािाई लनिलु्क उपिधध गराइएको 
• सून्य होर् डेलिभरी िथा सतु्केरी यािायाि खचा वविरण कायाक्रर् सञ्चािन गररएको 

 
 
 
 
 
❖ शिक्ा िाखाबाट सम्पादर्न र्खु्य कायाहरु 

 मिमि २०८०।१०।१३ गिे दमेि १७ गिे सम्ि संचालन भएको दोस्रो रोल्पा मिल्ला स्िरीय राष्ट्रपमि 

रमनङमिल्ड प्रमियोमगिािा गाउँपामलकाबाट ९९ िना मिद्यार्थी सहभागी गराइएकोउक्त प्रमियोमगिािा ३ 

स्िर्ण पदक ४ रििपदक र १३ कास्यपदक हामसल गरेको,  

 गाउँमिक्षा समिमिको बैठक संखयााः २ पटक, 

 स्र्थामनय िह स्िरीय राष्ट्रपमि रमनङमिल्ड प्रमियोमगिा व्यिस्र्थापन िर्था मनदिेन समिमिको बैठक संखयााः 

१ पटक,  

 मिद्यालय सिायोिन िर्था दरबन्दी मिलान कायणदलले १२ िटा सािदुामयक मिद्यालयिा अनगुिन िर्था 

मनररक्षर् सार्थै कायणमिमिको िस्यौदा ियार, 

 मनयमिि मिद्यालयिा अनगुिन िर्था सपुरीिेक्षर्, 

 मनम्न िाध्यमिक िह  र प्रार्थमिक िहको गाउँपामलका अनुदान मिक्षकको मिज्ञापन, परीक्षा संचालन र 

मनयमुक्तको लामग मिद्यालय सिक्ष मसफाररस संखयााः २ िना, 

 मिद्यालय व्यिस्र्थाप समिमि गठनिा सिन्िय एिि ्सहमिकरर्, 

 आिारभिू िह कक्षा ८ को परीक्षा संचालन िर्था व्यिस्र्थापन समिमिको बैठक संखयााः १ पटक, 
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 मनम्न िाध्यमिक िहको अंग्रिेी, गमर्ि/मिज्ञान र मिज्ञान मिषयको ३ िना र प्रार्थमिक िहको ५ िना 

स्र्थायी मिक्षकहरुलाई मिद्यालयिा पदस्र्थापन, 

 कक्षा ११ र १२ िा अध्ययनरि मिद्यार्थीको पाठ्यपसु्िकको रकि मनकासा, 

 आिारभिू िह कक्षा ८ को परीक्षा फाराि, िन्िदिाण संकलन सार्थै प्रिेि पत्र मििरर्, 

 आिारभिू िह कक्षा ८ को िामषणक परीक्षा २०८० को लामग १६ िटा परीक्षा केन्रलाई प्रश्नपत्र एिि ्

प्यामकङ िर्था मििरर् सार्थै परीक्षा अिमिभर अनुगिन िर्था मनररक्षर्, 

 बालमिकास मिक्षक िर्था मिद्यालय सहायक छनौटिा सहमिकरर् संखयााः २ िना, 

 मिक्षकको िेस्रो िलिभत्ता िाग फाराि र मदिा िािाको िाग फाराि संकलन िर्था रुि,ु 

 िैमक्षक सत्र २०८० को आिारभिू िह कक्षा ८ उत्तरपमुस्िकाको संकलन, कोमडङ, उत्तरपमुस्िका परीक्षर्  

िर्था नमििा प्रकािन, 

 आिारभिू िह कक्षा ८ परीक्षा संचालन िर्था व्यिस्र्थापन समिमिको बैठक संखयााः १ पटक, 

 आिारभिू िह कक्षा ८ संचामलि मिद्यालयको प्रिानाध्यापकको बैठक संखयााः २ पटकआदी ।  

 

 रोजगार सेवा केन्र 

•  योजना सम्झौिा , रोजगार धयवस्थापन प्रणालिर्ा प्रवववि िथा वेरोजगारिाई कार्र्ा 
खटाईएको योजना संख्या-६ 

• ८ वटै वडार्ा श्रर्को सम्र्ान,रािको अलभयान कायाक्रर् सञ्चािन गररएको 
• १२४१ वेरोजगार धयिीिाई रोजगार धयवस्थापन सूचना प्रणािी(EMIS) 
• १४ जना धयिीहरुको श्रर् स्वीकृलि गररएको 
• ववलभन्न योजनाहरुको अनगुर्न र सहशजकरण गररएको 

 
 
 

 
 
 
 

❖ बहकु्लेत्रय पोषण कायाक्रर् 

 

• १५ जना सनुौिो हजारदर्न लभत्रका आर्ासंग थप खाना सम्वन्धी परार्िा 
• वािवालिकािाई लभटालर्न ए र जकुाको औषलध खवाउन सहशजकरण। 

• आर्ा सरू्हर्ा सहभालग आर्ाहरुिाई प्रत्येक र्वहनार्ा आफ्नो वािवालिकाको वृद्धी अनगुर्नर्ा सहयोग। 
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❖ कृवष िाखा 

• सनु्ििा खेलि सम्वन्धी िालिर् सञ्चािन िथा काटछाट गरेको 
• वकसान सूशचकरण सहजकिााको छनोट गरीएको 
• ३ वटा रू्हान र्िाा प्रर्ाणपत्र प्रर्ान गररएको र २ वटा रू्हानको र्िााको िालग सूचना 

प्रकािन गररएको 
 
 
 
 
 
 

❖ र्वहिा वािवालिका िाखा 
• िैवङ्गक सर्ानिा िथा सार्ाशजक सर्ावेिीकरण परीक्ण सम्पन्न गरीएको 

• अपाङ्गिा हक वहि संरक्ण सर्न्वय सलर्लि वैठक वसी ९ जना अपाङ्गिा भएका 
धयिीिाई पररचयपत्र वविरण गररएको 

• वकिोर वकिोरीहरका िालग िथ्यर्ा आधाररि पैरवी 

• अपाङ्गिा संरक्ण कोष स्थापना गररएको 

• १ जना ज्येष्ठ नागररकिाई पररचयपत्र वविरण गररएको 

• पोषण सधुारका िालग ववपन्न सर्रु्ायका र्वहिा सरू्ह वा सहकारीिाई ववपन्न 
सर्स्यहरुको आय आजान सधुार कायाक्रर्का िालग अनरु्ानका िालग सहकारी छनोट गरी 
सम्झौिा गररएको 
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❖ पिीकरण िाखा 
 

 

  जिल्ला :  रोल्पा   गा.पा/न.पा. :  सुननल स्मनृि   आर्थिक वर्ि :  २०८०/८१ 

लक्षि
ि 
समुह 

गि 
आ.व. 
बाट 
नववक
रण 
िएको 
सं
ङ्ख्या 
(१) 

पहहलो त्रैमाभसक दोस्रो त्रैमाभसक िेस्रो त्रैमाभसक चौँथो त्रैमाभसक 
बावषिक कायम 
संङ्ख्या 

जम्मा 
संङ्ख्या 

नयााँ 
थप 
संङ्ख्या 
(२) 

लगि 
कट्टा 
(३) 

जम्मा 
कायम 
संङ्ख्या 
(क =१+२
-३) 

नयााँ थप 
संङ्ख्या 
(४) 

लगि 
कट्टा 
(५) 

जम्मा 
कायम 
संङ्ख्या 
(ख=क+४
-५) 

नयााँ थप 
संङ्ख्या 
(६) 

लगि 
कट्टा 
(७) 

जम्मा 
कायम 
सं
ङ्ख्या 
(ग=ख
+६-७) 

नयााँ थप 
संङ्ख्या 
(८) 

लगि 
कट्टा 
(९) 

ज
म्मा 
काय
म 
सं
ङ्ख्या
 
(घ=
ग+८
-९) 

पुरुष 

म
हह
ला 

अ
न्य 

अन्य 
जेष्ठ 
नाग
ररक 
ित्ता 

१४९८ ३६ ६ १५२८ १३ ० १५४१ ० ० १५४१ ० ० 
१५४

१ 
६७२ 

८६
९ 

० १५४१ 
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जेष्ठ 
नाग
ररक 
ित्ता 
(दभल
ि) 

१७७ ९ १ १८५ ५ ० १९० ० ० १९० ० ० १९० ११२ ७८ ० १९० 

जेष्ठ 
नाग
ररक 
एकल 
महह
ला 

२५९ १ ० २६० ० ० २६० ० ० २६० ० ० २६० ० 
२६
० 

० २६० 

ववध
वा ४९६ १४ ० ५१० ५ ० ५१५ ० ० ५१५ ० ० ५१५ ० 

५१
५ 

० ५१५ 

पूणि 
अपा
ङ्खगिा 
ित्ता 

३९ ० ० ३९ ० ० ३९ ० ० ३९ ० ० ३९ २८ ११ ० ३९ 

अनि 
अश
क्ि 
अपा
ङ्खगिा 
ित्ता 

९२ ३ ० ९५ १ ० ९६ ० ० ९६ ० ० ९६ ५७ ३९ ० ९६ 
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िेत्र 
िोकक
एका 
बाल
बाभल
का 

१९३० १५५ ६५ २०२० ४९ ६१ २००८ ० ९० १९१८ ० ० 
१९१

८ 

१०५
२ 

८६
६ 

० १९१८ 

दभलि 
बाल
बाभल
का 

५६८ ३७ २४ ५८१ ७ २१ ५६७ ० ३१ ५३६ ० ० ५३६ ३०३ 
२३
३ 

० ५३६ 

जम्मा ५०५९ २५५ ९६ ५२१८ ८० ८२ ५२१६ ० १२१ ५०९५ ० ० 
५०९

५ 

२२२
४ 

२८
७१ 

० ५०९५ 

 

 

व्यजतिगि घटना दिािको सकं्षिप्ि प्रतिवेदन 
 

  जिल्ला :  रोल्पा   गा.पा/न.पा. :  सुननल स्मनृि   दिाि मिति देखि :  २०८०-१०-०१   दिाि मिति सम्ि :  २०८०-१२-३०  
   

 वडा नं. 

िन्ि ितृ्यु 

सम्ब
न्ध 

बबच्छेद 

वववाह बसाई सरी आएको बसाई सरी िाने 
बेवा
ररस े

िम्िा  

पुरूर् िहहला िेश्रो 
मलङ्ग 

ि
म्िा पुरूर् िहहला िेश्रो 

मलङ्ग 

ि
म्िा िम्िा िम्िा दिाि संख्या 

सद
स्य
को 

दिाि संख्या 
सद

स्यको 
संख्या 

ि
म्िा 
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सं
ख्या 

 १ १४ १७   ३१ ३ २   ५ ४ १०           ५०  

 २ २२ १७   ३९ ५ ५   १० २ २० २ ९ २ ८   ७५  

 ३ १९ १७   ३६ ३ ३   ६   ६ ३ १३ २ ८   ५३  

 ४ १६ १४   ३० ३ ३   ६ ३ २०     ४ १८   ६३  

 ५ २१ १३   ३४ ११ १   १२   ११           ५७  

 ६ ९ ८   १७ ४ ३   ७   ९ १ ५       ३४  

 ७ १९ १७   ३६ ३ ३   ६ १ ७     १ २   ५१  

 ८ ४० ३५   ७५ ३ २   ५ २ १०           ९२  

 िम्िा १६० १३८ ० २९८ ३५ २२ ० ५७ १२ ९३ ६ २७ ९ ३६ ० ४७५  
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12. सूचना अलधकारी र प्रर्खुको नार् र पर् 
  

लस.न पर् नार्थर सम्पका  नं. कैवफयि 
१ प्रर्खु प्रिासकीय अलधकृि गोववन्र् भट्टराई ९८५७८२४७७५  
२ सचुना अलधकारी सरु्न ररजाि ९८५७८७७०३८  
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13. ऐन,लनयर्, ववलनयर् र लनरे्शिकाको सूची 

क्र.सं. ऐनलनयर् कायालबधी र्ापर्ण्ड स्वीकृि लर्लि पाररि राजपत्रर्ा
प्रकाशिि 

1 सबुणााविीगाउँपालिकाका पर्ालधकारीहरुको 
आचार संवहिा,२०७४ २०७४।०४।२९     

2 सबुणााविी गाउँपालिका गाउँ कायापालिका 
कायासम्पार्नलनयर्ाविी,२०७४ 

२०७४।०४।२९     

3 
सबुणााविी गाउँपालिकाको लनणाय,आरे्ि र 
अलधकारपत्र प्रर्ाशणकरण (कायालबधी) 
लनयर्ाविी,२०७४ 

२०७४।०४।२९     

4 सबुणााविी गाउँपालिका (कायालबभाजन) 
लनयर्ाविी,2074 २०७४।०४।२९     

5 सबुणााविी गाउँ कायापालिकाको बैठक सञ्चािन 
कायालबधी,२०७४ २०७४।०४।२९     

6 गाउँसभा सञ्चािन कायालबधी,२०७४ २०७४।०५।१९     

7 घ बगाको लनर्ााण धयबसायी इजाजिपत्र प्रर्ान 
गने सम्बन्धीकायालबधी,२०७५ २०७५।0१।१३ कायापालिका   

8 कृवष धयबसाय प्रबद्धान ऐन,२०७५ २०७५।0२।२७ गाउँसभा   
9 आलथाक कायालबधी ऐन,२०७५ २०७५।0२।२७ गाउँसभा   
10 सहकारी ऐन,2075 २०७५।0२।२७ गाउँसभा   

11 न्यावयक सलर्लि (कायालबधी) सम्बन्धी 
ऐन,२०७५ २०७५।0२।२७ गाउँसभा   

12 बजार अनगुर्न लनरे्शिका,2075 २०७५।0२।२७ गाउँसभा   

13 एफ.एर्.रेलडयो (धयबस्थापन िथा 
सञ्चािन)लनरे्शिका,२०७५ 

२०७५।0२।२७ गाउँसभा   

14 र्र्ाि सम्भार कोष सञ्चािन लनरे्शिका,२०७५ २०७५।0२।२७ गाउँसभा   

15 उपभोिा सलर्लि गठन,पररचािन िथा 
धयबस्थापन सम्बन्धीकायालबधी,२०७५ २०७५।0२।२७ गाउँसभा   

16 धयबसाय र्िाा िथा नबीकरण सम्बन्धी 
कायालबधी,2075 २०७५।0२।२७ गाउँसभा   

17 कर्ाचारी प्रोत्साहन िथा धयबस्थापन सम्बन्धी 
कायालबधी,२०७५ २०७५।0२।२७ गाउँसभा   

18 फोहोर धयबस्थापन िथा वािाबरण,स्वास्थ्य 
सरसफाई कायालबधी,२०७५ २०७५।0२।२७ गाउँसभा   

19 लबपर् धयबस्थापन कोष सञ्चािन िथा 
धबयस्थापन कायालबधी,२०७५ २०७५।0२।२७ गाउँसभा   
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20 शिक्ा लनयर्ाविी,२०७५ २०७५।0२।२७ गाउँसभा   
21 आलथाक लबधेयक,२०७५ २०७५।0३।२४ गाउँसभा   
22 लबलनयोजन लबधेयक,२०७५ २०७५।0३।२४ गाउँसभा   
23 नीलि िथा कायाक्रर्,2075 २०७५।0३।२४ गाउँसभा   

24 जेष्ठ नागररक पररचयपत्र लबिरण 
कायालबधी,२०७५ २०७५।0९।१८ कायापालिका   

25 
आलथाक कायाववलध लनयलर्ि िथा धयवशस्थि गना 
बनेको ऐन,२०७५ 2075।09।18 कायापालिका  

26 अपांगिा भएको धयशिहरुकोपररचयपत्र लबिरण 
कायालबधी,२०७५ २०७५।0९।१८ कायापालिका   

27 लबद्यािय अनरु्ान सम्बन्धी कायालबधी,२०७६ २०७६।0२।१२ कायापालिका   
28 खेिकूर् सञ्चािन सम्बन्धी कायालबधी,२०७६ २०७६।0२।१२ कायापालिका   

29 कृवष हाटबजार धयबस्थापन िथा सञ्चािन 
कायालबधी,2076 २०७६।0२।१२ कायापालिका   

30 लबलनयोजन लबधेयक,२०७६ २०७६।0३।२३ गाउँसभा   
31 आलथाक लबधेयक,२०७६ २०७६।0३।२३ गाउँसभा   
32 बजेट,योजना,नीलि िथा कायाक्रर् २०७६।0३।२३ गाउँसभा   

33 धयाक हो िोडर सञ्चािन िथा धयवस्थापन 
लनरे्शिका२०७६ 2076।11।21 कायापालिका  

34 प्राईभेट फर्ा र्िाा सम्बन्धी कायालबधी,२०७७ २०७७।0४।३१ कायापालिका   

35 जेष्ठ नागररक क्िब र्िाा सम्बन्धी 
कायालबधी,२०७७ २०७७।0६।४ कायापालिका   

36 िैंलगक वहंसा लनवारण कोष (सञ्चािन) 
कायालबधी,२०७७ २०७७।0६।४ कायापालिका   

37 धयबसाय कर सम्बन्धी कायालबधी,२०७७ २०७७।0६।४ कायापालिका   
38 घर बहाि कर सम्बन्धी कायालबधी,२०७७ २०७७।0६।४ कायापालिका   

39 
सलुनिस्र्लृि गाउँपालिकार्ा करारर्ा प्रालबलधक 
कर्ाचारी धयबस्थापनगने सम्बन्धी 
कायालबधी,२०७७ 

२०७७।0८।१२ कायापालिका   

40 
गाउँपालिकाबाट सञ्चािन गररने सबै 
प्रकारकािालिर्,गोष्ठी,सेलर्नार,कायािािा,बैठक 
सञ्चािन िथा संचार र ईन्धन खचाको र्ापर्ण्ड 

२०७७।0८।१२ कायापालिका   

41 बस्िी बस्िीर्ा अध्यक् कायाक्रर् सञ्चािन 
कायालबधी,२०७७ २०७७।0८।१२ कायापालिका   

42 लबध्याथीसंग अध्यक् कायाक्रर् सञ्चािन 
कायालबधी,२०७७ २०७७।0८।१२ कायापालिका   

43 बाि संरक्ण कोष सञ्चािन िथा धयबस्थापन 2077।१०।२१ कायापालिका   
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कावयालबधी,2077 

44 र्वहिा लबकास सलर्लि गठन िथा पररचािन 
सम्बन्धी कायालबधी,२०७७ 2077।१०।२१ कायापालिका   

45 कन्टेन्जेन्सी रकर् खचा सम्बन्धी 
कायालबधी,२०७७ 2077।१०।२१ कायापालिका   

46 स्थानीय राजपत्र प्रकािन सम्बन्धी 
कायालबधी,२०७७ २०७७।१२।२९ कायापालिका   

47 लबपन्न उपचार सहायिा कोष सञ्चािन 
कायालबधी,२०७७ २०७७।१२।२९ कायापालिका   

48 र्ेशिनरी औजार सञ्चािन िथा धयबस्थापन 
लनरे्शिका,२०७७ २०७७।१२।२९ कायापालिका   

49 अटो िथाई ररक्साधयबस्थापन लनरे्शिका,२०७७ २०७७।१२।२९ कायापालिका   
50 लबद्यिु र्हििु राहि सम्बन्धी कायालबधी,२०७७ २०७७।१२।२९ कायापालिका   

51 फुसको छानो लबस्थापन सम्बन्धी 
कायालबधी,२०७७ २०७७।१२।२९ कायापालिका   

52 उत्कृि कृषकहरुिाई परुस्कार कायाक्रर् 
कायाान्वयनकायाववलध,२०७७ 2078।02।18 कायापालिका   

53 उपाध्यक् छात्रवृलि कायाक्रर् सम्वन्धी 
कायाववलध,२०७८ 

2078।021।1
8 कायापालिका   

54 
ववद्यािय स्िरीय अशन्िर् पररक्ा (कक्ा १-९) 
को ववद्यालथारू्ल्याङकन नलिजा प्रकािन िथा 
प्रर्ाणीकरण कायाववलध,२०७८ 

2078।02।18 कायापालिका   

55 स्थानीय िहर्ा करारर्ा जनििी व्यवस्थापन 
गने सम्वन्धीकाइाववलध,२०७७ 2077।08।12 कायापालिका   

56 
वाि सरू्ह गठन धयवस्थापन र सहजीकरण 
लनरे्शिका,२०७७ 2077।03।23 कायापालिका   

57 वाि अलधकार सलर्लि गठन कायाववलध,२०७७ 2077।03।23 कायापालिका   

58 स्थानीय वािअलधकार सम्वन्धी 
कायाववलध,२०७७ 

  कायापालिका   

59 नगर प्रहरी सञ्चािन िथा धयवस्थापन 
कायाववलध,२०७८ 2078।09।09 कायापालिका   

60 कर्ाचारी आचारसंवहिा,२०७८ 2078।10।16 कायापालिका   
61 सरुशक्ि आप्रवासन सम्वन्धी कायाववलध,२०७८ 2078।10।16 कायापालिका   

62 जिस्रोि िथा रू्हान र्िाा सम्वन्धी 
कायाववलध,२०७८ 2078।10।16 कायापालिका   

63 अटो िथाई ररक्साधयबस्थापन कायाववलध,२०७८ 2078।10।16 कायापालिका   
64 सलुनिस्र्लृि गा पा भवन लनर्ााण िथा सडक 2077।12।30 गाउँसभा   
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र्ापर्ण्ड,२०७७ 
65 भवन अलभिेशखकरण कायाववधी,२०७६ 2076।11।28 गाउँसभा   
66 ववषयगि सलर्लि सञ्चािन कायाववलध,२०७९ 2079।01।07 कायापालिका   
67 वाि संरक्ण लनलि,२०७८ 2078।08।01 कायापालिका   

68 िैङलगक सर्ानिा िथा सार्ाशजक सर्ावशेिकरण 
लनलि,२०७८ 2078।08।01 कायापालिका   

69 घरनक्सा अलभिेशखकरण कायाववलध,२०७६ 2076।12।09 कायापालिका   

70 

असङ्गदठि क्ेत्रर्ा कायारि श्रलर्क वगा िथा 
असहायहरुिाई उपिधधगराइने राहि सम्वन्धी 
र्ापर्ण्ड,२०७७ 

2077।01।28 कायापालिका   

71 धयाक होिोडर सञ्चािन िथा धयवस्थापन 
लनरे्शिका२०७६ 2076।11।21 कायापालिका   

72 धयाक होिोडर सञ्चािन िथा धयवस्थापन 
कायाववलध२०७७ 2077।02।25 कायापालिका   

73 अनरु्ान शिक्क कायाववलध,२०७८ 2078।09।05 कायापालिका   

74 िैङलगक सर्ानिा िथा सार्ाशजक सर्ावशेिकरण 
िथा रू्िप्रवावहकरणरणलनलि,२०७८ 2079।01।07 कायापालिका   

75 कायाके्त्रर्ा हनुे यौनजन्य रू्धयवहार लनवारण 
आचारसंवहिा,२०७९ 2079।02।20 कायापालिका   

76 बस्िी बस्िीर्ा अध्यक् कायाक्रर् सञ्चािन 
कायालबधी,२०७९ 2079।04।15 कायापालिका   

77 बािलबकास शिक्क िथा लबद्यािय सहयोगी 
धयवस्थापन कायालबलध,२०७९ 2079।04।15 कायापालिका   

78 सवारी साधन प्रयोग िथा सञ्चािन सम्वन्धी 
र्ापर्ण्ड,२०७९ 2079।04।15 कायापालिका   

79 

सलुनि स्र्लृिद्धारा सञ्चािन हनुे सवै प्रकारका 
िालिर् गोवष्ठसेलर्नार कायािािा वैठक सञ्चािन 
िथा सञ्चार र इन्धन खचाको र्ापर्ण्ड,२०७७ 
कोपवहिो संिोधन 

2079।04।15 कायापालिका   

80 सझुाव िंकिन िथा गनुासो सनुवुाई 
कायाववधी,२०७९ 2079।06।14 कायापालिका   

81 सलुनिस्र्लृि गाउँपालिकार्ा करार जनििी 
धयवस्थापन गने सम्वन्धीकायाववलध,२०७९ 2079।06।14 कायापालिका   

82 फुसको छानो लबस्थापन गने कायाक्रर् 
कायाान्वयन सम्बन्धीकायालबधी,२०७9 2079।03।06 कायापालिका   

83 सावाजलनक सनुवुाई सम्वन्धी कायाववलध,२०७९ 2079।10।18 कायापालिका   
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84 टोि ववकास संस्था गठन िथा पररचािन 
सम्वन्धी कायाववलध२०७९ 

 
 

 

८5 सलुनिस्र्लृि गाउँपालिकाको संस्था र्िाा िथा 
लनयर्न सम्वन्धी कायाववलध,२०८० २०८०/०१/२५ कायापालिका  

८6 िैवङ्गक वहंसा लनयन्त्रण िथा धयवस्थापन 
कायाववलध,२०८० २०८०/०१/२५ कायापालिका  

८7 अल्पकालिन सेवा केन्र िथा सरुशक्ि आवासगहृ 
सत्र्चािन लनरै्शिका,२०८० २०८०/०२/५ कायापालिका  

८8 सलुनिस्र्लृि गाउँपालिकाको रोजगार 
रणलनलि,२०८० २०८०/०१/२५ कायापालिका  

89 घ वगाको लनर्ााण धयसायी इजाजिपत्र प्र्ान गने 
सम्वन्धी कायाववलध,2075 (पवहिो संिोधन) 2080/05/29 कायापालिका  

90 गाउँपालिका अनरु्ान शिक्क 
कायाववलध,२०७९(पवहिो संिोधन)2080 

 
 

 

91 लनजी स्वास्थ्य सेवा प्रर्ायक धयवस्थापन 
सम्वन्धी कायाववलध,२०८० २०८०/०६/२२ कायापालिका  

92 यवुा पररषद् सम्वन्धी कायाववलध,२०८० २०८०/०६/२२ कायापालिका  

93 वकिोर वकिोरी सिाि सञ्चािन सम्वन्धी 
कायाववलध,२०८० 

२०८०/०६/२२ कायापालिका  

94 सलुनिस्र्लृि गाउँपालिका र्ेिलर्िाप  केन्र 
सञ्चािन सम्वन्धी कायाववलध2080 

  
 

95 स्वास्थ्य सेवा ऐन,२०८० २०८०/०९/२९ गाउँसभा  

96 वािवववाह अन्यका िालग रणलनलिक 
योजना२०८० 

2080/09/11 कायापालिका  

९7 अपाङ्गिा संरक्ण कोष पररचािन 
कायाववलध,२०८० 

2080/10/23 कायापालिका  

९8 प्राववलधक कर्ाचारीको वफल्ड सवुवधा सम्वन्धी 
कायाववलध,२०८० 

२०८०/१०/२३ कायापालिका  

९9 सलुनिस्र्लृि गाउँपालिकाको ववधायन 
सलर्लि(गठन िथा सञ्चािन)कायाववलध,२०८० 

२०८०/१०/२३ कायापालिका  
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14. आम्र्ानी,खचा िथा आलथाक कारोवार सम्वन्धी अद्यावलधक वववरण 
 

 

 
 
 
 

आ.व. : २०८०/८१  अवधी :  २०८०/१०/०१-२०८०/१२/३१  रु. हजारमा  

SN 

खचि केन्र बजेट खचि खचि 
(%)  संकेि नाम चालु पंूजीगि जम्मा चालु पंूजीगि जम्मा 

१ ८०५५४५०९३०० 

सुननलस्मनृि  

गाउाँपाभलका, 
रोल्पा ३५,११,७६ १६,३८,४० ५१,५०,१६ ७,६०,१२ ४,०९,८६ ११,६९,९९ २२.७१ 
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15. िोवकए बर्ोशजर्का अन्य वववरण 
 
16. अशघल्िो आ.वर्ा सञ्चालिि कायाक्रर्हरु 
यस सम्वन्धी वववरण गाउँपालिकाको वेवसाइटको ववद्यिुीय सेवा र्ेनूको स्वि प्रकािनर्ा गइ ववस्ििृर्ा 
पढ्न सवकन्छ। 
 
17. सावाजलनक लनकायको वेवसाइट 
यस सलुनिस्र्लृि गाउँपालिकाको ववेसाइटhttps://sunilsmritimun.gov.np/रहेको छ। 
 
18. सूचना पररयोजनार्ा प्राि भएको सहायिा,ऋण अनरु्ान एवर् ्सम्झौिा 

सम्वन्धी वववरण 
 
19. सावाजलनक लनकायिे सञ्चािन गरेको कायाक्रर् र सोको प्रलिवेर्न 
यस सम्वन्धी वववरण गाउँपालिकाको वेवसाइटको ववद्यिुीय सेवा र्ेनूको स्वि प्रकािनर्ा गइ ववस्ििृर्ा 
पढ्न सवकन्छ। 
 
20. सावाजलनक लनकायिे वगीकरण िथा संरक्ण गरेको सूचनाको नार्ाविी 
 
21. सावाजलनक लनकायर्ा परेको सूचना र्ाग सम्वन्धी लनवेर्न र सचुना दर्इएको 

वववरण 
चा.ि ुआ.व २०८०/८१ र्ाघरे्शख फागनु र्सान्िसम्र् ७ वटा सूचना र्ाग सम्वन्धी लनवरे्न प्राि भएको 
। 
 
22. सावाजलनक लनकायहरु अन्यत्र प्रकािन भएको वा हनु ेभए सोको वववरण 


